Zalacznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 2/2020
Starosty Sepolenskiego

z dnia 09 stycznia 2020 roku

Procedura podzielonej platnosci (split payment) w Starostwie Powiatowym w Sepdélnie
Krajefiskim oraz jednmostkach budzetowych Powiatu Sepolenskiego objetych

centralizacja w zakresie rozliczen podatku od towaréw i usug.

§ 1.1. Starostwo Powiatowe w Sepdlnie Krajefiskim oraz jednostki budzetowe Powiatu
Sepolenskiego objete centralizacja w zakresie rozliczen podatku VAT dokonujace zakupow
towaréw i ustug na rzecz Powiatu Sgpoleniskiego majg obowigzek stosowania mechanizmu
podzielonej platnoscei.

2. Obowigzkowy mechanizm podzielonej platnosci, o ktéorym mowa w ust.1, ma byé
stosowany w odniesieniu do kazdej platnosci zobowiazania wynikajacego z otrzymanych

faktur bez wzglgdu na wartos¢ i rodzaj transakc;ji.

§ 2. Realizacja zaplaty w ramach podzielonej ptatnosci ma zastosowanie jedynie do faktur z
wykazang kwotg podatku od towar6éw i ustug.

§ 3. W sytuacji zaplaty kilku faktur VAT dla jednego kontrahenta, nalezy w systemie
bankowosci elektronicznej sporzadzi¢ z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej platnosci
odrgbny przelew dla kazdej faktury - nie ma mozliwosci zaplaty zbiorczo, jednym
przelewem kilku faktur.

§ 4. Mechanizm podzielonej platnosci stosuje si¢ wylacznie przy platnosciach

bezgotéwkowych w polskich zlotych, realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu.

§ 5. Mechanizm podzielonej ptatnosci obejmuje réwniez platnosci zaliczkowe wnoszone

przed wystawieniem faktury.

§ 6. Przy zaplacie za transakcje w formie zaliczki z zastosowaniem mechanizmu

podzielonej ptatnosci nalezy w treéci przelewu umiescié zapis ,,zaliczka".



§ 7.1. Wystawione przez kontrahentéw faktury zawierajgce towary i ustugi, o ktérych
mowa w zalagczniku nr 15 do ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i
ustug musza zawiera¢ oznaczenie o tres$ci ,mechanizm podzielonej ptatnosci" w
skrocie ,, MPP".

2. Brak wskazania informacji na fakturze o obowigzkowym ,MPP" nalezy

skorygowa¢ fakturg korygujaca lub notg korygujgca.

§ 8.1. Przed dokonaniem platnosci nalezy kazdorazowo zweryfikowaé numer
rachunku bankowego dostawcy, status podatnika VAT oraz czy faktura zawiera

prawidtowe oznaczenia i dane kontrahenta.

2. Weryfikacji statusu podatnika VAT oraz numeru rachunku bankowego podatnika
nalezy dokonaé na stronie Ministerstwa Finansow
https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka w  , Wykazie
podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz

wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT" - tzw. ,, Biala lista podatnikéw".

3. Weryfikacja podatnika powinna by¢ potwierdzona wydrukiem, ktéry nalezy

dotgczy¢ do faktury.

4. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przechowywania potwierdzenia z weryfikacji podmiotu

takze na elektronicznym nos$niku danych.

5. W przypadku dokonania ptatnosci na rachunek bankowy podatnika wskazany przez
kontrahenta na fakturze ale spoza ,Wykazu” okreslonym w pkt. 2, nalezy

niezwlocznie o tym poinformowaé Powiat Sepolenski.

6. Powiat Segpolenski jako podatnik podatku od towaré6w i ustug na podstawie
otrzymanej informacji od jednostek organizacyjnych jest zobowigzany do zlozenia
zawiadomienia do Naczelnika Urze¢du Skarbowego w ciggu 3 dni kalendarzowych od

dnia zlozenia zlecenia przelewu.
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