Zalacznik do Zarzadzenia Nr 26/2017
Starosty Sepolenskiego
z dnia 3 pazdziernika 2017 roku

Instrukcja inwentaryzacyjna

§1

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji okreslone w niniejszej instrukcji maja zastosowanie i
dotycza majgtku Starostwa Powiatowego w Sepélnie Kraj. Sktadniki majatkowe Starostwa
Powiatowego znajdujg si¢ w budynku objetym monitoringiem elektronicznym.

§2

Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu aktyw6w i pasywéw na oznaczony
moment (dzien) i na tej podstawie:

1) doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze
stanem rzeczywistym, a tym samym zapewnienia realno$ci wynikajacych z nich
informacji ekonomicznych,

2) rozliczenie o0séb materialnie odpowiedzialnych (wspétodpowiedzialnych) za
powierzone im mienie. Jezeli z waznych przyczyn w spisie nie mogg uczestniczyé
osoby materialnie odpowiedzialne, kierownik jednostki wyznacza co najmniej
Jedna niezalezng osobg reprezentujacy interesy 0séb odpowiedzialnych materlalnle
wobec. zespolu spisowego,

3) dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikéw majatku jednostki,
4) przeciwdziatanie nieprawidlowosciom w gospodarce majatkiem jednostki.

§3
1. Rzeczywisty stan aktywow i pasywow jednostki ustala sie droga:

1) spisu ich ilosci z natury, wyceny tych ilosci, por6wnania warto$ci z danymi ksigg
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic,
2) otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci

wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywéw oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych r6znic,

3) pordwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentam1 1
weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikéw.
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2. Inwentaryzacjg w drodze spisu z natury obejmuje sie:

1) aktywa pienigzne z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych, papiery

wartosciowe, rzeczowe sktadniki aktywoéw obrotowych, $rodki trwate oraz
maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad $rodkéw trwalych w budowie,

2) znajdujace si¢ w jednostce sktadniki aktywow, bedace wiasnoscig innych
Jjednostek, powierzone jej do przechowania lub uzywania, powiadamiajac ‘te
Jjednostki o wynikach spisu.

3. Inwentaryzacjg w drodze otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw
potwierdzer prawidfowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych
aktyw6w oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic, obejmuje sie:

1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane
przez inne jednostki, naleznosci w tym udzielone pozyczki,
2) powierzone kontrahentom wiasne sktadniki aktywow.

4. Inwentaryzacjg w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikéw, obejmuje sie:

1) Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, grunty, naleznosci
sporne i watpliwe,

2) aktywa i pasywa nie wymienione w ust. 2 i 3 oraz wymienione w ust. 2 i 3, jezelj
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie
byto mozliwe.

§4
1. Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona metoda:
1) pelnej inwentaryzacji okresowe;j,
2) petnej inwentaryzacji ciggtej,

3) wyrywkowej inwentaryzacji okresowej lub ciggtej.

2. Pelna inwentaryzacja okresowa polega na ustaleniu rzeczywistego stanu wszystkich
skfadnikéw aktywéw lub pasywow objetych inwentaryzacjg, wedtug stanu na dzien, na

ktéry przypada termin inwentaryzacji.
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3. Petna inwentaryzacja ciagta polega na sukcesywnym ustalaniu rzeczywistego stanu

poszczegolnych sktadnikéw aktywéw lub pasywow objetych inwentaryzacja, tak aby w .

wyznaczonym okresie stan ten zostat ustalony dla wszystkich sktadnikéw stanowiacych

catos¢ danych aktywdow lub pasywow.

4. Wyrywkowa inwentaryzacja okresowa lub ciggta polega na ustaleniu stanu rzeczywistego

czgSci sktadnikéw aktywow lub pasywow objetych inwentaryzacja.

§5

1. Terminy i czgstotliwo$¢ inwentaryzacji ustala kierownik jednostki w rocznym planie

inwentaryzacji, z tym, ze inwentaryzacje:

)

2)

3)

4)

aktywow pienieznych, papieréw warto$ciowych oraz materialéw i towaréw
zaliczanych - zgodnie z art. 17 ust. 2 pkt. 4 ustawy o rachunkowosci w koszty w
momencie zakupu - przeprowadza si¢ droga spisu z natury w dniu koficzagcym rok
obrotowy,

zapasow materiatléw, towaréw znajdujgcych sie w strzezonych sktadowiskach i
objetych ewidencja ilo$ciowo-wartosciowa — przeprowadza sie droga spisu z
natury raz w ciagu 2 lat (w dowolnych okresach), za§ w roku, w ktérym nie
przeprowadza si¢ spisu z natury — drogg weryfikacji,

znajdujace si¢ na terenie strzezonym srodki trwate oraz maszyny i urzadzenia
wchodzace w sktad srodkéw trwatych w budowie — przeprowadza sie co 4 lata
drogg spisu z natury (w dowolnym okresie roku), za§ w pozostatych latach - w
drodze weryfikacji,

pozostatych sktadnikéw aktywow i pasywow — rozpoczyna sie nie wezesniej niz 3
miesigce przed koficem roku obrotowego, zas korficzy do 15 dnia nastepnego roku,
pod warunkiem, ze ustalenie stanu na dziefi bilansowy lub na inny dzien
rozliczenia inwentaryzacji w ramach roku obrotowego zostato dokonane przy
uwzglednieniu obrotéw, jakie mialy miejsce miedzy tym dniem, a dniem
rzeczywistego spisu.

2. Oprécz inwentaryzacji wynikajacych z ust. 1, nalezy przeprowadzié réwniez inwentaryzacje:

na dzien zmiany osoby materialnie odpowiedzialne;j, ,

na dzien, w ktérym wystapity wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku
ktérych nastgpito naruszenie stanu sktadnikow majatkowych
(pozar, wlamanie itp.).

3. Terminy inwentaryzacji winny by¢ tak ustalone, aby sktadniki majatku powierzone jednej

osobie materialnie odpowiedzialnej lub zespotowi 0séb wspétodpowiedzialnych objete

zostaly spisem z natury w jednym terminie.
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§6

1. Kierownik jednostki powotuje:
1) stalg komisjg¢ inwentaryzacyjng ,

2) przewodniczacego stalej komisji inwentaryzacyjnej (nie moze nim byé pracownik
jednostki  prowadzacy ewidencje  skladnikéw  majgtkowych  objetych
inwentaryzacja, ani pracownik, ktéremu pieczy sktadniki te powierzono),

3) zespoly spisowe w uzgodnieniu z przewodniczacym stalej komisji
inwentaryzacyjne;.

2. Kierownik jednostki powotuje statg komisje inwentaryzacyjng i zespoly spisowe w skladzie
zapewniajgcym  sprawny i prawidlowy przebieg inwentaryzacji oraz wyznacza
przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjne;.

3. Zespot spisowy skfada si¢ co najmniej z dwoch 0séb powotanych sposréd pracownikéw
Starostwa Powiatowego w Sepélnie Kraj. z wyjatkiem pracownikéw odpowiedzialnych
materialnie oraz pracownikéw Wydziatu Budzetu i Finanséw zajmujgcych sie ewidencjg oraz
wyceng zinwentaryzowanych sktadnikéw majatku.

4. Czlonkiem zespolu spisowego moze byé réwniez osoba powolana spoza pracowmkow
Starostwa Powiatowego w Sepdlnie Krajeniskim w szczegdlnosci:

a) posiadajagca wiadomosci specjalne niezbedne do wiasciwej identyfikacji i oceny
stanu spisywanych sktadnikéw majatkowych,

b) przedstawiciel inwestora zastepczego.

§7
Do uprawnien i obowigzkéw przewodniczacego stalej komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

1) opracowanie projektu rocznego planu inwentaryzacji,

2) stawianie wnioskéw w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej (zespolow *
spisowych),

3) przeprowadzenie szkolenia cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej (zespotéw
spisowych),

4) ustalanie w jakim terminie musza by¢ zakoficzone prace inwentaryzacyjne oraz
wycena arkuszy, »

5) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji oraz dopilnowanie ich
wykonania we wiasciwym terminie,

6) stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskéw w sprawie:
a) zmiany terminu inwentaryzacji,
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b) przeprowadzenia spiséw uzupetniajacych lub powt6rnych,
c) przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w sposéb
uproszczony.

7) kontrolowanie przygotowar do spisu oraz przebiegu spiséw z natury,

8) sporzadzanie protokotu w 1 egz. z wynikéw kontroli oraz oznaczanie
sprawdzonych pozycji na arkuszu spisowym podpisem,

9) dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasniei ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie, _

10) ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych i postawienie wnioskéw
w sprawie ich rozliczenia,

11) przygotowanie wnioskéw o wszczgcie dochodzenia w przypadku ujawnienia
niedoboréw i szkdd zawinionych,

12) stawianie wnioskéw w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie
inwentaryzacji zapas6w niepelnowartosciowych, zbednych lub nadmiernych oraz

W sprawie usprawnienia gospodarki rzeczowymi i pienigznymi sktadnikami
majatku, '

13) kontrolowanie i aktualizacja instrukeji inwentaryzacyjnej i wprowadzanie
zmian w miare potrzeb, | _

14) Przewodniczacy Statej Komisji Inwentaryzacyjnej moze zlecié do wykonania
czgs¢ z wymienionych czynnosci cztonkom statej komisji inwentaryzacyjne;j,
Jednak nie zwalnia go to od odpowiedzialnosci za ich prawidtowe i terminowe
wykonanie.

§8

Do uprawnieni i obowigzkéw przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

1) organizacyjne przygotowanie spisu,

2) ustalenie czynnosci dla cztonk6w komisji,

3) prowadzenie rozliczenia arkuszy spisu z natury, stanowigcych druki scistego
zarachowania,

4) stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskéw w sprawie inwentaryzacji’
niektérych sktadnikéw majatku na podstawie obliczen technicznych lub szacunku,

5) zarzadzanie w uzasadnionych przypadkach przyjecia lub wydania skiadnikéw
majatku w czasie spisu, '

6) kontrolowanie przygotowan do spisu oraz przebiegu spisu z natury,

7) kontrolowanie pod wzglgdem formalnym i rachunkowym wypetnionych przez
zespoty spisowe arkuszy spisu z natury i innych dokumentéw z inwentaryzacii,

Strona 5z 27



§9

Do uprawnien i obowigzkow zespotu spisowego nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

zapoznanie si¢ z przepisami wewnetrznymi jednostki z zakresu inwentaryzacji,

zaopatrzenie si¢ w arkusze spisowe i inne potrzebne druki, a przy
przeprowadzaniu inwentaryzacji za pomocg programu Srodki Trwale w kolektor
danych,

poinformowanie 0s6b materialnie odpowiedzialnych o zarzadzeniu inwentaryzacji
i skompletowanie od tych oséb oswiadczen przed i po inwentaryzacyjnych w
okreslonym terminie,

przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie na wyznaczonym polu
spisowym,

takie zorganizowanie pracy, aby normalna dziatalno$¢ inwentaryzowanej
komorki organizacyjnej nie doznata zakldcen,

wiasciwe zabezpieczenie pomieszczeni, magazynéw i sktadowisk na czas spisu
przed niekontrolowang zmiang miejsca spisywanych sktadnikéw majatku,

terminowe przekazanie przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej arkuszy
spisowych oraz informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu uwag oraz
stwierdzonych nieprawidlowosciach w zakresie gospodarowania sktadnikami
majatkowymi.

§10

1. Spis z natury rzeczowych i pienieznych sktadnikéw majatku polega na ustaleniu

rzeczywistej ich ilosci i wpisaniu do arkusza spisu z natury.

2. Arkusz spisu z natury, na ktérym ujeto wyniki inwentaryzacji, powinien zawieraé co

najmniej:

1)
2)
3)
4)
5
6)
7)

nazwe jednostki,

numer kolejny arkusza,

okreslenie metody inwentaryzacji,

datg spisu z natury,

termin przeprowadzania inwentaryzacji,

numer kolejny pozycji arkusza spisowego,

szczegbtowe okreslenie skladnika majatku, w tym takze symbol identyfikacyjny,

8) jednostke miary,

9)

ilos¢ stwierdzong w czasie spisu z natury,
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10.

10) ceng za jednostke miary i warto$¢ wynikajgcg z przemnozenia ilosci sktadnika
majatku stwierdzonej w czasie spisu z natury przez cene jednostkows,

11) oznaczenie miejsca lub osoby odpowiedzialnej za powierzone mienie ( przyjmuje
si¢ ze osobami odpowiedzialnym materialnie sg wszystkie osoby pracujace w
danym pomieszczeniu-jesli w danym pomieszczeniu nikt nie pracuje to osobg
odpowiedzialng za powierzone mienie jest dyrektor wydziatu do ktérego ono
nalezy lub osoba przez niego wyznaczona,

12) podpisy komisji inwentaryzacyjnej
W arkuszach spisu niedozwolone jest pozostawianie nie wypetionych wierszy.

Arkusze spisu z natury , stanowig zgodnie z instrukcja, druki $cistego zarachowania |,
zarejestrowane w ksigdze drukéw $cistego zarachowania, przez osobe upowazniona przez
kierownika jednostki

. Za prawidlowe rozliczenie si¢ z otrzymanych przez zespoty spisowe arkuszy spisu

odpowiada przewodniczacy zespotu spisowego.

Arkusze spisu nalezy wypetnia¢ w spos6b umozliwiajacy podziat ujetych w nich sktadnikow
majatku wedlug miejsc przechowywania i wedlug 0s6b materialnie odpowiedzialnych
(zespotdw 0s6b materialnie wspétodpowiedzialnych), a takze wyodrebnienie sktadnikow
wiasnych i obcych z dalszym ich podziatem na petnowartosciowe i uszkodzone.

Arkusz spisu sporzadza si¢ w jgzyku polskim i w walucie polskiej. Wolno w nich stosowaé
ogolnie przyjete skroty.

Blgdy w arkuszach spisu mozna poprawi¢ wylgcznie przez skreslenie blednego zapisu (tekstu
lub liczby), tak aby pozostaty one czytelne i wpisaniu zapisu poprawnego. Poprawka btedu
powinna by¢ podpisana przez osoby dokonujgce spisu z natury.

Bezposrednio pod ostatnig pozycja naniesiong na arkuszu spisowy nalezy umiescié¢ klauzule
o tresci nastepujacej ,,Niniejszy arkusz zawiera pozycje od 1 do...” lub pozostate
wolne pozycje arkuszu spisu z natury nalezy skasowag.

Arkusze spisowe z natury mozna sporzadzi¢ w zaleznosci od potrzeb w 2 egz. , ‘a przy
inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w 3 egz. Oryginal otrzymuje ksiggowos¢ za
posrednictwem  przewodniczacego stalej komisji inwentaryzacyjnej, a kopie osoba
materialnie odpowiedzialna.
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11.

12.

W przypadku inwentaryzowania srodkéw trwalych, pozostatych srodkéw trwatych, oraz
sktadnikéw majatkowych objetych ewidencjg ilosciowa dopuszcza si¢ mozliwosé
przeprowadzenia inwentaryzacji za pomocg programu Srodki Trwale, ktory w powigzaniu z
kolektorem umozliwia przeprowadzenie inwentaryzacji majatku przy uzyciu kodéw
kreskowych.

Przy sporzadzaniu inwentaryzacji za pomocg programu Srodki Trwate, ktory w powigzaniu z
kolektorem umozliwia przeprowadzenie inwentaryzacji majgtku przy uzyciu kodéw
kreskowych arkusze spisu z natury drukuje si¢ po zakonczeniu inwentaryzacji. Program
umozliwia wygenerowanie arkusza spisu z natury z wyceng sktadnikéw.

§11

. Na oddzielnych arkuszach dokonuje si¢ spisu:

1) Srodkéw trwatych,

2) pozostatych srodkow trwatych,

3) $rodkow pienieznych,

4) materiatow, towaréw, opakowarn oraz wyrobéw gotowych,

5) srodkow trwatych w budowie

6) obcych sktadnikéw majgtkowych,

7) sktadnikéw majatkowych niepetnowartosciowych, uszkodzonych lub
ktérych warto$¢ ulegta z innych przyczyn obnizeniu.

Wszystkie skfadniki majagtkowe winny by¢é spisane wedlig os6b materialnie
odpowiedzialnych.

§12

. Rzeczywista ilos¢ spisanych z natury pienigznych i rzeczowych sktadnikéw majatku

ustala si¢ przez przeliczenie, zwazenie lub zmierzenie.

llos¢ rzeczowych sktadnikéw majgtku trudnych do doktadnego zmierzenia, znajdujacych .
si¢ w zbiornikach, pryzmach i zwatach, okresla sie na podstawie obliczen technicznych
lub szacunku. Obliczenia techniczne lub szacunki powinny byé uwidocznione w
specjalnym zatgczniku do arkusza spisu. Przy zastosowaniu metody obliczen technicznych
nalezy kazdorazowo zataczy¢ rysunek okre$lajacy ksztalt pryzmy, jej dokladne wymiary
oraz wyliczenia szczegdtowe, na podstawie ktérych ustalono stan spisywanych
sktadnikéw.
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. Zafgczniki podpisujg osoby dokonujace obliczefi i osoba odpowiedzialna za stan spisu
sktadnikéw majatku. Jezeli ustalony w sposob techniczny lub szacunkowo stan _
sktadnikéw majgtku nie rézni si¢ od stanu ksiegowego wiecej niz o 5 % stanu ksiegowego
przyjmuje si¢ go do rozliczenia jako stan faktyczny.

§13

. W przypadku inwestycji rozpoczgtych obejmujacych 0gét kosztéw pozostajgcych w
bezposrednim zwigzku z niezakoficzong budows, montazem lub przekazaniem do
uzywania nowego lub ulepszeniem istniejacego srodka trwatego inwentaryzacje
przeprowadza sig na ostatni dzien kazdego roku oraz w przypadku:

a)  postawienia przedsiebiorstwa wykonawcy rob6t w stan upadtosci lub likwidacji,
jezeli istnieje niebezpieczenstwo, ze wykonawca nie dokonczy prac,

b)  odstgpienia jednej ze stron od umowy na roboty budowlano-montazowe,

¢)  winnych przypadkach - na podstawie zarzadzenia Starosty.

. Inwentaryzacjg inwestycji rozpoczgtych dokonuje si¢ w drodze spisu z natury (m.in.
zakupione maszyny i urzadzenia) i por6wnania danych z ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami.

. Przeprowadzong inwentaryzacj¢ dokumentuje si¢ ,,protokotem inwentaryzacji inwestycji
niezakonczone;j”.

Stan ilosciowy spisanych z natury robot budowlano-montazowych,
geodezyjno-kartograficznych w toku oraz prac projektowych w toku ustala sic w
technicznych jednostkach obmiaru lub w innych jednostkach wiasciwych dla danego zakresu
i rodzaju robot '

Spisem z natury nalezy objaé cato$é robét budowlano-montazowych, geodezyjno-
kartograficznych oraz prac projektowych wykonanych od dnia ich rozpoczecia i nie
zafakturowanych do dnia spisu.

. Dane do spisu z natury tak zwanych robdt zanikajgcych oraz robét, ktérych faktycznego ﬂ
stanu nie mozna ustali¢ z powodu warunkéw atmosferycznych, na przyktad przysypane
sniegiem roboty ziemne, przyjmuje si¢ w wysokosci ustalonej w czasie poprzedniego
spisu, zwigkszonej — na podstawie danych ewidencji robét — o roboty wykonane od czasu
poprzedniego spisu. |
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7. Protokét inwentaryzacji inwestycji niezakoficzonej podpisujg cztonkowie zespotu
spisowego lub statej komisji inwentaryzacyjnej.

§ 14

1. Przed rozpoczgciem spisu z natury osoba materialnie odpowiedzialna
(wspétodpowiedzialne) za stan sktadnikéw majatku objetym spisem powinna ztozyé
pisemne o$wiadczenie stwierdzajgce, ze wszystkie zrealizowane dowody przychody i
rozchodu inwentaryzowanych sktadnikéw majgtku zostaty przekazane do ksiggowosci.

2. Zespoly spisowe nie moga by¢ informowane o ilosci inwentaryzowanych skfadnikéw
majatku wynikajacych z ewidencji ksiegowe;.

3. Liczenie, wazenie i pomiar sktadnikéw majatku dokonuje cztonek zespotu spisowego w
obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej (wspétodpowiedzialnej) za stan skladnikéw
majgtku lub osoby przez nig pisemnie upowaznionej. Spis z natury spowodowany zmiang
osoby materialnie odpowiedzialnej (wspétodpowiedzialnej) przeprowadza sie w obecnosci
osoby przekazujacej i osoby przyjmujacej odpowiedzialnosé lub 0séb przez nie pisemnie
upowaznionych.

4. Wpis do arkuszy spisu powinien nastgpié¢ bezposrednio po ustaleniu rzeczywistej ilosci
sktadnikéw majatku w sposéb umozliwiajgcy osobie materialnie odpowiedzialnej
(wspdtodpowiedzialnej) sprawdzenie jego prawidlowosci.

§15

Skfadniki majatku objete spisem z natury nie moga byé wydawane lub przyjmowane do czasu
zakonczenia spisu. Wydanie lub przyjecie moze by¢ jednak dokonane, gdy jest to niezbedne dla
zapewnienia normalnej dziatalnosci jednostki, pod warunkiem ze wydanie sktadnikéw majatku
zostanie dokonane na podstawie specjalnie oznaczonych dowodéw przyjecia lub wydania
zapewniajacych odpowiednie ich ujecie w rozliczeniu osoby materialnie odpowiedzialnej
(wspétodpowiedzialnej) za powierzone jej sktadniki majatku.
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§ 16

Jezeli spis z natury sktadnikéw majgtku nie moze by¢ przeprowadzony w dniu, na ktéry
przypada termin inwentaryzacji, w danych spisu z natury nalezy uwzgledni¢ udokumentowane
przychody i rozchody, dokonane w okresie migdzy terminem inwentaryzacji sktadnikéw majgtku
a dniem spisu.

§17

1. Na wniosek przewodniczacego statej komisji inwentaryzacyjnej, zaopiniowany przez
gtownego ksiggowego i zatwierdzonego przez kierownika jednostki, moga byé stosowane
uproszczenia inwentaryzacji polegajace na:

a) zastgpieniu spisu z natury poréwnaniem danych ewidencyjnych ze stanem w naturze,
b) zastapieniu spisu z natury poréwnaniem danych ewidencyjnych z dokumentaCJ 3,
c) zastgpieniu petnego spisu z natury spisem wyrywkowym.

2. Uproszczona inwentaryzacja moze by¢ stosowana wobec:

a)  srodkéw trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu wydanych do
statego uzytkowania okreslonym pracownikom jednostki: polega na poréwnaniu
stanu wynikajagcego z ewidencji ksiggowej ze stanem rzeczywistym oraz na
ustaleniu i wyjasnieniu stwierdzonych réznic ilociowych. Z poréwnania -tego
nalezy sporzadzi¢ protokot okreslajacy zakres przeprowadzonej inwentaryzacji.

b)  ksiazek w bibliotece pracowniczej jednostki: polega na wyrywkowym poréwnaniu
zapiséw w ksigdze inwentarzowej biblioteki ze stanem rzeczywistym i kartami
czytelnikéw. Dokonanie uproszczonej inwentaryzacji powinno by¢ potwierdzone
podpisami 0s6b przeprowadzajacych poréwnanie pod informacja wpisang do ksiegi
inwentarzowej o dacie i zakresie inwentaryzacji.

3. Stwierdzone w czasie inwentaryzacji niedobory lub nadwyzki nalezy uja¢ w protokole.
§18
1. Materialy i towary mogg by¢ inwentaryzowane metoda wyrywkowa polegajaca na
ustaleniu rzeczywistego stanu na dzien inwentaryzacji niektérych tylko sktadnikéw

objetych inwentaryzacjg aktywow.

2. Przy dokonywaniu inwentaryzacji metoda wyrywkows za rzeczywisty stan sktadnikéw
majatku nie objetych inwentaryzacja uwaza sie ich stan ewidencyijny.
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Sktadniki majatku inwentaryzowane w danym roku metoda wyrywkowa nalezy obja¢ w
roku nastgpnym inwentaryzacja peing.

Inwentaryzacja metoda wyrywkowa nie moze by¢ stosowana w razie przekazania
materialow i towaréw innej jednostce lub zmiany osoby materialnie za nie
odpowiedzialnej. W takich wypadkach sktadniki majatku nalezy inwentaryzowac¢
stosujgc metodg inwentaryzacji petne;.

§19

Po zakoriczeniu spisu z natury osoba materialnie odpowiedzialna (wspétodpowiedzialne) za stan

sktadnikéw majatku objetych spisem powinna ztozy¢ pisemne o$wiadczenie stwierdzajace, ze

brafa czynny udziat w inwentaryzacji powierzonych sktadnikéw majatkowych oraz ze spisem z

natury objeto wszystkie sktadniki majatkowe .

§20

Po zakoriczeniu spisu z natury komisja inwentaryzacyjna (zespoly spisowe) obowigzane sa

ztozy¢ przewodniczgcemu statej komisji inwentaryzacyjnej pisemng informacje o wszelkich *

stwierdzonych w toku spisu nieprawidtowosciach, a zwtaszcza w zakresie gospodarki

sktadnikami majatku i zabezpieczeniem ich przed zniszczeniem lub zagarnigciem oraz rozliczyé

si¢ z przydzielonych im arkuszy spisu.

L

§21

Wyceny rzeczowych sktadnikéw majatkowych, ujetych na arkuszach spisu dokonuja
pracownicy Wydziatu Finansow.

Po dokonaniu wyceny rzeczowych i pienieznych sktadnikéw majgtku nalezy ustalié
roznice inwentaryzacyjne (niedobory i nadwyzki), wynikajace z poréwnania ilosci i
wartosci poszczegolnych sktadnikéw majatku, ustalonych w toku spisu z natury, z iloscig
i warto$cig wynikajaca z ewidencji tych sktadnikéw.
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3. Roznice inwentaryzacyjne nalezy uja¢ w zestawieniu réznic sporzgdzonych w sposéb
umozliwiajacy:

a) ustalenie facznej sumy réznic inwentaryzacyjnych z podziatem jej wedtug
poszczegolnych kont syntetycznych przewidzianych w planie kont oraz wedtug
0s6b materialnie odpowiedzialnych (wspétodpowiedzialnych),

b) powigzanie poszczegdlnych pozycji zestawienia réznic z pozycjami arkuszy spisu
lub pozycjami ich zbiorczych zestawien.

4. Dla skfadnikéw majgtku kontrolowanych wylacznie warto$ciowo ustala sie jedynie
wartosciowsa roznicg inwentaryzacyjng - niedobor albo nadwyzka — przez poréwnanie
ogblnej wartosci sktadnikéw majatku wynikajacej ze spisu z natury z ich wartoscia
wynikajaca z ksigg rachunkowych.

§22

1. Przyczyny powstania réznic inwentaryzacyjnych okresla stata komisja inwentaryzacyjna
w protokole, w ktérym przedstawia takze umotywowane wnioski co do sposobu ich
rozliczenia.

2. W razie ujawnienia niedoboréw przekraczajacych normy ubytkéw naturalnych, stata
komisja inwentaryzacyjna zada wyjasnien na pi$mie od 0séb materialnie
odpowiedzialnych (wspétodpowiedzialnych) za stan sktadnikéw majatku i po
rozpatrzeniu wyjasnien sporzadza protokél, w ktérym uzasadnia powstanie tych
niedobor6éw lub wskazuje, kto zdaniem komisji powinien by¢ obcigzony tym niedoborem.

3. Niedobory i nadwyzki inwentaryzacyjne moga by¢ kompensowane, jezeli spetnione sa
rownoczesnie wszystkie nastepujgce warunki:

1) zostaty stwierdzone w ramach jednego (tego samego) spisu z natury,

2) dotyczg jednej osoby materialnie odpowiedzialnej lub jednego zespotu
pracownikéw, ktérzy przyjeli wspdlng odpowiedzialno$¢ materialng za
powierzone mienie,

3) zostaty stwierdzone w podobnych sktadnikach majgtku.

4. Przepisy ust. 3 nie majg zastosowania do niedoboréw i nadwyzek srodkéw trwatych oraz
pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu.
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§23

1. Roznice inwentaryzacyjne odpisuje si¢ na podstawie decyzji kierownika jednostki,
podjetej na wniosek przewodniczacego statej komisji inwentaryzacyjnej zaopiniowany
przez radcg prawnego i skarbnika, gtéwnego ksiegowego lub jego zastepce.

2. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczyé w ksiegach
rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypada termin inwentaryzacji.

§24

Zafgcznikami do niniejszej instrukeji sg:

Zatgcznik nr 1 ,,Protokét z inwentaryzacji czekéw w kasie”,

Zafacznik nr 2 ,,08wiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja”,
Zafacznik nr 3 ,,08wiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja”,
/ dotyczy srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych/

Zatacznik nr 4 ,,08wiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentaryzacji”,
Zatgeznik nr 5 ,,Sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej (zespotu spisowego) ze spisu z natury”,
Zatgcznik nr 6 ,,Sprawozdanie koficowe Statej Komisji Inwentaryzacyjnej”,

Zatgeznik nr 7 ,,Protokot weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych”,

Zatacznik nr 8 ,,Protokét rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych”.

Zatacznik nr 9 ,,Protokét inwentaryzacji inwestycji niezakonczonej”,

Zatacznik nr 10 ,,Wz6r potwierdzenia sald”.
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PIECZATKA JEDNOSTKI

Zataeznik nr 1 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej
Protoko! nr ....ccouevenennnnns

Z inwentaryzacji CZEKOW W KASIE. ... eeevuueiiiee it
Przeprowadzonej w dniu ..........ooviiininininen.... roku od godziny ..............do godziny ............
przez zespo6l spisowy powotany Zarzgdzeniem nr .............coeveevenenenennnn.. Starosty Sepolenskiego
zdnia.....ooooiiiiiiii, w skladzie :

L. PIZeWOANICZACY ...iviiviiiei e

2. CZIONEK. c.e et

By CHOMBK . 5 s s s v i 5xswisd s0mmmmn  vamons «smms smmnes wmiscs s Smioss o aEa9S § S58 585 5 apuasaNSsSw s AR B RS EES
Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialne;j _
PENEA J PRI 5 5 a0 o womnsins vomane s cmmws o vommnme suamsis o swuss s 5o 3 6505 55 ¥ 56908 5es3 § 5455 5 § £wa88 & b o mmmen
W toku inwentaryzacji stwierdzono, co nastepuje :
W ksigzeczce cZEKOWE] SEIl v.vuvvvnivniiieiiiiieeeei e, , wykorzystano:
Czek GOtOWKOWY NNT v..evvvieiiiieceee e, I + s 1 e 5 16506 5 e e s o
Czek gOtOWKOWY NI +.vvvinieiieieii e, ZdANia .o,
Czek gOtOWKOWY NI +evvviviniiiecie e, ZAATIE: 5 scmas ssmmmns s sownis s v & pomn 5aa5vas a
Czek gOtOWKOWY NI vevvvevieiiiieiieii e Zdnia .ccoevie
Czek gOtOWKOWY NI vevvveiviiiiiici e, Zdnia oo
Czek gotOWKOWY NI v ZAIIEA, cmion ¢ s s caminss adtimmess soasmarns simscates + oo
Czek gOtOWKOWY NI ..vvvvniiiiiieicce e, Zdnia .cooiii
Czek gotOWKOWY NI ., Z ANI8 s v amamsvn o6ts0 3 L0500 § ks §sismamns o mor
Czek gotOWKOWY NI +.evveinieiiii e, Z AN ceieiiie e,
Czek gotOWKOWY NI ..vvviviiiiiee e Zdnia oo
Czek gotOWKOWY NI «.evvvivieiiiie e Z OITE G555 00555 sisimnn  wiswiiars mcwsmmms witasioes o s

Niniejszy protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, a z ktérych jeden
pozostawiono w kasie.

W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole osoba materialnie odpowiedzialna nie
wniosta / wniosta nastepujace zastrzezenia *

Zespol spisowy: Podpis osoby materialnie odpowiedzialna
Lo wonons sowmansionness suamnese ’

T . S P P SR
, S O-SY
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PIECZATKA JEDNOSTKI

Zatagcznik nr 2 do
Instrukeji inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE
OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ
PRZED INWENTARYZACJA

Ja nizej podpisanaly, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone skladniki majatkowe w
Starostwie Powiatowym w Sepélnie Krajefiskim o§wiadczam, co nastepuje:

1.

Wszystkie dowody rachunkowe przychodowe i rozchodowe dotyczace prowadzonej placowki
zostaly wystawione i przekazane do ksiggowosci firmy oraz sg ujete w dokumentacji
ewidencyjnej / raportach / zestawieniach / ksiegach / rejestrach / kartotekach* wedlug stanu na
s | [ —— , natomiast dowody biezace do czasu rozpoczgcia spisu tj. do dnia
................... » przekazalam/em przewodniczacej / emu* Komisji Inwentaryzacyjnej / Zespotu
Spisowego*.

Zadnych dowodow przychodowych ii rozchodowych oraz innych mogacych mieé¢ wpltyw na
wyliczenie / wynik inwentaryzacji juz nie posiadam.

Ostatnie numery wystawionych dowodéw sg nastepujace :

Wszystkie skiadniki majagtkowe w tej placéwce naleza do Starostwa Powiatowego w Sepodlnie
Krajenskim z wyjatkiem :

Stan  zabezpieczenia powierzonego  Majgtk  JESt  .i...iiiiiiiiiiieeiie e
/dobry / prawidtowy / wystarczajacy, ale mam zastrzeZenia do ...............eueeeeeereeeeesseeeeron,

........................................................................................................................

W okresie migdzy inwentaryzacyjnym nie wystapily / wystapily* zdarzenia i okolicznosci,
majgce wplyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia. Do nich w szczegdlnosci naleza

Miejscowos¢ /data

------------------------------------------------------

* niepotrzebne skresli¢
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PIECZATKA JEDNOSTKI

Zatacznik nr 3 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE
OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ

PRZED INWENTARYZACJA
/dotyczy §rodkéw trwalych i pozostalych §rodkéw trwalych/

Ja nizej podpisana /y, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone sktadniki majatkowe w

1N81EZGCE O TIIMY 1..ooveiieiiieecststee ettt ee e e e e eeeseeseesasne e s s eeeeeneos
oswiadczam , ze :

1. Wszystkie skladniki majatkowe zostaty przedstawione do inwentaryzacji i stanowia wiasnosé
PIACOWKI Z WYJRKIEIN ....coveiieicicieieceee ettt e es e e e s e e

KEOTE 53 WHASNOSCIE ..vucevvereeeieiciete et S
2. Stan zabezpieczenia powierzonego majatku JESt .......evuuniuuniiiieiiieeeee e,

/dobry/ prawidlowy/ wystarczajacy/, ale mam zastrzeZenia do ...........ceeeeeeeeeeeveeerescsresessersresnn,

(np. braku dozoru/ braku oswietlenia/ braku instalacji alarmowej/ nieskutecznych zamknieé itp.)
3. Narzgdzia pomiarowe maja aktualng legalizacje , z wyjatkiem

4. W okresie migdzy inwentaryzacyjnym wystapity / nie wystapily*/ zdarzenia i okolicznosci,
majgce wpltyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia.

Do nich w szczego6lnosci naleza

Miejscowos¢ i data

------------------------------------------------------

*niepotrzebne skresli¢
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PIECZATKA JEDNOSTKI

Zalacznik nr 4 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE
OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ
PO INWENTARYZACJI

1. Os$wiadczam , ze bratem czynny udziat w inwentaryzacji powierzonych mi sktadnikéw
MAJGEKOWYCH W .ot

............................................................................................................

............................................................................................................

i stw1erdzam ze spisem z natury objeto wszystkie sktadniki mathkowe zgodme z
zakresem przedmiotowym okreslonym w Zarzadzeniu. ..

................................................................................................................................................

2. Oswiadczam, ze w arkuszach spisu z natury / w protokole inwentaryzacji kasy* objeto
wszystkie znajdujace si¢ w placowce sktadniki rzeczowe/ pieniezne* stanowiace ich stan
faktyczny.

3. Nie wnoszg zadnych uwag i zastrzezen co do pracy Komisji Inwentaryzacyjne;j/
Zespotu spisowego*

4. Nie wnoszg zastrzezen do wyceny sktadnikéw majatkowych i wyniku wstepnego
wyliczenia.

............................................................................................................

............................................................................................................

Miejscowos¢ i data

------------------------------------------------------

*niepotrzebne skresli¢
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PIECZATKA JEDNOSTKI

Zatacznik nr 5 do

Instrukcji inwentaryzacyjnej
Sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej / zespolu spisowego/ ze spisu z natury

Dziatajgc na podstawie zarzadzenia wewnetrznego nr .........ooveveeee... Zdnia.....cocceeivieiiiieienens
grupa spisowa w sktadzie:

1) PrzeWodniCZACY .....ccevureererirreeiieretireeete ettt
2) BZYOBBK cxcnonsnusinsnis i 35mamtnmnmmmmeimmonsnon semsosmmemsasee ey B S8 EeAEp RS SRS
3 CEUIIEK s sorsnemnsssanssaimismsmisimemmsmmsmmsnerssomeo—s o o S ES S

przeprowadzita W dniach ........ceceeveeieueeiicieciccccceeee e, Spis z natury w:

a) nazwa obiektu i oznaczenie objetych inwentaryzacjg pomieszczeri / nr rejonu/ pola spisowego/

............................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

.................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Stwierdzono, ze wszystkie sktadniki majatku podlegajgce spisowi zostaty ujete w arkuszach spisu
z natury.

Stan pomieszczen jest nastepujgcy:
a) liczba zamykanych otwordw / drzwi , okien/
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oraz sposob ich zabezpieczenia / zamki / kraty/ sygnalizacja/

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

Stwierdzono w czasie spisu z natury nastepujgce usterki i nieprawidlowodci w zakresie
zabezpieczenia przechowywanego mienia oraz jego magazynowania i konserwacji

............................................................................................................................................................

W celu lepszego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sg nastepujace $rodki
BRI D B CTITIIO  cvans xsmsscsussanis vinssisi ssemsmrasses sasmemesmren s sews ey on SFasE RS S S R 3 SRS <SS

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

.....................................................................

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

Podpisy czlonkéw grupy/ zespolu spisowego
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PIECZATKA JEDNOSTKI

Zatacznik nr 6 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

Sprawozdanie koncowe Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej

1. Skiad Komisji
2. Spis z natury nastgpil:
3. Uwagi i spostrzezenia o przygotowaniu jednostki do spisu:

4. Realizacja harmonogramu czynnosci inwentaryzacyjnych, a szczegélnie op6Znienia w
spisach i innych czynnoSciach oraz ich przyczyny, podjete dzialania dyscyplinarne:

5. Trudno$ci w sprawnym przebiegu spisu wedtug uwag zawartych w sprawozdaniach
grup spisowych (przyczyny obiektywne i subiektywne):

6. Podsumowanie wnioskow ujetych w sprawozdaniach grup spisowych i kontroleréw pisu:
7. Whnioski Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej o ogélnym zasiegu:
Przewodniczacy Stalej

Komisji Inwentaryzacyjnej
Sepélno Krajenskie, dnia ................

------------------------------------

Zatwierdzam

--------------------------

Kierownik jednostki
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PIECZATKA JEDNOSTKI

Zalacznik nr 7 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej
Protokot
weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych
Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:
1)  DPrZEWOANICZACY wuvivorssmssssssonssosesisnssssisississasssaiossininsnnsnsasasasssssssnsnsnsaravnon
2)  CZIONEK .ottt et
3) . CZIONEK siiivimsmscinnimuinmmmmresmsmssnsssassssessaassessosressy ensresnsesmarsesess samemsossvsss
na posiedzeniu w dniu ....................... dotyczacym SPISU Z NALULY W e.cueeeceeueeirererereireiesee e ses e es e s snsseees
( nazwa obiektu i oznaczenia pomieszczenia)
przeprowadzonego w dniu ...................... na arkuszach spisu Z natury nr .........cccceeeeeeeeeieeieceeeeeeeeneeenans s
dokonata rozliczenia:
a)  rodzaj sktadnika majatku ......cecccvevereereveeeeiceceeeeeececeeeeee e '
b)  050ba 0dPOWIEZIAING ....c.cueureirriereieieecete e o
Rozliczenie obejmuje okres od........ccccvuevveeevenennnnnene. Ok mmsssmiin e iinnionssnansssansnssmasonsan .

I. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji

jak w zalgczeniu:

L. ogotem NIedODOTY ..uissssssamsrsssisssisssisssssssnesss zt
2. ogbltem nadwyzKi ....cccoveeeverieccriieerieeeeene. zt

IL. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji innych skladnikéw majatku niz ujetych w pkt. I wedlug zestawienia

réznic inwentaryzacyjnych:

1. . ogolem NIEAOBOLY ciwmemnsimsssmmssssmssssmssd zt
2. ogotem nadwWyzKi .....ccceeveeveeeriviieireiieeieae zt

III. Komisja inwentaryzacyjna- po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego-ustala, co nastepuje:

2. Przyczyny powstania wyszczeg6lnionych wyzej niedoboréw/ nadwyzek ocenia sie nastgpujaco:

R R R R T Leves
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3. Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej niedobory te nalezy zakwalifikowaé jako:

a)  niezawinione i spisaé W CigZar KOSZEOW POZYCIE ...vuvvevereeeeieeeieeeeeseeenseeseeeeeessenseeesnenns zt
b)  SKOMPENSOWAE Z€ SODG POZYCIE w.vuvuruurues cerrerertreerreeeestes s ssecs e seseeeeserereseaseeeseseen zt
FOZNICE SPISAS r:osevsns somimssssssvessssssssisissssiasssssissinsonsassosasensrassusseasasensasinsssrssnersasinssomsetesvmers w.zho

c) zawinione dochodzac zwrotu szkody od osoby odpowiedzialnej
DOZYOIE. 5515050555 75e558355 5512 i5ansnsasnsasansrnmenomensonssenssssesensassssessssnseses sas U Es ss3S SESRSR S5 ATV E G ST zt

Podpis czlonkow

Komisji inwentaryzacyjnej

dnia...ccceenenenieiennne, POAPIS vttt
Opinia radcy prawnego
dnia.....ccceereenennnnnen, POAPIS,: svssomremmessussnsmommss
Segpdlno Krajeriskie, dnia..........ceueveverereveieveceseenennne.
Zatwierdzam
kierownik jednostki

Protokét z réznic inwentaryzacyjnych , po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki , stanowi podstawe do
odpisania z ksiag rachunkowych niedoboréw , szkéd i nadwyzek.
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.....................

PIECZATKA JEDNOSTKI

rozliczonej wg stanu na dzien

‘ Zatacznik nr 8 do

Instrukceji inwentaryzacyjnej Cd

Protokét

rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych podczas przeprowadzania

..................................... inwentaryzacji srodkéw trwalych w budowie, sporzgdzonej w
.................................. A0 somssexsnusssnsmysssinsassoneanasss WE SEAML TR TZICHL 1.cvnns eonsmaemsmvmrsesemmmmensrsss: 3

W stanie faktycznym protokotu inwentaryzacji srodkéw trwatych w budowie wykazano naktady na

inwestycje poniesione 0d daty ...........ceceeeeeeereeeeeeereeeeeseserenns do dnia przeprowadzenia inwentaryzacji,
wynikajgcej z ewidencji naktadow prowadzonych w Wydziale ..........ooeeeeveueen.... , bez pomniejszenia ich
0 efekty inWestyCyjne KtOre WYNOSZA .........ceuvureeiiunneeiiieieeeieee e ee e e e e s B
W ewidencji ksiggowej Wydziatu Budzetu i Finanséw , wykazano stan $rodkéw trwatych w budowie
rozpoczetych ' na  dziefl ..ccoceeveeeveicieeeeeeeeeee e, , czyli saldo konta 080........ccoco.........
(kwota w z1), oraz naklady pOnieSione Za OKIES ..........ceeeeeeeeeeeeereereseresereseeereseeesesoees e ( kwota w zt).
Bez pomniejszania ich o efekty inwestycyjne , KtOre WYN0Sza ..........cceeveevecuereeeerersessessssnenns ( kwota w zt).
Przyjeto na stan ewidencji STodKOW trwatyCh W OKIESIE ....v.vvucvueeeeeeeeeieeeeese e eeeeeeseseeeseeseessesssess s s
KWOte W Zh. ... ’

Do przyjecia na stan majatku trwalego oraz na zwiekszenie funduszu w srodkach
trwatych pozostaje kwota ........cceceueuevererennnnee. zt

Do zmiany stanu naktadéw inwestycyjnych w ewidencji ksiegowej w korespondencii z
funduszem inwestycyjnym pozostaje KWota ............coeveerueuennnn. zt
Warto$¢ poniesionych naktadéw inwestycyjnych bez efektéw majatkowych w kwocie

Koszty odstgpienia od kontynuowania inwestycji ( np. nie wykorzystanej dokumentacji

projektowej) lub inwestycji zaniechanej na podstawie Uchwaly Nr .........co...... w
WYSOKOSCI.uverreveereerreeeeeceeinene zt

Rozchéd sprzedanych lub nieodplatnie przekazanych inwestycji rozpoczetych w kwocie
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PIECZATKA JEDNOSTKI

Zatacznik nr 9 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej i
Protokol inwentaryzacji inwestycji niezakonczonej
Protokél
. . Pole
Lo : Inwentaryzacji . ce L

Lp. Nazwa zadania inwestycyjnego ) Spisowe nr Wyjas$nienia i wnioski

Srodkéw trwalych
. . saldo konta
w budowie z dnia
1. 2. 3. 4. 5.

Whnioski Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej zatwierdzamy w sposéb nastepujacy:

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

/podpis Skarbnika / / podpis Starosty/ o

* niepotrzebne skredlié
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PIECZATKA JEDNOSTKI

Zatacznik nr 10 do

Instrukcji inwentaryzacyjnej

Wzér potwierdzenia sald

ODCINEK A
HADAWCA ADRESAT
Starostwo Powiatows w Sepdlnie Kraj.
ul. Kosgciuszki 11
89-400 Sepdlno Krajenskie

Na podstawie art. 28 vstawy = dnis 29.09.1984r, o rachunkowmesed (Dz. U. Nr 121 poz 321) wzywamy Was do potwierdzenia

w 1enminie 10 dni na edeinku B, zpodnosci nasiepujzcych sald, figurujseych w naszych ksiegach na dzizn: 31-12-2012

W przypadiu nizotrzymania w wymagznym terminie potwisrdzenia 53%d luk zgloszenis zastrzezen ponizsze salda zostanz przyjets do bilansu.
Jedneczzsniz prosimy o niezwioczne uregrlowanie naszych nalezncsci.

Lp SALDOD SALDC WYNIKA Z MASTEPUJACYCH POZYCJI:
WINIEN MA DATA DOWOD
1 o,00 0,00(31-12-2013 |obroty
RAZEM L.0C 0,00
SALDO 0,co :
Data i pieczec
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ODCINEK B
ADRESAT NADAWCA

Starostwo Powiatows w Sepdlnie Kraj.
ul. Kesciuszki 11
£9-400 Sepdlno Krajenskie

Na podstawie ar. 28 ustawy £ dnis 20.08.1984r. o rachunkawesel (Dz. U Nr 121 poz 581) wzywamy Was do patwierdzenia

w terminie 10 dni ra edeinku B, zgodnosei nastepuiaaych sald, figuniizeych w naszyeh ksiegach na dzizn: 31-12-2013

VW preypadku nisctrzymania w wymaganym terminie potwizrdzznia sald luk zgloszenis zastrzezen ponizsze salds zostana przyjets do bilansu.
Jednoozzenis prosimy o niezwiocene ureguiowanie naszych naleznesci.

Lp SALDO SALDC WYHIKA Z HMASTEPUJACYCH POZYCJI
MA WINIEN DATA DOWOD
1 £.00 0,00(31-12-2013 |ebroty
RAZEM C.00 0,00
SALDG 0,00
Data i pieczec
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