Zalacznik nr 1 do zarzadzenia
Nr 19/2014 Starosty Sepoleiiskiego
z dnia 15 maja 2014 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRA CZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO
W STAROSTWIE POWIATOWYM W SEPOLNIE KRAJENSKIM

Regulamin okresla wewngtrzng organizacje postgpowania w sprawach zaméwien na dostawy,
ushugi i roboty budowlane, oplacane w catosci lub czesci ze $rodkéw publicznych. Zastosowanie
rozwigzania organizacyjne i procedury wynikajg z:

e przepisdw zawartych w art.44 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 51erpn1a 2009 r.

(Dz. U. 22013 r. poz.885 z p6zn. zm.),

e przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.

poz.907 z pézn. zm.) zwanej dalej Pzp.

- §1. Szacowanie wartosci zamowienia
- 1. Zamoéwienia, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku réwnowartosci
kwoty 30000 euro (ustalona zgodnie z przepisami art.32, 33 i 34 Pzp), majg by¢
dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem.
2. Przy ustaleniu wartosci szacunkowej zamdéwienia w sposob szczegbtowy nalezy przestrzegaé
przepiséw dziatu II, rozdziatu 2 Pzp (art.29 — 38 Pzp).

§2. Procedury udzielania zamdwieri publicznych ponizej 30 000 euro
1. Procedury udzielania zamowien publicznych reguluje sie w zakresie kwot:
a) do 5000 euro
b) powyzej 5 000 euro do 30 000 euro.
2. W przypadkach uzasadnionych, mozna odstgpi¢ — za zgodg kierownika jednostki — od
ustalen w/w regulaminu.
3. Pracownik merytoryczny z pkt.la prowadzi monitoring zamdéwien w celu przygotowania
rocznego sprawozdania z udzielonych zamowien.
4. Pracownik merytoryczny z pkt.1b prowadzi monitoring zaméwien w celu przygotowania
rocznego sprawozdania z udzielonych zaméwien powyzej 5 000 euro.

§3. Szczegdlowa procedura zamowienia ponizej 5 000 euro netto

1. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje zaméwienia, okreslonego w §2
ust.la regulaminu, jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu tak, aby
zrealizowa¢ zamoéwienie zgodnie z zasadami art.44 ustawy o finansach publicznych.

2. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamdwienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa rozeznanie,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

3. Pracownik dla zamoéwienia ponizej kwoty 5000 euro netto udziela zamoOwienia przez
zamOwienie ustne.

4. Dokumentacj¢ postgpowania stanowi notatka stuzbowa wg zatgcznika nr 1.

5. Notatka sluzbowa 2z udzielenia zamodwienia przechowywana jest u pracownika
merytorycznego okreslonego w §2 ust.3 regulaminu.

§4. Szczegolowa procedura udzielania zamowienia powyzej 5 000 do 30 000 euro
1. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje zamdéwienia okreslonego w §2
ust.1b regulaminu, jest dopilnowanie, by byto ono zrealizowane zgodnie z przepisem art.44
ustawy o finansach publicznych.



-

Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia bezstronnie, obiektywnie, starannie,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa rozeznaje, zakwalifikuje oraz przygotowuje i
przeprowadza postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego.

Pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia wystepuje z wnioskiem o
wyrazenie zgody na realizacj¢ zamoéwienia o wartoci powyzej 5000 euro netto do
kierownika zamawiajgcego.

Whiosek, o ktorym mowa musi zawieraé:

a) szczegOlowy opis przedmiotu zamoéwienia (ilosciowo — jakosciowy),

b) kod numeryczny Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV),

¢) termin realizacji / wykonania zaméwienia wraz z jego okresleniem,

d) aktualng warto$¢ przedmiotu zaméwienia na podstawie cen rynkowych lub okreslong
w planie zaméwien publicznych,

e) przeliczenie szacunkowej warto$ci zamowienia ze zlotdwek na réwnowarto$é
Wwyrazong w euro,

f) wskazanie osoby, ktéra dokonala ustalenia warto$ci zamowienia wraz z data, kiedy
wartos¢ ta zostata ustalona,

g) wskazanie kwoty przeznaczonej na realizacje zaméwienia,

zgodnie z zatagcznikiem nr 2 regulaminu.

Zaakceptowany przez kierownika zamawiajacego wniosek wprowadza sie do ewidencji
zamowien powyzej 5 000 euro do 30 000 euro, znajdujacej sie w pracownika okreslonego w
§2 ust.4 regulaminu, a nastepnie:

a) przeprowadza si¢ faksem lub pisemnie rozeznanie cenowe, zapraszajac do skladania
ofert takg liczbg¢ wykonawcéw Swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zaméwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor -
najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow),

b) zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktéry przedstawil najkorzystniejszg
oferte,

c) sporzadza si¢ dokumentacje z przeprowadzonego rozpoznania cenowego wg
zalacznika nr 3 regulaminu,

d) zamé6wienia udziela si¢ pisemnie za pomoca umowy okreslajacej warunki realizacji
zamdwienia.

Whiosek (zal. nr 2) oraz dokument z przeprowadzonego rozeznania cenowego (zat. nr 3)

przekazuje si¢ pracownikowi merytorycznemu okreslonemu w §2 ust.4 regulaminu.

Pozostala dokumentacj¢ z postgpowania o zamoOwienie przechowuje pracownik

odpowiedzialny za realizacje zamowienia. 1

§5. Odpowiedzialnosé za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

1.

2

Naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest niewykonanie zobowigzania
zamawiajacego, czego skutkiem jest zaplata odsetek, kar lub optat.

Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest dopuszczenie przez kierownika
zamawiajacego do niewykonania zobowigzania jednostki, ktérego termin ptatnosci uptynat,
wskutek zaniedbania Iub niewypelnienia obowiazkéw w zakresie kontroli finansowe;.
Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktéra
popetnita czyn naruszajacy dyscypling finanséw publicznych, okreslony w ustawie z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U.
22013 r. poz.168).

Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktérej
mozna przypisa¢ wine w czasie popetnienia naruszenia.

Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi takze osoba, ktora
wydata polecenie wykonania czynu naruszajacego dyscypline finanséw publicznych.

§6. Postanowienia koricowe

1.

W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp, akty
wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.



