Zarzadzenie Nr 17/2014
Starosty Sepolenskiego
z dnia 16 kwietnia 2014 roku

w sprawie: powierzenia obowigzkéw i odpowiedzialnosci Skarbnikowi Powiatu

Na podstawie art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz.U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.) w zw. z art. 4 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. DzU. 7 2013 r., poz. 330 ze zm.) oraz art. 38 ust. 2 ustawy z dnia
5 czerwea 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz.U.z 2013 r., poz. 595 z pozn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powierzam Pani dr Weronice Grabowieckiej powotanej na stanowisko Skarbnika Powiatu
Sepolenskiego obowiazki i odpowiedzialno$é w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci budzetu powiatu;

2) wykonywania dyspozycji Srodkami pienigznymi w zakresie budzetu powiatu
i dochod6éw budzetu panstwa pobieranych przez powiat;

3) dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym, w tym zapewnienia pod wzgledem finansowym prawidlowosci
umow zawieranych przez jednostke oraz przestrzegania zasad rozliczen pienieznych
i ochrony wartosci pienieznych;

4) dokonywania, zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami i przepisami,
wstepnej kontroli kompletnos’ci 1 rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych.

§ 2.1. Dowodem dokonania przez Skarbnika wstepnej kontroli jest jego podpis zlozony na

dokumentach dotyczacych danej operacii.

2. ZioZenie podpisu przez Skarbnika na dokumencie, obok podpisu pracownika whasciwego
IZECZOWO, 0Znacza, ze:

1) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo pracownikéw
oceny prawidtowosci merytoryczne;j tej operacji i j‘ej zgodnosci z prawem,

2) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci
i prawidtowos$ci dokumentéw dotyczacych tej operacii,

3) zobowigzania wynikajace z operacji mieszczg sie w budzecie powiatu.



§ 3.1. Skarbnik w razie ujawnienia nieprawidtowosci w zakresie wstepnej kontroli zwraca
dokument wlasciwemu rzeczowo pracownikowi, a w razie nieusuniecia nieprawidlowosci
odmawia jego podpisania.

2. O odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach Skarbnik zawiadamia pisemnie Staroste.

§ 4. W celu realizacji swoich zadan Skarbnik ma prawo:

1) zada¢ od kierownikéw innych komérek organizacyjnych jednostki udzielania w formie
ustnej lub pisemnej niezbednych informacji i wyjasnief, jak réwniez udostepnienia
do wgladu dokumentow i wyliczen bedacych zrédlem tych informacji i wyjasnien;

2) wnioskowa¢ do Starosty o okreslenie trybu, zgodnie z ktérym majg by¢ wykonywane
przez inne komorki organizacyjne jednostki prace niezbgdne do zapewnienia
prawidlowosci gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiggowej, kalkulacji kosztéw
i sprawozdawczosci finansowe;j.

§ 5. Upowazniam Panig do:

1) do wydawania i podpisywania decyzji administracyjnych w zakresie spraw nalezacych
do zakresu dziatania Wydzialu Finanséw oraz w przypadku nieobecno$ci Starosty
Sepolenskiego i Wicestarosty Sepolenskiego do wydawania i podpisywania decyzji
administracyjnych i dokumentéw we wszystkich sprawach nalezacych do wiasciwosci
Starostwa, poza sprawami kadrowymi.

2) poswiadczania zgodnosci kopii z oryginalem dokumentéw niezbednych do zalatwiania
spraw administracyjnych i finansowych w Starostwie Powiatowym w Sep6lnie
Krajenskim.

3) upowaznienia wskazane w pkt. 1 i 2 wygasaja z chwilq rozwigzania umowy o prace
lub zmiany stanowiska pracy.

§ 6. Szczegélowe obowigzki stuzbowe gtéwnego ksiegowego (skarbnika) zawarte sg w zakresie
czynnosci.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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