Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia
Starosty Sepolenskiego Nr 42/2013
z dnia 26 listopada 2013 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI
KWOTY 14 000 EURO
W STAROSTWIE POWIATOWYM W SEPOLNIE KRAJ.

Regulamin okresla wewnetrzng organizacje postepowania w sprawach zaméwien na dostawy,
ustugi i roboty budowlane, optacane w catosci lub czesci ze $rodkéw publicznych. Zastosowanie
rozwigzania organizacyjne i procedury wynikajg z:

o przepisow zawartych w art.44 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.

(Dz. U. z 2013 r. poz.885 z p6zn. zm.),

® przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.

p0z.907 z pdzn. zm.) zwanej dalej Pzp.

§1. Szacowanie wartosci zamowienia
1. Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku rownowartosci
kwoty 14 000 euro (ustalona zgodnie z przepisami art.32 i 34 Pzp), majg by¢ dokonywane na
podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem.
2. Przy ustaleniu wartosci szacunkowej zamowienia w sposob szczegdtowy nalezy przestrzegaé
‘przepisow dziatu II, rozdziatu 2 Pzp.

§2. Procedury udzielania zamowien publicznych ponizej 14 000 euro

1. Procedury udzielania zamoéwien publicznych reguluje sie¢ w zakresie kwot do 14 000 euro.

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zadania wystepuje z wnioskiem o
wyrazenie zgody na realizacj¢ zadania do kierownika jednostki.

3. Po uzyskaniu zgody od kierownika jednostki i kontrasygnacie Skarbnika dotyczacej
dostgpnosci  Srodkéw finansowych pracownik merytoryczny przystepuje do realizacji
zamowienia.

4. Po niewyrazeniu zgody przez kierownika jednostki zamawiajgcego na realizacje zamowienia
nastgpuje zaniechanie realizacji zamdwienia.

5. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia, jest
zrealizowa¢ zamowienie zgodnie z zasadami art.44 ustawy o finansach publicznych.

6. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujgcymi przepisami
prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

7. ZamoOwienia do 5 000 euro udzielane sg przez zamoOwienia ustne.

8. Zamodwienia od 5000 euro do 14 000 euro udziela si¢ pisemnie za pomoca umowy
okreslajacej warunki realizacji przedmiotu zamdéwienia.

9. Dokumentacj¢ postepowania stanowi opisana na odwrocie faktura (dokument zakupu).

§3. Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych

1. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest niewykonanie zobowiazania
zamawiajgcego, czego skutkiem jest zaptata odsetek, kar lub oplat.

2. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest dopuszczenie przez kierownika
zamawiajgcego do niewykonania zobowigzania jednostki, ktorego termin ptatnosci uptynat,
wskutek zaniedbania lub niewypetnienia obowiazkéw w zakresie kontroli finansowe;.

3. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych ponosi osoba, ktéra
popetnita czyn naruszajacy dyscypling finanséw publicznych, okreslony w ustawie z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U.
z 2013 r. poz.168).



4. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktorej
mozna przypisa¢ wing w czasie popelnienia naruszenia.

5. Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi takze osoba, ktora
wydata polecenie wykonania czynu naruszajacego dyscypline finanséw publicznych.

§5. Postanowienia koricowe
1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierza sie kierownikowi
zamawiajacego. :
2. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp, akty
wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.




Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia
Starosty Sepolenskiego Nr 42/2013
z dnia 26 listopada 2013 r.

WZOR

komdrka organizacyjna zamawiajacego

WNIOSEK
do kierownika zamawiajacego o dokonanie zakupu o warto$ci szacunkowej
ponizej 14 000 euro

2. Termin realizacjl ZAMOWICIHA: .. .uuutint ettt ettt et e e e e e et

3. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia:

wartoS€ netto: ........cooeiiiiiiiiiin.. zt
wartos¢ brutto: ...........ooiiiiiiina zt
1) Wartos$¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi: .................... euro netto.

2) Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia wartos$ci zamowienia przyjety zostat
zgodnie z obowigzujacym Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w zakresie
ustalania Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro, ktére stanowi podstawe
przeliczania wartosci zamowien publicznych.

3) Ustalenia wartos$ci zamowienia dokonano w dniu

4) Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamOwienia: ............c.oooeviiiiiiiiiiiie i,

4. Wspolny stownik zamowien (CPV): ..o

5. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zamdwienia:

data i podpis

Wyrazam zgode¢ / nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury
zamoOwienia publicznego na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznych.

data i podpis Skarbnika

data i podpis kierownika zamawiajacego

* - niepotrzebne skresli¢
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