Protokot kontroli
przeprowadzonej w dniach 27 i 30 wrzesnia 2013r.
przez zespot kontrelny Komisji Rewizyjnej
Rady Powiatu S¢polenskiego
w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich

Starostwa Powiatowego w S¢pélnie Krajenskim

Jednostka Wydziat Organizacyjny 1 Spraw Obywatelskich
kontrolowana: Starostwa Powiatowego

ul. T. Kosciuszki 11, 89-400 S¢polno Krajenskie

NIP: 561-13-27-106

Regon: 092350926

Telefon 52 388 13 12

E-mail: sepelnopow@pro.onet.pl

Strona internetowa: www.bip.powiat-sepolno.pl

Jednostka Starostwo Powiatowe w Sepolnie Krajenskim
nadzorujjca:

Zakres kontroli: Stosowanie ustawy g dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie
do informacji publicznej w zakresie udostepniania jej w biuletynie
Starostwa oraz w wybranych jednostkach powiatowych.

Kontrole Zespdl kontrolny Komisji Rewizyjnej Rady Powiatu w skiadzie:
przeprowadzili: 1) Danuta Skrzynska — Sekretarz Komisji Rewizyjnej,
jako koordynator zespolu kontrolnego
2) Krzysztof Wilgosiewicz — Zastgpca przewodniczacego Komisji Rewizyjnej
jako czlonek zespolu kontrolnego
- na podstawie upowaznienia przewodniczacego Komisji Rewizyjnej Nr 4/2013
z dmia 18 wrzesnia 2013r.

Kierownik Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich jednostki kontrolowanej:
Anna Deja-Dobrowolska — Sekretarz Powiatu

Informacji w czasie kontroli udzielali:
1) Anna Deja-Dobrowolska — Sekretarz Powiatu
2) Kamila Jablonska - Inspektor Wydziatu.

Kontrola zostala wpisana pod poz. 5 ksiazki kontroli Starostwa dla 2013r..
Kontrola zostala przeprowadzona metoda wyrywkowa.

Ustalenia kontroli uj¢to wedlug nastepujacych tematéw:
I. Ustalenia ogélno-organizacyjne.
1. Statut Powiatowego S¢polenskiego.
2. Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Sgpolnie Krajenskim.
3. Zakresy czynnoSci.
II. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostgpie



do informacji publicznej w zakresic udost¢pniania jej w biuletynie Starostwa
- przez Wydzial.
III. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostgpie do informacji

publicznej w zakresie udostgpniania jej w binletynie wybranej jednostki powiatowej
- przez Wydzial w ramach koordynacji 1 kontroli.

Ad. 1. Ustalenia ogélno-organizacyjne.

1. Statut Starostwa.

Uchwala Nr XXV/174/2012 Rady Powiatu z dnia 28 listopada 2012r. przyj¢to Statut Powiatu

Sepolenskiego, w ktorym to ,,Dostep do informacii publicznej” uwzgledniono w Rozdziale 2.

2. Regulamin organizacyjny Starostwa..

Uchwala Nr XLIV/230/2010 Rady Powiatu S¢polenskiego z dnia 30 czerwca 2010r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Sg¢polnie Krajenskim uchwalono regulamin
organizacyjny.

Zadanie objete kontrola zostalo przypisane Dyrektorom Wydzialéw Starostwa Powiatowego
i Sekretarzowi Powiatu, ktory nadzoruje Wydzial Organizacyjny 1 Spraw Obywatelskich.

3. Zakresy czynnosci pracownikow Wydzialu.

W wyniku kontroli ustalono, ze w Wydziale zatrudnionych jest 7 osob; wtym 3 osobom

wpisano do zakresow czynnosci zadania wynikajace z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie

do informacji publicznej w zakresie udostgpniania jej w biuletynie.
Szczegolowej kontroli poddano zakresy czynnosci nastgpujacych oséb:
e Kamila Jablonska — inspektor Wydziata Organizacyjnego zakresie Spraw Obywatelskich.
W zakresie czynno$ci w zakresie spraw organizacyjnych w pkt. 1 do 14 okreslono zadania
pracownika wynikajace z pelnienia funkcji redaktora naczelnego Biuletynu Informacji
Publicznej m.in. nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem BIP i1 SP, w tym staly nadzor
merytoryczny nad wprowadzaniem i publikowaniem informacji w BIP 1 SP; okreSlanie
sposobu publikowania mmformacji w BIP i SP oraz przekazywanie wiedzy na ten temat
wszystkim czlonkom zespolu redakcyjnege BIP 1 SP; nadzor i podejmowanie niezbednych
czynnosci w celu zachowania spoOjnosci informacji zamieszczanych w BIP 1 SP.
(Zakres obowiazkoéw stanowi zalacznik do protokohn).
e FLukasz Mruk — podinspektor Wydziatlu Komunikacji 1 Drog
W zakresie czynnosci - Pozostale obowiazki Podinspektora Wydzialu Komunikacji 1 Drog w
pkt. 2 wspolpraca przy redagowaniu BIP — w zakresie zadan Wydzialu.
e Anna Deja-Dobrowolska — Sekretarz Wydzialu W zakresie czynnosci w pkt. 7 okreslono
zadanie - koordynowanie redagowania Biuletynu Informacji Publiczne;j. |

Do przedlozonych dokumentow 1 prowadzonych rejestrow komisja nie wnosi uwag.



Ad. I1. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzeSnia 2001r. o dostepie

do informacji publicznej w zakresie udostepniania jej w biuletynie Starostwa
Zdaniem kontrolujgcych — wydane Zarzadzenie Nr 3/2013 Starosty Sgpoleniskiego dnia 14 stycznia
2013 r w sprawie ustalenia zasad publikacji 1 procedury aktualizacji danych w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Sepélme Krajenskim 1 na stronie promocyjnej Powiatu
Sepolenskiego szczegdlowo okresla zasady 1 tryb prowadzenia strony BIP. ( Zarzadzenie stanowi zal.
do protokohu).
Sekretarz Powiatu Anna Deja — Dobrowolska przeslala do wszystkich Wydzialow w Starostwie
e-mailem :
- 16 stycznia 2013r Zarzadzenie Nr 3/2013 Starosty z prosba o wytypowanie jednego Ilub dwoch
pracownikow do zespolu redakcyjnego ( pismo stanowi zalacznik do protokolu)
- 8 marca 2013r przeslala wyciag z Zarzadzenia § 4. Zadania Dyrektoréw komorek
organizacyjnych ( pismo w zalagczeniu).
Powolano zesp6t redakcyjny BIP 1 SP — wykaz pracownikow oraz nadane uprawnienia.
W przedlozonym wykazie nie wyznaczono redaktora dzialu z Wydzialu Finanséw (zal. do
protokolu). Wobec powyzszego zgodnie z Zarzadzeniem uznal nalezy, ze Skarbnik Powiatu
samodzielnie odpowiada za przekazywanie informacji do BIP.
Ad. IIL Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie

do informacji publicznej w zakresie udost¢pniania jej w biuletynie wybranej

jednostki powiatowej - przez Wydzial w ramach koordynacji i kontroli.

Zgodnie z przepisem art. 4 ustawy o dostgpie do informacji publicznej do udostgpniania informacji
publicznej obowigzane sa m.in. organy wladzy publicznej i podmioty reprezentujace jednostki
organizacyjne samorzadu terytorialnego (powiatu). Na kierownikach jednostek podleglych spoczywa
samoistny obowigzek realizacji ustaw m.in. zadan okreslonych w ustawie o dostgpie do informacji
publicznej, ustawie prawo zamoéwien publicznych oraz ustawy o finansach publicznych.
W zwigzku z powyzszym zesp6l kontrolny proponuje odrgbng kontrole w wybranej jednostce
powiatowej.
IV. Inne tematy kontroli.

1. Baza lokalowa, wyposazenie i sprz¢t do wykonywania zadan wynikajacych z w/w

ustawy.

W pomieszczeniu Inspektora Kamili Jablonskiej pehiacej funkcj¢ redaktora naczelnego Zespolu
Redakcyjnego BIP i SP wg Zarzadzenia Nr 3/2013 Starosty Sgpoleniskiego z dnia 14 stycznia 2013r
znajduja si¢: 2 zestawy komputerowe z 2005r oraz Notebook MAXDATA + DVDRW +
MICROSOFT Office BASI. Redaktor naczelny BIP 1 SP ma do dyspozycji 1 zestaw.
W pomieszczeniu Informatyka Andrzeja Zajakaly pehnigcego m.in. funkcj¢ zastgpy redaktora
naczelnego Zespolu Redakcyjnego BIP 1 SP wg Zarzadzenia Nr 3/2013 Starosty Sg¢polenskiego z dnia
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14 stycznia 2013r znajduja si¢ : dwa komputery. Zastgpca Redaktora naczelnego BIP i SP ma do
dyspozycji 1 zestaw. W zakresie czynnosci - II Zakres szczegolowych obowiazkéw pracownika na
zajmowanym stanowisku pracy - W zakresie spraw obywatelskich pkt 1 przypisano pelnienie
funkcji zastepcy redaktora naczelnego BIP i SP, w pkt 2 przypisano zadania w zakresie
Administratora Systemu informatycznege (zakres czynnosci stanowi zal). Pelnigc funkcje
informatyka sprawuje staly nadzor nad siecig informatyczng Starostwa

Whioski 1 uwagi .
1. Zakres informacji publicznej publikowanej w BIP JST reguluja zaréwno ustawa o dostgpie do
informacji publicznej jak réwniez ustawa o finansach publicznych (ustawa o finansach publicznych z
dnia 30 czerwca 2005r ( Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z pozn. zm.) - art. 12, art. 14, art. 196-199, oraz
ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r. (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z pozn. zm.) —
art.33 -35, art. 37, art. 265 — 270.
Niezaleznie od wymagan wynikajacych z powyzszych przepisow w BIP JST w wydzielonej latwo
dostepnej ze strony gltownej BIP JST czgsci serwisu poswigconego finansom, budzetowi 1 majatkowi
JST powinno by¢ opublikowane co najmnie;j:
1) uchwala w sprawie procedury uchwalenia budzetu,
2) projekt budzetu wraz z zalacznikami, a w szczegolnosci z:

a) prognoza kwoty dlugu - brak takiej zakladki

b) informacjg o stanie mienia komunalnego - mienie powiatu sepolerskiego jest uaktualnione do

2009 r.

Wobec powyzszego zaleca si¢ wyeksponowanie w oddzielnych katalogach ww. informacji w celu
ulatwienia klientom dostepu do informacji. Jednoczesnie Zespol kontrolny uwaza za zasadne

wyznaczenie osoby z Wydzialu Finansow do zespohu redakcyjnego BIP.

Do protokolu zalgczono nastepujace dokumenty:
1. Zarzadzenie Nr 3/2013 Starosty S¢poleniskiego dnia 14 stycznia 2013r
2. Realizacja Zarzadzenie Nr 3/2013 Starosty S¢polenskiego dnia 14 stycznia 2013r

3. Pismo Sekretarza Powiatu dot. Wytypowania pracownikow z kazdego Wydzialu do Zespolu
Redakcyjnego.

4. Pismo Sekretarza Powiatu dot. Zakreséw obowigzkéw pracownikow wyznaczonych na redaktorow
dziatéw BIP lub SP.

5. Zakresy czynnosci (szt. 4).



Kontrolowany nie wnosi zadnych zastrzezen do protokolu / wnosi-aastepujace zastrzezema
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*) niepotrzebne skresli¢

Pouczono Kierownika jednostki kontrolowanej o mozliwosci zgloszenia w terminie 5 dni

od podpisania protokolu pisemnych wyjasnien co do zawartych w protokole ustalen.

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach - na 5 kolejno ponumerowanych

stronach, z ktorych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;j.

Na tym protokot zakoniczono i podpisano.
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(podpisy osob kontrolujqcych)




