WYTYCZNE
STAROSTY SEPOLENSKIEGO
SZEFA OBRONY CYWILNE] POWIATU
z dnia 22 listopada 2012 r.

w sprawie zasad opracowania planu obrony cywilnej gmin.

Na podstawie art. 17 ust. 6 i 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowiagzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r., Nr 241, poz. 2416, z p6Zn.
zm.) oraz §3 pkt 2 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie
szczegbtowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szeféw obrony cywilnej
wojewoOdztw, powiatéw i gmin (Dz. U. Nr 96, poz. 850), Wytycznych Wojewody
Kujawsko- Pomorskiego, Szefa Obrony Cywilnej Wojewo6dztwa z dnia 28 marca 2012 r.
w sprawie zasad opracowania planu obrony cywilnej powiatéw i gmin ustala sie co
nastepuje:

§1

Plany obrony cywilnej opracowuje sie w celu ustalenia i przygotowania sposobu
realizacji zadan obrony cywilnej na okres zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,
a takze przygotowania instytucji panstwowych, przedsiebiorstw i innych jednostek
organizacyjnych, spotecznych organizacji ratowniczych funkcjonujacych na obszarze
powiatu ( gmin ) do wykonywania tych zadan.

§2

Plan obrony cywilnej wykonywany jest przez urzad obstugujgcy organ obrony
cywilnej, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 do wytycznych.

§3

Instytucje panstwowe, przedsiebiorcy i inne jednostki organizacyjne oraz
spoteczne organizacje ratownicze, przewidziane do prowadzenia przygotowan i
realizacji przedsiewzie¢ w zakresie obrony cywilnej, o ktérych mowa w § 3 pkt 24
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie szczeg6towego
zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szeféw obrony cywilnej wojewo6dztw,
powiatéw i gmin, opracowuja karty realizacji zadann obrony cywilnej, wedtug ustalen
Szefa Obrony Cywilnej Gminy. Wzo6r karty realizacji zadan obrony cywilnej stanowi
zatgcznik nr 3 do wytycznych.



§4

Za opracowanie planéw obrony cywilnej odpowiada Szef Obrony Cywil'nej Gminy.
Za opracowanie kart realizacji zadania obrony cywilnej odpowiadajg kierownicy
jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w §3.

§5

Do opracowania planéw obrony cywilnej powotuje sie zesp6l, wg decyzji Szefa
Obrony Cywilnej Gminy.

§6

O nadaniu Kklauzuli niejawnosci planu obrony cywilnej decyduje organ
sporzadzajgcy plan, stosownie do zawartych w nim informacji.

§7

Organy obrony cywilnej opracowuja zestawienie zadan obrony cywilnej
realizowanych przez jednostki organizacyjne na administrowanym terenie, wg wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 2 do wytycznych.

§8

Szef Obrony Cywilnej Gminy okresla szczegétowe zasady opracowania planu
obrony cywilnej przez jednostki organizacyjne na terenie gmin oraz przekazuje wzory:

e zestawienia zadan obrony cywilnej realizowanych przez jednostki organizacyjne
na administrowanym terenie, o ktérym mowa w §7;

e Kkarty realizacji zadan obrony cywilnej, o ktérej mowa w §3.

§9

Szefowie Obrony Cywilnej Gmin okre$lajg zadania obrony cywilnej realizowane
przez jednostki organizacyjne oraz przekazuja do opracowania wzoér karty realizacji
zadania obrony cywilnej, o ktérych mowa w §3.

§10

Plan ewakuacji III stopnia ludno$ci, zwierzat i mienia na wypadek zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny jest elementem sktadowym planu obrony cywilne;j.

§11

Plan obrony cywilnej podpisany przez kierownika komérki organizacyjnej
koordynujacej jego opracowanie zatwierdzaja:



a) plan obrony cywilnej gminy - Szef Obrony Cywilnej Gminy;

b) karte realizacji zadania obrony cywilnej jednostki organizacyjnej, o ktérej mowa
w §3 - kierownicy tej jednostki.

§12

Plany obrony cywilnej, przed zatwierdzeniem, wymagaja uzgodnienia z
nadrzednym organem Obrony Cywilnej oraz innymi organami i podmiotami, tylko w
czes$ci ich dotyczacej.

§13
Karta realizacji zadania obrony cywilnej, o ktérej mowa w §3, podlega
uzgodnieniu z wiasciwym organem Obrony Cywilne;.
§14

Plany obrony cywilnej podlegaja biezacej aktualizacji, nie rzadziej jednak niz co
dwa lata. Dane z dokonanej aktualizacji nalezy przekaza¢ szefowi obrony cywilnej
szczebla nadrzednego.

§15
Plan obrony cywilnej sktada sie z:

a) planu gtéwnego;

b) procedur postepowania oraz kart realizacji zadan obrony cywilnej;

c) zatacznikoéw funkcjonalnych;

d) informacji uzupeiniajacych;

e) innych dokumentéw, wedtug decyzji organu sporzadzajgcego plan.
§16

Szczegbtowa tre$¢ planu obrony cywilnej powinna by¢ adekwatna do specyfiki
danej jednostki administracyjne;j.

§17

Plan obrony cywilnej powinien odwotywac sie do informacji zawartych w planie
zarzadzania kryzysowego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 26 kwietnia 2007 r.



0 zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89, poz. 590 z p6Zn. zm.), dokonujac korelacji
danych rzeczowo-materiatowych i osobowych oraz informacji wynikajgcych z planu
operacyjnego funkcjonowania gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenistwa panstwa
1 wojny.

§18

Plan obrony cywilnej opracowywany jest w formie:

a) dokumentéow opisowych Ilub aplikacji komputerowych pozwalajgcych na
zbieranie i przetwarzanie danych niezbednych do planéw obrony cywilnej;

b) dokumentéw graficznych - map, planéw, szkicéw lub aplikacji komputerowych
pozwalajgcych zbiera¢, przetwarzac i wizualizowac dane graficzne.

§19

Skale dokumentoéw graficznych okres$la organ opracowujacy plan, jesli organ
nadrzedny nie zdecydowat inacze;j.

§20
Harmonogram sporzgdzania planu jest nastepujacy:

a) etap przygotowania dokumentacji do opracowania planu i przeprowadzenie

szkolenia dla oséb zaangazowanych w opracowanie dokumentéw planu do konca
[T kwartatu 2012 r.;

b) zasadniczy etap sporzadzania gminnych planéw wraz z ich uzgodnieniem
z jednostkami organizacyjnymi zaangazowanymi w proces realizacji planow w

czesci ich dotyczacej oraz organem nadrzednym Obrony Cywilnej do 30 listopada
2007 5

c) etap koncowy, dokonanie korekt i uzupeinienn w planach, a nastepnie jego
zatwierdzenie do konca IV kwartatu 2012 r.

§21

Traci moc zarzadzenie nr 1/2000 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego - Szefa
Obrony Cywilnej Wojewddztwa z dnia 6 stycznia 2000 r. w sprawie zasad opracowania
planu obrony cywilnej wojewddztwa, gmin i zaktadéw pracy.

§22

Wytyczne wchodzg w zycie z dniem podpisania.
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