Zarzgdzenie Nr 43/2011
Starosty Sepolenskiego
z dnia 21 grudnia 2011 roku

w sprawie: ochrony danych osobowych oraz wprowadzenia dokumentacji przetwarzania

danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Se¢polnie Krajenskim.

Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6z. zm.) i § 3 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkdéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadaé¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024)

zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1.1  Wprowadzam dokumentacje dotyczaca bezpieczefistwa ochrony danych osobowych
przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Sgpolnie Krajefiskim, na ktora sklada sig:
1) Polityka Bezpieczenstwa, stanowiaca zatacznik nr 1 do zarzadzenia;
2) Instrukcja Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych, stanowiaca zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Dokumentacja wymieniona w § 1 ust. 1 obowigzuje wszystkich pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Sepdlnie Krajeniskim oraz podmioty zewnetrzne, w przypadku powierzenia
lub udostepnienia danych osobowych w celu ich przetwarzania na podstawie podpisanych
umow.

§ 2.1  Administratorem danych w Starostwie Powiatowym w Sgpélnie Krajefiskim w rozumieniu
ustawy o ochronie danych osobowych jest Starosta Sgpolenski.

2. Obowiazki wynikajace z ustawy o ochronie danych osobowych Starosta Sepolenski powierza
dyrektorom wydzialow starostwa (zwanych dalej Lokalnymi Administratorami Danych
Osobowych) w zakresie podlegtych im pracownikow.

§ 3.1 Administratorem danych dla lokalnych zbioréw przetwarzanych w centralnym systemie
,Kierowca” i ,,Pojazd” jest Starosta Sgpolenski.

2. Obowiazki wynikajace z ustawy o ochronie danych osobowych oraz Instrukcji

Bezpieczenstwa dla systemu ,Kierowca” i ,Pojazd” Starosta Sgpolefiski powierza

dyrektorowi Wydziatu Komunikacji i Drog.



§ 4.

Lokalni Administratorzy Danych Osobowych podlegaja Administratorowi Bezpieczenstwa

Informacji (ABI) w zakresie spraw zwiazanych z ochrong danych osobowych.

§ 5.  Funkcje ABI sprawuje pracownik ds. zarzadzania kryzysowego w Starostwie Powiatowym w
Sepodlnie Krajenskim.

§ 6. Upowazniam Administratora Bezpieczenstwa Informacji do:

1) wydawania upowaznien do przetwarzania danych osobowych;

2) kontrolowania stanowisk pracy w zakresie przestrzegania przepisow o ochronie danych
osobowych,

3) nadzoru i kontroli pracy Lokalnych Administratoréw Danych Osobowych w zakresie
przestrzegania przepiséw ochronie danych osobowych.

§ 7.  Funkcj¢ Administratora Systemu Informatycznego petni osoba zatrudniona na stanowisku
informatyka, ktora zastgpuje ABI w czasie jego nieobecnosci.

§8.  Administrator Bezpieczefistwa Informacji realizuje zadania wynikajace z Rozporzadzenia
MSWiA przy pomocy:

1) pracownika ds. kadr;
2) informatyka — Administratora Systemu Informatycznego;
3) Lokalnych Administrator6w Danych Osobowych.

§9. Szczegotowe zadania Administratora Bezpieczenstwa Informacji, Administratora Systemu
Informatycznego, Lokalnych Administratoréw Danych Osobowych, pracownikow
przetwarzajacych dane osobowe zostaly okreslone w Polityce Bezpieczenstwa, i Instrukcji
Zarzadzania Systemem Informatycznym shuzacym do przetwarzania danych osobowych
w Starostwie Powiatowym w S¢polnie Krajenskim.

§ 10. Zataczniki do dokumentu tj. Polityka Bezpieczenstwa i Instrukcja Zarzadzania Systemem
Informatycznym nie podlegaja publikacji.

§ 11. Traca moc:

1) zarzadzenie Nr 7/99 Starosty Sepolenskiego z dnia 7 pazdziernika 1999 roku
w sprawie wprowadzenia zycie instrukcji zwiazanych z ochrona danych osobowych
w Starostwie Powiatowym w Sepdlnie Krajenskim;

2) zarzadzenie Nr 5/02 Starosty Sepolenskiego w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji
zwiazanych z ochrona danych osobowych;

3) zarzadzenie Nr 29/07 Starosty Sepolenskiego z dnia 31 grudnia 2007 roku w sprawie
wprowadzenia do uzytku stuzbowego instrukcji dotyczacej ochrony danych osobowych
w Starostwie Powiatowym w Sepodlnie Krajenskim.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierzam Administratorowi Bezpieczefistwa Informacji,
Administratorowi  Systemu  Informatycznego, Lokalnym Administratorom Danych
Osobowych.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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