REGULAMIN PRACY

Komisji powolanej do oceny i wyboru ofert
na Realizacj¢ zaje¢ pozalekcyjnych dla mlodziezy i szkolen dla nauczycieli w
ramach projektu '"MJdj start w zycie zawodowe II'" realizowanego przez Powiat
Sepolenski.

1. Komisja dziatla na podstawie Zarzadzenia Starosty Sepolefiskiego nr 29/11 z dnia 26
pazdziernika 2011 r. w skladzie:
1) Henryk Pawlina — Przewodniczacy
2) Gabriela Malczewska — Z-ca przewodniczacego
3) Joanna Ziotucha
4) Malgorzata Brzezinska
5) Stawomir Kulpinski
6) Marian Basa

1.1 Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.

1.2 Pracag Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczacego Komisji.

1.3 Do podjecia skutecznej decyzji przez Komisje konieczna jest obecno$¢ co najmniej 50%
cztonkéw wymienionych w Decyzji, w tym Przewodniczacego lub jego Zastepcy. W przypadku
braku jednolitego stanowiska decyduje co najmniej 50% sktadu komisji przetargowej obecnej na
posiedzeniu.

1.4 Na wniosek Przewodniczacego dopuszcza si¢ mozliwos¢é powigkszenia sktadu Komisji o nowe
osoby oraz uczestnictwo w pracach Komisji 0sob, ktdre nie sg cztonkami Komisji d/s udzielenia
zamowienia publicznego.

2. Do zadan Komisji nalezy:

2.1 Ustalenie trybow, elementéw proceduralnych, przygotowanie i zapoznanie si¢ ze specyfikacjq
istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszeniem do skladania ofert, zmiana lub zatwierdzenie
przyjetych warunkow i kryteriow w trakcie trwania procedury.

2.2 Prowadzenie czynnosci proceduralnych zwiazanych z postepowaniem.

2.3 Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu.

2.4 Na podstawie art.86 ust.3 ustawy Prawo zaméwien publicznych Zamawiajacy bezposrednio
przed otwarciem ofert poda kwotg, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

2.5 Powiadomienie uczestnikdw postgpowania o wynikach.

2.6 Dokonanie wyboru nowego oferenta w przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktory
wygral przetarg.

2.7 Bedzie prowadzita inne czynnos$ci proceduralne zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych
do momentu wylonienia oferty najkorzystniejszej i podpisania umowy z wybranym dostawca/
wykonawcg przedmiotu zaméwienia.

3. Komisja zakonczy swoja dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy.

4. Komisja ma prawo odrzuci¢ oferty albo uniewazni¢ przetarg w przypadkach okreslonych
artykutami 89 1 93 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

5. Otwarcie ofert.
5.1 Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu okreslonym w S.LW.Z lub odpowiedniej
dokumentacji.



5.2 Komisja odesle nie otwarte oferty oferentom, ktérzy ztozyli oferty po terminie sktadania ofert -
zgodnie z zapisami ustawy Prawo zamdwien publicznych.

5.3 Przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy Komisji sprawdzi i okaze obecnym stan
zabezpieczenia ofert.

5.4 Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji oglosi:

- nazwe, siedzibg oferenta

- ceny ofert

- termin wykonania

- okres gwarancji

- warunki ptatnosci.

5.5 Z powyzszych czynnosci sporzadzony zostanie zalacznik do protokotu.

6. Ocena ofert.

6.1 W trakcie procedury oceny oferty Komisja:

- okresli czy kazda z ofert:

a) spetnia kryteria i zasady okreslone w ustawie Prawo zamowien publicznych i specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia,

b) zostata prawidlowo podpisana,

C) jest w swojej istocie zgodna z wymaganiami specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub
dokumentacji przetargowej,

d) zawiera wszelkie wymagane specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia dokumenty i
oswiadczenia

- sprawdzi, czy zostaly przedlozone w sposdb zgodny ze specyfikacjg istotnych warunkow

zamoéwienia dokumenty

- dokona sprawdzenia ofert pod katem oczywistych omylek zgodnie z ustaleniami  specyfikacji

istotnych warunkéw zaméwienia.

6.2 Komisja dokona wyboru oferty w oparciu o warunki i kryteria zamieszczone w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia oraz ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

6.3 Komisja bedzie dziata¢ na podstawie dzialu VI ,,Srodki ochrony prawnej” ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

6.4 W przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktérego oferta zostala wybrana, Komisja
dokona ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty sposréod pozostatych ofert uznanych za
wazne zgodnie z zapisami ustawy Prawo zamowien publicznych.

7. Komisja upowazniona jest do przygotowania tresci ogloszenia o wynikach do publikacji oraz do
jego wywieszenia w siedzibie zamawiajgcego.

Sepdlno Kraj., dn. 26 pazdziernika 2011 r.



