REGULAMIN PRACY

Komisji powolanej do oceny i wyboru ofert
na dostawg sprz¢tu komputerowego do Biur Obshugi Klienta

1. Komisja dziala na podstawie Zarzadzenia Starosty Sepolenskiego nr 22/11 z dnia 29 wrze$nia

2011 r. w sktadzie:
- Henryk Pawlina - Przewodniczacy
- Tomasz Bondarczyk - Z-ca przewodniczacego

Kamila Jabtonska

Matgorzata Brzeziniska

Andrzej Zajakata

1.1 Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

1.2 Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczacego Komisji.

1.3 Do podjecia skutecznej decyzji przez Komisj¢ konieczna jest obecno$é co najmniej 50%
czlonkéw wymienionych w Decyzji, w tym Przewodniczacego lub jego Zastepcy. W przypadku
braku jednolitego stanowiska decyduje co najmniej 50% skfadu komisji przetargowej obecnej na
posiedzeniu.

1.4 Na wniosek Przewodniczacego dopuszcza si¢ mozliwos¢ powigkszenia sktadu Komisji o nowe
osoby oraz uczestnictwo w pracach Komisji 0sdb, ktore nie sa cztonkami Komisji d/s udzielenia
zamodwienia publicznego.

2. Do zadan Komisji nalezy:

2.1 Ustalenie trybéw, elementéw proceduralnych, przygotowanie i zapoznanie si¢ ze specyfikacja
istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszeniem do skladania ofert, zmiana lub zatwierdzenie
przyjetych warunkow i kryteriow w trakcie trwania procedury.

2.2 Prowadzenie czynnosci proceduralnych zwiazanych z postepowaniem.

2.3 Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu.

2.4 Na podstawie art.86 ust.3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych Zamawiajacy bezposrednio
przed otwarciem ofert poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

2.5 Powiadomienie uczestnikow postepowania o wynikach.

2.6 Dokonanie wyboru nowego oferenta w przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktory
wygral przetarg.

2.7 Bedzie prowadzita inne czynnosci proceduralne zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych
do momentu wylonienia oferty najkorzystniejszej i podpisania umowy z wybranym dostawca/
wykonawcg przedmiotu zamowienia.

3. Komisja zakonczy swoja dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy.

4. Komisja ma prawo odrzuci¢ oferty albo uniewazni¢ przetarg w przypadkach okreslonych
artykutami 89 i1 93 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

5. Otwarcie ofert.

5.1 Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu okreslonym w S.I.W.Z lub odpowiedniej
dokumentacji.

5.2 Komisja odesle nie otwarte oferty oferentom, ktorzy ztozyli oferty po terminie sktadania ofert -
zgodnie z zapisami ustawy Prawo zamdowien publicznych.



5.3 Przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy Komisji sprawdzi i okaze obecnym stan
zabezpieczenia ofert.

5.4 Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji oglosi:

- nazwe, siedzibe oferenta

- ceny ofert

- termin wykonania

- okres gwarancji

- warunki platnosci.

5.5 Z powyzszych czynnosci sporzadzony zostanie zatacznik do protokotu.

6. Ocena ofert.

6.1 W trakcie procedury oceny oferty Komisja:

- okresli czy kazda z ofert:

a) spetnia kryteria i zasady okreslone w ustawie Prawo zaméwien publicznych i specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia,

b) zostata prawidtowo podpisana,

c) jest w swojej istocie zgodna z wymaganiami specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub
dokumentacji przetargowej,

d) zawiera wszelkie wymagane specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia dokumenty 1
o$wiadczenia

- sprawdzi, czy zostaly przedlozone w sposob zgodny ze specyfikacja istotnych warunkow

zamoOwienia dokumenty

- dokona sprawdzenia ofert pod katem oczywistych omylek zgodnie z ustaleniami  specyfikacji

istotnych warunkéw zamoéwienia.

6.2 Komisja dokona wyboru oferty w oparciu o warunki i kryteria zamieszczone w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia oraz ustawy Prawo zaméwien publicznych.

6.3 Komisja bedzie dziala¢ na podstawie dzialu VI ,Srodki ochrony prawnej” ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

6.4 W przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktorego oferta zostata wybrana, Komisja
dokona ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd pozostatych ofert uznanych za
wazne zgodnie z zapisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

7. Komisja upowazniona jest do przygotowania tre$ci ogloszenia o wynikach do publikacji oraz do
jego wywieszenia w siedzibie zamawiajacego.

Sepdlno Kraj., dn. 29 wrzesnia 2011 r.
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