Zarzgdzenie Nr 6/2011
Starosty Sepolenskiego
z dnia 18 lutego 2011 roku

w sprawie: ustalenia listy rodzajow przesylek wplywajacych do Starostwa Powiatowego

w Se¢pélnie Krajenskim, ktore nie s3 otwierane przez punkt kancelaryjny.

Na podstawie § 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zatacznik Nr 1

do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i

zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ L.1.  Ustalam listg rodzajow przesytek wptywajacych do Starostwa Powiatowego w Sepolnie

Krajefiskim, ktére nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny.

2. Otwieraniu w punkcie kancelaryjnym nie podlegaja:

1)
2)
3)
4)

S)
6)

przesytki opatrzone dopiskiem ,,do rak wtasnych”,

korespondencja imienna, do otwierania ktérej nie wydano upowaznienia,
przesyliki warto$ciowe,

przesylki opatrzone klauzula niejawnosci podlegajace ochronie zgodnie
z obowigzujacymi przepisami o ochronie informacji niejawnych,

oferty dotyczace postgpowan przetargowych,

oferty dotyczace naboréw na wolne stanowiska urzednicze w ramach postepowan

konkursowych.

§2.  Nadzor nad realizacja zasad ustalonych w zarzadzeniu powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§3.  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




