Pieczgtka

centrum aktywizacji zawodowej /

Zalacznik do UCHWALY NR V/44/2011 )
RADY POWIATU W SEPOLNIE KRAJENSKIM
z dnia 23 lutego 2011 r.

Whiosek

o dofinansowanie kosztéw utworzenia

ze Srodkéw Funduszu Pracy pozostajacych w dyspozycji ministra wiasciwego do spraw pracy

przed wypelnieniem wniosku nalezy zapozna¢ si¢ z objasnieniami

1. Powiatowy Urzad Pracy

1.1

Nazwa

Powiatowy Urzad Pracy w Sepélnie Krajenskim

1.2

Adres

ul. Tadeusza Ko$ciuszki 11, 89-400 S¢pélno Krajeriskie

Informacja na temat skladanych wczesniej wnioskéw

2.1

Zlozono wczesniej wniosek

TAK X Jezeli TAK wskaz rodzaj przedsigwzigcia

NIE [] CAZ [X LPIK []

Informacje o przedsigwzieciu

3.1

Opis
przedsiewzigcia

Zgodnie z art. 9b ust.1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008r. Nr 69, poz. 415 z zm.) w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Sepdlnie Krajenskim z dniem | stycznia 2010r. zostalo
wyodrebnione Centrum Aktywizacji Zawodowej (CAZ). Celem wyodrebnienia CAZ
bylo zaakcentowanie dziatan aktywizujacych Urzedu poprzez wigksze niz dotychczas
ukierunkowanie dzialalnogci Urzedu Pracy na realizacje podstawowych ushug i
instrument6w rynku pracy.

W ramach podjetych dziatan zakupiono meble do osmiu biurach, krzesla dla
pracownikéw oraz klientéw, i tablice informacyjne na drzwi. Zamontowano
klimatyzatory w trzech biurach posrednictwa pracy. Poza tym w dziewigciu biurach
wymieniono wykladziny PCV na podlogach oraz drzwi wraz z oécieznicami.
Zakupiono réwniez farby do pomalowania ww. pomieszczen.,
Dodatkowo zaplanowano remont korytarza tut. Urzedu Pracy.

3.2

Lokalizacja

Centrum  Aktywizacji Zawodowej  zlokalizowane jest w dziesieciu

pomieszczeniach siedziby Urzedu Pracy w Sepélnie Krajeriskim przy ulicy Tadeusza
Kosciuszki 11.
PUP jest najemca II pietra Budynku Urzedu Miejskiego i Starostwa Powiatowego w
Sepélnie Krajenskim. Ogélna powierzchnia uzytkowa wynajmowanych pomieszczen
biurowych wynosi 308,34 m> w tym 146,23 m? stanowi CAZ, oraz 125,80 m*
korytarz.

3.3

Uzasadnienie

Koszt dodatkowej inwestycji — remont calego korytarza oszacowano facznie na
kwotg 30000,00 zt. 53% powierzchni korytarza (10 z 19 pomieszczen biurowych)
wykorzystywanych jest do realizacji zadan CAZ co stanowi 15900,00zt (30000x53%)
Pozostale 47% powierzchni korytarza zostanie wyremontowane w ramach wilasnych
srodkéw budzetowych.

Remont korytarza obejmowa¢ bedzie wyréwnanie powierzchni, malowanie écian

i sufitu, modernizacje instalacji elektrycznej, czgsciowa wymiang wykladziny na
podiodze oraz zalozenie pétek i plyt ochronnych na $ciany.

Laczne procentowe wykorzystanie dostepnego limitu srodkéw rezerwy funduszu Pracy
wyniesie 43,33%




Planowany termin uruchomienia dzialalnosci

01.01.2010r.

5. | Planowane wydatki oraz Zrédla ich finansowania
Koszt Kwota ogélem Kwota dofinansowania Kwota wkiadu wlasnego
N wtym: | z rezerwy Funduszu Pracy
5.1 | przedsiewzigcia
w PLN 15900,00 12720,00 3180,00
2 ° 2 £ Zo 22
Wydatki wedlug s E R 8 £z E B P
2 = = ] @ L = v S =
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5.2
Ogélem w PLN 0,00 15900,00 0,00 0,00 0,00 0,00
w tym FP 0,00 12720,00 0,00 0,00 00,00 0,00
inne wydatki —
wymienié jakie
Whioskowana kwota dofinansowania Procentowe wykorzystanie dostepnego dla
53 z rezerwy FP starosty limitu Srodkéw rezerwy FP

12720,00

5,11%

Wiersz 5.4 dotyczy tylko wnioskéw uzupelniajacych

Wykorzystana kwota Whioskowana kwota Procentowe wykorzystanie
dofinansowania dofinansowania dostepnego limitu $rodkéw
5.4 ze Srodkéw rezerwy FP ze Srodkow rezerwy FP rezerwy FP
95200,00 12720,00 43,33%
6. | Wstepny harmonogram platnosci
Kwota planowanych wydatkéw Zakladany termin
Kategorie wydatkéw . -
ogdlem Fundusz Pracy dokonania platnosci
Wyrbwitanie powierzchui, 8745,00 6996,00 | 31.07.2011r.
6.1 malowanie $cian i sufitu /
Wymiana instalacji elektrycznej 3180,00 2544,00 | 31.07.2011r.
ZaloZenie pélek i plyt 1060,00 848,00 | 31.07.2011r.
ochronnych na $ciany ' '
Wymiana wykladziny 2915,00 2332,00 | 31.07.2011r.
Razem: 15900,00 12720,00 X




Zalaczniki:

1. Opinia Rady Powiatu — uchwala Nr V/44/2011 Rady Powiatu w S¢pdlnie Krajenskim
z dnia 23 lutego 2011 r . w sprawie zaopiniowania wniosku Starosty S¢poleniskiego o dofinansowanie
koszté6w utworzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sepdlnie Krajenskim Centrum Aktywizacji
Zawodowej, ze $rodkéw Funduszu Pracy pozostajgcych w dyspozycji ministra wlasciwego do spraw

pracy.

2. Dokumenty potwierdzajace wysoko$¢ wkladu wlasnego — uchwala Nr V/45/2011 Rady Powiatu w
Se¢pélnie Krajeniskim z dnia 23 lutego 2011 r. w sprawie uchwalenia zmian w budzecie Powiatu

Sepolenskiego na rok 2011.

Data, podpis i pieczatka

Tel kont. (wraz z nr kierunkowym) 52 388-13-58
e-mail m.ostrowska@pup.sepolno.pl

........................................................

(imif; i nazwisko, stanowisko, podpis osoby upowaznionej)

Wypehia MPiPS
M . Sprawdzono pod wzgledem Sp rawdzo'n gpad wzglgde.m zgodno'ém
Data wplynigcia wniosku . wydatkéw z ustalonymi zasadami
formalnym i merytorycznym fi :
inansowania
Departament Rynku Pracy Departament Funduszy
Akceptowal: Zatwierdzil:
Dyrektor Departamentu Rynku Pracy Podsekretarz Stanu w MPiPS

Dyrektor Departamentu Funduszy




OBJASNIENIA DO WNIOSKU

Formularz wniosku ma charakter uniwersalny. W tytule zamieszczono obok siebie dwa typy przedsigwzied,
dlatego na poczatku nalezy okreslié, ktérego z nich bedzie dotyczyt wniosek - (*) niewlasciwe skreslié.

Dzial 1.

Dzial 2.

Dziat 3.

Dzial 4.

Dzial 5.

Dane wnioskodawcy

Nalezy poda¢ peing nazwe i adres powiatowego urz¢du pracy.

Informacja na temat skladanych wecze$niej wnioskéw
W przypadku ztozenia kolejnego (kolejnych) wnioskow:

- Jezeli zlozono wezesniej wniosek dotyczacy innego przedsiewziecia, to we wniosku sktadanym
nalezy to wykazaé poprzez zaznaczenie odpowiedniego kwadratu - CAZ Ilub LPIK;

- Jjezeli skladany wniosek ma charakter uzupehiajacy to nalezy zaznaczy¢ kwadrat dotyczacy tego
samego przedsiewziecia.

Informacje o przedsigwzigciu

Wiersz 3.1 Opis przedsigwziecia — nalezy szczegétowo opisaé planowane do podjecia dziatania
zwigzane z wyodrebnianiem centrum aktywizacji zawodowej lub tworzeniem lokalnego punktu
informacyjno-konsultacyjnego.

Opis powinien przedstawia¢ m.in. koncepcje przedsiewziecia, podstawowe parametry techniczne np.
powierzchnig, liczbe pomieszczen, udogodnienia zwigzane ze znoszeniem barier architektonicznych itp.,
udziat i role partneréw zaangazowanych w realizacje przedsiewziecia.

Jezeli powiatowy urzad pracy obejmujacy obszarem dziatania kilka powiatéw, realizuje w ramach
dostepnego limitu $rodkéw przedsiewziecia na terenie tych powiatéw np. wyodrebnia CAZ i jego filie,
ktérej siedziba znajdowaé sie bedzie na terenie obstugiwanego powiatu, we wniosku nalezy opisa¢ nie
tylko planowane do podjecia dzialania, ale réwniez zasady wspoifinansowania przedsiewziecia na etapie
Jego realizacji oraz dalszego funkcjonowania. Wnioskodawca powinien dolaczy¢ do wniosku stosowne
porozumienie.

Wiersz 3.2 Lokalizacja — nalezy wskaza¢ adres tworzonego centrum aktywizacji zawodowej lub
lokalnego punktu informacyjno-konsultacyjnego i opisa¢ jego usytuowanie, w odniesieniu do siedziby
powiatowego urzedu pracy.

Wiersz 3.3 Uzasadnienie - nalezy uzasadni¢, ze dzialania opisane w wierszu 2.1 zgodne sg z celami
okreslonymi w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (art.9b).

Planowany termin uruchomienia dzialalnosci

Nalezy wskaza¢ przewidywany termin rozpoczecia faktycznej dziatalnosci centrum aktywizacji
zawodowe;j lub lokalnego punktu informacyjno-konsultacyjnego, tj. termin przyjecia pierwszego klienta.

Planowane wydatki oraz zrédta ich finansowania

Uwagi ogélne!

Wydatkowanie $rodkéw odbywa sig w okresie realizacji przedsigwzigcia (2009-2010). Srodki
przeznaczone na utworzenie CAZ/LPIK (zaréwno $rodki FP jak i wkiad wlasny) powinny zostaé
wydatkowane do 31 grudnia 2010 r.

Niewykorzystane w catosci $rodki, przyznane z rezerwy FP podlegaja zwrotowi na rachunek FP.
Srodki rezerwy FP wykorzystane niezgodnie z celami ustawowymi wraz z odsetkami jak dla zaleglosci
podatkowych, podlegaja zwrotowi na rachunek FP.

Udziat dofinansowania ze $rodkéw Funduszu Pracy pozostajgcych w dyspozycji ministra wlasciwego do
spraw pracy nie moze przekroczy¢ 80% planowanych kosztow.

Przedsigwzigcia, o ktérych mowa w art. 9b ust. 112 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy, sg dofinansowane ze §rodkéw Funduszu Pracy pozostajacych w dyspozycji ministra wilasciwego
do spraw pracy do wysokosci nie wigkszej niz 80-krotno$é przecigtnego wynagrodzenia
obowigzujgcego w kwartale bezposrednio poprzedzajacym przyznanie §rodkéw.



W ramach dostepnego limitu srodkéw (80-krotnosé przecigtnego wynagrodzenia) starosta moze
zrealizowa¢ obydwa badz wybrane przez siebie przedsiewziecie. Jezeli pierwszy zlozony wniosek nie
wyczerpie dostepnej dla starosty puli srodkow, starosta bedzie mogt ztozy¢ wniosek uzupehiajacy.

Wiersz 5.1 — Koszt przedsigwzigcia w PLN

- W kolumnie Kwota ogotem — nalezy poda¢ ogélng wartosé wydatkéw planowanych do poniesienia
w calym okresie realizacji przedsiewziecia;

= W kolumnie Kwota dofinansowania z rezerwy Funduszu Pracy — nalezy podag wnioskowang
kwote $rodkow rezerwy FP, ktérej warto$¢ nie moze przekroczyé 80% planowanych kosztow;

- w kolumnie Kwota wkiadu wiasnego — nalezy poda¢ wysokosé srodkéw wiasnych.

Do wniosku dofgcza sie uchwale budzetows powiatu wraz z zalacznikiem okreslajacym programy
inwestycyjne. W przypadku wspotfinansowania przedsiewzigcia przez wigcej niz jeden powiat, do
wniosku dotacza si¢ uchwaly budzetowe kazdego powiatu.

W przypadku wkiadu wlasnego stanowiacego nieruchomosé nabyta dla potrzeb CAZ/LPIK po dniu
wejscia w_zycie nowelizacji ustawy, do wniosku dofacza si¢ dokument potwierdzajgcy warto$é
nieruchomosci.

Wiersz 5.2 — Wydatki wedlug kategorii

Nalezy poda¢ z podzialem na kategorie o0g6lng warto$é planowanych do poniesienia wydatkow,
z wyszezegolnieniem kwoty dofinansowania ze srodkéw rezerwy FP,

W przypadku kategorii:

- zakup nieruchomosci — nalezy rozumie¢ wydatkowanie $rodkéw rezerwy FP na nabycie
nieruchomosci na potrzeby CAZ/LPIK.

- prace remontowo-budowlane — nalezy rozumie¢ wykonywanie wszelkich prac remontowych,
modernizacyjnych badz adaptacyjnych zwigzanych bezposrednio z wyodrebnianiem CAZ/LPIK.

- Wyposazenie - nalezy rozumieé¢ mozliwoéé zakupu mebli biurowych (szaf, regaléw, biurek i
stolikéw, stolikéw pod komputer, krzesetek, wieszakéw na ubrania itp.) jak réwniez wyposazenia
wynikajacego z Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 2 marca 2007 r. w
sprawie szczegblowych warunkéw prowadzenia przez publiczne stuzby zatrudnienia ustug rynku
pracy (Dz. U. Nr 47 poz. 315);

- materialy biurowe - nalezy rozumie¢ mozliwosé Jjednorazowego zakupu materiatéw biurowych i
eksploatacyjnych  zwigzanych z uruchamianiem dziatalnosci CAZ/LPIK do warto$ci
nieprzekraczajacej 5% dostepnego limitu srodkéw rezerwy FP.

- materialy promocyjne - nalezy rozumie¢ mozliwosc finansowania z FP wydatkéw zwigzanych z
réznymi formami upowszechniania informacji o ushigach i instrumentach rynku pracy
$wiadczonych w ramach CAZ/LPIK, zleconych do wykonania w zwigzku z uruchomieniem CAZ/
LPIK, a takze kampanii informujacych o zmianie formuly dziatania urzedu pracy do wartosci
nieprzekraczajacej 5% dostgpnego limitu srodkéw rezerwy FP,

- inne wydatki — nalezy szczegblowo opisaé rodzaje planowanych do poniesienia wydatkéw nie
mieszczacych sie w ramach wskazanych wyzej kategorii.

Wiersz 5.3

- W kolumnie Whnioskowana kwota dofinansowania z rezerwy FP — nalezy podaé kwote
dofinansowania ze $rodkéw rezerwy FP planowana do wykorzystania w calym okresie realizacji
przedsiewziecia;

- w kolumnie procentowe wykorzystanie dostepnego limitu $§rodkéw rezerwy FP — nalezy podaé
W procentach jakiej wartosci odpowiada wysokos¢ wnioskowanej kwoty w stosunku do
przystugujacego staroscie limitu rezerwy FP.,

Wiersz 5.4 — dotyczy tylko wnioskéw uzupelniajacych

Uwaga ogélna: Jezeli starosta nie wykorzystal pelnej puli przystugujacego mu limitu $rodkéw rezerwy
FP (art. 30 ust. 2 przepisow przejsciowych nowelizowanej ustawy), moze zlozy¢ kolejny wniosek
(wnioski), az do jej wyczerpania.



- W kolumnie Wykorzystana kwota dofinansowania ze §rodkéw rezerwy FP — nalezy poda¢ faczng
wartos¢ otrzymanego juz dofinansowania, stanowigca sume wynikajacg ze ztozonych wezedniej
wnioskéw.

- wkolumnie Wnioskowana kwota dofinansowania ze §rodkéw rezerwy FP —j.w.

- W kolumnie Procentowe wykorzystanie dostgpnego limitu srodkéw rezerwy FP —j.w,
Dzial 5. Wstepny harmonogram platnosci

Wiersz 5.1 — nalezy podaé z podziatem na kategorie wydatkéw planowane do wydatkowania kwoty, z
wyszczegblnieniem $rodkéw Funduszu Pracy oraz wskaza¢ przewidywany termin dokonywania
platnosci.

Do wniosku nalezy dolgczyé:

- Opini¢ Rady Powiatu
- Dokumenty potwierdzajace wysoko$é wkladu wlasnego
- Inne uznane przez whioskodawee za przydatne do oceny wniosku

Whioski bedzie mozna sklada¢ sukcesywnie, a ich rozpatrywanie nastapi zgodnie z kolejnoscia zgloszen.

Kazdy wniosek bedzie oceniany indywidualnie, w zakresie formalno merytorycznym przez Departament Rynku
Pracy, w zakresie finansowym przez Departament Funduszy.

Po zatwierdzeniu wniosku przez Podsekretarza Stanu, przygotowane zostang decyzje zwigkszajace limit
Srodkéw dla danego powiatu.



