
 
 
 

 
 

Czynność: 

 

WPISYWANIE ZMIANA WPISU I SKREŚLANIE PRZEDSIĘBIORCÓW  
Z REJESTRU PRZEDSIĘBIORCÓW PROWADZĄCYCH OŚRODEK 

SZKOLENIA KIEROWCÓW  

 

Sprawę 
załatwia: 

 
WYDZIAŁ KOMUNIKACJI I DRÓG 

 

Podstawa 
prawna: 

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. – Prawo przedsiębiorców  

Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami  

Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w 
sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, 
instruktorów i wykładowców  

Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 14 marca 2019 r. w sprawie 
numeru ewidencyjnego ośrodka szkolenia kierowców i innego podmiotu 
prowadzącego szkolenie, wzorów dokumentów związanych z utworzeniem i 
działalnością ośrodka szkolenia kierowców oraz wysokości opłaty za wpis do 
rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców i opłaty za 
wydanie poświadczenia potwierdzającego spełnianie dodatkowych wymagań 
przez ten ośrodek  

Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 10 lipca 2019 r. w sprawie opłaty 
ewidencyjnej stanowiącej przychód Funduszu - Centralna Ewidencja Pojazdów i 
Kierowców   

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  

Miejsce 
realizacji: 

Wydział Komunikacji i Dróg 
ul. Kościuszki 11, 89-400 Sępólno Krajeńskie 

pok. 36  tel. 52-388-13-15, 
Przyjmowanie interesantów: pon-czw: 7:40-14:00, pt: 7:40-13:30 

Wymagane 
dokumenty: 

Wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców/ 
Zmiana zakresu wpisu w rejestrze (rozszerzenie zakresu szkolenia). 
I. Wniosek o wpis do rejestru wraz z oświadczeniem przedsiębiorcy 
o następującej treści: 
"Oświadczam, że: 
- dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących 
ośrodek szkolenia kierowców są kompletne i zgodne z prawdą; 
- znane mi są i spełniam warunki wykonywania działalności gospodarczej 
w zakresie prowadzenia ośrodka szkolenia kierowców, określone w ustawie 
z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami. 
Oświadczenie powinno również zawierać: 
- firmę przedsiębiorcy oraz oznaczenie jego adresu i siedziby albo miejsce 
zamieszkania, 
- oznaczenie miejsca i datę złożenia oświadczenia, 
- podpis osoby uprawnionej do reprezentowania przedsiębiorcy, z podaniem 
imienia i nazwiska oraz pełnionej funkcji. 
2) Dowód uiszczenia opłaty za wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących 



ośrodek szkolenia kierowców. 
3) Pełnomocnictwo lub prokura – w przypadku działania przez przedstawiciela. 

Zmiana danych w rejestrze przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia 
kierowców (niepowodująca rozszerzenia zakresu szkolenia). 
I. Wniosek o zmianę danych wpisanych do rejestru. 
II. Załączniki do wniosku: 
1) Pełnomocnictwo lub prokura – w przypadku działania przez przedstawiciela. 

Wykreślenie wpisu z rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia 
kierowców. 
I. Wniosek o wykreślenie wpisu, 
II. Załączniki do wniosku: 
1) Książka ewidencji osób szkolonych, 
2) Pełnomocnictwo lub prokura – w przypadku działania przez przedstawiciela 

Opłaty: 

Opłata za wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia 
kierowców w wysokości: 500 zł. 

Wpłaty można dokonać na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego 
w Sępólnie Krajeńskim: Starostwo Powiatowe w Sępólnie Krajeńskim Bank 
Spółdzielczy w Więcborku: 07 8162 0003 0000 0114 2000 0410  
lub bezpośrednio na stanowisku obsługi kartą płatniczą. 

Opłata skarbowa od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie 
pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii - 17 zł (z 
wyłączeniem pełnomocnictwa udzielanego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu 
lub rodzeństwu, lub gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony z opłaty skarbowej) 
 
Wpłat z tytułu opłat skarbowych można dokonywać na rachunek bankowy 
Urzędu Miejskiego w Sępólnie Krajeńskim, nr konta bankowego: 75 2030 0045 
1110 0000 0286 4620 lub kartą płatniczą, bezpośrednio w Punkcie Obsługi 
Petenta Urzędu Miejskiego w Sępólnie Krajeńskim, ul. Kościuszki  
11. Potwierdzenie wniesienia opłat należy załączyć do wniosku 

Termin 
załatwienia 
sprawy: 

Niezwłocznie, nie później niż w ciągu 7 dni. 

Tryb 
odwoławczy: 

Od decyzji przysługuje stronie prawo wniesienia odwołania do Samorządowego 
Kolegium Odwoławczego w Bydgoszczy w terminie 14 dni od daty jej doręczenia. 
Odwołanie wnosi się za pośrednictwem Starosty Sępoleńskiego. 

Załączniki: Wniosek. 

 

Informacje dotyczące przetwarzanych danych osobowych 

Administratorem Państwa danych osobowych jest: 
Starosta Sępoleński, ul. Kościuszki 11, 89-400 Sępólno Krajeńskie. 
W razie, gdybyście mieli Państwo jakiekolwiek pytania, zastrzeżenia lub wątpliwości dotyczące 
sposobu w jaki przetwarzane są Wasze dane osobowe, możecie Państwo skontaktować się 
z Inspektorem Ochrony Danych: 
Starostwo Powiatowe w Sępólnie Krajeńskim, pokój nr 63; e-mail: iod@powiat-sepolno.pl 
Celem przetwarzania jest: 
 - wpisanie przedsiębiorcy do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców,  
- zmiana (lub sprostowanie) wpisu przedsiębiorcy w rejestrze przedsiębiorców prowadzących ośrodek 
szkolenia kierowców,  
- wydanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsiębiorcę ośrodka szkolenia kierowców,  
- skreślenie przedsiębiorcy z rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców, 

mailto:iod@powiat-sepolno.pl


- prowadzenie rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców. 
Podstawą prawną przetwarzania danych jest obowiązek prawny ciążący na Administratorze, który 
wynika z ustaw: 
- ustawa z dnia 6 marca 2018 r. – Prawo przedsiębiorców, 
- ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami, 
- ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 
i Punkcie Informacji dla Przedsiębiorcy, 
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego. 
Państwa dane osobowe mogą być również przetwarzane na podstawie dobrowolnie udzielonej przez 
Państwo zgody (dotyczy nr telefonu/faksu/adresu e-mail), w takim przypadku mogą Państwo cofnąć 
zgodę w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wpływa jednak na zgodność z prawem 
przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. 
Dane osobowe przetwarzane będą w ściśle określonym, minimalnym zakresie niezbędnym do 
osiągnięcia celu, o którym mowa powyżej. 
Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i ma charakter obowiązkowy, 
z wyjątkiem danych przetwarzanych na podstawie Państwa zgody. 
Nie podanie danych obowiązkowych skutkuje pozostawieniem sprawy bez rozpoznania. 
Odbiorcami Państwa danych będą: 
- Minister właściwy do spraw informatyzacji (prowadzący Centralną Ewidencję Pojazdów), 
- Polska Wytwórnia Papierów Wartościowych S.A. z siedzibą w Warszawie. 
Państwa dane osobowe będą przetwarzane do czasu załatwienia sprawy dla potrzeb której dane te 
zostały zebrane, a następnie będą przechowywane przez co najmniej 10 lat od daty wygaśnięcia lub 
uchylenia decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdów (kategoria archiwalna BE10) zgodnie 
z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 
i archiwach oraz przepisami wydanymi na podstawie art. 6 ust. 2 ww. ustawy. 

Posiadają Państwo następujące prawa: 
- prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii – na podstawie art. 15 RODO, 
- prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych – na podstawie art. 16 RODO, 
- prawo żądania usunięcia danych osobowych – na podstawie art. 17 RODO, 
- prawo do ograniczenia przetwarzania danych – na podstawie art. 18 RODO, 
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznacie Państwo, 
że przetwarzanie danych narusza przepisy RODO. 
Państwa dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego wydawania decyzji 
i nie będą profilowane. 


