Czynnos¢:

WPISYWANIE I SKRESLANIE INSTRUKTOROW Z EWIDENCII,
WYMIANA, WYDANIE WTORNIKA ORAZ PRZEDEUZANIE WAZNOSCI
LEGITYMACII INSTRUKTORA

Sprawe
zalatwia:

WYDZIAL KOMUNIKACII I DROG

Podstawa
prawna:

Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w
sprawie szkolenia 0sdb ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami,
instruktorow i wyktadowcéw

Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 czerwca 2019 r. w sprawie
uzyskiwania uprawnien przez instruktorow i wyktadowcdéw, optat oraz wzorow
dokumentdéw stosowanych w tych sprawach, a takze stawek wynagrodzenia
cztonkOw komisji

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 30 grudnia 2019 r. w sprawie optaty
ewidencyjnej stanowigcej przychdd Funduszu — Centralna Ewidencja Pojazddw i
Kierowcéw

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej

Miejsce
realizacji:

Wydziat Komunikacji i Drég
ul. Kosciuszki 11, 89-400 Sepolno Krajenskie
pok. 36 tel. 52-388-13-15,
Przyjmowanie interesantéw: pon-czw: 7:40-14:00, pt: 7:40-13:30

Wymagane
dokumenty:

Wpis do ewidencji instruktoréow.

I. Wniosek

I1. Zatgczniki do wniosku:

1) dokument potwierdzajacy posiadanie przez okres co najmniej 2 lat
uprawnienia do kierowania pojazdami rodzaju objetego szkoleniem - dotyczy
instruktoréow oséb ubiegajgcych sie o uzyskanie uprawnienia do kierowania
pojazdami, ktorzy uzyskujg uprawnienia instruktora wytgcznie w zakresie prawa
jazdy kategorii A lub T oraz instruktoréw oséb ubiegajgcych sie o uzyskanie
uprawnienia do kierowania pojazdami ubiegajacych sie o uprawnienia do
prowadzenia szkolenia w zakresie prawa jazdy kategorii B,

2) dokumenty potwierdzajgce posiadanie prawa jazdy kategorii B+E, C1, C1+E,
C, C+E, D1, D1+E, D lub D+E odpowiednio do zakresu prowadzonych zajec co
najmniej przez okres roku oraz co najmniej 3-letniego doswiadczenia

w prowadzeniu szkolenia osdb ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania
pojazdami w zakresie prawa jazdy kategorii B - dotyczy instruktoréow osob
ubiegajgcych sie o uzyskanie uprawnienia do kierowania pojazdami
rozszerzajacych uprawnienia do prowadzenia szkolenia o jedng z wymienionych
kategorii,

3) orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
czynnosci instruktora,

4) orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do
wykonywania czynnosci instruktora,




5) zaswiadczenie o ukonczeniu kursu dla kandydatéw na instruktoréw/ kursu
uzupetniajgcego dla instruktoréw (w przypadku rozszerzenia posiadanych
uprawnien instruktora),

6) zaswiadczenie o niekaralnosci,

7) dowdd uiszczenia optaty za wpis do ewidencji instruktoréw

8) petnomocnictwo — w przypadku dziatania przez petnomocnika.

Przedluzenie waznosci legitymacji instruktora

I. Wniosek

I1. Zatgczniki do wniosku:

1) orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
czynnosci instruktora,

2) orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do
wykonywania czynnosci instruktora,

3) legitymacja instruktora,

4) petnomocnictwo — w przypadku dziatania przez petnomocnika.

Wymiana legitymacji instruktora

I. Wniosek

I1. Zataczniki do wniosku:

1) legitymacja instruktora,

2) w przypadku braku miejsca na przedtuzenie waznosci dotychczasowej
legitymaciji:

a) orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
czynnosci instruktora,

b) orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do
wykonywania czynnosci instruktora,

3) petnomocnictwo — w przypadku dziatania przez pethomocnika.

Wydanie wtornika legitymacji instruktora

I. Wniosek

I1. Zatgczniki do wniosku:

1) dotychczasowa legitymacja (w przypadku zniszczenia legitymacji w stopniu
powodujgcym jej nieczytelnosé),

2) petnomocnictwo — w przypadku dziatania przez petnomocnika.

Optaty:

Opfata za wpis do ewidencji instruktoréw w wysokosci: 50 zt.

Wptaty mozna dokona¢ na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego
w Sepdlnie Krajenskim: Starostwo Powiatowe w Sepdlnie Krajenskim Bank
Spoétdzielczy w Wiecborku: 07 8162 0003 0000 0114 2000 0410
lub bezposrednio na stanowisku obstugi kartg ptatnicza.

Optata skarbowa od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii - 17 zt (z
wytgczeniem petnomocnictwa udzielanego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu
lub rodzenstwu, lub gdy mocodawca jest podmiot zwolniony z optaty skarbowej)

Wpfat z tytutu optat skarbowych mozna dokonywaé na rachunek bankowy
Urzedu Miejskiego w Sepdlinie Krajenskim, nr konta bankowego: 75 2030 0045
1110 0000 0286 4620 lub kartg ptatniczg, bezposrednio w Punkcie Obstugi
Petenta Urzedu Miejskiego w Sepdinie Krajenskim, ul. Kosciuszki

11. Potwierdzenie wniesienia optat nalezy zataczy¢ do wniosku

Termin
zalatwienia
sprawy:

Niezwlocznie, nie pozniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegolnie
skomplikowanej — nie pdzniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia wszczecia
postepowania.

Tryb

Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwofania do Samorzagdowego




odwotawczy: | Kolegium Odwotawczego w Bydgoszczy w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.
Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Starosty Sepolenskiego.

Zalaczniki: Whiosek.

Informacje dotyczace przetwarzanych danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest:

Starosta Sepolenski, ul. Kosciuszki 11, 89-400 Sepolno Krajenskie.

W razie, gdybyscie mieli Panstwo jakiekolwiek pytania, zastrzezenia lub watpliwosci dotyczace
sposobu w jaki przetwarzane s3 Wasze dane osobowe, mozecie Panstwo skontaktowac sie

z Inspektorem Ochrony Danych:

Starostwo Powiatowe w Sepdlnie Krajenskim, pokdj nr 63; e-mail: iod@powiat-sepolno.pl

Celem przetwarzania jest:

- wpisanie osoby (odmowa wpisu) do ewidencji instruktoréw oraz nadanie instruktorowi numeru
ewidencyjnego,

- skreslenie instruktora z ewidenciji,

- wydanie instruktorowi legitymacji instruktora,

- przedtuzenie okresu waznosci legitymacji instruktora,

- skierowanie na egzamin sprawdzajgcy kwalifikacje przed komisjg powotang przez wojewode,

- prowadzenie ewidencji instruktoréw nauki jazdy.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest obowigzek prawny cigzacy na Administratorze, ktéry
wynika z ustaw:

- Ustawa z dnia z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami,

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Panistwa dane osobowe mogg by¢ rowniez przetwarzane na podstawie dobrowolnie udzielonej przez
Panstwo zgody (dotyczy nr telefonu/faksu/adresu e-mail), w takim przypadku mogg Panstwo cofngc
zgode w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wptywa jednak na zgodnosS¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Dane osobowe przetwarzane bedg w $cisle okreslonym, minimalnym zakresie niezbednym do
osiggniecia celu, o ktdrym mowa powyzej.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i ma charakter obowigzkowy,

z wyjatkiem danych przetwarzanych na podstawie Pafstwa zgody.

Nie podanie danych obowigzkowych skutkuje pozostawieniem sprawy bez rozpoznania.
Odbiorcami Panstwa danych beda:

- Minister wiasciwy do spraw informatyzacji (prowadzacy Centralng Ewidencje Pojazddw),

- Polska Wytwdrnia Papierow Wartosciowych S.A. z siedzibg w Warszawie.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zatatwienia sprawy dla potrzeb ktdrej dane te
zostaty zebrane, a nastepnie bedg przechowywane przez co najmniej 10 lat od daty wygasniecia lub
uchylenia decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdow (kategoria archiwalna BE10) zgodnie

z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach oraz przepisami wydanymi na podstawie art. 6 ust. 2 ww. ustawy.

Posiadajg Panstwo nastepujgce prawa:

- prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii — na podstawie art. 15 RODO,

- prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych — na podstawie art. 16 RODO,

- prawo zadania usuniecia danych osobowych — na podstawie art. 17 RODO,

- prawo do ograniczenia przetwarzania danych — na podstawie art. 18 RODO,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznacie Panstwo,
ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.

Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego wydawania decyz;ji

i nie beda profilowane.



mailto:iod@powiat-sepolno.pl

