Czynnos¢:

WYMIANA PRAWA JAZDY

Sprawe
zalatwia:

WYDZIAL KOMUNIKACII I DROG

Podstawa
prawna:

Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w
sprawie wydawania dokumentow stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania
pojazdami

Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
11 stycznia 2013 r. w sprawie wysokosci optat za wydawanie dokumentow
stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 17 lipca 2014 r. w sprawie badan
lekarskich osob ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami i
kierowcow

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie badan
psychologicznych oséb ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami,
kierowcow oraz 0s6b wykonujgcych prace na stanowisku kierowcy

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 30 sierpnia 2016 r. w sprawie opfaty
ewidencyjnej stanowigcej przychdd Funduszu — Centralna Ewidencja Pojazddw i
Kierowcow

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

Miejsce
realizacji:

Wydziat Komunikacji i Drég
ul. Kosciuszki 11, 89-400 Sepdlno Krajenskie
pok. 36 tel. 52-388-13-15,
Przyjmowanie interesantéw: pon-czw: 7:40-14:00, pt: 7:40-13:30

Wymagane
dokumenty:

I) Wniosek,

IT) Zataczniki:

1) kolorowg fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, wykonang na jednolitym
jasnym tle, majgcq dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgcg naturalny kolor skéry,
obejmujacg wizerunek od wierzchotka gtowy do gornej czesci barkéw, tak aby
twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwtaszcza
zrenice, i przedstawiajgcg osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy

i okularéw z ciemnymi szktami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami;
fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
ztozenia wniosku; osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku
moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgca jg w okularach z ciemnymi
szktami; w takim przypadku do wniosku zatacza sie rowniez orzeczenie

0 niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci osoby, ktdra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub
nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob




niepetnosprawnych (tj: Dz. U. z 2018 r. poz. 511), osoba noszaca nakrycie gtowy
zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zatgczy¢ do wniosku fotografie
przedstawiajaca jg w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni
widoczny - w takim przypadku do wniosku zatgcza sie zaswiadczenie

o przynaleznosci do wspodlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej
Polskiej,,

3) kserokopia posiadanego prawa jazdy,

4) petnomocnictwo w przypadku dziatania przez przedstawiciela dla osoby
zatatwiajgcej sprawe.

Do wgladu: -dowdd osobisty.

Optaty:

Optata za wydanie prawa jazdy - 100 zt

Wptaty mozna dokona¢ na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego
w Sepodlnie Krajenskim: Starostwo Powiatowe w Sepodlnie Krajenskim Bank
Spétdzielczy w Wiecborku: 07 8162 0003 0000 0114 2000 0410
lub bezposrednio na stanowisku obstugi kartg pfatnicza.

Optata skarbowa od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii - 17 zt (z
wytgczeniem petnomocnictwa udzielanego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu
lub rodzenstwu, lub gdy mocodawca jest podmiot zwolniony z optaty skarbowej)

Wpfiat z tytutu optat skarbowych mozna dokonywaé na rachunek bankowy
Urzedu Miejskiego w Sepdlnie Krajenskim, nr konta bankowego: 75 2030 0045
1110 0000 0286 4620 lub kartg ptatniczg, bezposrednio w Punkcie Obstugi
Petenta Urzedu Miejskiego w Sepdinie Krajenskim, ul. Kosciuszki

11. Potwierdzenie wniesienia optat nalezy zataczy¢ do wniosku

Termin
zalatwienia
sprawy:

Maksymalny okres od dnia otrzymania kompletu dokumentéw do dnia wydania
druku prawa jazdy wynosi 30 dni. Przy czym przekazanie danych producentowi -
2 dni od otrzymania wymaganych dokumentéw, wytworzenie dokumentu przez
producenta i przestanie go do organu wydajacego uprawnienia- 7 dni.

Tryb

odwotawczy:

Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego w Bydgoszczy w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.
Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Starosty Sepolenskiego.

Zalaczniki:

Whiosek.

Whiosek prosze wydrukowac dwustronnie przy ustawieniu jak najmniejszego
marginesu na drukarce laserowej o minimalnej rozdzielczosci 600 dpi przy
zachowaniu petnego nasycenia czerni.

W przypadku wypisania wniosku na nieprawidtowo wydrukowanym formularzu
konieczne jest ponowne jego ztozenie na wtasciwym druku dostepnym w
urzedzie.

Informacje dotyczace przetwarzanych danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest:

Starosta Sepolenski, ul. Kosciuszki 11, 89-400 Sepolno Krajenskie.

W razie, gdybyscie mieli Panstwo jakiekolwiek pytania, zastrzezenia lub watpliwosci dotyczace
sposobu w jaki przetwarzane s3 Wasze dane osobowe, mozecie Panstwo skontaktowac sie

z Inspektorem Ochrony Danych:

Starostwo Powiatowe w Sepdlnie Krajenskim, pokdj nr 63; e-mail: iod@powiat-sepolno.pl
Celem przetwarzania jest wymiana prawa jazdy.



mailto:iod@powiat-sepolno.pl

Podstawg prawng przetwarzania danych jest obowigzek prawny cigzacy na Administratorze, ktory
wynika z ustaw:

- Ustawa z dnia z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami,

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Panstwa dane osobowe mogg by¢ rowniez przetwarzane na podstawie dobrowolnie udzielonej przez
Panstwo zgody (dotyczy nr telefonu/faksu/adresu e-mail), w takim przypadku mogg Panstwo cofngé
zgode w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wptywa jednak na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Dane osobowe przetwarzane bedg w $cisle okreslonym, minimalnym zakresie niezbednym do
osiggniecia celu, o ktdrym mowa powyzej.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i ma charakter obowigzkowy,

z wyjatkiem danych przetwarzanych na podstawie Panstwa zgody.

Nie podanie danych obowigzkowych skutkuje pozostawieniem sprawy bez rozpoznania.

Odbiorcami Panstwa danych beda:

- Minister wiasciwy do spraw informatyzacji (prowadzacy Centralng Ewidencje Pojazdéw),

- Polska Wytwdrnia Papierow Warto$ciowych S.A. z siedzibg w Warszawie.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zatatwienia sprawy dla potrzeb ktérej dane te
zostaty zebrane, a nastepnie bedg przechowywane przez co najmniej 10 lat od daty wygasniecia lub
uchylenia decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdoéw (kategoria archiwalna BE10) zgodnie

Z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach oraz przepisami wydanymi na podstawie art. 6 ust. 2 ww. ustawy.

Posiadajg Panstwo nastepujgce prawa:

- prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii — na podstawie art. 15 RODO,

- prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych — na podstawie art. 16 RODO,

- prawo zadania usuniecia danych osobowych — na podstawie art. 17 RODO,

- prawo do ograniczenia przetwarzania danych — na podstawie art. 18 RODO,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznacie Panstwo,
ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.

Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego wydawania decyzji

i nie beda profilowane.



