Czynnos¢:

DOKONANIE LUB WYKRESLENIE ADNOTACJI W DOWODZIE
REJESTRACYINYM
(HAK, GAZ, TAXI, NAUKA JAZDY, EURO, VAT, PIT, CIT, ZASTAW,
DOPISANIE I WYKRESLENIE WSPOLWLASCIELA)

Sprawe
zalatwia:

WYDZIAL KOMUNIKACII I DROG

Podstawa
prawna:

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym,

Kodeks Postepowania Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r.;
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 8 listopada r. w sprawie rejestracji
i 0znaczania pojazddw, wymagan dla tablic rejestracyjnych oraz wzoréw innych
dokumentdw zwigzanych z rejestracjg pojazddéw,

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31sierpnia 2022 r. w sprawie
szczegbtowych czynnosci organdw w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem
pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentdw w tych sprawach,

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej,

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie trybu dokonywania w
dowodach rejestracyjnych pojazdéow mechanicznych adnotacji o ustanowieniu

zastawu rejestrowego z dnia 14 czerwca 2004 r.,

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug;

Miejsce
realizacji:

Wydziat Komunikacji i Drég
ul. Kosciuszki 11, 89-400 Sepolno Krajenskie
pok. 36 tel. 52-388-13-15,
Przyjmowanie interesantow: pon-czw: 7:30-15:30, wto.: 7:30 — 16.00,
pt: 7:30-15.00
Rejestracja pojazdow: pon-czw: 7:40-14:00, wto.: 7:40 — 14.30,
pt: 7:40-13.30

Wymagane
dokumenty:

I. Wniosek o dokonanie adnotacji w dowodzie rejestracyjnym.
I1. Zatgczniki do wniosku w zalezno$ci od adnotacji:

1) Adnotacja o wspétwiascicielu:

a) Oryginat dowodu wiasnosci czesci pojazdu (np. umowa sprzedazy,
darowizny),

b) Dowdd rejestracyjny pojazdu.

2) Adnotacja o zastawie rejestrowym:

a) Aktualny lub petny odpis z rejestru zastawdw lub

b) Zaswiadczenie wydawane przez centralng informacje o zastawach
rejestrowych wskazujgce ze dany podmiot jako zastawca okreSlonego
przedmiotu zastawu rejestrowego jest wpisany do rejestru zastawdw pod dang
pozycjg rejestru zastawow,

c) Dowdd rejestracyjny pojazdu.




3) Adnotacja GAZ (instalacja gazowa):

a) Wyciag ze $wiadectwa homologacji sposobu montazu instalagji
przystosowujgcej pojazd do zasilania gazem (oryginat),

b) Faktura VAT albo rachunek za montaz instalacji gazowej (oryginat),

c) Dowdd rejestracyjny pojazdu.

W przypadku pojazdu nowego, fabrycznie wyposazonego w instalacje
przystosowujgca dany typ pojazdu do zasilania gazem, organ rejestrujgcy jako
potwierdzenie tego wyposazenia uznaje dokument, o ktérym mowa w art. 70s
ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo o ruchu drogowym, zawierajgcy informacje
producenta o paliwie przeznaczonym do tego zasilania.

4) Adnotacje HAK, TAXI, NAUKA JAZDY,VAT, PIT, CIT, BUS 100km/h:
a) Zaswiadczenie o wykonanym dodatkowym badaniu technicznym pojazdu,
wystawione przez Stacje Kontroli Pojazdow (dla VAT, PIT, CIT, BUS 100km/h
zaswiadczenie wydaje Okregowa Stacja Kontroli Pojazdéw),

b) Dowdd rejestracyjny pojazdu.

5) Adnotacja EURO (poziom emisji spalin):

a) W przypadku nowego samochodu osobowego, samochodu ciezarowego,
samochodu specjalnego, ciggnika samochodowego lub autobusu - jeden z nizej
wymienionych dokumentow:

- Swiadectwo zgodnosci WE, albo

- Swiadectwo zgodnosci, albo

- dopuszczenie jednostkowe pojazdu, albo

- decyzja o0 uznaniu dopuszczenia jednostkowego pojazdu, albo
- Swiadectwo dopuszczenia indywidualnego WE pojazdu,

b) W przypadku zarejestrowanego samochodu osobowego, ciezarowego lub
specjalnego o dopuszczalnej masie catkowitej do 3,5 t, autobusu, samochodu
ciezarowego, specjalnego lub ciggnika samochodowego o dopuszczalnej masie
catkowitej powyzej 3,5t - jeden z dokumentdw, o ktdérych mowa powyzej, albo
wyciag ze $wiadectwa homologacji typu pojazdu, albo odpis decyzji zwalniajgcej
z obowigzku uzyskania $wiadectwa homologacji typu pojazdu, wydanej na
podstawie art. 70 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym
(w brzmieniu obowigzujgcym przed dniem 22 czerwca 2013 r., Dz.U. z 2012 r.
poz.1137), albo o$wiadczenie producenta pojazdu lub jego upowaznionego
przedstawiciela, o ktérym mowa w art. 70n ust. 2 ustawy, ze pojazd spetnia
wiasciwe normy dotyczace poziomu emisji spalin Euro, albo dowodu
rejestracyjnego pojazdu, albo roku produkcji pojazdu.

c) Dowdd rejestracyjny pojazdu.
Wykreslenie adnotacji w dowodzie rejestracyjnym

I. Wniosek o wykreslenie adnotacji w dowodzie rejestracyjnym.
I1. Zatgczniki do wniosku w zalezno$ci od adnotacji:

1) Adnotacja o wspoétwiascicielu:

a) Oryginat dowodu wtasnosci czesci pojazdu (np. umowa sprzedazy,
darowizny),

b) Dowdd rejestracyjny pojazdu,

2) Adnotacja o zastawie rejestrowym:




a) odpis prawomocnego postanowienia sgdu, prowadzacego rejestr zastawdw,
o wykresleniu zastawu rejestrowego na pojezdzie z rejestru zastawdw lub

b) pisemna informacja o wykresleniu zastawu rejestrowego pod danym
numerem pozycji rejestru zastawdw wraz z podaniem daty wykreslenia oraz
nazwy sadu, ktory wydat postanowienie o wykresleniu tego zastawu,

c) Dowdd rejestracyjny pojazdu,

3) Pozostate adnotacje: HAK, TAXI, NAUKA JAZDY,VAT, PIT, CIT, BUS
100km/h:

a) Zaswiadczenie o wykonanym dodatkowym badaniu technicznym pojazdu,
wystawione przez Stacje Kontroli Pojazdow,

b) Dowdd rejestracyjny pojazdu,

Do wgladu:

1) Dokument okreSlajgcy tozsamosc:

a) dziatajgcego osobiscie wtasciciela dla osoby fizycznej, w tym rédwniez osoby
prowadzacej jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg oraz osoby wchodzacej
w sktad spotki cywilnej,

b) przedstawiciela,

2) W przypadku dziatania przez przedstawiciela - petnomocnictwo dla osoby
zatatwiajgcej sprawe - za wyjatkiem sytuacji, w ktérych uprawnienie do
reprezentacji jest uwidocznione w publicznie dostepnych rejestrach.

W przypadku podmiotdw, ktorym moze przystugiwac wtasnos¢ i inne prawa
rzeczowe, nie rejestrowanych w rejestrach dostepnych publicznie,
przedstawienie do wglagdu dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienie do
reprezentacji tego podmiotu.

Optata skarbowa od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii - 17 zt (z
wytgczeniem petnomocnictwa udzielanego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu
lub rodzenstwu, lub gdy mocodawca jest podmiot zwolniony z optaty skarbowej)

Optaty: Wptat z tytutu optat skarbowych mozna dokonywac¢ na rachunek bankowy
Urzedu Miejskiego w Sepdlnie Krajeriskim, nr konta bankowego: 75 2030 0045
1110 0000 0286 4620 lub kartg ptatnicza, bezposrednio w Punkcie Obstugi
Petenta Urzedu Miejskiego w Sepdlnie Krajenskim, ul. Kosciuszki
11. Potwierdzenie wniesienia optat nalezy zatgczy¢ do wniosku

Termin

zalatwienia Niezwtocznie - po przedtozeniu niezbednych dokumentéw

sprawy:

Tryb Nie dotyczy

odwotawczy:

Zataczniki: Whiosek.

Informacje dotyczace przetwarzanych danych osobowych

Administratorem Panfistwa danych osobowych jest:

Starosta Sepolenski, ul. Kosciuszki 11, 89-400 Sepolno Krajenskie.

W razie, gdybyscie mieli Panstwo jakiekolwiek pytania, zastrzezenia lub watpliwosci dotyczace
sposobu w jaki przetwarzane s3 Wasze dane osobowe, mozecie Panstwo skontaktowac sie

z Inspektorem Ochrony Danych:

Starostwo Powiatowe w Sepdlnie Krajenskim, pokdj nr 63; e-mail: iod@powiat-sepolno.pl

Celem przetwarzania jest dokonanie lub wykreslenie adnotacji w dowodzie rejestracyjnym, dopisanie,
wykreslenie wspdtwiasciela.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest obowigzek prawny cigzacy na Administratorze, ktéry
wynika z ustaw:



mailto:iod@powiat-sepolno.pl

- ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r.— Prawo o ruchu drogowym,

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Panstwa dane osobowe mogg byc¢ rowniez przetwarzane na podstawie dobrowolnie udzielonej przez
Panstwo zgody (dotyczy nr telefonu/faksu/adresu e-mail), w takim przypadku mogg Panistwo cofngc
zgode w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wptywa jednak na zgodnosS¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Dane osobowe przetwarzane bedg w $cisle okreslonym, minimalnym zakresie niezbednym do
osiggniecia celu, o ktdrym mowa powyzej.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i ma charakter obowigzkowy,

z wyjatkiem danych przetwarzanych na podstawie Pafstwa zgody.

Nie podanie danych obowigzkowych skutkuje pozostawieniem sprawy bez rozpoznania.

Odbiorcami Panstwa danych beda:

- Minister wiasciwy do spraw informatyzacji (prowadzacy Centralng Ewidencje Pojazddw),

- Polska Wytwdrnia Papierow Wartosciowych S.A. z siedzibg w Warszawie.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zatatwienia sprawy dla potrzeb ktérej dane te
zostaty zebrane, a nastepnie bedg przechowywane przez co najmniej 10 lat od daty wygasniecia lub
uchylenia decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdoéw (kategoria archiwalna BE10) zgodnie

z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach oraz przepisami wydanymi na podstawie art. 6 ust. 2 ww. ustawy.

Posiadajg Panstwo nastepujace prawa:

- prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii — na podstawie art. 15 RODO,

- prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych — na podstawie art. 16 RODO,

- prawo zadania usuniecia danych osobowych — na podstawie art. 17 RODO,

- prawo do ograniczenia przetwarzania danych — na podstawie art. 18 RODO,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznacie Panstwo,
Ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.

Panstwa dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego wydawania decyzji

i nie bedg profilowane.



