Czynnos¢:

REJESTRACJA NOWEGO POJAZDU
ORAZ NOWEGO POJAZDU SPROWADZONEGO Z ZAGRANICY

Sprawe
zalatwia:

WYDZIAL KOMUNIKACJI I DROG

Podstawa
prawna:

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym;
Kodeks Postepowania Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r.;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 8 listopada 2024 r. w sprawie
rejestracji i oznaczania pojazdéw, wymagan dla tablic rejestracyjnych oraz
wzorow innych dokumentdéw zwigzanych z rejestracjg pojazdow;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 20 czerwca 2023 r. w sprawie
szczegbtowych czynnosci organdw w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem
pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentdw w tych sprawach;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 sierpnia 2022 r. w sprawie
wysokosci optat za wydanie dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego i
zalegalizowanych tablic (tablicy) rejestracyjnych oraz ich wtdrnikéw;

Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
13 kwietnia 2012 r. w sprawie trybu legalizacji tablic rejestracyjnych oraz
warunkéw technicznych i wzoréw znaku legalizacyjnego;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 sierpnia 2023 r. w sprawie
homologacji typu pojazdu;

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej;

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne;

Ustawa z dnia 22 maja 2003 r. o ubezpieczeniach obowigzkowych,
Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczycieli
Komunikacyjnych;

Miejsce
realizacji:

PO WCZESNIEJSZYM UMOWIENIU TELEFONICZNYM

Wydziat Komunikacji i Drég
ul. Kosciuszki 11, 89-400 Sepdlno Krajenskie
pok. 36 tel. 52-388-13-15,
Przyjmowanie interesantow: pon-czw: 7:30-15:30, wt.: 7:30 — 16.00,
pt: 7:30-15.00
Rejestracja pojazdow: pon-czw: 7:40-14:00, wt.: 7:40 — 14.30,
pt: 7:40-13.30




Wymagane
dokumenty:

REJESTRACIJA NOWEGO POJAZDU ZAKUPIONEGO NA TERYTOIUM
RZECZPOSPOLITEJ POLSKIE]

I. Wniosek o rejestracje pojazdu (dostepny w urzedzie lub na stronie
internetowej).

Rejestracji pojazdu dokonuje, na wniosek wtasciciela, starosta wiasciwy
ze wzgledu na miejsce jego zamieszkania (siedzibe).

I1. Zataczniki:

1. oryginat dowodu wiasnosci pojazdu

2. oryginat karty pojazdu, jezeli byta wydana,

3. oryginat dowodu wptaty opfaty recyklingowej lub o$wiadczenie o
podleganiu obowigzkowi zapewnienia sieci zbierania pojazdow lub
oSwiadczenie na fakturze zakupu pojazdu

4. Swiadectwo zgodnosci WE albo $wiadectwo zgodnosci wraz z
oSwiadczeniem zawierajgcym dane i informacje o pojezdzie niezbedne do
rejestracji i ewidencji pojazdu, dopuszczenie jednostkowe pojazdu,
decyzja o uznaniu dopuszczenia jednostkowego pojazdu albo $wiadectwo
dopuszczenia indywidualnego WE pojazdu — jezeli s wymagane;

5. dokument potwierdzajacy zaptate akcyzy na terytorium kraju albo
dokument potwierdzajgcy brak obowigzku zaptaty akcyzy na terytorium
kraju albo zaswiadczenie stwierdzajgce zwolnienie od akcyzy, w
rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym, jezeli samochdd osobowy
lub pojazd rodzaju "samochodowy inny", podrodzaj "czterokotowiec"
(kategoria homologacyjna L7e) lub podrodzaj "czterokotowiec lekki"
(kategoria homologacyjna L6e) zostat sprowadzony z terytorium panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej i jest rejestrowany po raz pierwszy

W przypadku nabycia samochodu osobowego lub pojazdu, o ktérych
mowa w pkt 1, od wyspecjalizowanego salonu sprzedazy w rozumieniu
przepiséw o podatku akcyzowym, dokument potwierdzajgcy zaptate
akcyzy na terytorium kraju moze by¢ zastgpiony oSwiadczeniem
wyspecjalizowanego salonu sprzedazy, ze posiada oryginat lub kopie
dokumentu potwierdzajgcego zaptate akcyzy na terytorium kraju od
samochodu osobowego lub pojazdu wymienionego w pkt 1.
Oswiadczenie, jezeli jest czytelnie podpisane, moze by¢ réwniez ztozone
na wystawionej fakturze.

Przez wyspecjalizowany salon sprzedazy, nalezy rozumie¢ osobe fizyczng,
osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci
prawnej prowadzacy salon sprzedazy samochoddéw osobowych
autoryzowany przez producenta samochoddw osobowych lub jego
upowaznionego przedstawiciela.

6. oryginat potwierdzenia uiszczenia opfat;

7. petnomocnictwo - w przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika
lub przez jednego z wspotwiascicieli pojazdu wymagany jest dokument
stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa - wzor do pobrania.

Do wgladu:

- dowdd osobisty - dla osoby fizycznej

- oryginat aktualnego wyciggu z KRS i REGON -dotyczy podmiotéw
posiadajgcych osobowos$¢ prawng lub kopie potwierdzone pieczeciag
podpisem i datg osoby upowaznionej,

- oryginat zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
lub kopia potwierdzona przez upowazniong osobe -dotyczy oséb




prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza.

NOWY POJAZD SPROWADZONY Z ZAGRANICY

I. Wniosek

I1. Zataczniki do wniosku:

1) Dowdd wiasnosci pojazdu,

2) $wiadectwo zgodnosci WE albo $wiadectwo zgodnosci wraz z o$wiadczeniem
zawierajgcym dane i informacje o pojezdzie niezbedne do rejestracji i ewidencji
pojazdu, dopuszczenie jednostkowe pojazdu, decyzja o uznaniu dopuszczenia
jednostkowego pojazdu albo $wiadectwo dopuszczenia indywidualnego WE
pojazdu,

3) Dokument potwierdzajgcy zaptate akcyzy na terytorium kraju albo dokument
potwierdzajacy brak obowigzku zaptaty akcyzy na terytorium kraju albo
zaswiadczenie stwierdzajgce zwolnienie od akcyzy, w rozumieniu przepiséw o
podatku akcyzowym, jezeli samochdd osobowy, pojazd rodzaju "samochodowy
inny", podrodzaj "czterokotowiec" (kategoria homologacyjna L7e) lub podrodzaj
"czterokotowiec lekki" (kategoria homologacyjna L6e), samochdd ciezarowy
(kategoria homologacyjna N1), podrodzaj "furgon", "furgon/podest", "ciezarowo-
osobowy", "terenowy", "wielozadaniowy" lub "van" lub samochdd specjalny
(kategoria homologacyjna Ml i N1), zostat sprowadzony z terytorium panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej i jest rejestrowany po raz pierwszy (w
przypadku nabycia od wyspecjalizowanego salonu sprzedazy, w rozumieniu
przepisdw o podatku akcyzowym, samochodu osobowego lub pojazdu, o ktérym
mowa wyzej, dokument potwierdzajacy zaptate akcyzy na terytorium kraju,
dokument potwierdzajgcy brak obowigzku zaptaty akcyzy na terytorium kraju
albo zaswiadczenie stwierdzajgce zwolnienie od akcyzy samochodu osobowego
moze byc¢ zastgpione o$wiadczeniem wyspecjalizowanego salonu sprzedazy, ze
posiada odpowiednio oryginat lub kopie dokumentu potwierdzajgcego zaptate
akcyzy na terytorium kraju, oryginat lub kopie dokumentu potwierdzajgcego brak
obowigzku zaptaty akcyzy na terytorium kraju od tego samochodu osobowego
lub pojazdu albo oryginat lub kopie zaswiadczenia stwierdzajgcego zwolnienie od
akcyzy samochodu osobowego),

4) Dowdd odprawy celnej przywozowej, jezeli pojazd zostat sprowadzony

z terytorium panstwa niebedacego panstwem cztonkowskim Unii Europejskiej i
jest rejestrowany po raz pierwszy (w przypadku sprzedazy pojazdu przez
przedsiebiorce prowadzacego dziatalno$¢ w zakresie obrotu pojazdami dokument
ten moze by¢ zastgpiony adnotacjg na fakturze okreslajgcg date i numer dowodu
odprawy celnej przywozowej oraz nazwe organu, ktory dokonat odprawy celnej).

Jezeli pojazd zostat sprowadzony z terytorium panstwa nie bedgcego
panstwem cztonkowskim UE: Dokument potwierdzajgcy zaptate akcyzy na
terytorium kraju albo dokument potwierdzajgcy brak obowigzku zaptaty
akcyzy na terytorium kraju albo zaswiadczenie stwierdzajgce zwolnienie
od akcyzy, jezeli samochdd osobowy lub pojazd rodzaju ,samochodowy
inny”, podrodzaj ,czterokotowiec” (kategoria homologacyjna L7e) lub
podrodzaj ,czterokotowiec lekki” (kategoria homologacyjna L6e),
samochdd ciezarowy (kategoria homologacyjna N jest )rejestrowany po
raz pierwszy a odprawa celna zostata dokonana poza terytorium
Rzeczypospolitej.

4. Swiadectwo zgodnosci WE albo $wiadectwo zgodnosci wraz z
oswiadczeniem zawierajgcym dane i informacje o pojezdzie niezbedne do
rejestracji i ewidencji pojazdu, dopuszczenie jednostkowe pojazdu,




decyzja o uznaniu dopuszczenia jednostkowego pojazdu albo $wiadectwo
dopuszczenia indywidualnego WE pojazdu — jezeli sg wymagane;

5. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym dofgcza sie do wniosku wraz
z ich thtumaczeniem na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego lub
wiasciwego konsula. W przypadku braku na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej ttumacza przysiegtego danego jezyka dopuszcza sie ttumaczenie
wykonane przez ttumacza przysiegtego panstwa, z ktdérego pojazd zostat
sprowadzony.

Ttumaczenie nie dotyczy wyciggu ze Swiadectwa homologacji albo
Swiadectwa zgodnosci WE albo odpisu decyzji zwalniajgcej pojazd z
homologacji, wydanych na podstawie $wiadectwa homologaciji, albo
decyzji zwalniajacej pojazd z homologacji, zgodnie ze wspolnotowa
procedurg homologacji, przez wiasciwy organ panstwa cztonkowskiego.
6. zaswiadczenie o pozytywnym wyniku badania technicznego pojazdu,
jezeli jest wymagane.

7. oryginat dowodu wptaty opfaty recyklingowej lub o$wiadczenie o
podleganiu obowigzkowi zapewnienia sieci zbierania pojazdow lub
oswiadczenie na fakturze zakupu pojazdu — opis w uwagach czes¢ e.

8. oryginat potwierdzenia uiszczenia opfat.

9. petnomocnictwo - w przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika
lub przez jednego z wspotwiascicieli pojazdu wymagany jest dokument
stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa - wzér do pobrania.

Do wgladu:

1) Dokument okreslajgcy tozsamosé:

a) dziatajgcego osobiscie witasciciela dla osoby fizycznej, w tym rédwniez osoby
prowadzacej jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg oraz osoby wchodzacej
w sktad spotki cywilnej,

b) przedstawiciela,

2) W przypadku spétki cywilnej umowa spotki cywilnej,

3) W przypadku dziatania przez przedstawiciela - petnomocnictwo dla osoby
zafatwiajacej sprawe - za wyjatkiem sytuacji, w ktérych uprawnienie do
reprezentacji jest uwidocznione w publicznie dostepnych rejestrach.

W przypadku podmiotéw, ktorym moze przystugiwac witasnos¢ i inne prawa
rzeczowe, nie rejestrowanych w rejestrach dostepnych publicznie,
przedstawienie do wglagdu dokumentdéw potwierdzajgcych uprawnienie do
reprezentacji tego podmiotu.

Optlaty:

1) Optata za wydanie:

a) tablic rejestracyjnych

- samochodowych - 80 zt

- tablicy dla przyczepy, ciggnika rolniczego, motocykla - 40 zt

- tablicy motorowerowej - 30 z4,

- tablic indywidualnych: samochodowych 1000 zt, motocyklowych 500 zt ,

b) dowodu rejestracyjnego 54 zt

¢) pozwolenia czasowego 13,50 z,

d) znakow legalizacyjnych 12,50 zt,

e) 40 zt dodatkowa tablica rejestracyjna z przeznaczeniem na bagaznik + 12,50
zt komplet znakow legalizacyjnych.




2) Optata skarbowa:

od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury
albo jego odpisu, wypisu lub kopii - 17 zt ( z wylgczeniem petnomocnictwa
udzielanego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu, lub gdy
mocodawca jest podmiot zwolniony z opfaty skarbowej)

Wptaty mozna dokona¢ na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego
w Sepodlnie Krajenskim: Starostwo Powiatowe w Sepodlnie Krajenskim Bank
Spétdzielczy w Wiecborku: 07 8162 0003 0000 0114 2000 0410
lub bezposrednio na stanowisku obstugi kartg pfatnicza.

Wptat z tytutu optat skarbowych mozna dokonywac¢ na rachunek bankowy
Urzedu Miejskiego w Sepdlnie Krajeriskim, nr konta bankowego: 75 2030 0045
1110 0000 0286 4620 lub kartg ptatnicza, bezposrednio w Punkcie Obstugi
Petenta Urzedu Miejskiego w Sepdlnie Krajenskim, ul. KosSciuszki
11. Potwierdzenie wniesienia optat nalezy zataczy¢ do wniosku

1) Niezwtocznie na stanowisku obstugi strona otrzymuje pozwolenie czasowe

Termin i tablice rejestracyjne,
zalatwienia 2) Po okresie 30 dni-odbidr statego dowodu rejestracyjnego. Termin waznosci
sprawy: pozwolenia czasowego w szczegolnych przypadkach moze zostaé jednorazowo

przedtuzony o 14 dni.

Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Samorzgdowego

Tryb Kolegium Odwotawczego w Bydgoszczy, w terminie 14 dni od daty jej

odwotlawczy: . : . p . -
doreczenia. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Starosty Sepolenskiego.

Zalaczniki: Whiosek o rejestracje, czasowg rejestracje albo wyrejestrowanie pojazdu.

Informacje dotyczace przetwarzanych danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest:

Starosta Sepolenski, ul. Kosciuszki 11, 89-400 Sepdlno Krajenskie..

W razie, gdybyscie mieli Panstwo jakiekolwiek pytania, zastrzezenia lub watpliwosci dotyczace sposobu
w jaki przetwarzane sg Wasze dane osobowe, mozecie Panstwo skontaktowac sie

z Inspektorem Ochrony Danych:

Starostwo Powiatowe w Sepolnie Krajenskim, ul. Kosciuszki 11, 89-400 Sepdlno Krajenskie, pokdj nr 63;
e-mail: jiod@powiat-sepolno.pl

Celem przetwarzania jest rejestracja pojazdu nowego zakupionego na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
oraz nowego pojazdu sprowadzonego z zagranicy.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest obowigzek prawny ciazacy na Administratorze, ktéry wynika
Z ustaw:

- ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r.— Prawo o ruchu drogowym,

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Panstwa dane osobowe mogg by¢ réwniez przetwarzane na podstawie dobrowolnie udzielonej przez
Panstwo zgody (dotyczy nr telefonu/faksu/adresu e-mail), w takim przypadku moga Panstwo cofngé zgode
w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wptywa jednak na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Dane osobowe przetwarzane bedg w Scisle okreslonym, minimalnym zakresie niezbednym do osiggniecia
celu, o ktérym mowa powyzej.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i ma charakter obowigzkowy,

z wyjatkiem danych przetwarzanych na podstawie Panstwa zgody.

Nie podanie danych obowigzkowych skutkuje pozostawieniem sprawy bez rozpoznania.

Odbiorcami Panstwa danych beda:

- Minister wiasciwy do spraw informatyzacji (prowadzacy Centralng Ewidencje Pojazdéw),

- Polska Wytwdrnia Papierow Wartosciowych S.A. z siedzibg w Warszawie.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zatatwienia sprawy dla potrzeb ktdrej dane te zostaty



mailto:iod@powiat.jaslo.pl

zebrane, a nastepnie bedg przechowywane przez co najmniej 10 lat od daty wygasniecia lub uchylenia
decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw (kategoria archiwalna BE10) zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach oraz przepisami wydanymi na podstawie art. 6 ust. 2 ww. ustawy.

Posiadajg Panstwo nastepujgce prawa:

- prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii — na podstawie art. 15 RODO,

- prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych — na podstawie art. 16 RODO,

- prawo zadania usuniecia danych osobowych — na podstawie art. 17 RODO,

- prawo do ograniczenia przetwarzania danych — na podstawie art. 18 RODO,

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznacie Panstwo, ze
przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.

Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego wydawania decyzji

i nie bedg profilowane.



