ZARZADZENIE NR 15/2026
STAROSTY SEPOLENSKIEGO

z dnia 29 maja 2026 .

w sprawie funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym w Sepolnie Krajenskim

Na podstawie art. 4b ustawy z dnia z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2025 .
poz. 1684 z p6zn. zm.) oraz art. 22? § 1 Kodeksu pracy (Dz.U. z2025r. poz.277 zpdzn. zm) zarzadzam co
nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym w Se¢podlnie
Krajenskim, stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacjg Zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi Ochrony Danych.
§ 3. Regulamin udostepnia do wgladu pracownikéw Specjalista ds. Kadr.

§ 4. Regulamin podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w S¢polnie
Krajenskim.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 6/2019 Starosty Sepolenskiego z dnia 02 kwietnia 2019 roku w sprawie
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym w S¢polnie Krajenskim.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniam 1 czerwca 2026 .

Starosta S¢polenski

Jarostaw Tadych
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Zatacznik do zarzadzenia nr 15/2026
Starosty Sepolenskiego
z dnia 29 maja 2026 1.

Regulamin
funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Starostwie Powiatowym w Sepoélnie Krajenskim

§ 1. Regulamin okres$la cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca
instalacji kamer systemu, reguly rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposob ich
zabezpieczenia oraz tryb udostepniania danych z zapisu z kamer.
§ 2. Celem monitoringu wizyjnego jest:

1) zapewnienie porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa o0so6b przebywajacych na

monitorowanym terenie,

2) ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa,

3) ochrona mienia,

4) zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce na

szkode.

§ 3. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Starosta Sepolenski.
§ 4. Starostwo posiada monitoring wewngtrzny (wewnatrz budynkow Starostwa potozonych przy ul.
T. Kosciuszki 11 oraz T. Kosciuszki 28) oraz zewngtrzny (obejmujacy obszar wokot budynku
Starostwa potozonego przy ul. T. Kosciuszki 28.
§ 5. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen sanitarnych oraz pomieszczen socjalnych.
§ 6. System monitoringu wizyjnego sklada si¢ z:

1) kamer rejestrujacych obraz,

2) urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz na nosniku fizycznym,

3) stacji monitorowania umozliwiajacych podglad rejestrowanego obrazu.
§ 7. Urzadzenia rejestrujagce oraz stacje monitorowania znajduja si¢ w pomieszczeniach Starostwa
Powiatowego przy ul. T. Kosciuszki 11 oraz T. Kos$ciuszki 28.
§ 8. Monitoring funkcjonuje catodobowo, rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu bez
rejestracji dzwigku. Zapisy z kamer przechowywane sa przez 14 dni, a nastepnie dane ulegaja
usunigciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujacym.
§ 9. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie
tablic z piktogramem kamery na terenie budynku.
§ 10. W Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w S¢polnie Krajenskim zamieszcza
si¢ klauzule o nastgpujacej tresci:
., Starostwo Powiatowe w Segpdlnie Krajenskim prowadzi monitoring wizyjny pomieszczen Starostwa w

budynku przy ul. T. Kosciuszki 11 oraz T. Kosciuszki 28 w celu zapewnienia porzgdku publicznego i
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bezpieczenstwa 0sob przebywajqcych na monitorowanym terenie, ochrony przeciwpozarowej oraz
ochrony mienia.
Administratorem systemu monitoringu jest Starosta Sepolenski ul. T. Kosciuszki 11, 89-400 Segpolno
Krajenski sekretariat@powiat-sepolno.pl, tel. (52) 388-13-00.
Dane kontaktowe inspektora ochrony danych to: Anna Kuchna, adres e-mail: iod@powiat-sepolno.pl
Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Zapisy z
monitoringu przechowywane sq przez okres 14 dni. Odbiorcami danych osobowych mogq by¢
wylgcznie ograny uprawnione na podstawie przepisow prawa”.
§ 11. Dostep do obrazu i zapisu monitoringu maja: Starosta Sepolenski, Wicestarosta Sepolenski,
Inspektor Ochrony Danych, Kierownik Biura Informatyki oraz Pelnomocnik do Spraw Ochrony
Informacji Niejawnych. Osoby te zobowigzane sg do przestrzegania przepisOw prawa w zakresie
ochrony danych osobowych.
§ 12. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej i nie
podlegaja udostgpnieniu na podstawie przepiséw ustawy o informacji publiczne;.
§ 13. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony wytacznie uprawnionym
organom w zakresie prowadzonych przez nie postgpowan na podstawie pisemnego wniosku za zgoda
Starosty Sepolenskiego.
§ 14. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby przysztego
postepowania moze zwroci¢ si¢ do Starosty Sepoleniskiego z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie
jego kopii, wskazujac doktadng datg, a takze czas i miejsce zdarzenia.
§ 15. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w
zamkni¢gtym pomieszczeniu i udostgpniania uprawnionym organom, np. Policji, sagdom itp.W
przypadku bezczynnosci uprawnionych organow kopia jest niszczona po uptywie trzech miesigey od
dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokot.
§ 16. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.
§ 17. Kopie zapisu z monitoringu podlegaja zaewidencjonowaniu w rejestrze obejmujacym
nastepujace informacje:

1) numer porzadkowy kopii,

2) okres, ktorego dotyczy nagranie,

3) zrédlo nagrania, np. kameranr ....... ,

4) date wykonania kopii,

5) dane i podpis osoby, ktéra sporzadzita kopig,

6) w przypadku wydania kopii - dane organu, ktéremu udostepniono zapis,

7) w przypadku zniszczenia kopii - date zniszczenia i podpis osoby, ktora kopie zniszczyla.
§ 18. Regulamin zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w

Sepolnie Krajenskim.
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