ZARZADZENIE NR 9/2026
STAROSTY SEPOLENSKIEGO

z dnia 7 maja 2026 r.

w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej, okreslenia regulaminu jej dzialania oraz sposobu likwidacji
Srodkéw trwalych, pozostalych $Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych bedacych
w ewidencji Starostwa Powiatowego w Sepdlnie Krajenskim.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z2025r.
poz. 1684) oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. Uz 2023 r. poz. 120 z p6zn.zm.)
zarzadzam, co nastepuje

§ 1. Powoluj¢ Komisj¢ Likwidacyjng do spraw likwidacji §rodkow trwatych i innych rzeczowych sktadnikow
majatkowych oraz wartosci niematerialnych i prawnych bedacych w ewidencji Starostwa Powiatowego w Sepdlnie
Krajenskim w sktadzie osobowym:

1) Anna Kuchna — przewodniczacy komisji,
2) Iwona Lopinska — cztonek komisji,

3) Barbara Wisniewska — cztonek komisji,
4) Lukasz Mruk — cztonek komisji.

§ 2. 1. Komisja ma obowiazek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne srodkéw trwatych i innych rzeczowych
sktadnikow majatkowych Starostwa Powiatowego w Sepolnie Krajenskim zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa w oparciu o regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej okreslony w zafgczniku nr I do niniejszego
zarzadzenia.

2. Komisja zatwierdza do likwidacji sktadniki majatkowe nie nadajace si¢ do dalszego uzytkowania, na
wniosek osoby odpowiedzialnej materialnie lub uzytkownikow — zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Z przeprowadzonej likwidacji Komisja Likwidacyjna sporzadza protokot stanowiacy zalqcznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia, ktéry przedklada do zatwierdzenia Kierownikowi Jednostki — Staroscie Sepolenskiemu,
okreslajac sposob likwidacji, oraz sporzadza dokument LT (Likwidacja srodka trwalego) stanowiacy zatgcznik nr
4 do niniejszego zarzadzenia. Dokumenty te stanowig podstawe do wyksiggowania zlikwidowanego sktadnika
majatkowego z ewidencji srodkow trwatych.

4. Czynno$ci o ktérych mowa w § 2 pkt. 1 Komisja Likwidacyjna dokonywaé bedzie okresowo lub przed
przystapieniem do inwentaryzowania sktadnikow majatku.

5. Zadaniem Komisji Likwidacyjnej jest dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatkowych,
stanowigcych wlasnos¢ Starostwa Powiatowego w Sepodlnie Krajenskim.

§ 3. Komisja Likwidacyjna powotana jest na czas nieokreslony.
§ 4. Wykonywanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Likwidacyjne;.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta S¢polenski

Jarostaw Tadych
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 9/2026
Starosty S¢polenskiego
z dnia 7 maja 2026 1.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej oraz sposobu likwidacji Srodkow trwalych,
pozostalych srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych bedacych w

ewidencji Starostwa Powiatowego w Se¢pdlnie Krajenskim.

§1
Komisja pracuje w skladzie co najmniej dwuosobowym, pod kierunkiem przewodniczacego
komisji likwidacyjnej. W przypadku nieobecno$ci, pracami komisji kieruje jeden z cztonkow

komisji.

§2

Do zadan Komisji Likwidacyjnej nalezy:

1) przyjmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji od osoby materialnie
odpowiedzialnej za powierzone mienie lub przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej
(zalacznik nr 2 do zarzadzenia),

2) ocena przydatno$ci sktadnika do dalszego uzytkowania, po przeprowadzeniu ogl¢dzin
proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbednego, ktéra w
razie potrzeby moze by¢ oparta o ekspertyze techniczng, badz opini¢ pracownika jednostki
na stanowisku informatycznym,

3) sprawdzenie czy zgloszone do likwidacji sktadniki majatku bytly uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,

4) okreslenie sposobu likwidacji, zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
sktadnikéw majatkowych poprzez:

- utylizacja — komputery i inny sprzet elektroniczny po sformatowaniu i zniszczeniu
dyskow twardych przez pracownika na stanowisku informatycznym, komisja zleca odbior
firmie specjalizujacej si¢ odbieraniem tego typu odpadéw 1 przekazuje odpowiednig
informacj¢ do administratora Bazy Danych o Produktach i Opakowaniach oraz o
Gospodarce Odpadami (BDO) w jednostce, pozyskana dokumentacja dotyczaca przyjecia

do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego, dowodem utylizacji zuzytego
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1)
2)
3)
4)
S)

5)

6)

2.

3.

sprzetu elektronicznego moze by¢ rowniez zaswiadczenie wystawione przez sklep, ktéremu
zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego,

- demontaz - pozbawienie cech uzytkowych, komisja umieszcza odpady w odpowiednich
pojemnikach, zuzyte sktadniki majatku ruchomego w postaci pojazdow, stanowigce odpady
w rozumieniu ustawy z dnia 20 stycznia 2005 r. o recyklingu pojazdow wycofanych z
eksploatacji, powinny by¢ unieszkodliwione w stacji demontazu pojazdéw, komisja zleca
odbidr firmie specjalizujacej si¢ odbieraniem tego typu odpadow,

- warto$ci niematerialne 1 prawne likwiduje si¢ poprzez odinstalowanie programow ze
stanowisk komputerowych i1 serwerow, nos$niki danych, klucze USB i inne nos$niki z
wersjami instalacyjnymi programéw likwiduje si¢ poprzez fizyczne zniszczenie,

- ztomowanie — przedmioty wykonane z metalu sprzedaje si¢ w punkcie skupu ztomu a
uzyskane w wyniku sprzedazy srodki finansowe wplaca si¢ na rachunek bankowy jednostki
na podstawie uzyskanego dowodu ksiegowego,

sporzadzanie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji
(zalacznik nr 3 do zarzadzenia), oraz dokumentéw LT (zatacznik nr 4 do zarzadzenia). Po
zatwierdzeniu protokotu przez Staroste Sepolenskiego, protokot wraz z LT przekazywany
jest do Wydziatu Finansow w celu wyksiegowania sktadnikow majatku z ewidencji,
organizowanie procesu likwidacji w sposob nie zaktdcajacy normalnego funkcjonowania
urzedu 1 dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatkowych, stanowigcych

wlasnos¢ jednostki.

§3
Likwidacji podlegaja $rodki trwate, pozostate srodki trwale oraz wartosci niematerialne i
prawne, ktore:
posiadajg wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby nieoptacalna,
zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia,
catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa poprzez zuzycie,
ulegly zniszczeniu w skutek zdarzen losowych,
utracity przydatnos¢ na skutek zmiany oprogramowania lub zmian technologicznych.
Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje si¢ w
miejscu wyznaczonym przez Kierownika Urzedu.
O likwidacji $rodka trwatego decyduje Starosta Sepolenski na wniosek Komisji

Likwidacyjnej.
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Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 9/2026
Starosty S¢polenskiego
z dnia 7 maja 2026 1.

Sepolno Krajenskie, dnia ...............

Starostwa Powiatowego
w Sepolnie Krajenskim
Do Komisji Likwidacyjnej
WNIOSEK

O likwidacje srodkow trwatych / pozostatych srodkéw trwatych / warto$ci niematerialnych i
prawnych* Starostwa Powiatowego w S¢p6lnie Krajenskim.

Whnioskodawca:

1. Imi¢ i Nazwisko :

2. Wydziat:

3. Numer biura:

4. Wnoszg o likwidacje :

Lp. Nazwa Nr
sktadnika majatku ‘ Data' Wartoéé Uwagi
inwentarzo nabycia

wy
l.
2.
3.
4.

5.Uzasadnienie likwidacji :

Podpis osoby materialnie odpowiedzialne;j

Podpis Dyrektora Wydziatu / Kierownik Biura
* wybra¢ wlasciwe
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Zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr 9/2026
Starosty S¢polenskiego
z dnia 7 maja 2026 1.

Protokot nr ............... Z dnia .............
Komisji Likwidacyjnej przy Starostwie Powiatowym w Sepdlnie Krajenskim

Zgodnie z zarzadzeniem Nr ... w sprawie powotania Komisji
Likwidacyjnej, okreslenia regulaminu jej dzialania oraz sposobu likwidacji $srodkéw trwatych,
pozostatych srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych 1 prawnych bedacych w ewidencji
Starostwa Powiatowego w Sepolnie Krajenskim, komisja w sktadzie:

Lo - Przewodniczacy Komisji
2 - czlonek Komisji
K - cztonek Komisji
oo - czlonek Komis;ji

rozpatrzyta ztozone wnioski o likwidacje §rodkow trwatych / pozostatych srodkow trwatych /
wartosci niematerialnych i prawnych*, dokonata ich oceny 1 stwierdzita, Ze niniejsze sktadniki
majatku nie nadaja si¢ do dalszego uzytkowania.

W zwigzku z powyzszym Komisja Likwidacyjna wnioskuje o fizyczng likwidacje nizej
wymienionych sktadnikéw majatkowych:

Lp. Numer Nazwa Wartos¢ | Dzial/Pokédj| Sposob likwidacji
inwentarzowy skladnika majatku brutto

1.

2.

Sposoby likwidacji:

1. Utylizacja - przekazanie do utylizacji*,
2. Demontaz - pozbawienie cech uzytkowych i wyrzucenie do odpowiednich pojemnikdéw na
odpady*,
3. Zniszczenie — odinstalowanie, zniszczenie no$nikéw 1 wyczyszczenie dyskow twardych*,
4. Ztomowanie - przekazanie na ztom*,

Podpisy komisji:

Lo
2
3

Zatwierdzam: ........oeeiiii

(podpis Kierownika Jednostki)
* wybra¢ whasciwe
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Zalacznik nr 4 do zarzadzenia nr 9/2026
Starosty S¢polenskiego
z dnia 7 maja 2026 1.

Likwidacja

Data likwidacji I ' I \

(pieczec jednostki)
Nazwa skladnika majatku

Data Miejsce przyjecia do Numer
przyjecia/nabycia uzytkowania inwentarzowy | Warto$¢ brutto
KST/ WNiP Sposéb likwidacji

Przypisany pracownik
(imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej) Podpis osoby odpowiedzialnej

Podpis Przewodniczacego Komisji
Podpis Kierownika Jednostki Likwidacyjnej
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