ZARZADZENIE NR 46/2025
STAROSTY SEPOLENSKIEGO

z dnia 17 grudnia 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Starostwie Powiatowym
w S¢polnie Krajenskim

Na podstawie art 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1989 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2025 .
poz. 1684) w zwiazku z § 19 ust. 3 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych iwymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz.U. z2024r. poz. 773),
art. 24 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 1.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych) oraz art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa (t.j. Dz. U.
72024 r. poz. 1077 z p6zn. zm.)V zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa informacji w tym: poufnosci, integralnos$ci
i dostepnosci wprowadzam system zarzadzania bezpieczenstwem informacji oraz deklaruje pelne wsparcie dla
podejmowanych dziatan wdrozenia, utrzymania i doskonalenia systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji,
zwanego dalej SZBI w Starostwie Powiatowym w S¢pdlnie Krajenskim.

§ 2. Glownymi celami wdrozenia SZBI s3:
1) minimalizacja ryzyka wystapienia incydentow bezpieczenstwa informacji;
2) zwigkszenie §wiadomosci pracownikow w zakresie bezpieczenstwa informacji;
3) zapewnienie zgodnos$ci proceséw przetwarzania informacji z obowigzujacymi przepisami prawa i standardami;

4) ochrona zasobow informacyjnych Starostwa przed nieuprawnionym dostgpem, ujawnieniem, modyfikacjg lub
zniszczeniem;

5) utrzymywanie ciggtosci dzialania Urzgdu w przypadku wystgpienia incydentow bezpieczenstwa.
§ 3. Zakres stosowania SZBI:

1) SZBI obejmuje wszystkie zasoby informacyjne Starostwa zaréowno w formie elektronicznej, jak i papierowe;,
w tym dane osobowe, dane wrazliwe, dokumenty urzedowe, systemy informatyczne, sieci teleinformatyczne
oraz infrastrukture techniczna;

2) postanowienia SZBI obowiazuja wszystkich pracownikow Starostwa, niezaleznie od formy zatrudnienia,
a takze osoby wspdlpracujace ze Starostwem na podstawie umow cywilnoprawnych, ktore maja dostgp do
informacji przetwarzanych w Starostwie.

§ 4. Rola i odpowiedzialnos¢:

1) Starosta — sprawuje ogolny nadzor nad funkcjonowaniem SZBI, zatwierdza polityke bezpieczefistwa informacji
oraz monitoruje jej przestrzeganie;

2) Pelnomocnik ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji — odpowiada za wdrozenie, utrzymanie
i doskonalenie SZBI, koordynuje dzialania zwigzane z bezpieczenstwem informacji, przeprowadza analizy
ryzyka oraz monitoruje incydenty bezpieczenstwa;

3) Kierownicy komorek organizacyjnych — odpowiadajg za przestrzeganie zasad SZBI w podleglych im
komorkach, zapewnienie odpowiedniego poziomu $wiadomos$ci bezpieczenstwa informacji wsrod swoich
pracownikoéw oraz zgtaszanie incydentow bezpieczenstwa.

DZmiany tekstu jednolitego Rozporzadzenia zostaly ogloszone w: Dz.U. z2024r. poz. 1222 oraz z2025T.
poz. 1017 i poz. 1069.
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4) Wszyscy pracownicy Starostwa sg zobowigzani do przestrzegania zasad i procedur wynikajacych z SZBI,
zglaszania wszelkich zauwazonych zagrozen lub incydentdw bezpieczenstwa oraz udzialu w szkoleniach
z zakresu bezpieczenstwa informacji.

§ 5. SZBI obejmuje w szczegodlnosci nastepujace elementy:

1) Polityke Bezpieczenstwa Informacji Starostwa Powiatowego w Sepolnie Krajenskim, ktora stanowi Zatacznik
nr 1 do Zarzadzenia:

a) Regulamin Podstawowych Zasad Bezpieczenstwa;
b) Regulamin Zarzadzania Bezpieczenstwem Fizycznym;
¢) Regulamin Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji;
d) Regulamin Zarzadzania Bezpieczenstwem IT;
e) Regulamin Zarzadzania Bezpieczenstwem Osobowym,;
f) Regulamin Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych;
g) Stownik poje¢ SZBI.
2) Deklaracje Stosowania, ktora stanowi Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia.
§ 6. Powoluje¢ Paniag Anne Kuchna petniaca funkcje Inspektora Ochrony Danych na Pelnomocnika ds. SZBI.
§ 7. Wdrozenie SZBI bedzie realizowane etapami, pod nadzorem Pelnomocnika ds. SZBI.

§ 8. SZBI podlega ogloszeniu i nieograniczonemu dostepowi wytacznie dla pracownikow stosownie do zakresu
ich kompetencji. Strony zainteresowane posiadajg dostep do dokumentacji SZBI wylacznie w zakresie niezbgdnym
do realizacji zadan jakie wykonujg dla Starostwa Powiatowego w Sepolnie Krajenskim.

§ 9. Traci moc:

1) Zarzadzenie nr 8/2022 Starosty Sepolenskiego z dnia 1 marca 2022 r. w sprawie aktualizacji ,,Polityki
Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych" oraz ,,Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym
Stuzacym do Przetwarzania Danych Osobowych" w Starostwie Powiatowym w Sepolnie Krajenskim;

2) Zarzadzenie nr 54/2024 Starosty Se¢polenskiego z dnia 31 grudnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia procedury
zarzadzania przestrzenig dyskowg w Starostwie Powiatowym w Se¢polnie Krajenskim.

§ 10. Nadzor nad realizacjg Zarzadzenia powierzam Wicestaroscie Sepolenskiemu.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Sepolenski

Jarostaw Tadych
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