ZARZADZENIE NR 45/2025
STAROSTY SEPOLENSKIEGO

z dnia 12 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci do projektu "Erasmus 2025-2026" w ramach
programu ERASMUS+ realizowanego przy Centrum Ksztalcenia Zawodowego i ustawicznego w Wiecborku

Na podstawie przepisu art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 22023 r.
poz. 120 z pézn. zm.)Y, art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych tj. Dz. U. z2025r.
poz. 1483), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansé6w z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. 2025, poz. 347 z p6zn.
zm.)?, rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowego sposobu ustalania
warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartosci
zobowiazan z tytulu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci do projektu ,,Erasmus 2025-2026” w ramach programu
ERASMUS+ realizowanego przy Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wigcborku stanowiaca
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 grudnia 2025 roku.

Starosta Sepolenski

Jarostaw Tadych

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogltoszone w: Dz.U. z2023 r. poz. 295, 22024 r. poz. 619,
poz. 1685 i poz. 1863 oraz z 2025 r. poz. 1218.
2 Zmiany tekstu jednolitego Rozporzadzenia zostaty ogloszone w: Dz. U. z 2025 1. poz. 347.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 45/2025
Starosty Se¢polenskiego
z dnia 12 grudnia 2025 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci do projektu
»ERASMUS 2025-2026” realizowanego przy Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Wiecborku

I. OPIS PROJEKTU
1. Umowa nr 2025-1-PL01-KA121-VET-000312870
2. Program operacyjny: ERASMUS+
3. Czas trwania projektu: 01.06.2025-31.08.2026

II. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowe;j
projektu pt. ,,ERASMUS 2025-2026”, realizowanego przy wsparciu finansowym Fundacji Rozwoju Systemu
Edukacji, rodzaj dziatania: KA1 Ksztalcenie i szkolenia zawodowe.

2. Dofinansowanie przekazywane jest w walucie EUR na konto walutowe Organu, skad przekazywane jest na
konto projektowe.

3. Dla potrzeb realizacji projektu przez Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wigcborku
zostaly otwarte odrgbne rachunki bankowe w BS Wiecbork:

- rachunek w walucie EUR,
- rachunek pomocniczy do rozliczen w PLN,

z ktorych jednostka obstugujaca bedzie realizowata dyspozycje kierownika jednostki obstugiwanej
w zakresie platnosci na rzecz wykonawcow.

4. Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujagcymi si¢ na rachunku bankowym upowaznione sg osoby
zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

5. Platno$ci dokonywane beda w formie bezgotowkowej na podstawie dowodow ksiggowych stwierdzajacych
konieczno$¢ dokonania zaptaty. Potwierdzeniem dokonania zaptaty jest wycigg bankowy.

6. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, z podpisanymi umowami, aneksami i harmonogramem
oraz stworzonym planem budzetowym, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentoéw ksiggowych.

7. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w Starostwie Powiatowym w Sepdlnie Krajenskim przy ul. Kosciuszki
11, przez Biuro ds. Wspoélnej Obstugi Finansowej Placowek Oswiatowych Powiatu Sepolenskiego, w ramach ksiag
rachunkowych jednostki obstugiwanej, jako wyodrgbniona ewidencja ksiggowa, w rejestrze pod nazwa ,,CKZiU —
ERASMUS 2025-2026”. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu systemu komputerowego Ksiegowos¢
Budzetowa firmy U.l. INFO-SYSTEM sp.j. Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualny login i hasto
dostepu do programu.

8. Plan finansowy wydatkéw projektu tworzony jest w walucie PLN, po miesigcznym kursie wymiany
ustalonym przez Komisje¢ i opublikowanym na jej stronie internetowej obowigzujacym w dniu podpisania umowy
przez ostatnig z umawiajacych si¢ stron.

9. Wszelkich przeliczen pomiedzy walutami dokonuje si¢ po miesiecznym kursie wymiany ustalonym przez
Komisje¢ 1 opublikowanym na jej stronie internetowej obowigzujacym w dniu podpisania umowy przez ostatnig
z umawiajacych sig¢ stron.

III. EWIDENCJA KSIEGOWA
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1. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco irzetelnie, wiasciwie kwalifikujac dowody ksiegowe
w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu kontz zachowaniem zgodnosci wydatkow
z zatwierdzonym budzetem projektu.

2. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ zadania, zgodnie z klasyfikacja
budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséwz dnia 2 marca 2010 w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,  przychoddéw irozchodow oraz S$rodkéw pochodzacych ze zrddet
zagranicznych. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w walucie PLN.

3. Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowe;:
- Dziat 801 — Oswiata i wychowanie
- Rozdziat 80195 — Pozostata dziatalnos¢

- Operacje gospodarcze w zakresie wydatkow ujmowane sa w ksiggach rachunkowych z odpowiednig czwartg
cyfra klasyfikacji budzetowej: 1- Finansowanie programow ze $rodkdéw bezzwrotnych pochodzacych z Unii
Europejskiej

IV. WYKAZ KONT

Do prowadzenia ewidencji zadan w ramach projektu w jednostce budzetowej korzysta si¢ z bilansowych
1 pozabilansowych kont syntetycznych okreslonych w Zarzadzeniu w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci dla Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wigcborku, w szczegdlnosci:

130 — Rachunek biezacy jednostki

201 — Rozrachunki z kontrahentami

223 — Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Rozrachunki publiczno — prawne

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

401 — Zuzycie materialow i energii

402 — Ustugi obce

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

800 — Fundusze jednostki

860 — Wynik finansowy

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
V. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Dokumenty ksiegowe projektu prowadzi i przechowuje Biuro ds. Wspolnej Obstugi Finansowej Placéwek
Oswiatowych Powiatu Se¢polenskiego.
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2.Po zakoficzeniu realizacji projektu, dowody ksiggowe oraz wszelka inna dokumentacja zwigzana
z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscia zostaja przekazane do archiwum zaktadowego znajdujacego
si¢ przy ulicy Przemystowejw Sepolnie Krajenskim. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przechowywana
bedzie w archiwum zaktadowym zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu.

VI. INFORMACJE UZUPELNIAJACE

W zakresie nieuregulowanym niniejszymi zasadami rachunkowosci dla projektu, stosuje si¢ odpowiednio
zasady (polityke) rachunkowosci obowigzujace w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Wigcborku oraz wynikajace z aktow wyzszego rzedu.

Inicjator: Domagata Marika
Sporzqdzit: KH. 09.12.2025
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