Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenie Nr 35/2025
Starosty Sepolenskiego
z dnia 3 listopada 2025 r.

REGULAMIN
organizacji narad koordynacyjnych oraz zasad i trybu koordynowania na nich sytuowania

projektowanych sieci uzbrojenia terenu

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1. 1.Koordynacje dokonane podczas narad koordynacyjnych sa jedynym waznymi oraz wigzacymi
ustaleniami w zakresie lokalizacji urzadzen infrastruktury podziemnej i naziemnej sieci uzbrojenia terenu.

2. Koordynacji dokonuje si¢ na wniosek inwestora lub projektanta sieci uzbrojenia terenu, podmiotu
wladajacego siecig uzbrojenia terenu lub wojta (burmistrza, prezydenta miasta), uzasadniony w szczegdlnosci
potrzeba wyeliminowania zagrozen wynikajacych z mozliwej kolizji migdzy sytuowanymi na tym samym
terenie sieciami uzbrojenia terenu.

1. USTALENIA ORGANIZACYJINE
§ 2. 1. Przedstawicieli podmiotoéw zarzadzajacych sieciami uzbrojenia terenu obowiazuje uczestnictwo
w naradach koordynacyjnych.

2. Nieobecnos¢ na naradzie koordynacyjnej podmiotu nalezycie zawiadomionego o jej miejscu i
terminie nie stanowi przeszkody do jej przeprowadzenia. Przyjmuje si¢, ze podmiot ten nie sktada zastrzezen
do usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu przedstawionego w planie sytuacyjnym, o ktérym mowa
w art.28b ust 3 ustawy.

3. Wszyscy przedstawiciele podmiotow zarzadzajacych sieciami winni posiada¢ upowaznienie
reprezentowanych przez siebie podmiotow do dokonania wiazacych uzgodnien.

§ 3. l.Narady koordynacyjne odbywac si¢ beda w siedzibie Wydziatu Geodezji, Kartografii i
Nieruchomosci Starostwa Powiatowego w Sepdlnie Krajeniskim przy ul. Tadeusza Kosciuszki 11

2. Narady koordynacyjne beda przeprowadzane za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej
zamiast terminu narady, o ktorym mowa w art.28b ust 5 ustawy starosta wyznacza termin jej zakonczenia,
ktéry nie moze byé krétszy niz 5 dni roboczych i dluzszy niz 10 dni roboczych od dnia dokonania
zawiadomienia podmiotow, o ktorych mowa w art.28b ust 3 ustawy.

3. Inne lub dodatkowe terminy narad ustalane bedg przez Przewodniczacego.

4. Obstuge techniczna i organizacyjna narad zapewnia Starosta Sepolenski przez powolanego
Przewodniczacego Narad Koordynacyjnych lub jego zastepce zgodnie z § 1. Zarzadzenia nr

§ 4. 1. Przyjmowanie interesantdw i konsultacje prowadzi Przewodniczacy lub jego zastepca
codziennie w godzinach 7:30 — 15:00.

2. Podczas nieobecnosci Przewodniczacego wszelkie sprawy zwigzane z organizacja narad i
uzgadniania prowadzi jego zastgpca.

III. ZASADY I TRYB UZGADNIANIA.
§ 5. 1. Koordynacja dokonywana jest na wniosek inwestora lub projektanta o skoordynowanie

usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu’



2. Po otrzymaniu wniosku o skoordynowanie usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu wraz
Z propozycja tego usytuowania przedstawiong na planie sytuacyjnym sporzadzonym na kopii mapy
zasadniczej lub kopii aktualnej mapy do celow projektowych poswiadczonej za zgodno$é z oryginalem przez
projektanta, starosta wyznacza sposob, termin i miejsce przeprowadzenia narady koordynacyjnej, o czym
zawiadamia

1) Whnioskodawcow;

2) Podmioty wladajace sieciami uzbrojenia terenu;

3) Wojtow (burmistrzow i prezydentow miast), na obszarze wlasciwosci ktdrych maja by¢ sytuowane

projektowane sieci uzbrojenia terenu

4) Inne podmioty, ktore mogg by¢ zainteresowane rezultatami narady koordynacyjnej, w szczegdlnosci

zarzadzajace terenami zamknietymi, w przypadku sytuowania czesci projektowanych sieci na tych
terenach

3. W przypadku, gdy na naradzie koordynacyjnej jej uczestnicy uzgodnig zmiany w usytuowaniu
projektowanej w stosunku do usytuowania przedstawionego w planie sytuacyjnym, o ktérym mowa w art.28b
ust.3 Starosta w terminie 7 dni od dnia przeprowadzenia narady, zawiadamia podmioty, o ktorych mowa w
art.28ba ust.1 ustawy, o jej ustaleniach.

4. Zmiany, o ktorych mowa uznaje si¢ za uzgodnione, jezeli zawiadomione o nich podmioty nie zglosza
zastrzezen w ciggu 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia w tej sprawie. Zastrzezenia zgloszone w tym
terminie staroscie i wnioskodawcy moga podlegaé rozpatrzeniu na dodatkowej naradzie koordynacyjne;.

5. Termin dodatkowej narady koordynacyjnej wyznacza si¢ na dzien przypadajacy nie pdzniej niz po
uptywie 14 dni od dnia wystapienia wnioskodawcy o jej przeprowadzenie.

§ 6. 1 Dokumentacja oraz wniosek o koordynacje projektowanej sieci uzbrojenia terenu wraz z
propozycja tego usytuowania powinna zawieraé Scisle okreslona liczbe i rodzaj sieci bezwzglednie
podlegajacych koordynacji oraz ewentualnie liczbe i rodzaj przytaczy i/ lub sieci.

2. We wniosku nalezy dodatkowo podawaé¢ dane dotyczace adresu e-mail i nr telefonu inwestora lub
projektanta.

3. Wniosek o koordynacje podlega rejestracji i otrzymuje numer ewidencyjny.

§.7. Do wniosku nalezy zalgczyc¢:

1) Posta¢ elektroniczna pdf usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu wraz z propozycja tego
usytuowania przedstawiona na planie sytuacyjnym.
2) plik ,, dxf” lub ,, dgn” z warstwa zawierajaca przebieg projektowanych sieci, posta¢ elektroniczna.

§ 8. 1. Dokumentacja przedlozona do koordynacji na naradzie koordynacyjnej podlega ocenie w
zakresie:

1) zgodnosci z wnioskiem o skoordynowanie usytuowania projektowane;j sieci uzbrojenia terenu,
2)prawidlowosci mapy wykorzystanej do projektowania w zakresie: obszaru, skali, tresci, aktualnosei i
czytelnosci;

3) czytelnosci graficznej projektowanych elementow;

4) prawidtowosci sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu z zachowaniem norm odleglosci;

§. 9. Zadaniem osob zapewniajacych techniczng obstuge narad koordynacyjnych jest w szczegolnosci:



1) rejestracja w postaci numerycznej w systemie EWID przebiegu skoordynowanych projektowanych sieci
uzbrojenia terenu z oznaczeniem rodzaju sieci i numeru protokotu zgodnego z numerem ewidencyjnym
wniosku;
2) usuwanie danych projektowych z systemu w przypadku realizacji sieci czy utraty waznosci
skoordynowanych usytuowanych projektowanych sieci uzbrojenia terenu

§. 10.Wszystkie skoordynowane usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu podczas narad
koordynacyjnych bezzwlocznie podlegaja graficznej rejestracji w systemie- docelowo w bazie danych
GESUT.

IV. USTALENIA KONCOWE

§. 11. Wnioskodawca ponosi optate przed dokonaniem czynnosci uzgodnienia t.j. w dniu zlozenia
whniosku, wedlug cennika zawartego w tabeli nr 16 zatgcznika do ustawy.

§. 12
Archiwizacji podlegaja nastepujace dokumenty:
1) wniosek o skoordynowanie usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu na naradzie koordynacyjnej;
2) jeden egzemplarz mapy zawierajacej propozycje usytuowania sieci uzbrojenia terenu w formie analogowe;j;
3) protokdt narady spisany odrebnie do kazdej sprawy;
4) odpis protokohu narady koordynacyjnej;
5) wniosek o wydanie odpisu protokolu narady koordynacyjnej w przypadku jego zlozenia przez

zainteresowanego uczestnika narady koordynacyjnej.
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