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PROTOKOE KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO
Nr 4021-5/2010

Starostwo Powiatowe w Sepdlnie Krajeriskim
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
ul. Kosciuszki 11
89-400 Sepolno Krajeriskie

Podstawe prawnq przeprowadzanej kontroli stanowiq: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 w zwiqzku 7 art.
22 i 33 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 7 2006

r. Nr 97, poz. 673 z poZniejszymi zmianami).

Informacje wstepne

1. Kontrolg przeprowadzil dnia 18 sierpnia 2010 roku Wojciech Zupa, pracownik Archiwum Pan-
stwowego w Bydgoszczy, nr upowaznienia do kontroli 407-3/10, w obecnosci przedstawiciela
Jednostki kontrolowanej pani Ewy Zygmunt-Lorbieckiej, kierownika Wydziatu Geodezji, Karto-
grafii i Nieruchomosci.

2. Jednostka zostata utworzona 01 stycznia 1999 r. ustawq z dnia 05 czerwea 1998 r. o samorzq-
dzie powiatowym (t.j. Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pézniejszymi zmianami) i rozporzq-
dzeniem Rady Ministréw z dnia 07 sierpnia 1998 r. w sprawie utworzenia (Dz.U. z 1998 r. Nr
103, poz. 652), obecnie kieruje niq bezposrednio pani Ewa Zygmunt-Lorbiecka kierownik Wy-
dziatu Geodezji, Kartografii i Nieruchomosci — Geodeta Powiatowy.

3. Organem nadrzednym jednostki jest Starostwo Powiatowe w Sepdlnie Krajerskim mieszczqce
sig pod tym samym adresem a nadzorujqcym pod wzgledem merytorycznym Wojewddzki Inspek-

tor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego w Byd-
goszcezy.

4. W Starostwie obowiqzujq: Statut Powiatu wprowadzony Uchwalq Nr XXXI1/210/01 Rady Po-
wiatu w S¢pdlnie Krajenskim z dnia 28 grudnia 2001 r. z pézniejszymi zmianami i Regulamin

Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Sepdlnie Krajeriskim wprowadzony Uchwalq Nr



6.

7.

V/37/07 Rady Powiatu w Sepdlnie Krajenskim. W ramach struktury organizacyjnej Starostwa
Powiatowego w Sepolnie Krajenskim funkcjonujq nastepujqce komorki organizacyjne: Wydzial
Organizacyjny i Spraw Obywatelskich; Wydziat Finanséw,; Stanowisko ds. Zarzqdzania Kryzy-
sowego, Ochrony Ludnosci i Spraw Obronnych; Pion Ochrony Informacji Niejawnych;, Wydzial
Architektury, Budownictwa i Rozwoju; Wydzial Komunikacji i Drdg; Wydzial Rolnictwa, Le-
$nictwa i Ochrony Srodowiska; Wydziat Geodezji, Kartografii i Nieruchomosci; Wydzial Edu-
kacji, Kultury, Sportu, Turystyki i Promocji.

Zmiany organizacyjne w przeszlosci — do 1998 r. Powiatowy Osrodek dzialat Jjako filia Woje-
wodzkiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Urzedu Wojewodzkiego w
Bydgoszczy, poprzednio zas w strukturze Wojewddzkiego Biura Geodezji i Terendw Rolnych w
Bydgoszczy , a wezesniej kolejno: w ramach Wydziatu Geodezji i Gospodarki Gruntami Urzedu
Miasta i Gminy w Sepdlnie Krajeniskim ,Pracowni Terenowej w Sepdlnie Okregowego Przed-
sigbiorstwa Geodezyjno- Kartograficznego w Bydgoszczy, Rejonowego w Sepolnie Oddziatu
Wojewddzkiego Biura Geodezji i Terenéw Rolnych w Bydgoszczy i Powiatowego Biura Geode-

zji i Urzqdzen Rolnych w Sepdinie Krajeriskim. Wezesniejszych struktur, poczqwszy od 1865 r.
nie ustalono.

Ostatniq kontrolg Archiwum Paristwowe przeprowadzito w dniu 27 lipca 2007 r,

Archiwum zakladowe nie bylo kontrolowane przez inne jednostki upowaznione do przeprowa-
dzania kontroli.

Przeprowadzona kontrola miala na celu rutynowe sprawdzenie stanu zabezpieczenia geodezyj-
nych materiatow archiwalnych wechodzacych w sklad panstwowego zasobu geodezyjnego.

Ustalenia kontroli:

1.

W jednostce kontrolowanej obowiqzujq przepisy kancelaryjno-archiwalne:

a) instrukcja archiwalna, w prowadzona w zycie z dniem podpisania na podstawie zarzqdzenia
Nr 2/2002 Starosty Sepolerniskiego z dnia 28 marca 2002 r. w sprawie instrukcji regulujqcej
organizacje i zakres dziatania archiwum zakiadowego,

b) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona w zycie w dniu 01 stycznia 1999 r. rozporzqdzeniem
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 1998r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
powiatu (Dz.U. Nr 160, poz. 1074 z dnia 28 grudnia 1998r., zmiany Dz.U. z 1999 r. Nr 102,
poz. 1187, Dz. U. z 2001 r. Nr 116, poz. 1243),

¢) rzeczowy wykaz akt, wprowadzony w zycie w dniu 01 stycznia 1999 r. rozporzqdzeniem Pre-
zesa Rady Ministrow z dnia 07 grudnia 1999r. zmieniajacym rozporzqdzenie w sprawie in-
strukcji kancelaryjnej dla organéw powiatéw (Dz.U. Nr 102, poz. 1187 z dnia 20 grudnia
1999r.).

W oparciu o przepisy wymienione w pkt. a-c prowadzi sie dokumentacje aktowq. Postepowanie

z dokumentacjq geodezyjno- kartograficznq regulujq nastepujqce normatywy:



d)

ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne- (tekst jednolity Dz.U. z
2000 Nr 100, poz.1086 z pozniejszymi zmianami),

rozporzqdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 16 lipca 2001 r. w
sprawie zgtaszania prac geodezyjnych i kartograficznych, ewidencji systemow i przechowy-
wania kopii zabezpieczajqcych baz danych, a takze ogolnych warunkow umow o udostep-
nianie tych baz ( Dz.U. Nr 78, poz.837),

rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 maja 1999 r. w
sprawie okreSlenia rodzaju materiatow stanowiqcych panstwowy zasob geodezyjny i karto-

graficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia i wylqczania z zasobu oraz udostepniania zaso-
bu (Dz. U. Nr 49, poz.493),

rozporzqdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 lipca 2001 r. w
sprawie klasyfikowania, kwalifikowania i porzqdkowania materiatlow wylqczanych z pan-
stwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. Nr 74, poz. 796),

instrukcja techniczna 0-4 zasady prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i karto-
graficznego wprowadzona zarz. Nr 5 Prezesa GUGIK z dnia 10 lipca 1987 r., ktora w roz-
dziale VI zawiera instrukcje o technicznych warunkach przechowywania zbiorow.

Normatywy te uzgadniano z panstwowa stuzbq archiwalng.

2. Zgodnie 7 obowiqzujqcymi w tym zakresie przepisami, dokumentacja geodezyjna i kartogra-
ficzna nie jest na biezqco kwalifikowana na kategorie archiwalne. Dokumentacje aktowa klasy-
fikuje sie i kwalifikuje zgodnie z przepisami kancelaryjnymi i archiwalnymi. Osrodek w zasadzie
nie posiada archiwum zaktadowego, gdyz zgromadzona tam dokumentacja nie jest zamknieta

(wylaczona z powiatowego zasobu geodezyjno- kartograficznego). Calosc dokumentacji stano-
wi biezqcaq registrature .

3. W praktyce kontrolowana jednostka stosuje system kancelaryjny: mieszany.

4. W Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Sepolnie Krajenskim

Jjest przechowywana nastepujqca wlasna i odziedziczona dokumentacja geodezyjna i kartogra-
ficzna z lat 1864/65-2010.

L. Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja bazowa

a) pierworysy map ewidencji gruntow z lat 1963/4-1980 w skali 1:5000,

b)

laczqce sie z matrykulami mapy w postaci pierworysow i czystorysow wykonanych od
1861/62 r. z uzupelnieniami wykonywanymi do 1958 r. stuzqce do porownywania parceli z
dziatkami w skali 1:2000 i 1:5000, matryce czystorysow wykonywane na podstawie orygi-
natow w latach 1942- 1962 w skali 1 :2000 i 1:5000 oraz mapy uzupelniajqce. Mapy ewi-
dencyjne majq uktad obrebowy dla wsi- obecnie 74 obreby i miast —10 obrebow,

mapa zasadnicza sytuacyjno — wysokosciowa dla Sepolna i Wiecborka z lat 1961/62-2004-
w skali 1:1000 i dla gmin Kamien i Sepolno w skali 1:5000 z 1977 r. aktualizowane od 1980
r. w postaci plansz aluminiowych i matryc na folii. CzeSci zurbanizowane wsi, w ktorych
mialy siedziby gromady, sq przedstawione na mapach 1:1000. Ukiad sekcyjny. Mapy po-



miarow liniowych pod inwestycje (np. wodociqgi) w skali 1:1000 w ukladzie sekcyjnym po-
chodzq z lat 80-tych XX w. do chwili obecnej,
d) mapy glebowo — rolnicze w skali 1:5000 z lat 1975-1978,

e) dokumentacja przekazana w 2002 r. przez Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieru-
chomosci Kujawsko — Pomorskiego Urzedu Wojewédzkiego w Bydgoszczy w postaci mate-
rialéw fotogrametrycznych i kartograficznych dla zatozenia ewidencji gruntéw na podstawie
Jfoto — mapy oraz materialy uzupetniajqace( szczegolowy opis- zal. Nr 1 do protokotu kontro-
li) wilosci ok. 1,27 mb. w formatach Al i A2 z lat 60-tych XX w.

Dokumentacja uiytkowa
Dokumentacja ta wystepuje w postaci w postaci matryc map, jednostkowych map sytuacyj-
nych i sytuacyjno — wysokoSciowych w skali 1:500 i 1:1000 z lat 1975-2004, mapy przeglq-
dowe osnéw geodezyjnych poziomych w skali 1:2000, 1:5000, 1:10000i 1:25000 z lat 1975-
2010. Zasdb przejsciowy ze wigledow praktycznych nie jest wydzielany 7 reszty zasobu.

1. Dokumentacja geodezyjna

a) matrykuty podatkowe w postaci odtworzonych w latach 1947-1948 kopii zawierajqcych da-
ne od 1865 r., z wyjatkiem wiascicieli- odtworzono tylko ostatnich sprzed II wojny Swiato-
wej. Dla miejscowosci z terenu b. powiatu wyrzyskiego zachowaly sie oryginalne matrykuty
poczqwszy od 1865 r. Ponadto w OsSrodku przechowuje sie, ksiegi budynkowe i parcel z lat
1910 —1945 zamkniete w 1947 r. oraz akta pomocnicze do matrykut poczqwszy od 1912 r. w
ogdlnej w ilosci ok. 5, 37 m.b.;

b) operaty pomiaréw uzupetniajqcych katastralnych z lat 1867-1953, katastralne szkice polowe
(wyodrebnione tylko dla miast, dla wsi w operatach), operaty pomiaréw Sytuacyjno — wyso-
kosciowych, operaty pomiarowe lesne od 1961 r., operaty ewidencji gruntow od 1961 r. (by-
te PGR od 1953/54 r.) do chwili obecnej, operaty techniczne do map glebowo- rolniczych z
lat 1975-1978 oraz operaty podziatow i rozgraniczer nieruchomosci do 2010 r. w ilosci ok.
128 m.b.;

¢) rejestry gruntow z lat 1959- 1991 w ilosci ok. 5,45 mb., dowody (wykazy) zmian do reje-
strow gruntéw z lat 1959- 1991 w ilosci ok. 35,86 mb. oraz zbiorcze zestawienia danych z
rejestrow gruntow w iloSci ok. 2,22 mb. Chociaz tylko okoto 10 % dowodéw zmian to doku-
mentacja stanowiqca materialy archiwalne, to jednak calo$é ma duzq wartosé uzytkowq,
zwlaszeza dla ustalania zmian w wilascicieli i charakteru uzytkowania poszczegolnych grun-
tow.

W formie cyfrowej prowadzi sie od 1991 r. ewidencje gruntéw. Istnieje takze cyfrowa mapa

wektorowa dla Wiecborka, Sepdlna Krajenskiego, Kamienia Krajenskiego ewidencji budynkow

i lokali oraz mapa rastrowa dla powiatu sepolenskiego sporzqdzona dla potrzeb systemu ,,I4-

CS”.

Ogdtem w Powiatowym Osrodku przechowuje sie ok. 186,9 m.b. dokumentacji z lat 1865-2010,

nie liczqc map. Blizsze okreslenie ilosci map przedstawia sie nastgpujqco: mapy ewidencji grun-

t16w- obrebowe 293 j.a., glebowe —215 j.a., mapy zasadnicze Sytuacyjno — wysokosciowe 1027

J-a., zarysy katastralne i mapy uzupelniajqce - 1718 j.a. tqcznie 3253 j.a. Obecnie dane z no-

wych pomiaréw sq nanoszone na istniejqce sekcje. Zdecydowana wickszosé dokumentacji tech-

niczno- aktowej (matrykuty, operaty pomiardéw, dzienniki robdt polowych itp.) stanowi materia-



10.

11.

12,
13.

ty archiwalne. Do tej kategorii nalezq tez wszystkie mapy, poza kopiami wykonywanymi dla ce-
low uzytkowych, ktdre stanowiq zasdb przejsciowy, brakowany po 3-letnim okresie przechowy-

wania.

Materialy archiwalne podlegajqce przejeciu przez Archiwum Paristwowe:

Powiatowy Osrodek nie wylqczyt do tej pory zadnej dokumentacji ze swojego zasobu. Przekaza-
niu do Archiwum panstwowego w Bydgoszczy podlega ok. 1,27 m.b. foto-mapy. Jest jednak nie-
zbedna do celéw poréwnawczych.

Stan uporzqdkowania zbioru dokumentacji jest dobry, poniewaz: dokumentacja geodezyjna i
kartograficzna jest ewidencjonowana i tworzona zgodnie z obowiqzujqcymi przepisami.

Techniczny stan zachowania dokumentacji O$rodka- od poprzedniej poddano konserwacji
90% map. Kopie zabezpieczajgce dokumentacji cyfrowej sporzqdza sie raz w tygodniu na ply-
tach CD, ktdre sq przechowywane w budynku Starostwa. Dwa razy do roku przekazuje sie kopie
bazy danych do Kujawsko — Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy.

Dokumentacja przechowywana w Powiatowym Osrodku nigdy nie byta porzqdkowana w ra-
mach ustug archiwalnych.

Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujqce srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych - nie

b) spisy zdawczo-odbiorcze — nie,

¢) spisy materialéw archiwalnych przekazanych do Archiwum Parnstwowego - nie

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak,

e) ewidencje wypozyczen — tak,

) inne Srodki ewidencyjne dzienniki robdt geodezyjnych i kartograficznych, ksiegi ewidencji
map pogladowych oraz materialéw geodezyjnych i kartograficznych, skorowidze do map i
operatow.

g) Srodki ewidencyjne wymienione w pkt a- ¢ nie sa prowadzone, poniewaz OSrodek nie jest
archiwum, lecz registraturq. Srodki ewidencyjne przewidziane dla materiatéw geodezyjno-
kartograficznych pozostajqcych w registraturze sq prowadzone poprawnie.

Udostepnianie dokumentacji: dokumentacja udostepniana jest na miejscu do wglqdu- dla kilku

0s6b dziennie. Dla 0séb zainteresowanych wykonuje sie kopie dokumentacji. Operatéw ni wy-

pozycza sie. Na zewnqtrz sq wypozyczane mapy sytuacyjno — wysokosciowe- ok. 500 wypozy-
czen rocznie. Zaginieé ni stwierdzono. Wypozyczenia sq odnotowywane w specjalnym zeszycie.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie nieregularnie, za zezwoleniem Archi-

wum Panstwowego, ostatnio w 1978 roku. Jednostka kontrolowana nie ma zgody generalnej na

brakowanie dokumentacji niearchiwalnej.

Do archiwum Paristwowego w Bydgoszczy nigdy zadnej dokumentacji nie przekazywano

Osrodkiem kieruje bezposrednio pani Ewa Zygmunt-Lorbiecka, geodeta powiatowy, posiadajq-

ca wyksztalcenie wyzsze (inzynier-geodeta), oraz specjalistyczne przygotowanie zawodowe w

zakresie prowadzenia zasobu geodezyjno-kartograficznego. W archiwum zaktadowym zatrud-

nione sq ponadto na pelnym etacie trzy osoby, posiadajqce specjalistyczne przygotowanie za-
wodowe geodezyjne — technicy geodeci.



14. Warunki pracy personelu Osrodka sq w zasadzie dobre, poniewaz: lokal jest ogrzewany, suchy,
ma oswietlenie dzienne i sztuczne wystarczajqce. Pomieszczenia te sq jednak zbyt ciasne,
zwlaszcza w czesci biurowej, w stosunku do istniejqcych potrzeb. Brakuje miejsca do przecho-
wywania dokumentacji.

15. Osrodek posiada 7 samodzielnych pomieszczen stuzqcych do przechowywania , udostepniania i
kopiowania dokumentacji. Dwa z nich mieszczq sie w piwnicy budynku Starostwa i majq po-
wierzchnie ok.30 m’, pozostale mieszczq sie na wysokim parterze budynku Starostwa. Ich po-
wierzchnia wynosi ok.70 m’. Wypc sazenie pomieszczen biurowo — magazynowych i magazyno-
wych to: 3 rozstawne regaly o lqczn “n metrazu pétek ok. 164,7 mb., regat na mapy o tqcznym
metrazu potek ok. 83 mb., 20 szaf na mapy, regaly i szafy na podreczne akta, drabinke, stolik,
krzesta , sprzet reprograficzny i inny sprzet biurowy.

16. Zabezpieczenie techniczne pomieszczen magazynowych Osrodka: pomieszczenie magazynowe
na parterze budynku majq okratowane okna, zastaniane zaluzjami. Pomieszczenia magazynowe
w piwnicy majq okratowane, zabezpieczone zaluzjami antywtamaniowymi okna. Drzwi sq obite
blachq i odpowiednio zamykane. Gasnice proszkowe majq wazne atesty.

17. Ocena ogolna przestrzegania przepisow kancelaryjno-archiwalnych: obowiqzujqce przepisy
kancelaryjno-archiwalne w zakresie sposobu narastania i ewidencjonowania dokumentacji sq
przestrzegane, usterki wystepujq w zakresie technicznego zabezpieczenia zbioréw przed znisz-
czeniem.

Kierownik kontrolowanej jednostki moze zglosi¢ w terminie 7 dni od daty otrzymania protokotu ewentualne zastrze-

Zenia do jego tresci.

Zalecenia pokontrolne zostanq dostane odrebnym pismem

Kierownik kontrolowanej jednostki moZe zglosi¢ w terminie 7 dni od daty otrzymania protokotu

ewentualne zastrzeZenia do jego tresci.

Protokol podpisali:

WICESTA ROSTA TN

ﬂ J[ l Dyrektor Wydziatu Geodezji )
mgrinz. Barbara zsmewska (\’m L)qmlwwrhomoém - /é é

e S pr Lt 7% ............

T HZ. -
Hat (przeprowadzajqcy kontrole)

(kierownik kontrolowanej jednostki)

Protokdl sporzqdzono w dwdch egzemplarzach:
egzemplarz nr 1 — jednostka kontrolowana

egzemplarz nr 2 — Archiwum Paristwowe w Bydgoszczy



