Zalacznik Nr |

do Zarzadzenia
Nr15/2010 Starosty
Sepolenskiego
zdnia29 czerwea 2010r.

Instrukcja w sprawie przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu

§ 1. Instrukcje¢ opracowano na podstawie:

1) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.),

2) Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009r., Nr 152, poz. 1223 ze zm.),

3) Ustawy z dnia 16 listopada 2000r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz.U. 2201 Or. Nr 46, poz. 276),

4) Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. Nr 88, poz. 553 ze zm.).

§ 2. llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

1) ustawie - dotyczy to ustawy z dnia 16 listopada 2000r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 201 Or. Nr 46, poz. 276),

2) ustawie o finansach publicznych - dotyczy to ustawy z dnia27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 157, poz. 1240zezm.),

3) kodeksie karnym - dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny (Dz.U. Nr 88, poz. 553 ze
zZm.),

4) GIIF - oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j.

§ 3. Pracownicy Starostwa wilasciwi merytorycznie z tytutu powierzonych im obowigzkéw, winni
zapoznac sig z trescia Instrukcji i bezwzglednie przestrzega¢ zawartych w niej postanowien. Wykaz
stanowisk stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej Instrukcji. Fakt zapoznania si¢ z przepisami zawartymi
w Instrukeji winien by¢ potwierdzony na specjalnym o$wiadczeniu, stanowigcym Zalacznik Nr 2 do

niniejszej Instrukcji.

§ 4. Pracownicy Starostwa w trakcie wykonywania obowiazkow stuzbowych obowiazani sa do zwracania
uwagi w szczegolnosei na:

1) umowy i transakcje realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejacych standardow,

2) nietypowe zachowania i czynnos$ci podejmowane przez uczestnikow postgpowania o udzielenie
zamodwienia publicznego, polegajace migdzy innymi na oferowaniu przez nich warunkéw wykonania
zamoéwienia, razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentow,

3) dokonywanie wplaty znacznych kwot gotéwka,

4) dokonywanie wplaty nalezno$ci gotdéwka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.



§ 5, 1. Pracownicy Starostwa obowiazani sa:

[) dokonywac analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy, w ktoérych
wystepuja symptomy wskazujace na mozliwo$¢ prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu,

2) sporzadza¢ potwierdzone kopie dokumentow dotyczacych transakcji, co do ktorych zachodzi
podejrzenie, ze maja one zwiazek z popelnieniem przestepstwa, o ktorym mowa w art. 165a i w art, 299
kodeksu karnego,

3) zebra¢ dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje,

4) dokona¢ opisu transakeji, o ktorych mowa wyzej wraz z uzasadnieniem, ze zachodza okolicznosci
wskazane w art. 15a ust | ustawy i istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym GI1F, przedktadajac
projekt jego powiadomienia.

2. Pracownik analizujacy dokumenty, w przypadku stwierdzenia, ze zachodza okolicznosci popelnienia
przestgpstwa, o ktorym mowa w art. 165a i w art.299 kodeksu karnego obowiazany jest do sporzadzenia
odpowiedniej notatki stuzbowej lub projektu powiadomienia GIIF celem przekazania Staroscie, ktory
podejmuje decyzje o powiadomieniu GIIF .

3. Wzér powiadomienia GIIF stanowi Zalacznik Nr 3 do niniejszej Instrukcji.

1) § 6. 1. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja oraz projekty powiadomien s
ewidencjonowane w rejestrze prowadzonym przez wyznaczonego pracownika, pelniacego funkcje

koordynatora ds. wspolpracy z GIIF . Wzér rejestru stanowi Zalacznik Nr 4 do niniejszej Instrukcji.

§ 7. Koordynator odpowiada za realizacje zadan wynikajacych z art. 15 i art. 15a ustawy. Do jego
obowigzkéw w szczegolnosei nalezy:

1) przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw Starostwa,

2) nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej Instrukcji i przedstawianie propozycji

dotyczacych uzupetnienia lub zmiany jej tresci,

3) okresowa analiza zapisow rejestru powiadomien GIIF o podejrzeniu prania pienigdzy oraz finansowania

terroryzmu.



Zakacznik Nr |
do Instrukcji w sprawie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu

Wykaz stanowisk 0sob zobligowanych do zapoznania sie z Instrukcja w
sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

L.p. Imig i nazwisko Stanowisko
1. Stefania Warylak Sekretarz Powiatu
2. Anna Hajduk-Kowalczyk Skarbnik Powiatu Wydziatu Finansow
3. Barbara Myslifiska Z-ca Glownego Ksiggowego Starostwa

Dyrektor Wydzialu Architektury,

Tomasz Bondarczyk . . . .
Y Budownictwa i Rozwoju Budownictwa

W o=

Stanistaw Koztowski Dyrektor Wydzialu Komunikacji i Drog

Stanowisko Zarzadznia Kryzysowego, ochrony

0. Irena Miczka Ludnosci i Spraw Obronnych

Dyrektor Wydziatu Geodezji, Kartografii i

7. Ewa Zygmunt -Lorbiecka S ———

Dyrektor Wydzial Rolnictwa, Le$nictwa i

8. Barbara Wisniewska Ochrony Srodowiska
9. Iwona Pryk specjalista w Wydziale Finansow
10.  [Malgorzata Masitkin specjalista w Wydziale Finansow




Zalacznik Nr 2

do Instrukeji w sprawie
przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu

Oswiadczenie

Niniejszym oswiadczam, ze otrzymalem/am egzemplarz Instrukcji w sprawie przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz przyjalem(am) do wiadomosci i Scislego przestrzegania
zasady okreslone w instrukcji oraz zobowiazuje sie postepowac zgodnie z zawartymi w nim
postanowieniami.




Zalacznik Nr 3

do Instrukcji w sprawie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finanséw ul. Swigtokrzyska 12

00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniu popetnienia prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu

W zwiazku z art. 15a ust, | pkt 1 i pkt 2 ustawy z 16 listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 201 Or. Nr 46, poz. 276 ze zm.) powiadamiam, Ze w trakcie

kontroli/w wyniku analiz}"*

(Uwaga! A'alezy wymienié rodzaj dokumentéw analizowanych przez pracownikow, bedqcych podstawq
powiadomienia GIIF) zaistniato uzasadnione podejrzenie prania pieniedzy i finansowania terroryzmu*

zrédet.
Opis ustalen

VN,
M,

(Uwaga! Opis ustalen powinien - w miarq mozliwosci zawieraé dane, wymienione w art. 12 ust, | pkt. 1-6

ustawy, a ponadto wskazane w art. 9 ust. 2 ustawy.)

o iy,

v

Starosta Sepolenski

Zalaczniki:
(Uwaga! Zgodnie z art. 15a ust. I pkt I i pkt 2 nalezy zalqczyé potwierdzone kopie dokumentéw

dotyczqcych transakcji, co do ktdrych zachodzi podejrzenie, ze majq one zwiqzek z popelnieniem

przestepstw, o kidrym mowa w art. 165a i 299 Kodeksu karnego oraz informacje o osobach

przeprowadzajqcych te transakcje.)
“niepotrzebne skresli¢



Rejestr powiadomien GIIF

Zatacznik Nr 4
do Instrukcji w sprawie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu

Lp.

Nazwa
dokumentu

Nazwisko
sporzadzajacego
i data

Opis tresci
dokumentu

Data
przekazania ko
ordynatorowi i

podpis
koordynatora

Data

przekazania

Decyzje

Uwagi




