Zalacznik do Zarzadzenia Nr 15/2023
Starosty Sepolenskiego
z dnia 13 kwietnia 2023 roku

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI MIEDZYZAKEADOWEJ KASY
ZAPOMOGOWO-POZYCZKOWEJ
DZIALAJACEJ PRZY STAROSTWIE POWIATOWYM
W SEPOLNIE KRAJENSKIM

I. Ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
1. Ksiggi rachunkowe migdzyzakladowej kasy zapomogowo-pozyczkowe] dziatajacej przy Starostwie
Powiatowym w Sepolnie Krajenskim, zwanej dalej ,MKZP ” prowadzi si¢ w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Sepdlnie Krajenskim przy ul. Ko$ciuszki 11.
2. Za rok obrotowy uwaza si¢ okres od 1 stycznia do 31 grudnia w kazdym roku kalendarzowym.
3. Ksiggi rachunkowe MKZP prowadzi si¢ przy uzyciu komputera za pomocg sytemu Ksiggowos¢
Budzetowa pod nadzorem autorskim Osrodka Informatyki w Bydgoszczy — Centrum Edukacyjne
Spétka z o.0. System ten zapewnia pelng zgodno$¢ z zasadami okreslonymi przez ustawe o
rachunkowosci. Opis systemu informatycznego zawierajacy wraz z zasadami ochrony danych jest
zamieszczony w ,, Instrukcji uzytkownika™.
4. ksiggi rachunkowe MKZP obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i sald, ktore
tworzg :

1) dziennik,

2) ksiege glowna,

3) ksiegi pomocnicze ( analityka)

4) zestawienia : obrotow i sald ksiegi glownej oraz sald kont ksiag pomocniczych

5) wykaz aktywéw i pasywow
5. Zdarzenia gospodarcze zapisuje si¢ w ksiggach rachunkowych MKZP w formie podwo6jnego
zapisu Wn i Ma na odpowiednich kontach, na podstawie dowodu ksiggowego:

1) polecenie ksiggowania,

2) wyciag bankowy,

3) deklaracje przystapienia do MKZP,

4) potwierdzenie wyptaty pozyczki lub wniosek o udzielenie pozyczki,

5) wniosek o wyplate lub przeksiegowanie wktadow,

6) wniosek o skreslenie z listy cztonkow MKZP

6. Dowody ksiggowe wymienione w pkt. 5.2 generowane sa przez system informatyczny Banku.



7. Polecenie ksiggowania jest dowodem ksiegowym wewnetrznym, sporzadzonym w celu ujecia
zdarzenia gospodarczego w ksiggach MKZP, wystawianym w szczeg6lnosci dla udokumentowania tych
zapisow ksiggowych, ktére nie odzwierciedlajg zdarzenia gospodarczego i dlatego nie mogg by¢
uzasadnione ani dokumentem zewnetrznym ani wewnetrznym, a takze dla zachowania czystosci
zapiséw oraz poprawienia btedow w ksiegowaniu.

8. Wyciag bankowy jest dokumentem stanowiacym zbiorcze zestawienie operacji, ktore zostaly
dokonane na poszczegdlnych kontach bankowych.

9. Deklaracja przystgpienia do MKZP jest dokumentem upowazniajacym do potrgcenia wpisowego
i wktadow cztonkowskich okreslonych statutem MKZP.

10. Potwierdzenie wyplaty pozyczki lub wniosek o udzielenie pozyczki jest dokumentem, na podstawie
ktorego jest ksiegowana pozyczka.

11. Wniosek o skreslenie z listy cztonkoéw MKZP i przekazanie lub zwrot wkladéw jest dokumentem,
na podstawie ktérego dokonuje si¢ zwrotu lub przeksiegowania wkiadow.

12. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw aktywow i pasywoéw dotyczacych MKZP przeprowadza si¢ zgodnie
z zasadami inwentaryzacji skladnikow aktywow i pasywow okreslonymi w art. 26 i art. 27 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.).

13. Roczne sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ zgodnie z art. 51 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r.

o Kasach Zapomogowo-Pozyczkowych.

II. Zakladowy plan kont
1. Ksiegi rachunkowe MKZP prowadzi si¢ w oparciu o zakladowy plan kont. Plan ten zawiera wykaz
kont ksiegi gtéwnej oraz opis przyjetych przez MKZP zasad klasyfikacji zdarzen.
2. Ewidencja ksiggowa MKZP jest prowadzona w zespotach:
1) zespdt 1 —,,Rachunki bankowe”
2) zespdt 2 —  Rozrachunki i roszczenia ”
3) zespét 8 — Fundusze”
3. W ramach zespotoéw, o ktérych mowa w pozycji VIL.2. funkcjonujg konta syntetyczne:
1) W zespole wymienionym w pkt. 2.1 Funkcjonuje konto 131 — ,, Rachunek biezgcy ”zwane dale;j
,, kontem 131”
2) W zespole wymienionym w pkt. 2. 2:
a) konto 203 —,, Rozrachunki z tyt. prowizji za prowadzenie r-ku bankowego” — zwane
dalej ,, kontem 203
b) konto 234 — , Rozrachunki z czlonkami KZP z tytutu pozyczek dlugoterminowych i
krotkoterminowych” - zwane dalej ,, kontem 234”
¢) konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki” zwane dalej ,, kontem 240
3) W zespole wymienionym w pkt. 2.3:

a) konto 801 - ,, Fundusz oszczednosciowo-pozyczkowy”, zwane dalej ,, kontem 8017,
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b) konto 802 — ,, Fundusz rezerwowy”, zwane dalej ,, kontem 802 *,
c) konto 803 —,, Fundusz zapomogowy”, zwane dalej kontem 803

4. Konto 131 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw KZP oraz obrotéw na rachunku bankowym biezgcym
i depozytowym.

5. Na koncie 131 ksigguje si¢ operacje na podstawie wyciagu bankowego,

6. Konto 131 posiada saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki na rachunku bankowym biezgcym i
depozytowym.

1) Na stronach Wn konta 131 ujmuje sie:
a) wplaty rat pozyczek od cztonkow MKZP
b) wplaty wkladow przez cztonkéw MKZP
c¢) odsetki od srodkdw na koncie bankowym
2) Na stronach Ma konta 131 ujmuje sig:
a) wyplaty udzielonych pozyczek cztonkom MKZP
b) wyplaty wktadéw cztonkom MKZP
¢) pobranie prowizji za obstuge bankowsa

7. Konto 203 shuzy do ewidencji prowizji pobieranej przez bank za obstuge bankowa kont. Na stronie
Wn ksigguje si¢ obciazenie prowizja przez bank a na stronie Ma ksieguje si¢ $rodki na pokrycie
prowizji. Konto moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan zobowigzania wobec banku z tyt.
prowizji.

8. Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci i zobowiazan bezspornych cztonkéw MKZP.

Na koncie 234 ksieguje si¢ operacje na podstawie zatwierdzonych przez zarzgd MKZP wnioskéw o

przyznanie pozyczek oraz na podstawie potracen sktadek z list ptac.

1) Konto 234 moze wykazywac salda:

a) saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci od cztonkéw MKZP,

b) saldo Ma, ktdore oznacza stan zobowigzan wobec cztonkéw MKZP.
2) Na stronach konta 234 ujmuje sig:

a) na stronie WN — wyplaty pozyczek ratalnych,

b) na stronie Ma — splaty pozyczek

Do konta 234 prowadzi si¢ konta analityczne z podzialem wedlug nazwisk poszczegélnych dhuznikow

1 wierzycieli, czyli imienne karty analityczne poszczegdlnych cztonkéw oraz bytych cztonkéw MKZP,

na ktérych ewidencjonuje si¢ pobrane i splacone przez cztonkéw oraz bylych cztonkéw MKZP

pozyczki.

9. Konto 240 stuzy do ewidencji pozostalych rozrachunkéw a w szczegdlnosci rozrachunkéw
z bankiem z tytulu mylnego obcigzenia lub uznania rachunku bankowego. Operacje na tym koncie
ujmuje si¢ gléwnie na podstawie wyciggu bankowego lub dowodu PK.

10.Konto 801 stuzy do ewidencji wktadow cztonkowskich. Na stronie Wn ujmuje si¢ analityczne zwroty

wplaconych wkiadow, a na stronie Ma ujmuje si¢ analityczne wplaty miesiecznych wkladéw
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cztonkowskich. Operacje na koncie ujmuje si¢ na podstawie wyciagu bankowego i list ptac. Konto
801 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan wkladéw cztonkowskich. Do konta 801 prowadzi
si¢ konta analityczne z podziatem wedlug nazwisk poszczegdlnych dhuznikéw i wierzycieli, czyli
imienne karty analityczne poszczegélnych czlonkéw oraz bylych czlonkéw MKZP, na ktérych
ewidencjonuje si¢ wplacone i wyptacone wklady czlonkowskie przez czionkéw oraz bylych

czlonkéw MKZP pozyczki.

11.Konto 802 shuzy do ewidencji wptywdéw okreslonych w statucie MKZP, w szczegdlnosci

niepodjetych wkladéw, wpisowego. Konto 802 wykazuje saldo Ma , ktére oznacza stan funduszu

IréZerwowego.

12. Konto 803 stuzy do ewidencji wplywow tworzacych fundusz zapomogowy okreslonych w statucie

MKZP, w szczegblnosci odsetek z r-ku bankowego, umorzenia pozyczek oraz wyptat zapomog
w razie szczegblnych wydarzen losowych. Konto 803 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan

funduszu zapomogowego.

IT1. Uwagi koncowe

1

Srodki pieniezne gromadzone sa na rachunku bankowym.

2. Nie przewiduje si¢ prowadzenia kasy przy MKZP.

3. Ksiegi rachunkowe sa drukowane nie pdézniej niz na koniec roku obrotowego lub s3 przenoszone
na elektroniczny nosnik danych celem zabezpieczenia na czas nie krétszy od wymaganego do
przechowywania ksigg rachunkowych.

4. Prowadzenie ewidencji ksiggowej powierza Starosta Sepolenski wyznaczonemu pracownikowi.

Sp. K.Gérna
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