Zalacznik do Zarzadzenia Nr 33/2022
Starosty Sepolenskiego
z dnia 19 grudnia 2022 roku

Instrukcja inwentaryzacyjna

§1

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji okre$lone w niniejszej instrukcji majg zastosowanie i
dotyczag majatku Starostwa Powiatowego w Sepdlnie Kraj. Skiadniki majatkowe Starostwa
Powiatowego znajdujg si¢ w budynku objetym monitoringiem elektronicznym.

§2

Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywOw na oznaczony
moment (dzien) i na tej podstawie:

1) doprowadzenie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych do zgodnosci ze
stanem rzeczywistym, a tym samym zapewnienia realnosci wynikajacych z nich
informacji ekonomicznych,

2) rozliczenie oséb materialnie odpowiedzialnych (wspotodpowiedzialnych) za
powierzone im mienie. Jezeli z waznych przyczyn w spisie nie mogg uczestniczy¢
osoby materialnie odpowiedzialne, kierownik jednostki wyznacza co najmniej
jedna niezalezng osobg reprezentujgcg interesy os6b odpowiedzialnych materialnie
wobec zespotu spisowego,

3) dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikéw majatku jednostki,
4) przeciwdziatanie nieprawidlowosciom w gospodarce majatkiem jednostki.

§3
1. Rzeczywisty stan aktywdow i pasywdéw jednostki ustala si¢ droga:

1) spisu ich ilosci z natury, wyceny tych ilosci, poréwnania wartosci z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic,
2) otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidlowosci

wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych aktywow oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic,

3) poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikéw.
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2. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury obejmuje sig:

1) aktywa pieniezne z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych, papiery

wartosciowe, rzeczowe skladniki aktywow obrotowych, srodki trwate oraz
maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad s$rodkéw trwalych w budowie,

2) znajdujace si¢ w jednostce skladniki aktywow, bedace wiasnoscia innych
jednostek, powierzone jej do przechowania lub uzywania, powiadamiajgc te
jednostki o wynikach spisu.

3. Inwentaryzacja w drodze otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw
potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych
aktywOw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych r6znic, obejmuje sie:

1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane
przez inne jednostki, naleznosci w tym udzielone pozyczki,
2) powierzone kontrahentom wiasne sktadniki aktywow.

4. Inwentaryzacja w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikéw, obejmuje sie:

1) srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, grunty, naleznosci
sporne i watpliwe (w tym zasoby nieruchomosci powiatu oraz Skarbu Panstwa

znajdujace si¢ w gospodarowaniu Starosty),
2) aktywa i pasywa nie wymienione w ust. 2 i 3 oraz wymienione w ust. 2 i 3, jezeli

przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie
byto mozliwe.

§4
1. Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona metoda:
1) pelnej inwentaryzacji okresowej,
2) pelnej inwentaryzacji ciagtej,
3) wyrywkowej inwentaryzacji okresowej lub ciaglej.
2. Pelna inwentaryzacja okresowa polega na ustaleniu rzeczywistego stanu wszystkich

sktadnikow aktywow lub pasywow objetych inwentaryzacjg, wedtug stanu na dzien, na

ktory przypada termin inwentaryzacji.
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3. Pelna inwentaryzacja ciggta polega na sukcesywnym ustalaniu rzeczywistego stanu
poszczegolnych skiadnikow aktywdow lub pasywdw objetych inwentaryzacja, tak aby w
wyznaczonym okresie stan ten zostat ustalony dla wszystkich sktadnikéw stanowigcych

catos¢ danych aktywow lub pasywow.

4. Wyrywkowa inwentaryzacja okresowa lub ciagla polega na ustaleniu stanu rzeczywistego
czesci sktadnikéw aktywow lub pasywow objetych inwentaryzacja.

§5

I. Terminy i czestotliwo$¢ inwentaryzacji ustala kierownik jednostki w rocznym planie

inwentaryzacji, z tym, ze inwentaryzacje:

)

2)

3)

4)

aktywow pienigeznych, papierdw wartosciowych oraz materialow i towarow
zaliczanych - zgodnie z art. 17 ust. 2 pkt. 4 ustawy o rachunkowosci w koszty w
momencie zakupu - przeprowadza si¢ drogg spisu z natury w dniu koniczacym rok
obrotowy,

zapasOw materiatow, towarow znajdujacych si¢ w strzezonych skladowiskach i
objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa — przeprowadza si¢ droga spisu z
natury raz w ciggu 2 lat (w dowolnych okresach), za§ w roku, w ktérym nie
przeprowadza si¢ spisu z natury — droga weryfikacji,

znajdujace si¢ na terenie strzezonym S$rodki trwale oraz maszyny i urzadzenia
wchodzace w sklad $rodkow trwatych w budowie — przeprowadza si¢ co 4 lata
droga spisu z natury (w dowolnym okresie roku), zas§ w pozostatych latach - w
drodze weryfikacji,

pozostatych sktadnikéw aktywow i pasywow — rozpoczyna si¢ nie wezesniej niz 3
miesigce przed koncem roku obrotowego, zas konczy do 15 dnia nastgpnego roku,
pod warunkiem, ze ustalenie stanu na dzien bilansowy lub na inny dzien
rozliczenia inwentaryzacji w ramach roku obrotowego zostalo dokonane przy
uwzglednieniu obrotdw, jakie mialy miejsce miedzy tym dniem, a dniem
rzeczywistego spisu.

2. Oprdcez inwentaryzacji wynikajacych z ust. 1, nalezy przeprowadzi¢ rowniez inwentaryzacje:

na dzien zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,

na dzien, w ktérym wystapity wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku
ktérych nastapito naruszenie stanu sktadnikéw majatkowych
(pozar, wlamanie itp.).

3. Terminy inwentaryzacji winny by¢ tak ustalone, aby sktadniki majatku powierzone jednej
osobie materialnie odpowiedzialnej lub zespotowi 0s6b wspotodpowiedzialnych objete
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zostaly spisem z natury w jednym terminie.

§6

1. Kierownik jednostki powotuje:
1) stala komisje inwentaryzacyjng ,

2) przewodniczacego statej komisji inwentaryzacyjnej (nie moze nim by¢é pracownik
jednostki  prowadzacy ewidencje  sktadnikéw  majatkowych  objetych
inwentaryzacja, ani pracownik, ktéremu pieczy sktadniki te powierzono),

3) zespoly spisowe w uzgodnieniu z przewodniczacym stalej komisji
inwentaryzacyjne;j.

2. Kierownik jednostki powoluje stala komisje inwentaryzacyjng i zespoty spisowe w sktadzie
zapewniajagcym sprawny i prawidlowy przebieg inwentaryzacji oraz wyznacza
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;j.

3. Zespdt spisowy sklada si¢ co najmniej z dwoch oséb powolanych sposrdd pracownikéw
Starostwa Powiatowego w Sepdlnie Kraj. z wyjatkiem pracownikéw Wydzialu Budzetu i
Finanséw zajmujacych si¢ ewidencjg oraz wyceng zinwentaryzowanych sktadnikéw majatku.

4. Czlonkiem zespolu spisowego moze by¢ rowniez osoba powotana spoza pracownikéw
Starostwa Powiatowego w Sepolnie Krajenskim w szczegdlnoscei:

a) posiadajaca wiadomosci specjalne niezbgdne do wiasciwej identyfikacji i oceny
stanu spisywanych sktadnikéw majatkowych,

b) przedstawiciel inwestora zast¢pczego.
§7
Do uprawnien i obowigzkéw przewodniczacego statej komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

1) opracowanie projektu rocznego planu inwentaryzacji,

2) stawianie wnioskéw w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej (zespotéw
spisowych),

3) przeprowadzenie szkolenia cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej (zespolow
spisowych),

4) ustalanie w jakim terminie muszg by¢ zakonczone prace inwentaryzacyjne oraz
wycena arkuszy,

5) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji oraz dopilnowanie ich
wykonania we wlasciwym terminie,

6) stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskéw w sprawie:

a) zmiany terminu inwentaryzacji,
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b) przeprowadzenia spisow uzupetniajacych lub powtdérnych,
c) przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w sposéb
uproszczony.

7) kontrolowanie przygotowan do spisu oraz przebiegu spisow z natury,

8) sporzadzanie protokotu w 1 egz. z wynik6éw kontroli oraz oznaczanie
sprawdzonych pozycji na arkuszu spisowym podpisem,

9) dopilnowanie terminowego ztozenia wyjasnien ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

10) ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i postawienie wnioskow
w sprawie ich rozliczenia,

11) przygotowanie wnioskéw o wszczecie dochodzenia w przypadku ujawnienia
niedoborow i szkéd zawinionych,

12) stawianie wnioskdw w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie
inwentaryzacji zapaséw niepelnowartosciowych, zbednych lub nadmiernych oraz
w sprawie usprawnienia gospodarki rzeczowymi i pieni¢znymi skladnikami
majatku,

13) kontrolowanie i aktualizacja instrukcji inwentaryzacyjnej i wprowadzanie
zZmian w miar¢ potrzeb,

14) Przewodniczacy Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej moze zleci¢ do wykonania
cze$¢ z wymienionych czynnosci cztonkom statej komisji inwentaryzacyjnej,
jednak nie zwalnia go to od odpowiedzialnosci za ich prawidlowe i terminowe

wykonanie.
§8

Do uprawnien i obowigzkdw przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

1) organizacyjne przygotowanie spisu,

2) ustalenie czynnosci dla cztonkéw komisji,

3) prowadzenie rozliczenia arkuszy spisu z natury, stanowiacych druki $cistego
zarachowania,

4) stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskow w sprawie inwentaryzacji
niektdérych sktadnikéw majgtku na podstawie obliczen technicznych lub szacunku,

5) zarzadzanie w uzasadnionych przypadkach przyjecia lub wydania sktadnikéw
majatku w czasie spisu,

6) kontrolowanie przygotowan do spisu oraz przebiegu spisu z natury,

7) kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym wypetnionych przez
zespoly spisowe arkuszy spisu z natury i innych dokumentéw z inwentaryzacji,
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§9

Do uprawnien i obowiazkéw zespotu spisowego nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

zapoznanie si¢ z przepisami wewngtrznymi jednostki z zakresu inwentaryzacji,

zaopatrzenie si¢ w arkusze spisowe i inne potrzebne druki, a przy
przeprowadzaniu inwentaryzacji za pomocg programu Srodki Trwate w kolektor
danych,

poinformowanie os6b materialnie odpowiedzialnych o zarzadzeniu inwentaryzacji
i skompletowanie od tych oséb oswiadczen przed i po inwentaryzacyjnych w
okreslonym terminie,

przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie na wyznaczonym polu
spisowym,

takie zorganizowanie pracy, aby normalna dzialalno$¢ inwentaryzowanej
komorki organizacyjnej nie doznata zaktocen,

wlasciwe zabezpieczenie pomieszczen, magazynow i sktadowisk na czas spisu
przed niekontrolowang zmiang miejsca spisywanych sktadnikéw majatku,

terminowe przekazanie przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej arkuszy
spisowych oraz informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu uwag oraz
stwierdzonych nieprawidtowosciach w zakresie gospodarowania skladnikami
majatkowymi.

§10

1. Spis z natury rzeczowych i pienieznych sktadnik6w majatku polega na ustaleniu

rzeczywistej ich ilosci i wpisaniu do arkusza spisu z natury.

2. Arkusz spisu z natury, na ktéorym ujeto wyniki inwentaryzacji, powinien zawieraé co

najmniej:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

nazwe jednostki,

numer kolejny arkusza,

okreslenie metody inwentaryzacji,

date spisu z natury,

termin przeprowadzania inwentaryzacji,

numer kolejny pozycji arkusza spisowego,

szczegolowe okreslenie sktadnika majatku, w tym takze symbol identyfikacyjny,
jednostke miary,

ilos¢ stwierdzong w czasie spisu z natury,
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10.

10) ceng za jednostke miary i warto$¢ wynikajaca z przemnozenia ilosci sktadnika
majatku stwierdzonej w czasie spisu z natury przez cen¢ jednostkows,

11) oznaczenie miejsca lub osoby odpowiedzialnej za powierzone mienie ( przyjmuje
si¢ ze osobami odpowiedzialnym materialnie sa wszystkie osoby pracujgce w
danym pomieszczeniu-jesli w danym pomieszczeniu nikt nie pracuje to osoba
odpowiedzialng za powierzone mienie jest dyrektor wydzialu do ktérego ono
nalezy lub osoba przez niego wyznaczona,

12) podpisy komisji inwentaryzacyjnej
W arkuszach spisu niedozwolone jest pozostawianie nie wypelnionych wierszy.

Arkusze spisu z natury , stanowig zgodnie z instrukcjg, druki S$cistego zarachowania ,
zarejestrowane w ksiedze drukéw Scistego zarachowania, przez osob¢ upowazniong przez
kierownika jednostki

Za prawidtowe rozliczenie si¢ z otrzymanych przez zespoty spisowe arkuszy spisu
odpowiada przewodniczacy zespotu spisowego.

Arkusze spisu nalezy wypetnia¢ w sposob umozliwiajacy podziat ujetych w nich sktadnikow
majatku wedlug miejsc przechowywania i wedtug os6b materialnie odpowiedzialnych
(zespotow 0s6b materialnie wspotodpowiedzialnych), a takze wyodrebnienie sktadnikow
wiasnych i obcych z dalszym ich podziatem na pelnowartosciowe i uszkodzone.

Arkusz spisu sporzadza si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej. Wolno w nich stosowaé
ogolnie przyjete skroty.

Bledy w arkuszach spisu mozna poprawi¢ wylacznie przez skreslenie blednego zapisu (tekstu
lub liczby), tak aby pozostaty one czytelne i wpisaniu zapisu poprawnego. Poprawka bledu
powinna by¢ podpisana przez osoby dokonujace spisu z natury.

Bezposrednio pod ostatnia pozycja naniesiong na arkuszu spisowy nalezy umiesci¢ klauzule
o tresci nastepujacej ,,Niniejszy arkusz zawiera pozycje od 1 do...” lub pozostate
wolne pozycje arkuszu spisu z natury nalezy skasowac.

Arkusze spisowe z natury mozna sporzadzi¢ w zaleznosci od potrzeb w 2 egz. , a przy
inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w 3 egz. Oryginal otrzymuje ksiggowos¢ za
posrednictwem przewodniczacego stalej komisji inwentaryzacyjnej, a kopie osoba
materialnie odpowiedzialna.
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11.

12,

15.

W przypadku inwentaryzowania $rodkéw trwatych, pozostalych §rodkéw trwalych, oraz
sktadnikéw majgtkowych objetych ewidencja ilosciowa dopuszcza si¢ mozliwosé
przeprowadzenia inwentaryzacji za pomocg programu Srodki Trwale, ktéry w powigzaniu z
kolektorem umozliwia przeprowadzenie inwentaryzacji majatku przy uzyciu kodoéw
kreskowych.

Przy sporzadzaniu inwentaryzacji za pomocg programu Srodki Trwate, ktéry w powigzaniu z
kolektorem umozliwia przeprowadzenie inwentaryzacji majatku przy uzyciu kodéw
kreskowych arkusze spisu z natury drukuje si¢ po zakonczeniu inwentaryzacji. Program
umozliwia wygenerowanie arkusza spisu z natury z wyceng sktadnikow.

Sposob postepowania przy przeprowadzaniu inwentaryzacji za pomocg programu Srodki
Trwate zostal opisany w Instrukcji uzytkownika i Instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji
dostarczonych przez dostawce oprogramowania — firme Ustugi Informatyczne Wiodzimierz
Wruck.

§ 11

. Na oddzielnych arkuszach dokonuje si¢ spisu:

1) s$rodkéw trwatych,

2) pozostatych srodkow trwatych,

3) S$rodkéw pienigznych,

4) materialow, towaréw, opakowan oraz wyrobdw gotowych,

5) $rodkéw trwatych w budowie

6) obcych sktadnikow majatkowych,

7) sktadnikéw majatkowych niepelnowartosciowych, uszkodzonych lub
ktorych warto$¢ ulegta z innych przyczyn obnizeniu.

Wszystkie skladniki majgtkowe winny by¢ spisane wedlug o0s6b materialnie
odpowiedzialnych.

§ 12

Rzeczywistg ilos¢ spisanych z natury pieni¢znych i rzeczowych sktadnikéw majatku
ustala sie przez przeliczenie, zwazenie lub zmierzenie.

[lo$¢ rzeczowych sktadnikéw majatku trudnych do doktadnego zmierzenia, znajdujacych
si¢ w zbiornikach, pryzmach i zwatach, okresla si¢ na podstawie obliczen technicznych
lub szacunku. Obliczenia techniczne lub szacunki powinny by¢ uwidocznione w
specjalnym zatgczniku do arkusza spisu. Przy zastosowaniu metody obliczen technicznych

Strona 8 z 27



nalezy kazdorazowo zataczy¢ rysunek okreslajacy ksztalt pryzmy, jej doktadne wymiary
oraz wyliczenia szczegétowe, na podstawie ktdrych ustalono stan spisywanych

sktadnikow.

. Zalaczniki podpisuja osoby dokonujace obliczen i osoba odpowiedzialna za stan spisu
sktadnikow majatku. Jezeli ustalony w sposob techniczny lub szacunkowo stan
sktadnikdw majatku nie rézni si¢ od stanu ksiegowego wigcej niz o 5 % stanu ksiggowego
przyjmuje si¢ go do rozliczenia jako stan faktyczny.

§13

W przypadku inwestycji rozpoczetych obejmujacych ogdt kosztéw pozostajacych w
bezposrednim zwigzku z niezakonczonga budowa, montazem lub przekazaniem do
uzywania nowego lub ulepszeniem istniejacego srodka trwatego inwentaryzacje
przeprowadza si¢ na ostatni dzien kazdego roku oraz w przypadku:

a) postawienia przedsigbiorstwa wykonawcy robdot w stan upadtosci lub likwidacji,
jezeli istnieje niebezpieczenstwo, ze wykonawca nie dokonczy prac,

b)  odstgpienia jednej ze stron od umowy na roboty budowlano-montazowe,
¢)  winnych przypadkach - na podstawie zarzadzenia Starosty.

Inwentaryzacje inwestycji rozpoczetych dokonuje si¢ w drodze spisu z natury (m.in.
zakupione maszyny i urzadzenia) i poréwnania danych z ksigg rachunkowych z

odpowiednimi dokumentami.

. Przeprowadzong inwentaryzacj¢ dokumentuje si¢ ,.protokotem inwentaryzacji inwestycji

niezakonczonej”.

. Stan ilosciowy spisanych - natury robot budowlano-montazowych,
geodezyjno-kartograficznych w toku oraz prac projektowych w toku ustala sie w
technicznych jednostkach obmiaru lub w innych jednostkach wiasciwych dla danego zakresu
i rodzaju robot

. Spisem z natury nalezy objg¢ calo$¢ robdét budowlano-montazowych, geodezyjno-
kartograficznych oraz prac projektowych wykonanych od dnia ich rozpoczecia i nie
zafakturowanych do dnia spisu.

. Dane do spisu z natury tak zwanych robét zanikajacych oraz robét, ktérych faktycznego

stanu nie mozna ustali¢ z powodu warunkéw atmosferycznych, na przyklad przysypane
$niegiem roboty ziemne, przyjmuje si¢ w wysokosci ustalonej w czasie poprzedniego
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spisu, zwiekszonej — na podstawie danych ewidencji robot — o roboty wykonane od czasu

poprzedniego spisu.

7. Protokdt inwentaryzacji inwestycji niezakonczonej podpisuja cztonkowie zespotu
spisowego lub stalej komisji inwentaryzacyjne;j.

§ 14

1. Przed rozpoczeciem spisu z natury osoba materialnie odpowiedzialna
(wspdtodpowiedzialne) za stan sktadnikéw majatku objetym spisem powinna ztozy¢
pisemne o$wiadczenie stwierdzajace, ze wszystkie zrealizowane dowody przychody i
rozchodu inwentaryzowanych sktadnikéw majatku zostaty przekazane do ksiegowosci.

2. Zespoly spisowe nie mogg by¢ informowane o ilosci inwentaryzowanych skfadnikow
majatku wynikajacych z ewidencji ksiggowe;.

3. Liczenie, wazenie i pomiar sktadnikow majatku dokonuje cztonek zespotu spisowego w
obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej (wspotodpowiedzialnej) za stan sktadnikéw
majatku lub osoby przez nig pisemnie upowaznionej. Spis z natury spowodowany zmiang
osoby materialnie odpowiedzialnej (wspotodpowiedzialnej) przeprowadza si¢ w obecnosci
osoby przekazujacej i osoby przyjmujacej odpowiedzialnosé lub os6b przez nie pisemnie

upowaznionych.

4. Whpis do arkuszy spisu powinien nastgpi¢ bezposrednio po ustaleniu rzeczywistej ilosci
sktadnikow majatku w sposob umozliwiajacy osobie materialnie odpowiedzialne;j
(wspotodpowiedzialnej) sprawdzenie jego prawidlowosci.

§15

Skitadniki majatku objete spisem z natury nie mogg by¢ wydawane lub przyjmowane do czasu
zakonczenia spisu. Wydanie lub przyjecie moze by¢ jednak dokonane, gdy jest to niezbedne dla
zapewnienia normalnej dziatalnosci jednostki, pod warunkiem ze wydanie sktadnikéw majatku
zostanie dokonane na podstawie specjalnie oznaczonych dowodéw przyjecia lub wydania
zapewniajacych odpowiednie ich ujecie w rozliczeniu osoby materialnie odpowiedzialnej

(wspdtodpowiedzialnej) za powierzone jej sktadniki majatku.
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§16

Jezeli spis z natury sktadnikow majatku nie moze by¢ przeprowadzony w dniu, na ktéry
przypada termin inwentaryzacji, w danych spisu z natury nalezy uwzgledni¢ udokumentowane
przychody i rozchody, dokonane w okresie miedzy terminem inwentaryzacji sktadnik6w majatku

a dniem spisu.
§17

1. Na wniosek przewodniczacego statej komisji inwentaryzacyjnej, zaopiniowany przez
gldwnego ksiggowego i zatwierdzonego przez kierownika jednostki, mogg by¢ stosowane

uproszczenia inwentaryzacji polegajace na:

a) zastgpieniu spisu z natury poréwnaniem danych ewidencyjnych ze stanem w naturze,
b) zastapieniu spisu z natury poréwnaniem danych ewidencyjnych z dokumentacja,

c) zastgpieniu petnego spisu z natury spisem wyrywkowym.

2. Uproszczona inwentaryzacja moze by¢ stosowana wobec:

a) srodkow trwalych oraz pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu wydanych do
stalego uzytkowania okreslonym pracownikom jednostki: polega na pordéwnaniu
stanu wynikajacego z ewidencji ksiegowej ze stanem rzeczywistym oraz na
ustaleniu i wyjasnieniu stwierdzonych roznic ilosciowych. Z poréwnania tego
nalezy sporzadzi¢ protokot okreslajacy zakres przeprowadzonej inwentaryzacji.

b)  ksiazek w bibliotece pracowniczej jednostki: polega na wyrywkowym pordwnaniu
zapisOw w ksigdze inwentarzowej biblioteki ze stanem rzeczywistym i kartami
czytelnikdw. Dokonanie uproszczonej inwentaryzacji powinno by¢ potwierdzone
podpisami 0s6b przeprowadzajacych poréwnanie pod informacja wpisana do ksiggi
inwentarzowej o dacie i zakresie inwentaryzacji.

3. Stwierdzone w czasie inwentaryzacji niedobory lub nadwyzki nalezy uja¢ w protokole.
§18
1. Materiaty i towary mogg by¢ inwentaryzowane metoda wyrywkowa polegajaca na
ustaleniu rzeczywistego stanu na dzien inwentaryzacji niektorych tylko sktadnikow

objetych inwentaryzacjg aktywow.

2. Przy dokonywaniu inwentaryzacji metoda wyrywkows za rzeczywisty stan sktadnikéw
majatku nie objetych inwentaryzacja uwaza si¢ ich stan ewidencyjny.
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3. Skladniki majatku inwentaryzowane w danym roku metoda wyrywkowa nalezy obja¢ w
roku nastepnym inwentaryzacjg peing.

4. Inwentaryzacja metodg wyrywkowa nie moze by¢ stosowana w razie przekazania
materialow i towar6w innej jednostce lub zmiany osoby materialnie za nie
odpowiedzialnej. W takich wypadkach sktadniki majatku nalezy inwentaryzowac

stosujac metode inwentaryzacji petnej.
§19

Po zakonczeniu spisu z natury osoba materialnie odpowiedzialna (wspétodpowiedzialne) za stan
sktadnikéw majatku objetych spisem powinna ztozy¢ pisemne oswiadczenie stwierdzajace, ze
brata czynny udzial w inwentaryzacji powierzonych sktadnikow majatkowych oraz ze spisem z

natury objeto wszystkie sktadniki majatkowe .
§20

Po zakonczeniu spisu z natury komisja inwentaryzacyjna (zespoly spisowe) obowigzane sg
ztozy¢ przewodniczacemu stalej komisji inwentaryzacyjnej pisemna informacje o wszelkich
stwierdzonych w toku spisu nieprawidtowosciach, a zwlaszcza w zakresie gospodarki
sktadnikami majatku i zabezpieczeniem ich przed zniszczeniem lub zagarnigciem oraz rozliczy¢

si¢ z przydzielonych im arkuszy spisu.
§21

1. Wyceny rzeczowych sktadnikéw majatkowych, ujetych na arkuszach spisu dokonuja
pracownicy Wydziatu Finanséw.

2. Po dokonaniu wyceny rzeczowych i pienieznych sktadnikéw majatku nalezy ustali¢
réznice inwentaryzacyjne (niedobory i nadwyzki), wynikajace z pordwnania ilosci i
wartosci poszezegolnych sktadnikdw majatku, ustalonych w toku spisu z natury, z iloscig
1 wartoscig wynikajacg z ewidencji tych sktadnikow.

3. Roznice inwentaryzacyjne nalezy uja¢ w zestawieniu réznic sporzadzonych w sposob

umozliwiajacy:
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a) ustalenie facznej sumy roéznic inwentaryzacyjnych z podziatem jej wedtug
poszczegdlnych kont syntetycznych przewidzianych w planie kont oraz wedlug
os6b materialnie odpowiedzialnych (wspotodpowiedzialnych),

b) powiazanie poszczegdlnych pozycji zestawienia réznic z pozycjami arkuszy spisu
lub pozycjami ich zbiorczych zestawien.

Dla sktadnikéw majatku kontrolowanych wylacznie wartosciowo ustala si¢ jedynie
wartosciowg réznice inwentaryzacyjng - niedobdr albo nadwyzka — przez poréwnanie
ogblnej wartosci sktadnikéw majatku wynikajacej ze spisu z natury z ich wartoscia
wynikajacg z ksigg rachunkowych.

§ 22

Przyczyny powstania réznic inwentaryzacyjnych okresla stala komisja inwentaryzacyjna
w protokole, w ktdrym przedstawia takze umotywowane wnioski co do sposobu ich

rozliczenia.

. W razie ujawnienia niedoboréw przekraczajacych normy ubytkéw naturalnych, stata
komisja inwentaryzacyjna zada wyjasnien na piSmie od osob materialnie
odpowiedzialnych (wspdtodpowiedzialnych) za stan sktadnikéw majatku i po
rozpatrzeniu wyjasnien sporzadza protokot, w ktérym uzasadnia powstanie tych
niedoboréw lub wskazuje, kto zdaniem komisji powinien by¢ obcigzony tym niedoborem.

. Niedobory i nadwyzki inwentaryzacyjne moga by¢ kompensowane, jezeli spetnione sa
rownoczesnie wszystkie nastgpujace warunki:

1) zostaty stwierdzone w ramach jednego (tego samego) spisu z natury,

2) dotycza jednej osoby materialnie odpowiedzialnej lub jednego zespotu
pracownikow, ktorzy przyjeli wspolng odpowiedzialno§¢ materialng za
powierzone mienie,

3) zostaly stwierdzone w podobnych sktadnikach majatku.

Przepisy ust. 3 nie majg zastosowania do niedoborow i nadwyzek Srodkéw trwatych oraz
pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu.
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§23

1. Roéznice inwentaryzacyjne odpisuje si¢ na podstawie decyzji kierownika jednostki,
podjetej na wniosek przewodniczacego statej komisji inwentaryzacyjnej zaopiniowany
przez radc¢ prawnego i skarbnika, gtéwnego ksiegowego lub jego zastgpce.

2. Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice migedzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiegach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiegach
rachunkowych tego roku obrotowego, na ktory przypada termin inwentaryzacji.

§24

Zalacznikami do niniejszej instrukcji sg:

Zatacznik nr 1 ,,Protokét z inwentaryzacji czekéw w kasie”,

Zalacznik nr 2 ,,Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja”,
Zatacznik nr 3 ,,Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacjg”,
/ dotyczy srodkdéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych/

Zalacznik nr 4 ,,Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentaryzacji”,
Zalgcznik nr 5 ,,Sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej (zespotu spisowego) ze spisu z natury”,
Zatacznik nr 6 ,,Sprawozdanie koncowe Statej Komisji Inwentaryzacyjne;j”,

Zalacznik nr 7 ,,Protokdt weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych”,

Zatacznik nr 8 ,.Protokot rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych”.

Zalgcznik nr 9 ,,Protokdt inwentaryzacji inwestycji niezakonczonej”,

Zatacznik nr 10 ,,Wz6r potwierdzenia sald”.
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PIECZATKA JEDNOSTKI

Zatgeznik nr 1 do
Instrukeji inwentaryzacyjnej

Z AIRWESTATYZACIL CZERETN T ASTO ivc0.0m s oimiisasssissiotst 1o sts 1o et s 9 s swis i T80 5 406 S S8 SR

Przeprowadzone] W dniil ... auses ssvsesssmsmsssaesnma roku od godziny .............. do godziny ............

przez zespot spisowy powolany Zarzadzeniem nr ...........ooevveveiniiininnnn.. Starosty Sgpolenskiego
20185 ssissnsmmimsmssisis sonmvises w skladzie :

L PTZEWONDICEGET cisnisisseniviassor o sssisschasiis s s s 8 910 miesm o s A Y A RO SO S S REOR ¥ S
Y. CAANBK: ooanes cormemnn sass s g Sl < Miess s SERES ¥ iia S e e T BheaT s S RNES IR ST isw N
3. CZIONEK. i ivviisionsnsnessinsasnssonsrssansossasersassnesesnsvsssnsosnessonnsosonssssssetsssssssrasssssosssarsssss

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej
PATA L PRI 0050 s e s i 5008 3 61607508 B 080 5 65850188 BRI O SIS 8 5 S D S B R SRS EE 4

W toku inwentaryzacji stwierdzono, co nastgpuje :

W ksigzeczee CZBKOWR] SEIIL cuusvswnsvsnsmssmsnsesonmnssssmassnavssins , wykorzystano:

(Bzek GOLOWKOWY T <oissnsns usonsssmnges semmasessmsuvinm % 0018 ven sommeminsmmsssrsmass s s a s F SRS
Czek gOtOWKOWY NI ..evviniiiiiiiiiiiiiiieeieeieieeeaas ZdNia ..o
Czek COtOWKOWIP TIT 4.ciimmssdinmmmsnmsmesismass sosmimie ey T NI sy sssmusmsmmmii s S s To N RS
Czek otOWKOWY T . crupuensns somuns snpnessmimssimmmss soam 7 OO B ooy otprosts s S IV oo S
C7Ek SOlOWKOWY DL «acvesmm s amsomsanimsssassss i Zdnia oo,
CZCk g OLOWKOWY T « oo cmmsusimnensgpunies sossn s samums sawpms DO 55 555 mmie o me w5 50855 S DA SASA S S F TS
Czek gOtOWKOWY TIF wxr wwarsssunvsss s ssmmvssmsbs ssamions ssmins Zdnia ..o
Czek gOtOWKOWY T «.cicncisinmmersvasmiassossnsissomsarnsans ZAARIE o ossommssommssnssmen saamns pmmomsemmFs
Czek gOtOWKOWY DX ...covneerncencareroneraraonermresansnsass FIODTEL s 5mmiims s 3esmis STETE B A TS RS S Risinie
Czek gotOWKOWY NI ..onviviiiiiie e ZdANia ..o
{0k OtOWICOWY T « snnone wonmmnmans sagmsnsssmansy comnms ZrOTIA) i rmnncnis s mscmonsovms womas /09190 8 GRS S AN 55

Niniejszy protokét sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, a z ktérych jeden
pozostawiono w kasie.

W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole osoba materialnie odpowiedzialna nie
wniosta / wniosta nastepujgce zastrzezenia *
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PIECZATKA JEDNOSTKI

Zalacznik nr 2 do
Instrukeji inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE
OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ
PRZED INWENTARYZACJA

Ja nizej podpisanaly, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone sktadniki majatkowe w
Starostwie Powiatowym w Sep6lnie Krajeniskim oswiadczam, co nastepuje:

1.

Wszystkie dowody rachunkowe przychodowe i rozchodowe dotyczace prowadzonej placowki
zostaly wystawione i przekazane do ksiegowosci firmy oraz sg ujete w dokumentacji
ewidencyjnej / raportach / zestawieniach / ksiggach / rejestrach / kartotekach* wedtug stanu na
AR co vomiainn sssimmins & , natomiast dowody biezace do czasu rozpoczecia spisu tj. do dnia
................... , przekazalam/em przewodniczacej / emu* Komisji Inwentaryzacyjnej / Zespotlu
Spisowego*.

Zadnych dowodéw przychodowych ii rozchodowych oraz innych mogacych mie¢ wplyw na
wyliczenie / wynik inwentaryzacji juz nie posiadam.

Ostatnie numery wystawionych dowoddw sg nastgpujace :

Wszystkie sktadniki majatkowe w tej placowce nalezg do Starostwa Powiatowego w Sepdlnie
Krajenskim z wyjatkiem :

Stann  zabézpleczenia POWIErZONEZO THAKU  JOSE  avwns suvmons somue samsnss powsn sawmnss § semmas
/dobry / prawidtowy / wystarczajacy, ale mam zastrzezenia do .............cocoiiiiiiiiiiiiiii i,

W okresie migdzy inwentaryzacyjnym nie wystapily / wystapity* zdarzenia i okolicznosci,
majgce wplyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia. Do nich w szczegdlno$ci naleza

Miejscowos¢ /data

Podpis osoby materialnie odpowiedzialna

------------------------------------------------------

* niepotrzebne skresli¢
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PIECZATKA JEDNOSTKI

Zalagcznik nr 3 do

Instrukcji inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE
OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ

PRZED INWENTARYZACJA
/dotyczy §rodkoéw trwalych i pozostalych srodkéw trwalych/

Ja nizej podpisana /y, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone sktadniki majagtkowe w

NaleZacei At TITMY v amimem s s i mae g i A T S T AT A AT Shs S35 nss rum o me
o$wiadczam , ze :

1. Wszystkie sktadniki majatkowe zostaly przedstawione do inwentaryzacji i stanowig wlasnosé
placOWk Z WyATKAEIN «oosiviseussssmssrsssammusmssvssmniomiers ot msys s Vs S s s5ewS 57 a4 FAF o3 s smmtani o

QST R a1 o1 R TSSOSO
2. Stan zabezpieczenia powierzonego tajatkil JESE s s ssmanen s s osmmessassmmsneinssss soamsasims s

/dobry/ prawidtowy/ wystarczajgcy/, ale mam zastrzezenia do ..........cocceeveerveereereenrenieereesnesennenns

(np. braku dozoru/ braku o$wietlenia/ braku instalacji alarmowej/ nieskutecznych zamknie¢ itp.)
3. Narzedzia pomiarowe maja aktualng legalizacje , z wyjatkiem

4. W okresie miedzy inwentaryzacyjnym wystapily / nie wystapily*/ zdarzenia i okolicznosci,
majace wpltyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia.
Do nich w szczego6lnosci naleza

Miejscowos¢ i data

......................................................

*niepotrzebne skresli¢
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PIECZATKA JEDNOSTKI

Zakgcznik nr 4 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE
OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ
PO INWENTARYZACJI

1. Oswiadczam , ze bralem czynny udziat w inwentaryzacji powierzonych mi sktadnikow
G BT RIRRIRY WU i o A A S 0 s i i

............................................................................................................

............................................................................................................

i stwierdzam, ze spisem z natury obj¢to wszystkie sktadniki majatkowe, zgodnie z
zakresem przedmiotowym okreslonym w Zarzadzeniu...............

................................................................................................................................................

2. Oswiadczam, ze w arkuszach spisu z natury / w protokole inwentaryzacji kasy* objeto
wszystkie znajdujace si¢ w placéwce skladniki rzeczowe/ pieni¢zne* stanowiace ich stan
faktyczny.

3. Nie wnosz¢ zadnych uwag i zastrzezen co do pracy Komisji Inwentaryzacyjnej/

Zespotu spisowego*

4. Nie wnoszg zastrzezen do wyceny sktadnikéw majgtkowych i wyniku wstepnego
wyliczenia.

Miejscowos$c i data

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

*niepotrzebne skresli¢
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PIECZATKA JEDNOSTKI

Zalaeznik nr 5 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

Sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej / zespolu spisowego/ ze spisu z natury

Dziatajac na podstawie zarzadzenia wewnetrznego nr ............cccueeveeeen.. B OR .« - oo
grupa spisowa w sktadzie:

1} PRI st snimee i kb i
2} CBIIMEK s ceesrirermmmnen s o S AR ek RN P R
DY BEIBBGIE o vt o e oo SRR

pregprawadeiln W Il cucnnssmmmanernsem s spis z natury w:

a) nazwa obiektu i oznaczenie objetych inwentaryzacja pomieszczen / nr rejonu/ pola spisowego/

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

.................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Stwierdzono, ze wszystkie skfadniki majatku podlegajace spisowi zostaly ujete w arkuszach spisu
Z natury.

Stan pomieszczen jest nastepujacy:
a) liczba zamykanych otworéw / drzwi , okien/
F(0]0 /| [ Jiie ], E——
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oraz sposob ich zabezpieczenia / zamki / kraty/ sygnalizacja/

.................................................................................................

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

Stwierdzono w czasie spisu z natury nastgpujace usterki i nieprawidlowosci w zakresie
zabezpieczenia przechowywanego mienia oraz jego magazynowania 1 konserwacji

............................................................................................................................................................

W celu lepszego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sg nastepujace srodki

DD S ZD I COTATIOE  crvuremessertrmesvasonmnpryss sresveens s m s avasanssaes oxey s eves s SESELEHS SRS F A RENS YRS EELES S AN £ SR AR SR B KRS

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

.....................................................................

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

Podpisy czlonkéw grupy/ zespolu spisowego

Strona 20 z 27



PIECZATKA JEDNOSTKI

Zalacznik nr 6 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

Sprawozdanie koncowe Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej

1. Sklad Komisji
2. Spis z natury nastgpilk:
3. Uwagi i spostrzezenia o przygotowaniu jednostki do spisu:

4. Realizacja harmonogramu czynnosci inwentaryzacyjnych, a szczegélnie op6znienia w
spisach i innych czynno$ciach oraz ich przyczyny, podjete dzialania dyscyplinarne:

S. Trudno$ci w sprawnym przebiegu spisu wedlug uwag zawartych w sprawozdaniach
grup spisowych (przyczyny obiektywne i subiektywne):

6. Podsumowanie wnioskow ujetych w sprawozdaniach grup spisowych i kontroleréw pisu:
7. Wnhnioski Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej o ogélnym zasiegu:
Przewodniczacy Stalej

Komisji Inwentaryzacyjnej

Se¢p6lno Krajenskie, dnia ................

....................................

Zatwierdzam

..........................

Kierownik jednostki
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PIECZATKA JEDNOSTKI
Zalaeznik nr 7 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

Protokol
weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

1) PrZeWOANICZALY ssnsesusssniommnniss s o i asinss s msiss seasssmsisns
2] [CZIGHEK remma e see e &= pome o sen 5. 8 2 e 12,55 S0, S, e o o 2 v
B BBIOMEK oo ccrmmammesmimmsmssnontmsssss s sasens snseamn ssmssmmosis s ki Seest amamsams s s sw b ses s
na posiedzeniu w dniu ......c.ccoeeervennne dotyczacym SPISU Z NALULY W c.ccuceuiieuirreiereerenieniesnseeessessessesessensesassssnessssenens

( nazwa obiektu i oznaczenia pomieszczenia)

przeprowadzonego w dniu ..........cccoenen. na arkuszach Spisu Z NAMUTY DT ssssessssmassssmssnssisssessamassss somssimvassnssns

dokonata rozliczenia:

a) Todza) SkIaonika TATARN «.owvmrummmsmrsnsmsimeisnss s omimns Al R i
b) osoba odpowiedzialna

Rozliczenie obejmuje okres od......oceeveiveciinrenceenrinnnan

I. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji

jak w zalaczeniu:

1, ©pcleM NEAObETY .uvuimmmmmrresmsvam zt

2. ogbltem nadWyZKi .....ccvvvvienierienirineceienie e zt

II. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji innych skladnikéw majatku niz ujetych w pkt. I wedlug zestawienia

réznic inwentaryzacyjnych:

1.  ogotem niedobory

2. ogotem nadwyzki

IT1. Komisja inwentaryzacyjna- po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego-ustala, co nastepuje:
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3. Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej niedobory te nalezy zakwalifikowaé jako:

#)  niczawinione 1 5pisad wcieZar KOSZIOW POBYCIE ..craemmsmssusissmsrasmssssmensssasyssssonsuesssasssssss zt
b)  SkoOMpPENSOWAS ZE SODH POZYCIE ccssmissinss issssisssessatasssiesssansasssnisssissssnsnsansatinssssnsinsiasssnsssnsss zt
TOZNNCE SPISAC «ocuvssissusswrusisssusisssssssssssssnmss sonrensssmsssassss o F s AR AR S SRE TR H IS T A S RS Y zt
c) zawinione dochodzac zwrotu szkody od osoby odpowiedzialnej
POZYOIE sreavsmimsnsssommeivssssimesssssa s s st s S A oo a0 TR R SRS A A LS Ve AT B35 zt
Podpis czlonkow
Komisji inwentaryzacyjnej
1 S -
T
Sl T s N S RS

SepdinnErajeniskie, b s

Zatwierdzam

kierownik jednostki

Protokot z roznic inwentaryzacyjnych , po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki , stanowi podstawe do
odpisania z ksiag rachunkowych niedobor6éw , szkéd i nadwyzek.
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PIECZATKA JEDNOSTKI

Zalacznik nr 8 do

Instrukcji inwentaryzacyjnej

Protokot
rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych podczas przeprowadzania

........................................................... inwentaryzacji srodkéw trwatych w budowie, sporzadzonej w
TEFIINIEO. ssmmmssesmmmisimes s [ R S WE StANU DA AZIEN wvsvrsisisismssrmasosesissoassisiss 5
TOZIHCZANR] WS REATI DA ZIONI 5 i seims it s s s A5 RS A AR A S L VAR R AR s SRR v s

W stanie faktycznym protokotu inwentaryzacji sSrodkéw trwatych w budowie wykazano naktady na
inwestycje poniesione 0d daty ........c.cccceeereriieeinceenennenene s do dnia przeprowadzenia inwentaryzacji,
wynikajacej z ewidencji naktadow prowadzonych w Wydziale ..........c.cccveevervennenne. , bez pomniejszenia ich
0 efekty INWeStyCYJNe KOr€ WYNOSZG ....uiuenniniintitit ettt et ettt et e et e e e
W ewidencji ksiegowej Wydziatu Budzetu i Finanséw , wykazano stan §rodkéw trwatych w budowie
rozpoczetyeh. fa dZI8N  wosimensmmmsnas s ; ezyll saldo kontd 080.c.wawesiasns
(kwota w zl), oraz naktady poniesione za OKIES ..........cocvuerurreeierirninineeiriesese et ( kwota w zt).
Bez pomniejszania ich o efekty inwestycyjne , KtOre WynoSzg .......occvveeeeieecrieniirereeneenienaens ( kwota w z1).
Przyieto hia staf ewidenell SrodkOWATWaVEH W OKPEBIE wewsswsesassossnimsvecssarssesmsasss svoss s s o ms ssams s sosis sinsans
kwote W 2loamsssumasnesanaasmamms ;

- Do przyjecia na stan majatku trwalego oraz na zwigkszenie funduszu w $rodkach
trwalych pozostaje Kwold .o zt

- Do zmiany stanu naktadéw inwestycyjnych w ewidencji ksiggowej w korespondencji z
funduszem inwestycyjnym pozostaje Kwota ..........cccecevveervenienenn zt
- Warto$¢ poniesionych nakladow inwestycyjnych bez efektow majatkowych w kwocie

- Koszty odstgpienia od kontynuowania inwestycji ( np. nie wykorzystanej dokumentacji

projektowej) lub inwestycji zaniechanej na podstawie Uchwaly Nr .......ccoonn. w
WYSOKOSCH.vvenverveenvirieevesinennenne zt

- Rozchdd sprzedanych lub nieodptatnie przekazanych inwestycji rozpoczgtych w kwocie
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PIECZATKA JEDNOSTKI

Zalagcznik nr 9 do

Instrukcji inwentaryzacyjnej

Protokol inwentaryzacji inwestycji niezakonczonej

Lp. Nazwa zadania inwestycyjnego

Protokél
inwentaryzacji
Srodkéw trwalych

w budowie z dnia

Pole

saldo konta

Spisowe nr Wyjasnienia i wnioski

3,

Whioski Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej zatwierdzamy w sposéb nastepujacy:

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

/podpis Skarbnika /

* niepotrzebne skresli¢

/ podpis Starosty/
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PIECZATKA JEDNOSTKI

Zatacznik nr 10 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

Wzér potwierdzenia sald

NADAWCA

ODCINEK A

ul. Kosciuszki 11

89-400 Sepoino Krajenskie

Starostwo Powiatowe w Sepolnie Kraj.

ADRESAT

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 20.00.1804r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121 poz 521) wzywamy Was do potwierdzenia

w terminie 10 dni na odeinku B, zgodnosci nastepujacych sald, figurujacych w naszych ksiegach na dzien: 31-12-2013

W przypadku nieotrzymania w wymaganym terminie potwierdzenia sald lub zploszenia zastrzezen ponizsze sakda zostana przyjete do bilansu
Jednoczesnie prosimy o niezwloczne uregulowanie naszych naleznosci.

Lp SALDO SALDO WYNIKA Z NASTEPUJACYCH POZYCJL:
' WINIEN MA DATA DOWOD
E 0,00 0,00(31-12-2013 |obroty
RAZEM 0,00 0,00
SALDO 0,00
Data i pieczec
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ADRESAT

ODCINEK B

NADAWCA

Starostwo Powiatowe w Sepdinie Kraj.
ul. Kosciuszki 11
889-400 Sepoino Krajenskie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29.09.1894r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121 poz 521) wzywamy Was do potwierdzenia
w terminie 10 dni na odcinku B, zgodnesci nastepujacych sald, figurujacych w naszych ksiegach na dzien: 31-12-2013
W przypadku nieotrzymania w wymaganym terminie potwierdzenia saki lub zploszenia zastrzezen ponizsze sakia zostana przyjete do bilansu.
Jednoczesnie prosimy o niezwioczne uregulowanie naszych naleznosci.

- SALDO SALDO WYNIKA Z NASTEPUJACYCH POZYCJI:
' MA WINIEN DATA DOWOD
1 0,00 0,00(31-12-2013 |obroty

RAZEM 0,00 0,00

SALDO 0,00

Data i pieczec
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