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Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy przesyta w zatgczeniu wystgpienie pokontrolne
dotyczace kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

przeprowadzonej w Starostwie Powiatowym w Sepdlnie Krajeriskim.
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Archiwum Panstwowe w - 6 ul. Dworcowa 65
Bydgoszczy 85-009 Bydgoszcz
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
14350 2022-05-20 AZ.421.22.2021 126
Nr wystagpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna kontroli stanowit art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ( Dz.
U.z 2020 r., poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Starostwo Powiatowe w Sepdlnie Krajenskim 889
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul. Kosciuszki 11, 89-400 Sepdlno Krajenskie 092361522 -
Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS
Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Matgorzata Rzepecka kierownik Oddziatu Nadzoru 44/2021 2021-08-16
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do  Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Data kontroli

2021-08-17 2021-08-17 -

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

1. Przestrzeganie trybu i zasad przekazywania dokumentacji z komdrek organizacyjnych do archiwum zaktadowego. 2.
Sprawdzenie prawidtowosci klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji znajdujacej sie w archiwum zaktadowym,
prowadzenia Srodkéw ewidencji, stanu technicznego dokumentacji, warunkéw jej przechowywania i zabezpieczenia.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola
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1. Dokumentacja jest poprawnie klasyfikowana (dzielona) na odpowiednie grupy rzeczowe i
kwalifikowana do wtasciwych kategorii archiwalnych. Wystgpity drobne btedy w
kwalifikacji dokumentacji do materiatéw archiwalnych np. teczka sygn. 253/1 Ewidencja
placéwek oswiatowych zawiera faktycznie dokumentacje awansu zawodowego
nauczycieli. Takze teczki o sygn.: 204/2 i 204/4 Konkursy na dyrektoréw szkét i sygn.
69/1 Ewidencja czasu pracy to dokumentacja niearchiwalna (kat. arch. B). Teczki
rzeczowe posiadajg wymagane przepisami instrukcji kancelaryjnej elementy opisu
zewnetrznego.

2. Dokumentacja jest przekazywana do archiwum zaktadowego z komérek organizacyjnych
na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych, w stanie uporzadkowanym wewnatrz teczek,
w miare regularnie. Przy przejmowaniu sprawdzana jest zgodnos¢ spiséw z przekazywang
dokumentacjg. Ewidencja archiwum zaktadowego prowadzona jest w sposéb prawidtowy.

3. Stan techniczny dokumentacji nie budzi zastrzezen. Materiaty archiwalne sg generalnie
uporzadkowane zgodnie z obowigzujgca instrukcjg kancelaryjna tj. teczki aktowe opisano
na oktadkach, akta zszyto z obwoluta, utozono wewnatrz obwolut chronologicznie wedtug
zatgczonego spisu spraw, czesci metalowe usunieto, ponumerowano strony i oznaczono
koncowa informacja o ilosci stron w teczce. Sporadycznie zauwazono braki w numeracji
stron niektérych teczek lub pozostawione czesci metalowe, a ponadto umieszczanie
sygnatur na pudtach, a nie na teczkach. Czesci materiatéw archiwalnych (dokumentacji
kategorii "A") wytworzonych do 2010 r. wtgcznie nie przetozono jeszcze do
bezkwasowych obwolut.

4. Archiwum zaktadowe usytuowane jest na | pietrze budynku przy ul. Przemystowej 2.
Warunki przechowywania dokumentacji sg zgodne z obowigzujacg instrukcjg archiwalna,
lokal archiwum zaktadowego ma odpowiednio zabezpieczone zamykane szyfrowo drzwi,
jest wyposazone w system alarmowy przeciwpozarowy, gasnice proszkowg z waznym
atestem, wymuszong wentylacje, termometr i higrometr.

5. W Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Sepdlnie
Krajenskim jest przechowywana witasna i odziedziczona dokumentacja geodezyjna i
kartograficzna z lat 1865-2021. Dokumentacja geodezyjna i kartograficzna nie jest
wytgczana z powiatowego zasobu geodezyjno- kartograficznego.

6. W PODGIK przechowuje sie 1,27 m.b. fotomapy, ktéra nalezy przekaza¢ do Archiwum
Panstwowego w Bydgoszczy.

7. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji w PODGIK jest dobry, poniewaz dokumentacja
geodezyjna i kartograficzna jest ewidencjonowana i tworzona zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami. Techniczny stan zachowania dokumentacji O$rodka - 90% map poddano
konserwacji.

8. Osrodek posiada 7 pomieszczen stuzacych do przechowywania, udostepniania i
kopiowania dokumentacji, w piwnicy i na parterze budynku Starostwa. Wyposazenie
pomieszczenh: regaty stacjonarne, szafy, krzesta, sprzet reprograficzny i inny sprzet
biurowy, okratowane okna, zastaniane zaluzjami, gasnice, system alarmowy
przeciwpozarowy.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. Wystgpity drobne btedy w kwalifikacji dokumentacji do materiatéw archiwalnych np. w
teczkach o sygn. 253/1, 204/2 i 204/4 czy 69/1 zawarta jest dokumentacja niearchiwalna
(akta kat. arch. B), ktéra zaliczono do materiatéw archiwalnych (kat. arch. A).

2. Czesci materiatéw archiwalnych (dokumentacji kategorii "A") wytworzonych do 2010 r.
wigcznie nie przetozono jeszcze do bezkwasowych obwolut.

3 Z dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej nie sa wytgczane materiaty archiwalne, a
najstarsza tego rodzaju dokumentacja pochodzi z 1865 roku.

4. W PODGIK przechowuje sie 1,27 m.b. fotomapy, ktérg nalezy przekazac¢ do Archiwum
Panstwowego w Bydgoszczy.
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Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Poprawi¢ kwalifikacje dokumentacji zakwalifikowanej do materiatéw 2022-12-31
archiwalnych pn." Ewidencja placéwek oswiatowych, "Konkursy na dyrektoréw

szkét", "Ewidencja czasu pracy" ktéra zawiera faktycznie dokumentacje

niearchiwalna.

2. Przetozy¢ catos¢ materiatéw archiwalnych w archiwum zaktadowym do 2023-06-30
bezkwasowych obwolut.

3. Wytacza¢ materiaty archiwalne, w szczegélnosci najstarsze, z powiatowego 2023-12-31
zasobu geodezyjno- kartograficznego w celu przekazania ich do Archiwum
Panstwowego w Bydgoszczy.

4. Przygotowac do przekazania do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy 2023-12-31
fotomape zgodnie z ustaleniami rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa

Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i

kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do

archiwéw panstwowych oraz brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z

2019 r., poz. 246).

Opis Termin realizacji

Bydgosz&¥issqyogs|

DYREKTOK
Archiwum Parnstwgweqc

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozyc¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg
dokumentacje.

Zatgczniki Ilosc: 0
0 Brak

Wystapienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy



