Zalacznik do Zarzadzenia Nr 46/2021
Starosty Sepolenskiego
z dnia 29 grudnia 202 1roku

Zasady (polityka) rachunkowos$ci

w Starostwie Powiatowym w S¢pélnie Krajenskim



WPROWADZENIE

Niniejsze zasady majg na celu przedstawienie obowigzujgcych w

Starostwie Powiatowym w Sepdlnie Kr.

1. Ogolnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych (zatgcznik nr 1).
2. Metod wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego (zatacznik nr 2).
3. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (zalacznik nr 3), w tym:

a) zaktadowego planu kont i wykazu kont ksigg pomocniczych (zatacznik nr 3a),

b) wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych
(zatgcznik nr 3b),

¢) opisu systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego (zatacznik nr 3c).

4. Systemu shuzacego ochronie danych, w tym: dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw (zatacznik nr 4).



y 8
OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
(zatacznik nr 1)



1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Starostwo Powiatowe

prowadzone sg w siedzibie w
Sepdlnie Krajenskim przy ul. KoSciuszki

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

Najkrétszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesigce, w ktdrych sporzadza sie:

W jednostkach budzetowych:
deklaracje ZUS,
deklaracje o podatku dochodowym od 0séb fizycznych
deklaracje PFRON

oraz

sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z
dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (t.j. Dz.U. 2020 poz. 1564 z
pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17
grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. poz. 2396).

Za okresy miesieczne sporzadza sie sprawozdania:

& sprawozdanie Rb 278
& sprawozdanie Rb 28S

Dowody ksiggowe dotyczace miesigca sprawozdawczego, ewidencjonowane sg pod datg miesigca,
ktorego dotycza i sa ujmowane w sprawozdawczosci danego okresu dla sprawozdan
miesigcznych, jesli wplynely do 5 dnia nastgpnego miesigca do komorki ksiegowosci.
Potwierdzenie daty wptywu dowodu stanowi adnotacja otrzymania sporzadzona na tym
dowodzie przez pracownika w/w komorki. W przypadku gdy dowody ksiegowe wplynely po tej
dacie, a sprawozdania za poprzedni miesigc nie zostaly jeszcze sporzadzone, mozna ujac je w
sprawozdawczosci poprzedniego miesigca.

Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania:

& sprawozdanie Rb 2777
& sprawozdanie Rb 50

& sprawozdanie Rb Z

& sprawozdanie Rb N



& sprawozdanie Rb ZN

Za rok skfada sie:

&5 sprawozdanie Rb 27S
£ sprawozdanie Rb 28S
sprawozdanie Rb UZ
sprawozdanie Rb UN

X &R &

sprawozdanie Rb ST

&

sprawozdanie finansowe obejmujgce:

bilans jednostki budzetowej wedtug zatacznika nr 5 do ,,rozporzagdzenia”,

rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy) wedtug zafacznika nr 10 do ,,rozporzadzenia™,
zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zatacznika nr 11 do ,,rozporzadzenia”,

informacj¢ dodatkowg wedlug zatacznika nr 12 do ,,rozporzadzenia™

W jednostce samorzadu terytorialnego:

3.

bilans z wykonania budzetu wedtug zatacznika nr 7 do ,,rozporzadzenia”,

faczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek budzetowych
wedhug zalgcznika nr S do ,,rozporzgdzenia”,

faczny rachunek zyskéw i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkéw zyskéw i strat
samorzadowych jednostek budzetowych wedtug zatacznika nr 10 do ,,rozporzadzenia®,

faczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien zmian w funduszu
samorzadowych jednostek budzetowych wedlug zatacznika nr 11 do ,,rozporzadzenia”,

skonsolidowany bilans jst wedtug zatacznika nr 9 do ,,rozporzadzenia”.

Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone s3:

£ za pomocg komputera.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworzg:

dziennik,

ksiege gtowna,

ksiegi pomocnicze,

zestawienia: obrotow i sald ksiegi glownej oraz sald kont ksiag pomocniczych,

wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujacy:



— zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg W nim
chronologicznie,

— zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

— sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposdb ciagly,

— jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotdw i sald kont ksiegi gldwne;.

£ Dzienniki czeSciowe prowadzone sg dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen :
& Projekty wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej, dla kazdego projektu osobno,

& Inne projekty wymagajace odrebnej ewidencji na podstawie umowy.

Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajgcy nastepujace zasady:

— podwdjnego zapisu,
— systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memoriatowa,

— powiazania dokonywanych w niej zapis6w z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegétawiajace dla wybranych kont ksiegi
gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego. Ich
forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Konta pozabilansowe petnig funkcje wytgcznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych
obowiazuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzgdzeniem
ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich:

£ 090 Obce srodki trwale

£ 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

&5 981 Plan finansowy nie wygasajacych wydatkow

& 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
& 999 Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przyszlych lat

W jednostce samorzadu terytorialnego:
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z
budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy:



Ksiegowos¢ budzetowa INFO SYSTEM

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbioréw ksigg rachunkowych w jedng
cato$¢ odzwierciedlajacg dziennik i ksiege gtdwng. Doktadne informacje dotyczace programu
komputerowego zostaty przedstawione w zatgczniku nr 3b do zarzgdzenia.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej sporzadza sie na koniec kazdego miesigca. Zawiera
ono:

— symbole i nazwy kont

— salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od
poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

— sumeg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco
od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,Zestawienia Obrotéw i sald” sg zgodne z :

& obrotami zestawienia dziennikow czgsciowych.

Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest:

# dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego
£ dla sktadnikéw objetych inwentaryzacjg na dzien inwentaryzacji.

W Starostwie stosuje si¢ zasade¢ pomniejszania wydatkéw wiasnych danego roku budzetowego o
zwroty 1 refundacje dotyczace wydatkow tego roku. Pomniejszenie wydatkéw oraz korekty
mozna ksiggowac zapisem czerwonym.

4. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania
réznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z zaktadowej instrukcji

inwentaryzacji.
W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikéw majatku i
poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami nalezno$ci oraz powierzonych kontrahentom wiasnych
sktadnikéow aktywéw droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w ksigegach
jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) poréwnanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci tych sktadnikdw.

Spisowi z natury zgodnie z zaktadowa instrukcjg inwentaryzacji podlegaja:

&5 nieruchomosci zaliczone do inwestycji

& papiery wartoSciowe w postaci materialnej (tj. takie, w ktorych zawarte w nich prawa sg
zapisane na papierowym dokumencie)

& czeki obce 1 weksle obee o terminie realizacji ponizej 3 miesigcy



& papiery wartosciowe, np. akcje, obligacje, czeki obce, bony skarbowe, weksle i inne
& rzeczowe skladniki aktywow obrotowych, takie jak : materialy. Warto$¢ tych skladnikow
wprowadzana jest na odpowiednie konto: 310 ,,Materiaty”

Spis z natury dotyczy takie sktadnikow aktywow, bedacych wiasnoscig innych jednostek,
powierzonych jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopie tego spisu
wystac¢ nalezy do jednostki bedacej ich wtascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie aktywéw finansowych na rachunkach bankowych lub
przechowywanych przez inne jednostki, stanie naleznosci i stanie aktywéw powierzonych innym
jednostkom, a takze papierow wartosciowych w formie zdematerializowanej (tj. wystepujgcych w
zapisach komputerowych). Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje kierownik jednostki.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

— aktywdow finansowych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki,
— nalezno$ci od kontrahentow,
— naleznosci z tytulu udzielonych pozyczek,

— wartos$ci powierzonych innym jednostkom wilasnych sktadnikow aktywow; potwierdzenie powinno
dokona¢ sie w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢: nazwy i rodzaju sktadnika, jego ilosci, ceny
jednostkowej i1 wartosci bilansowe;j,

— papierow wartosciowych w formie zdematerializowane;j.

Salda naleznodci, wynikajgce z rozrachunkéw z poszczegdlnymi kontrahentami, wtym z tytutu
udzielonych pozyczek, oraz stan aktywdéw finansowych przechowywanych przez inne jednostki
uzgadniane s3 przez pisemne wystanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgtoszenie zastrzezen
do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sie do:

— naleznosci spornych i watpliwych,

— naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

— naleznosci od pracownikow,

— naleznosci z tytuldw publicznoprawnych,

— innych aktywdow i pasywoéw, dla ktorych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z
uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

Poréwnanie stanu zapisow w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajgcego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywdw i pasywow niepodlegajacych spisowi
z natury i uzgodnienie stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

— wartosci niematerialnych i prawnych,

— praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 lit. a ustawy o
rachunkowos$ci,

— dhlugoterminowych aktywow finansowych, np. akcji i udzialéw w spotkach,

— $rodkow trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,



- materiatéw i towarow w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

— srodkéw pienigznych w drodze,

— czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow,

— naleznosci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw oraz
publicznoprawnych,

— naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

— aktywow i pasywow wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z
natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe,

— gruntdw i trudno dostepnych ogladowi srodkow trwatych,

— funduszy wlasnych i funduszy specjalnych,

— rezerw i przychoddw przyszlych okresow,

— innych rozliczen migdzyokresowych,

Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych ma na celu:

- weryfikacje ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania
poszczegolnych tytutéw praw majatkowych,

— sprawdzenie prawidlowosci wysokosci dokonanych odpisow umorzeniowych, azwlaszcza
zgodnosci ustalen kierownika jednostki z okresami amortyzacji przewidzianymi w ustawie o
podatku dochodowym.

Rozliczenia migdzyokresowe kosztow:

— czynne inwentaryzuje si¢, sprawdzajac wielko$¢ tych kosztow z ich dokumentacjg oraz
weryfikujac sposéb ich rozliczania, majac na uwadze zasade wspdtmiernosci przychodow i
kosztow oraz uregulowania zawarte w art. 6 ust. 2 i art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

— bierne inwentaryzuje si¢ poprzez sprawdzenie zasadnosci ich zarachowania w koszty biezacego
okresu oraz zgodnosci z art. 6 ust. 2 i art. 39 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

£ Grunty i budynki wykazywane sa w aktywach bilansu jednostki budzetowej pod warunkiem, ze
zostaly jej przekazane w trwaly zarzad, tzn. ze jednostka posiada odpowiednie dokumenty w
postaci: decyzji organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad, protokoléw zdawczo-
odbiorczych potwierdzajacych przekazanie nieruchomosci jednostce, potwierdzenia wpisu do ksiag
wieczystych.

£ Grunty i budynki wykazywane sa w aktywach bilansu urzedu jednostki samorzadu terytorialnego
(w przypadku braku ww. dokumentow).

& Grunty i budynki wykazywane sa w zasobach Skarbu Panstwa (w przypadku braku ww.
dokumentéw).

Grunty i budynki inwentaryzuje sie poprzez poréwnanie danych ksiegowych z odpowiednimi

dokumentami:

& wyciaggami z ksiag wieczystych

& decyzja organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad oraz protokotem zdawczo-
odbiorczym

& umowa o oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu Panstwa jednostce
samorzadu terytorialnego

Sposéb inwentaryzacji gruntéw, budynkéw i budowli wymaga wskazania przez kierownika jednostki w
zaktadowej instrukcji inwentaryzacyjnej.



W jednostce samorzadu terytorialnego:

Inwentaryzacja nieruchomosci zapewnia poréwnanie danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej z
ewidencjg powiatowego zasobu nieruchomosci.

Fundusz jednostki, fundusze specjalnego przeznaczenia i fundusze celowe inwentaryzuje sie,
weryfikujagc zmiany ich stanu (zwiekszenia albo zmniejszenia) w minionym roku w $wietle
obowigzujacych przepiséw regulujacych te fundusze.

Inwentaryzacja rozliczen miedzyokresowych przychoddéw polega na weryfikacji ich stanu ksiegowego
przez sprawdzenie prawidtowosci udokumentowania poszczegélnych tytutéw tych przychodéw w
oparciu o zawarte umowy i decyzje w przypadku dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowych. Naleznosci dtugoterminowe budzetu to naleznosci, ktérych termin ptatnosci przypada
na nastepny rok budzetowy lub lata kolejne.

Inwentaryzacja rezerw na zobowigzania polega na weryfikacji stanu ksiegowego z odpowiednimi
dokumentami, np. pozwalajgcymi na wiarygodne oszacowanie skutkdw toczgcego sie postepowania
sadowego, ukazujgcymi wartos¢ przedmiotu pozwu czy tez zawierajacymi ryczatty od dostawcow
udzielone jednostce na pokrycie kosztéw ewentualnych napraw gwarancyjnych.

Terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych

1) Ustala sie nastepujace terminy inwentaryzowania skfadnikow majatkowych:

a) co 4 lata: znajdujace si¢ na terenie strzezonym srodki trwale oraz maszyny iurzadzenia
wchodzace w skiad srodkow trwatych w budowie, a takze nieruchomosci zaliczane do srodkow
trwalych oraz inwestycje,

b) co 2 lata: zapasy materialow, produktéw gotowych i péifabrykatow znajdujacych si¢ na
strzezonych skfadowiskach i objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowa,

2) Ustala si¢, z uwzglednieniem czgstotliwosci okreslonej w punkcie 1), nastepujace terminy
inwentaryzacji:
a) na dzien bilansowy kazdego roku:
&5 aktywow pienigznych
& kredytow bankowych
& papieréw wartosciowych
& materialow niewykorzystanych na koniec roku, ksiggowanych w ciezar kosztow z chwilg
zakupu.

&5 sktadnikow aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ drogg weryfikacii;
b) w ostatnim kwartale roku:

& $rodkéw trwatych w budowie

£ nieruchomosci zaliczonych do srodkéw trwatych,

£ materialow w magazynie

& stanu naleznosci

& stanu udzielonych i otrzymanych pozyczek
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& warto$ci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikow majatku, z wyjatkiem
znajdujacych si¢ w posiadaniu jednostek $wiadczacych ustugi pocztowe, transportowe,
spedycyjne, sktadowania

&5 aktywow objetych wylacznie ewidencjg ilosciowg
& aktywow bedgcych wilasnoscig innych jednostek.
c) zawsze:
& w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

& W sytuacji wystgpienia wypadkéw losowych i innych, w wyniku ktérych nastgpito lub
zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikéw majatku.

3) Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ réwniez na dzien poprzedzajacy likwidacje jednostki.

Przez obiekty strzezone nalezy rozumie¢ obiekty nadzorowane przez strdza, portiera lub obiekty,
w ktérych zamontowane sg urzadzenia alarmowe lub kamery.
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.8
OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO
(zatacznik nr 2)
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Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg z:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2021, poz. 217 z pdzn. zm.)
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2021, poz. 305 z p6zn. zm.),
3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2021, poz. 1540),

4) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. 2020, poz. 342),

5) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegbélowego sposobu
ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dtugu Skarbu
Panstwa, warto$ci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366),

6) rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w
sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283).

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej
przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnos$é, chyba ze
przepisy dotyczgce likwidacji stanowig inaczej.

Srodki trwate stanowigce wiasnoé¢ Skarbu Panstwa lub jst otrzymane nieodpfatnie, na podstawie
decyzji wtasciwego organu, mogg by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje). Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wtasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie
nabycia, zas otrzymane nieodpfatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu w wartosci okreslonej
w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartosé¢
rynkowa okreélana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym dla oséb prawnych (z wyjgtkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi)
podlegajg umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okreslonymi

£ w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego
1992 r., t.j. Dz. U. 2017, poz. 2343 z p6zn. zm.)

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071, Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
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i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku
dochodowym dla oséb prawnych, a takze bedgce pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtgcznymi
czesciami:

& traktuje si¢ jako pozostale warto$ci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w
miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostalych $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

& ujmuje si¢ je tylko w ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty dziatalnosci operacyjnej pod data
zakupu.

Ewidencja szczegétowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych tgcznie na jednym
koncie 020 ,Wartoéci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla
poszczegdlnych podstawowych i dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych. W tym celu
zaktada sie dwa konta analityczne: jedno dla umarzanych sukcesywnie zgodnie z planem amortyzacji
»,Podstawowe wartosci niematerialne i prawne”, drugie dla odpisywanych w 100% wartosci
poczatkowej w koszty operacyjne w momencie przyjecia ich do uzywania ,Pozostate wartosci
niematerialne i prawne”.

Rzeczowe aktywa trwate:

&5 $rodki trwate
&5 pozostate srodki trwate
& inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Srodki trwate to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz
srodki trwate stanowigce wtasnosc¢

& Skarbu Panstwa lub

&5 jednostki samorzadu terytorialnego Starostwa Powiatowego ,otrzymane w zarzad lub
uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwate obejmuja w szczegélnosci:

— nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrebna
wlasnoscig, budynki, budowle,

— maszyny i urzadzenia,
— $rodki transportu i inne rzeczy,
— ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

Do srodkéw trwatych jednostki zalicza sie takze obce srodki trwate znajdujgce sie w jej uzytkowaniu
na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako , korzystajacy” (w zakresie
leasingu finansowego).

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

— w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia
istotnej wartosci,
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— w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za$ w przypadku
trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

- w przypadku, gdy nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia $rodka trwalego jego wartos$¢
poczatkowa ustala si¢ w wysokosci ceny sprzedazy (rynkowej) takiego samego lub podobnego
przedmiotu. Ceng sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu szacuje si¢ na podstawie
cen wynikajacych z biezacych ofert sprzedazy takich samych przedmiotéw notowanych na rynku
(z uwzglednieniem stopnia ich zuzycia), dokumentujac zrédto pochodzenia informacji o cenie
(tj. danych z GUS, US oraz wszelkich dostgpnych danych).

- w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka.

Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjgtkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie w

wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzier bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

— podstawowe srodki trwate na koncie 01 1,,Srodki trwate”,
— pozostale srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwalte”.

Podstawowe $rodki trwate finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegétowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. 2014, poz. 1053 z pdzn. zm.), oraz ustawy o podatku
dochodowym od os6b prawnych z dnia 15 lutego 1992r. (Dz. U. 207, poz. 2343), a takie
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie szczegdtowego sposobu i trybu
finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz.U. 2010 Nr 238, poz. 1579). Umarzane s3 (z wyjatkiem
gruntéw) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych
ustalonych:

£ w ustawie o podatku dochodowym od 0sob prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy)

Odpisow umorzeniowych dokonuje sie poczgwszy od:

& miesigca nastgpujacego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec

£ roku
W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje sie

wytgcznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki.
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Na potrzeby wyceny bilansowej wartos$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostate srodki trwate to srodki trwate wymienione w § 6 ust. 3 ,rozporzadzenia”, ktére finansuje
sie ze Srodkdw na biezgce wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktére tak
jak ten obiekt finansowane sg ze srodkéw na inwestycje).

Obejmuja:

&5 meble

& $rodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od oséb prawnych ale wigkszej niz 300,00 zi, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie
oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwate:

£ ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostale Srodki trwale” i
umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i
energii”

Inwestycje (Srodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych s$rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia
bilansowego lub do dnia zakornczenia inwestycji, w tym réwniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ushug oraz podatek akcyzowy,

— koszt obslugi zobowiazan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

— opflaty notarialne, sagdowe itp.,

— odszkodowania dla osob fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkédw trwatych nie zalicza sie kosztow ogdlnego zarzgdu
oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zamoéwien zwigzanych z realizowang inwestycjg, tj.
kosztéw przetargdw, ogtoszen i innych.

W jednostkach budzetowych do kosztéw inwestycji zalicza sie w szczeg6lnosci nastepujgce koszty:

— dokumentacji projektowe;j

— nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowsg

— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu

— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow

— opfat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy

— zalozenia stref ochronnych i zieleni

— nadzoru autorskiego i inwestorskiego
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— ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy
— sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania
— inne koszty bezposrednio zwigzane z budowg

Naleznosci dtugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalnosci przypada w okresie dtuzszym
niz 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 8 ust. 5 i 6 ,rozporzadzenia” odsetki od naleznosci ujmowane s3 w ksiegach
rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w
wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu, natomiast naleznosci wyrazone w walutach
obcych wycenia sie nie poézniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujgcych na dzien
bilansowy, tj. wedtug obowigzujgcego na ten dzien kursu sredniego ogtoszonego dla danej waluty
przez NBP.

Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza sie o odpisy aktualizujgce jej wartosé
zgodnie z zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane sg w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych lub
kosztéw finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci), a ich wysokos¢ ustala sie wedtug art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, przy czym (§ 10 ust. 2, 3 i4 ,rozporzadzenia”):

— (w organie finansowym) odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutlu rozchodéw budzetu
zalicza si¢ do wynikow na pozostatych operacjach niekasowych,

— odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obcigzaja te fundusze.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci dokonywane sg najpdzniej na koniec roku obrotowego.
Na dzien bilansowy naleznosci i udzielone pozyczki dtugoterminowe wyceniane s3:

£ w kwocie wymaganej zapftaty,

Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie zustawg o
rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe). Obejmujg w szczegélnosci:

akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,
akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dlugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie s3 istotne.

Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe wyceniane
sqw:

£ cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci
Udziatly w jednostkach podporzadkowanych wycenia sie wedtug zasad dla udziatéw w innych

jednostkach lub metodg praw witasnosci (dla aktywow trwatych).

Ewidencja szczegétowa zapewnia ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczegélnych rodzajow
dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majgtkowe faktycznie przejete przez
jednostke budzetowg (organ zatozycielski lub nadzorujgcy) po zlikwidowanym innej podlegtej
jednostce, takze jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowigcy jst o ich
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przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuujg dziatalnos¢.
Sktadniki takiego mienia ujmowane sg na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedtug
wartosci netto wynikajgcej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zatgcznikéw do bilansu.
Rozchodowane sg wedtug wartosci okreslonej w:

decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,
decyzji o przyjeciu do srodkow trwatych jednostki,
dokumencie sprzedazy,

dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgcznikami.

Zapasy obejmuja:

& materialy

Materiaty wycenia sie s3 w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty
zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W jednostce wycenia sie je:

& w cenach zakupu
& Jednostka prowadzi ewidencj¢ materiatow:
ilosciowo-warto$ciowa,
& Przyjecie materialtdbw do magazynu nastgpuje w:
rzeczywistych cenach zakupu.
& Rozchdd materiatdéw z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedtug rzeczywistych cen
nabycia/zakupu wycenia si¢ metoda:
»pierwsze weszlo, pierwsze wyszto” (FIFO).

W bilansie rzeczowe sktadniki aktywéw obrotowych wyceniane sg w cenach nabycia lub koszcie
wytworzenia z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny, ktéra w tym przypadku oznacza, ze cena
nabycia/zakupu lub koszt wytworzenia nie mogg by¢ wyzsze od ich ceny sprzedazy netto (okreslonej
w art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci) w dniu bilansowym.

& Na dzien bilansowy sktadniki zapaséw nabyte przez jednostke wycenia si¢ wedtug ceny ich
zakupu/nabycia.

& Rzeczowe aktywa obrotowe wytworzone we wlasnym zakresie wycenia si¢ wedlug kosztu
wytworzenia okreslonego w art. 28 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

& Rzeczowe aktywa obrotowe wytworzone we wlasnym zakresie wycenia si¢ wedlug kosztu
wytworzenia okreslonego w art. 28 ust. 3 ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem produktéw w toku,
ktérych
& wycena na dzien bilansowy dokonywana jest w wysokosci bezposrednich kosztow

wytworzenia,
& wycena na dzien bilansowy dokonywana jest w wysokosci materialow bezposrednich zuzytych
na ich wytworzenie
& nie wycenia si¢ w ogole.
Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie spfaty krotszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w wartoséci nominalnej facznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w
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wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpisow
aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Naleznosci i udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do aktywdw finansowych wycenia sie
wedtug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktére przeznaczone sg do zbycia w terminie 3
miesiecy, w wartosci rynkowej lub inaczej okre$lonej wartosci godziwej.

Odpisy aktualizujgce naleznosci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem:

- odpiséw aktualizujagcych wartos¢ nalezno$ci funduszy utworzonych na podstawie ustaw, ktore
obcigzaja te fundusze,

— (w urzedzie jst) odpisdw aktualizujagcych wartos¢ naleznosci z tytulu rozchodéw budzetu, ktére
zalicza si¢ do wyniku na pozostatych operacjach niekasowych.

Odsetki od naleznosci, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan

podatkowych, ujmuje sie w momencie ich zapfaty lub na koniec kwartatu w wysokosci odsetek

naleznych na koniec tego kwartatu.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujgcego na ten dzien kursu sredniego
ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

Naleznosci pieniezne majgce charakter cywilnoprawny :

& s3 umarzane w calosci lub w czesci, a ich splata odraczana lub rozktadana na raty wedtug zapisow
zawartych w art. 56 1 57 ufp,

Niewielkie salda naleznosci w kwocie do 8,80 zt podlegajg odpisaniu w pozostate koszty operacyjne.

Nie nalicza sie odsetek od zalegtosci podatkowych nieprzekraczajgcych trzykrotnosci wartosci optaty
dodatkowej pobieranej przez ,,Poczte Polskg Spdtke Akcyjng” za polecenie przesyiki listowej (art. 54 §
1 pkt 5 Ordynaciji).

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.

Walute obca na dzien bilansowy wycenia sie wedtug kursu Sredniego danej waluty ogtoszonego przez

Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych ujmuje
sie w ksiegach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy dotyczace srodkéw pochodzgcych
z Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Srodkéw
niepodlegajagcych zwrotowi, pochodzacych ze Zrédet zagranicznych, nie stanowig inaczej —
odpowiednio po kursie:

— faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zapfaty naleznosci lub zobowiazan,

— $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku
zapfaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu faktycznie
zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacji.

Krétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktérych

termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce,

bony skarbowe i inne dtuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3
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miesiecy, a krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery wartosciowe wycenia sie na dzien
bilansowy wedtug:

& ceny (wartosci) rynkowej
&5 ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktdra z nich jest nizsza

&5 skorygowanej ceny nabycia w tym przypadku, kiedy dla danego skfadnika zostal okreslony
termin wymagalnosci
& wartosci godziwej dla tych, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych
okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci nominalnej.

Przedmiotem rozliczen kosztéw czynnych s3 :

& koszty ubezpieczen majatkowych
& podatek od nieruchomosci
£ inne koszty np.: abonamenty na programy internetowe, czasopisma itp.

Zobowigzania w jednostce wycenia sie w zalezno$ci od celu sprawozdawczego:

— w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedlug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o
rachunkowosci,

— w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedtug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30
marca 2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do
panstwowego dtugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytutu poreczen i
gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowiazania bilansowe wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty.
Zobowiazania bilansowe zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia sie wedtug :

& wymaganej kwoty zapflaty.
Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu wedtug
zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujgcego na ten dzien kursu $redniego
ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmowane sa w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod
datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Zobowigzania zaliczane do panstwowego diugu publicznego i dtugu Skarbu Panstwa oraz wartos¢
zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach Rb, wyceniane sg wedtug

zasad zawartych w ww. rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r.

Rezerwy w jednostce tworzone sg na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie przyszte
zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci wedtug wiarygodnie oszacowanej
wartosci.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow.
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W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne:

£5 nie wystepuja.
Rezerwy tworzone zgodnie z art. 35d ust. 1 na przewidywane zobowigzania dotycza w jednostce

& oszacowanych skutkéw toczacego si¢ postgpowania sadowego

Zobowigzania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktére powstajag na skutek zdarzen
przesztych, ale nie powiekszaja zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastgpito spetnienie
warunkoéw ich realizacji i nie jest znana doktadna ich warto$¢ oraz moment wyptywu sSrodkéw
pienieznych. Zobowigzania warunkowe tworzy sie w jednostce w zwigzku z:

& udzielonymi gwarancjami i porgczeniami majatkowymi w wysokosci udzielonej gwarancji i
poreczenia

Przychody przysztych okreséw to réwnowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw
srodkéw z tytutu Swiadczen, ktérych wykonanie nastgpi w kolejnych okresach sprawozdawczych (art.
41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych postanowien,
ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w
planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w
danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,
c) wydatkéw srodkdw europejskich objetych planem danego roku i lat nastgpnych.

2. Ustalanie wyniku finansowego

W jednostkach budzetowych

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w uktadzie rodzajowym na kontach
zespotu 4, co wynika z jednorodnego charakteru dziatania jednostki organizacyjnej.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym w zataczniku 7 do
,rozporzgdzenia” skfada sie:

— wynik ze sprzedazy,

wynik z dziatalnosci operacyjne;j,

wynik z dziatalnosci gospodarczej,

wynik brutto.

W organie finansowym jst
Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka budzetu)
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wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ,Wynik wykonania
budzetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw
budzetowych oraz ujmowanych memoriatowo wydatkéw niewygasajagcych z koncem roku,
ewidencjonowanych na odrebnych kontach odpowiednio: 901 ,Dochody budzetu”, 902 ,Wydatki
budzetu” oraz 903 , Niewykonane wydatki”.

Po raz pierwszy w bilansie z wykonania budzetu jst sporzagdzonym na koniec 2010 r. dochody budzetu
obejmujg dotacje celowe z budzetu panstwa (wspétfinansowanie) oraz $rodki pochodzace z budzetu
Unii Europejskiej. Zmiana ta spowodowata, ze wyniki budzetu jst, bilansowy oraz wykazany w
rocznym sprawozdaniu Rb-NDS, sg sobie réwne.

Operacje wynikowe, ktore nie powodujg zwiekszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychoddéw i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychoddéw i kosztéw operacyjnych, uimowane sg na koncie 962 ,Wynik na pozostatych
operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowigcy jst, saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960 ,Skumulowane wyniki
budzetu”.
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3.
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
(zatacznik nr 3)
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Zalacznik nr 3a
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1. Zakladowy plan kont jednostki

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont (zatacznik nr 3a do
zarzadzenia) opracowany na podstawie:

& planu kont stanowigcego zatacznik nr 3 do ,,rozporzadzenia®

e jednostka organizacyjna przyjmuje do stosowania zasady funkcjonowania kont ksiegi gldwnej
oraz kwalifikacji, grupowania i wyceny zdarzen okreslone w niniejszych zasadach.

e zasady te z niezbednymi modyfikacjami rozwigzan szczegdtowych, znajdujacymi uzasadnienie w
dostosowaniu ich do specyfiki dziatalnosci i organizacji wewnetrznej jednostki organizacyjne;j,
stosowane sa odpowiednio do poszczegdlnych kont, takze wowczas, gdy zostaly w zaktadowym
wykazie kont ksiggi glownej- podzielone lub polaczone. Do poszczegdlnych kont ksiggi gtowne;j
prowadzona jest ewidencja szczegdtowa na kontach ksigg pomocniczych, analitycznych ( o
réznym stopniu szczegdélowosci) Konta te oznaczone sg symbolami liczbowymi, w ktorych kazdy
z czlonow  rozdzielony jest mys$lnikiem ..-” lub,/”. Wyrazaja one szczeble ewidencji
szczegdlowej, ktore umozliwiaja przez odpowiednia dekretacje dokumentéw uzyskanie pozadanej
szczegOtowosci informacji. Suma sald kont analitycznych pierwszego szczebla rowna sie
wysokosci salda konta syntetycznego. Dekretowanie dokumentu na poszczegélne konta
analityczne zawierajace w swoim symbolu numer konta syntetycznego zapewnia zgodno$é
obrotéw i sald ewidencji analitycznej z obrotami saldami kont ksiegi glowne;j.

e prowadzone do poszczegdlnych kont ksiegi glownej wykazy kont szczegélowych podlegaja
okreslonej weryfikacji w zaleznosci od potrzeb administrowania, analizy i sprawozdawczosci.
Zmiany w wykazie kont analitycznych polegaja miedzy innymi na utworzeniu nowych kont,
wydzieleniu dalszych szczebli ewidencji badz rezygnacji z informacji nieprzydatnych, jezeli
zostang odpowiednio powigzane z kontami ksiegi gléwnej nie wymagaja zmian w Zaktadowym
Planie Kont.

Wykaz ksiag rachunkowych

Zaktadowy plan kont jednostki budzetowej obejmuje nastepujgce konta (zatacznik nr 3a do
zarzadzenia):

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe
Zespo6l 0 - Majatek trwaly
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate $rodki trwate
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych
073 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe
080 - Srodki trwate w budowie (Inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
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130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Kroétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu s$rodkow

europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostale rozrachunki
245 - Wplywy do wyjasnienia
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary
310 - Materialy

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Ushugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

410 - Inne swiadczenia finansowane z budzetu

411 - Pozostale obcigzenia

Zespot 6 - Produkty
640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
740 - Dotacje i $rodki na inwestycje

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespo6l 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
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800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje

820 - Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

853 - Fundusze celowe

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
090 - Obce srodki trwate
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

II. Opis kont
1. Konta bilansowe

Zespol 0 - "Majatek trwaly"

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuzag do ewidencji:

1) rzeczowego majatku trwalego;

2) wartos$ci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majatku trwatego;

4) umorzenia majatku;

5) inwestycji.

Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci

poczatkowej Srodkéw trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig

jednostki, ktore nie podlegajg ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia

stanu i1 wartosci poczatkowej Srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia

Srodkéw trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych s$rodkéw trwatych pochodzacych z
zakupu gotowych $rodkéw trwalych lub inwestycji oraz wartos$¢ ulepszen
zwiekszajacych warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych;

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkdéw trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) wujawnione niedobory srodkéw trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na
skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw $rodkow
trwatych;
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2) ustalenie os6b lub komorek organizacyjnych, ktéorym powierzono s$rodki
trwale;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw trwatych w
wartos$ci poczatkowe;.
Konto 013 - ""Pozostale Srodki trwale"
Konto 013 stluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja
umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu 1 wartosci poczatkowej pozostalych srodkéw trwalych znajdujacych sie w
uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia uyymowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki §rodkow trwatych w uzywaniu;
3) nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wycofanie $srodkdéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u
ktérych znajduja sie¢ srodki trwate, lub komérek organizacyjnych, w ktérych
znajdujg si¢ srodki trwale.
Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkéw trwatych
znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.
Konto 020 - ""WartoS$ci niematerialne i prawne"
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma -
wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podzial wedhug ich
tytuléw i1 0séb odpowiedzialnych.
Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczgtkowej w dniu przyjecia do
uzywania rownej lub nizszej od 10.000,00 z, umarza si¢ jednorazowo, spisujac
calg warto§¢ w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, za$ powyzej
10.000,00 zt stosuje si¢ stawke w wysokosci 30 % w skali roku.
Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowej.
Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywoéw finansowych, a w
szczegolnosci:
1) akcji i udziatdow w obcych podmiotach gospodarczych;
2) akcji i innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych
jako lokaty o terminie wykupu dluzszym niz rok;
3) innych dtugotrwatych aktywow finansowych.
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Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu dlugoterminowych aktywéw finansowych.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie
warto$ci poszczegdlnych sktadnikow diugoterminowych aktywdw finansowych
wedlug tytutéw.
Konto 030 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$é
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 071 - "Umorzenie $rodkéow trwalych oraz wartoSci niematerialnych i
prawnych"
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej Srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu
wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci  poczgtkowej $rodkéw  trwatych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych.
Ewidencje¢ szczegétowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzic¢
wspolng ewidencje szczegblows.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréow bibliotecznych"
Konto 072 stluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej S$rodkow
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania
ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z
powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a
takze stanowiagcych niedobor lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek
$rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych, dotyczace $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbiordéw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.
Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich
do uzywania.

Konto 073 - ""Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe'
Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa
finansowe.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpiséw
aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa finansowe.
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Konto 080 - "Inwestycje (Srodki trwale w budowie)"
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do
rozliczenia kosztow $rodkéw trwatych w budowie na uzyskane -efekty
inwestycyjne. Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie ramach
prowadzonych inwestycji zarowno przez obcych wykonawcéw, jak i we
wlasnym imieniu;
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do uzywania maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wlasnej
dzialalnosci gospodarczej;
3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie
warto$ci uzytkowej srodka trwalego. Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢
warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:
1) srodkéw trwalych;
2) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych s$rodkow trwalych w
budowie.
Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych
zakupow gotowych srodkow trwalych. Ewidencja szczegotowa prowadzona do
konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztow srodkow
trwalych w budowie wedhug poszczegoélnych rodzajow efektéw inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych
obiektéw $rodkéw trwatych. Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore
oznacza warto$¢ kosztéw srodkéw trwatych w budowie i ulepszen.

Zespol 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkow pienieznych przechowywanych w
kasach;

2) krétkoterminowych papierow wartosciowych;

3) krajowych 1 zagranicznych $rodkow pienieznych lokowanych na
rachunkach w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach
pieni¢znych;

5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pieni¢znych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaé operacje pieni¢zne oraz obroty i stany

srodkoéw pienieznych oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki'

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na

rachunku bankowym z tytulu wydatkéw i dochodow (wpltywow) budzetowych

objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem
finansowym oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z
kontem 223;

2) ztytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegdtowa wedlug podzialek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w
korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:
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1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki,
jak réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych
(ewidencja szczegolowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow 1, 2, 3, 4,
7 lub §;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z
kontem 222;

3) okresowe przelewy Srodkow pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia
(ewidencja szczegélowa wedlug dysponentow, ktérym przelano srodki
pienigzne), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w

zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow migdzy jednostkg a

bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, Ze

do blednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo

techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkow

realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu.

Ewidencja szczegolowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu

finansowego dochodéw i wydatkow budzetowych oraz rozliczen VAT-u.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienig¢znych

na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu

sald wynikajgcych z ewidencji szczegblowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkdw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych
moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkOw pienieznych
otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych
do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych
moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pienieznych z
tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie
zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do Dbudzetu dochodéow budzetowych pobranych, lecz
nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 - "Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w

szczegblnosci zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy,

ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkoéw pieni¢znych na rachunki

bankowe, a na stronie Ma - wyplaty §rodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegblowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu

srodkow kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych

na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 shuizy do ewidencji operacji dotyczacych s$rodkéw pienieznych

wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce i

rachunkach specjalnego przeznaczenia.
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Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotow na
wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke;

2) czekdw potwierdzonych;

3) sum depozytowych;

4) sum na zlecenie;

5) s$rodkéw obceych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie¢ ksiggowan wyltacznie na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw konta
139 miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 umuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw
pienieznych z rachunkoéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienieznych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié ustalenie
stanu $rodkow pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a
takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienig¢znych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne Srodki pieni¢zne"
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywdéw finansowych, w
szczegb6lnosci akcji, udzialow i1 innych papierdw wartosciowych wyrazonych
zarowno w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu krotkoterminowych aktywdédw finansowych. Ewidencja szczegotowa
prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego
w walucie polskiej i obcej, z podziatlem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych
poszczegblnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych
aktywéw finansowych.

Konto 141 - ""Srodki pieni¢zne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w
drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze.
Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, srodki pieni¢zne w drodze mogg
by¢ ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okresu
sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych
w drodze.

Zespol 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i
zagranicznych rozrachunkoéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 shuzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych,
srodkow europejskich i innych srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i
nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i
roszczeniami spornymi.
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Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 moze byé prowadzona wedhug
podzialek klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych
grup rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu
naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wedlug
kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedhlug
poszczegélnych walut, a przy rozliczaniu $rodkéw europejskich réwniez
odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
Konto 201 stluzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i
zagranicznych z tytutu dostaw, robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet
dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu
przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek
zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sg ujmowane na koncie 221.
Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate i
zmniejszenie zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splate i
zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.
Ewidencja szczegdtowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznos$ci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczeg6lnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 - ,, Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z
tytutu dochoddw, z wyjatkiem naleznos$ci wymagalnych w przysztych latach.
Na stronie Wn konta 221 ksieguje si¢ przypisane naleznosci z tytutu
wymagalnych w danym roku dochodéw budzetowych i zwrot nadptat z tytulu
dochodéw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.
Na stronie Ma konta 221 ksieguje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, odpisy /zmniejszenia/ uprzednio przypisanych naleznosci oraz
przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych na konto
226.
Na koncie 221 ujmuje si¢ rdwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych
przez wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec
okresoOw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe;j
/zaleglosci 1 nadplaty/.
Ewidencja szczegbétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug
dluznikéw 1 podzialek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych
naleznosci dotycza.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z
tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki
budzetowe]j z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
dochoddéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji odpowiednio z kontami 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub
roczne przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800,
na podstawie sprawozdan budzetowych.
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Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodoéw

budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu

dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w

korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 stluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke

wydatkow budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania

programéw i projektow realizowanych ze srodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkow budzetu panstwa w ramach wspolinansowania programéw i
projektow realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy $rodkdw pienigznych na pokrycie wydatkéw
budzetowych oraz wydatkdéw w ramach wspoifinansowania programéw i
projektow realizowanych ze Srodkow europejskich, w korespondencji z
kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:

1) okresowe wplywy s$rodkéw pieni¢znych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze s$rodkéw
europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy srodkdw pieni¢znych przeznaczonych dla dysponentéw
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach i zaktadach budzetowych na koncie 223 ujmuje

si¢ roOwniez operacje zwigzane z przeptywami srodkéw europejskich w zakresie,

w ktorym s$rodki te stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow pienigznych

otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do

konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek

dysponenta wyzszego stopnia $rodkoéw pienig¢znych niewykorzystanych do

konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych

dotacji budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje

zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z
kontem 130;

2) warto$¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank
Gospodarstwa Krajowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 uymuje si¢ w szczego6lnosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z
kontem 810;

2) wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontami 810 lub 230;
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3) warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w
korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé
mozliwo$¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu
platnosci z budzetu srodkéw europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia
tych srodkow.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujgcy zalicza do
dochodéw budzetowych, sg uymowane na koncie 221.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z
tytulu dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadplat w
rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na
stronie Ma - zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetow.
Ewidencja szczegolowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowiagzan wedhlug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z
budzetem odrgbnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
- stan zobowigzan wobec budzetow.

Konto 229 - ""Pozostale rozrachunki publicznoprawne"
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegbélnosci z tytulu ubezpieczen spolecznych i
zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z
tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni
mozliwos¢ ustalenia stanu nalezno$ci i1 zobowigzan wedlug tytulow
rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi sg dokonywane rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 231 - ""Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienig¢znych i $swiadczen rzeczowych zaliczonych,
zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczego6lnosci nalezno$ci
za prac¢ wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o
dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3) warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu
wynagrodzen.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni
mozliwo$¢ ustalenia stanéw nalezno$ci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i
$wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - '"Pozostale rozrachunki z pracownikami"
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Konto 234 stluzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec
pracownikow z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki
obcigzajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen
odplatnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkdd;
5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkdw pieni¢znych;
3) wplywy naleznos$ci od pracownikow.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowacé, do czasu
ich rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie
zaliczki.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnié
mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedlug tytutow
rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - '"Pozostale rozrachunki"
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen
oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze
by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a
takze krdtko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz sptate
1 zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ponadto na koncie 240 ujmuje si¢ po stronie Wn przypis deklaracji VAT od
podlegtych jednostek budzetowych z korespondencjg konta 225 po stronie Ma.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”
Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w
szczegblnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty. Na stronie Ma konta 245
ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat. Konto 245 moze
wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 - '""Odpisy aktualizujace naleznosci"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwych i
przeterminowanych. Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci
odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma - zwiekszenie wartosci
odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zespol 3 - ""Materialy i towary"
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Konta zespolu 3 "Materialy i towary" sluzg do ewidencji zapasé6w materialow
(konto 310).
Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencje zapaséw materiatdéw znajdujgcych sie w
magazynach wilasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty
zwigzane bezposrednio z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich
poniesienia.
Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatéw na koncie 310 wycenia si¢
wedtug cen ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zapaséw wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i osob, ktorym
powierzono piecz¢ nad nimi, a w odniesieniu do zapasow materiatow i towaréw
objetych ewidencja ilosciowo-wartosciows - takze wedlug ich poszczegdlnych
rodzajow 1 grup.

Konto 310 - ""Materialy"
Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialéw, w tym takze opakowan i
odpadkéw, znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym
i obcym przerobie.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasu
materialéw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materiatow,
w cenach zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie"
Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji
kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie
w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu
ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na
podstawie dokumentoéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).
Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztoéw inwestycji,
pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat
nadzwyczajnych.
Ewidencje szczegétowa do kont zespolu 4 prowadzi sie wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w
odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 - "Amortyzacja"
Konto 400 stluzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw
trwatych 1 wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy
umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na
stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow
amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy.
Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w
koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - ""Zuzycie materialéw i energii"

37



Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele
dziatalnosci podstawowej, pomocniczej 1 0ogélnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia
materialdow i1 energii, a na stronic Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materiatow i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia
materialdw i energii na konto 860
Pelng warto$¢ wszystkich zakupionych materialéw obcigza si¢ od razu w cigzar
wlasciwych kosztow..

Konto 402 - "Uslugi obce"
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na
rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych: zakup
ustug remontowych, zakup ustug pozostalych a na stronie Ma konta 402 ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - ""Podatki i oplaty"
Konto 403 stluzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytulu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od s$rodkéw transportu,
podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a
takze opfaty notarialnej, optaty skarbowej, optaty administracyjnej i opflaty
roczne z tytutu wieczystego uzytkowania gruntu.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie
Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy -
przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 - ""Wynagrodzenia"
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztoéw dziatalno$ci podstawowej z tytutlu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta uyjmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potragcen z rdéznych tytuldw
dokonywanych na listach plac).
Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dzialalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy
przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"
Konto 405 stluzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu
roznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow 1 o0séb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg¢, umowy o dzieto i innych umoéw,
ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen
spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sg
zaliczane do wynagrodzen, Naliczane w ciezar kosztéw odpisy na ZFSS, $rodki
na Fundusz Pracz oraz PFRON, koszty szkolen pokrywane przez pracodawce
oraz wydatki zwigzane z BHP i ochrong zdrowia.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia
spolecznego i §wiadczen na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych
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na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, a na dzien
bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, ktére nie
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w
szczegOlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikoéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu
wypadkow przy pracy, koszty reprezentacji i reklamy, ekwiwalenty za uzywanie
przez pracownikow wilasnej odziezy roboczej i srodkow czystosci' oraz innych
kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostalych
kosztéw operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie
Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych kosztéw na konto 860.
Konto 410 — ,, Inne swiadczenia finansowane z budzetu ,,
Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dziatalno$ci
operacyjne;.
Na koncie 410 ksigguje si¢ koszty $wiadczen dla osob fizycznych innych niz
pracownicy jednostki.
Koszty ksiggowania na stronie Wn konta 410 obejmujg w szczegdlnosci:
- diety 1 koszty przejazdu radnych oraz inne koszty zwigzane z
funkcjonowaniem organu stanowigcego,
- nagrody i stypendia dla uczniéw i studentéw oraz nagrody przyznawane dla
0sOb niebedacych pracownikami.
Na stronie Ma konta 410 ksieguje si¢ zmniejszenia oraz na dzien bilansowy
ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.
Konto 411 — ,, Pozostale obciazenia.
Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw dziatalnosci.
Na koncie 411 ksigguje si¢ koszty wynikajace z realizacji specyficznych
zobowigzan w stosunku do innych instytucji i organizacji.
Koszty ksiggowane na stronie Wn konta 411 obejmujg w szczeg6lnosci:
- wplaty powiatu na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego,
ZwWigzkow gmin i zwigzkéw powiatow,
- wplaty do budzetu panstwa, przelewy redystrybucyjne.
- zwroty dotacji 1 subwencji otrzymanych w latach ubiegtych,
- kary odszkodowania i grzywny wyplacane na rzecz oséb fizycznych i prawnych.
- kary i odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnycg, jako realizacja
zobowigzan Skarbu Panstwa.
Na stronie Ma konta 411 ksieguje si¢ zmniejszenia oraz na dzien bilansowy
ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.
Zespol 6 - "Produkty"
Konta zespotu 6 "Produkty" stuza do ewidencji produktéw wytworzonych przez
jednostke oraz kosztow rozliczonych w czasie.
Konto 640 - "Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow'
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenia czynne)
oraz rezerw na wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).
Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w
okresie sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okresow, oraz wydatki
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poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktéore utworzono w okresach

poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych

okresow oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztéw

poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktore podlegajg rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym
podziatem wedtug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma - rezerwy na

wydatki przysztych okreséw.

Zespol 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidencji:

1) przychodow i kosztow ich osiggnigcia z tytulu sprzedazy produktéw,
towaréw, przychodéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych
przychodow i kosztéw operacyjnych;

2) podatkdéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy, oraz
dotacji przekazanych.

Ewidencj¢ szczegétowg prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz

stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci oraz obliczenia

podatkow.
Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych'

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a

na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢

wyodrebnienie przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji

planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja

szczegolowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowe;,

natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje
szczegdltowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane
przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 740 - ""Dotacje i Srodki na inwestycje"

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego oraz innych $rodkéw na finansowanie dziatalnosci

podstawowej samorzgdowych zaktadow budzetowych.

Na koncie 740 nie ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje si¢:

1) dotacje przekazane na finansowanie dzialalnosci  podstawowej
samobilansujagcym oddzialom samorzadowych zakladow budzetowych, w
korespondencji z kontem 131 lub 240;

2) srodki pienigzne samorzgdowych zaktadéw budzetowych wykorzystane lub
przeznaczone na finansowanie inwestycji, w korespondencji z kontem 800
lub 840;
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3) zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie = pobranych lub
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, w korespondencji z kontem
131 lub 225.

Na stronie Ma konta 740 ujmuje si¢:

1) w ciagu roku - dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem
131, lub dotacje nalezne, jezeli ich wysoko$¢ wynika z przepisow, w
korespondencji z kontem 225;

2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne, wynikajgce z
przepiséw prawa lub potwierdzone przez organ dotujacy, albo jezeli nalezna
dotacja za dany rok wptyneta na rachunek jednostki w okresie nastgpnym do
dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego, w korespondencji z kontem
225.

Ewidencja szczegétowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wysokosci

dotacji przypadajacych na poszczegdlne tytuly rozliczen.

W koncu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka sie dwoma saldami, ktdre

przenosi si¢:

1) saldo Wn oznacza warto$¢ dotacji przekazanych na finansowanie
dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujgcych sie oddziatow
srodkéw wykorzystanych lub przeznaczonych na inwestycje w
samorzadowych zakladach budzetowych na strong¢ Wn konta 860;

2) saldo Ma oznacza warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie
dziatalnos$ci podstawowej, na stron¢ Ma konta 860.

Na koniec roku budzetowego konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodoéw finansowych niestanowigcych

dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a

w szczegoOlnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z

udziatow i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto

przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za
zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnié

wyodrgbnienie przychodow finansowych z tytulu udzialtbow w innych

podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone
odsetki za zwloke od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma

konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztoéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegoOlnosci warto$¢ sprzedanych

udziatow, akcji i papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od

kredytow i1 pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem
obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli,

czekéw obcych 1 papierow wartosciowych, ujemne rdéznice Kursowe, z

wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni

wyodrebnienie w zakresie kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki

od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.
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W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone

Wn konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - ""Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze

zwyklyg dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz

podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.

W szczegblnoscei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialbw w wartos$ci cen zakupu lub nabycia
materialow;

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych i1 inwestycji;

3) pozostale przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegoélnosci
odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary,
darowizny i nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe;

4) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na

stron¢ Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - '"Pozostale koszty operacyjne'

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla

dziatalnoscig jednostki.

W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiagniecia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub
nabycia materialéw;

2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci Kary,
odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego
oraz nieodptatnie przekazane $rodki obrotowe.

Konto 761 stuzy rowniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach:

400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapisow

uzupelniajacych, dokonanych na kontach zespotow 5 i 6 z tytutu zwigkszen badz

zmniejszen stanu produktow (w tym takze rozliczen miedzyokresowych

kosztéw), w korespondencji z kontami zespotu 6.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

2) na stron¢ Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze
strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 - "Zyski nadzwyczajne"

Konto 770 stluzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych

do przewidzenia, nast¢pujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i

niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przyznane lub otrzymane

odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje

sie korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta

860 (Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771- "Straty nadzwyczajne"
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Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i
niezwigzanych z og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w
szczegOlnosci szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia,
nastgpujacymi poza dziatalnoscia operacyjng jednostki i niezwigzanymi z
og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ Kkorekty (zmniejszenia) strat
nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strone Wn konta
860 (Ma konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z
budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.
Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego

jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma -

jego zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke

finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochodéw budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roéznice z aktualizacji srodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych i1 nieodplatnie przekazanych s$rodkow trwatych i
inwestycji;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych z konta 223;

3) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkoéw srodkow europejskich z konta 227;

4) wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

5) réznice z aktualizacji sSrodkow trwatych;

6) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestyc;ji;

7) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

8) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié

mozliwos$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu

jednostki.
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Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz Srodki z budzetu na inwestycje"
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platno$ci z budzetu srodkow
europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:
1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane
lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224;
2) wartos$¢ platnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;
3) réwnowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze
$rodkéw budzetu na finansowanie inwestycji.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku
obrotowego, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 820 - "Rozliczenie wyniku finansowego"
Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych
zaktadéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ dokonane lub nalezne wptaty do budzetu
jednostki samorzgdu terytorialnego z tytutu nadwyzki $rodkéw obrotowych
ustalonej na koniec okresu sprawozdawczego.
Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku
nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.
Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow"
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw
oraz innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na
stronie Wn - ich zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez
zaliczenie ich do przychodow roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢
ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;
2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegélnych tytuldw oraz
przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.
Konto 851 - "Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych"
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego
funduszu §wiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku
bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia". Pozostale srodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich
kontach dzialalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodoéw
podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdlowa do konta 851 powinna pozwolié na wyodrebnienie:
1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen socjalnych,
z podziatem wedtug Zrédet zwigkszen i kierunkdéw zmniejszen;
2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychoddéw
przez poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;.
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Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Konto 853 - "Fundusze celowe"

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych

oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia

funduszy, a na stronie Ma - przychody oraz pozostate zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen

1 zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy

specjalnego przeznaczenia.

Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404,
405 1 409;

2) wartosci sprzedanych towar6w w cenie zakupu lub nabycia, w
korespondencji z kontem 760;

3) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej
samodzielnie bilansujagcych si¢ oddzialow oraz na inwestycje
samorzadowych zakltadéw budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

4) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz
pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

5) strat nadzwyczajnych w korespondenc;ji z kontem 771;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegélnymi kontami
zespotu 7;

2) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej, w
korespondenc;ji z kontem 740;

3) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,

saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku

nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Konto 090 - "Obce Srodki trwale"
Konto 090 przeznaczone jest m.in. do ewidencji pozabilansowe;:
a) wartosci poczatkowej niepodlegajacych amortyzacji srodkéw trwatych, ktore
sg w jednostce uzytkowane na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej
umowy o podobnym charakterze, np. umowy leasingu operacyjnego - oile
zaliczane sg one do aktywéw wynajmujgcego, wydzierzawiajacego,
leasingodawcy i sg przez nich amortyzowane,
b) wartosci gruntdw otrzymanych od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego w wieczyste uzytkowanie (do ewidencji bilansowej na konto 011
"Srodki trwale" jednostka wprowadza warto$¢ prawa wieczystego uzytkowania
gruntu).
Po stronie Wn konta 090 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa obcych $rodkow
trwatych pod datg otrzymania ich do uzywania. Zkolei po stronie Ma
ewidencjonuje si¢ wartos¢ poczatkowa tych samych obcych srodkow trwatych
pod datg:
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e wydania ich finansujgcemu - po zakonczeniu okresu trwania umowy najmu,
dzierzawy czy leasingu,
e 7zrzeczenia si¢ prawa wieczystego uzytkowania czy przekazania gruntow innym
uzytkownikom.
Konto 980 - ""Plan finansowy wydatkéw budzetowych"
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
dysponenta $§rodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych
oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku
nastepnym;
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw"
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych;
2) warto$¢ planu niewygasajagcych wydatkow budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygaste;j.
Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegélowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 998 - ""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego'
Konto 998 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:
1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych wdanym roku
budzetowym;
2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaly wydatki
roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢
umow, decyzji 1 innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje
koniecznos$¢ dokonania wydatkdw budzetowych w roku biezgcym.
Ewidencja szczegélowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych
wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"
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Konto 999 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw
budzetowych przyszlych lat oraz niewygasajgcych wydatkéw, ktére majg by¢
zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku
biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.

II1. Wykaz kont w organie JST

1. Konta bilansowe:

& 133 Rachunek budzetu
& 134 Kredyty bankowe

&5 135 Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki

£ 140 Inne srodki pienigzne

& 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
& 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

& 224 Rozrachunki budzetu

& 225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw

& 240 Pozostate rozrachunki
& 250 Naleznosci finansowe

& 260 Zobowigzania finansowe

£ 290 Odpisy aktualizujace naleznosci

£ 901 Dochody budzetu

£ 902 Wydatki budzetu

& 903 Niewykonane wydatki

& 904 Niewygasajace wydatki

& 909 Rozliczenia miedzyokresowe
£ 960 Skumulowane wyniki budzetu
& 961 Wynik wykonania budzetu

£ 962 Wynik na pozostalych operacjach

& 968 Prywatyzacja
2. Konta pozabilansowe:

991 Planowane dochody budzetu
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992 Planowane wydatki budzetu

993 Rozliczenia z innymi budzetami

IV. Opis kont

1.

Konta bilansowe

D

2)

3)

Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 shuizy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentoéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy
jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia blgdu w dokumencie bankowym
sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciggiem, natomiast réznic¢ wynikajaca z btedu
odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Réznice te wyksiggowuje
si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunek
budzetu, w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na
rachunku budzetu, wptywy kredytow przelanych przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134, oraz zwroty niewykorzystanych
srodkdw na realizacje wydatkow od jednostek budzetowych w korespondencji z
kontem 223.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez
wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytulu sptaty kredytu
przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku
budzetu. Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a
saldo Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego
przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 - "Kredyty bankowe'

Konto 134 shuizy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na
finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu.
Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajagce zadluzenie z tytuléw
kredytow zaciggnietych na finansowanie budzetu. Ewidencja szczegélowa
prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadluzenia
wedtug umow kredytowych.

Konto 135 - '""Rachunek Srodkow na niewygasajace wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym
srodkéw na niewygasajace wydatki.
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4)

)

6)

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy
jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych na rachunek

srodkéw na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku S$rodkéw na

niewygasajagce wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajagcych, w

korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pieni¢znych

na rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 - ""Srodki pieniezne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji $srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te
zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete
wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub
bezposrednio do banku z tytulu dochodéw budzetowych w przypadku
potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w
okresie sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pieni¢zne w drodze mogg

by¢ ewidencjonowane na biezagco Ilub tylko na przelomie okresow

sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w

drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkoéw pienieznych

w drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu

zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez

jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci

wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z

kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na

rachunek budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace

organy podatkowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegélowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy

ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz

urzgdami obstugujacymi organy podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych

objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek

budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez

jednostki budzetowe i urzedy obstugujgce organy podatkowe na rachunek

budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"
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7

8)

9

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenn z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek,
w korespondencji z kontem 902, oraz zwroty niewykorzystanych $rodkow na
realizacj¢ wydatkow od jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 133.
W celu zachowania czystosci obrotow (przekazanych srodkow i wykonanych
wydatkow) stosuje sie zapis techniczny.

Ewidencje szczegdtowsg do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych na ich rachunki srodkéw pieni¢znych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace
jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow
budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w
szczegdlnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy
skarbowe na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Zapisy z tego
tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej /zaleglosci i nadptaty/;

2) rozrachunkow z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetéw;

3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
naleznosci 1 zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytulow oraz wedlug
poszczegblnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan
zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkéow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki
budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw
niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnié
mozliwo$¢é ustalenia stanu rozliczen 2z poszczegblnymi jednostkami
budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkow na realizacje niewygasajacych
wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych
$rodkéw przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych
wydatkow.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"
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10)

11)

12)

13)

Konto 240 shluzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacjg

budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222,

223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegélowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu

rozrachunkow wedtug poszczegdlnych tytutow oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan

zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 - "Nalezno$ci finansowe''

Konto 250 shluzy do ewidencji naleznosci =zaliczanych do naleznos$ci

finansowych, a w szczegdlnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenie naleznosci

finansowych, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnié

mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci z poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug

tytuléw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci

finansowych, a saldo Ma stan nadplat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 - "Zobowiazania finansowe''

Konto 260 shuizy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan

finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegolnosci z tytulu

zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan

finansowych, a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciggnietych zobowigzan

finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnié

mozliwos¢ ustalenia stanu zobowigzan z poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug

tytutow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych

zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan

finansowych.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisoéw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisow

aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpiséw

aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 901 shuizy do ewidencji dochodéow budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy

dochodéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224;
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14)

15)

16)

4) z innych tytulow, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z
kontem 133;

5) pochodzagce ze zrddet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w
korespondencji z kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé

ustalenie stanu poszczegdlnych dochodow budzetu wedlug podziatek planu

finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ dochoddéw budzetu jednostki samorzgdu

terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na

konto 961.

Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegolnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w
korespondencji z kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen
ptatniczych, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy

wydatkoéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé

ustalenie stanu poszczeg6lnych wydatkow budzetu wedlug podziatek

klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkéw budzetu jednostki samorzgdu

terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na

konto 961.

Konto 903 - "Niewykonane wydatki'"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do

realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkow

zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem

904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na

konto 961.

Konto 904 - ""Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z
kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkow na dochody
budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych

wydatkow.

Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu

niewygasajacych wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych

wydatkow.
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17) Konto 909 - ""Rozliczenia mi¢dzyokresowe'
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegélnosci koszty finansowe
stanowigce wydatki przyszlych okreséw (np. odsetki od zaciagnietych kredytow
1 pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma -
przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw (np.: subwencje i
dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego).
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé
ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedlug ich tytutow.
Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma.

18) Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"
Konto 960 shuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego.
Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.
W szczegblnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie
sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma
konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

19) Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow, w
korespondenc;ji z kontem 903.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w
korespondenc;ji z kontem 901.
W ewidencji szczegblowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodlta zwiekszen i
rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb
sprawozdawczosci.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn
oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu,
saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

20) Konto 962 - '""Wynik na pozostalych operacjach"
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wpltywajacych
na wynik wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz
pozostale koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przychody finansowe oraz
pozostale przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce nadwyzke
kosztéw nad przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodéw nad
kosztami.
Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962
przenosi si¢ na konto 960.
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21) Konto 968 - '"Prywatyzacja"

Konto stuzy do ewidencji przychodow i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.
Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji, a na
stronie Ma przychody z tytulu prywatyzacji.

Ewidencje szczegélowag do konta 968 prowadzi sie wedlug podziatek
klasyfikacji i tytuléw prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan srodkow z
prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe

1)

2)

3)

Konto 991 - "Planowane dochody budzetu'

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajagce plan
dochodow budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany
budzetu zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw
budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢
na stronie Wn konta 991.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany
budzetu zwigkszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan
wydatkéw budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw
budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢
na stronie Ma konta 992.

Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami'

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w
ciggu roku, ktore nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetéw oraz splate zobowigzan
wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz
wplaty naleznos$ci otrzymane z innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezno$ci z innych budzetéw, a saldo Ma
konta 993 - stan zobowigzan.
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3 b. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych

Ksiegi rachunkowe jednostki budietowej prowadzone s3 z wykorzystaniem programu
komputerowego

Ksiegowos¢ Budietowa INFO SYSTEM

& zakupionego w firmie Ustugi Informatyczne INFO - SYSTEM R. T. Groszek s.j. w Legionowie

Instrukcja programu stanowi zatacznik nr 4a do zarzadzenia.
System komputerowy rachunkowosci obejmuje nastepujgce moduty:

& ksiege glowna (F-K)
&5 $rodki trwate

£ obrét materiatowy
& rozrachunki

£ $rodki pienigzne

& sprzedaz

& kalkulacje

£ kadry

& place

& analizy

Dokumentacja opisujgca poszczegdlne programy uzytkownika posiada klauzule, ze jest zgodna z
wymogami ustawy o rachunkowosci i zawiera:

— oznaczenie wersji oprogramowania i datg rozpoczecia jego eksploatacji,
— wykaz programéw,
— procedury/funkcje wraz z opisem algorytméw i parametrow,

— opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu
ich przetwarzania,

— wykaz zbioréw kont ksiag rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz
ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.

Dodatkowa ewidencja $rodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych i wartosci

niematerialnych i prawnych oraz inwentaryzacja $rodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw

trwatych w drodze spisu z natury prowadzona jest z wykorzystaniem programu

komputerowego ,Ustugi Informatyczne Wiodzimierz Wruk.”, ktéry zostat opisany w Instrukgji

uzytkownika i Instrukcji przeprowadzenia inwentaryzacji dostarczonych przez dostawce

oprogramowania — firme Ustugi Informatyczne Wiodzimierz Wruk w Tucholi.

3c. Opis systemu komputerowego rachunkowosci

W jednostce budzetowej oraz w organie JST do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest
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program Ksiegowo$¢ Budzetowa pod nadzorem autorskim Osrodka Informatyki w Bydgoszczy —
Centrum Edukacyjne Spétka z o.0.

Zgodnie z decyzjg kierownika jednostki program w oznaczonej powyzej wersji jest
wykorzystywany od dnia 01.01.2011 r.

56



4.
SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE
(zatacznik nr 4)
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1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrone przed dostepem o0s6b nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktérych przechowuje sie zbiory ksiegowe. S3 to atestowane zamki zamontowane w
drzwiach. Jest system alarmowy, zabezpieczajacy osobno w/w pomieszczenia.

Szczegblnej ochronie poddane s3:

— sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowym,

— ksiegowy system informatyczny,

— kopie zapisow ksiegowych,

— dowody ksiegowe,

— dokumentacja inwentaryzacyjna,

— sprawozdania budzetowe i finansowe,

— dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidtowe] ochrony ksigg rachunkowych stosuje sie (wybrac odpowiednie dla jednostki):

# regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupéw — np. na inne dyski twarde na
koniec kazdego dnia pracy oraz raz w miesigcu wykonuje dodatkowa kopi¢ bezpieczenstwa.

& odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikdw na réznych stanowiskach
(imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostgpu, mozliwosé
réznicowania dostgpu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od zakresu obowiazkow
danego pracownika),

& profilaktyke antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace,

& zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

& odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

& systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),
Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane s nie pdiniej niz na koniec roku obrotowego. Za
réwnowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny informatyczny
nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy niz 5 lat, liczac od
poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotyczg. W przypadku ksiag
rachunkowych zawierajgcych dane dotyczacych dochoddéw i wydatkédw pochodzacych ze Srodkéw Unii
Europejskiej jest przechowywane przez 10 lat.

2. Przechowywanie zbiorow

W sposob trwaty (nie krdtszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania finansowe, a
takze dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktérych
nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktérym pracownik
przestat pracowa¢ u danego ptatnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne (art.125a ust. 4 ustawy z
dnia 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach i rentach z FUS, t.j. Dz.U. 2021, poz. 291 z p6zn. zm.).
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Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

— dowody ksiggowe dotyczace wplywoéw ze sprzedazy detalicznej — do dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, nie krocej jednak niz do dnia rozliczenia osob,
ktérym powierzono sktadniki objete sprzedazg detaliczna,

- dowody ksiggowe dotyczace srodkéw trwatych w budowie, pozyczek, umoéw handlowych,
roszczefi dochodzonych w postgpowaniu cywilnym lub objetych postgpowanie karnym albo
podatkowym — przez okres 5 lat od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktérym
operacje, transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie zakonczone, splacone Iub ulegly
przedawnieniu,

- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krétszy niz 5 lat
od uptywu ich waznosci,

— dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczeniu
reklamacji,

- ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe i dokumenty —
przez okres 5 lat,

— dokumentacja zwigzana z projektami finansowanymi ze srodkéw Unii Europejskiej i innych
panstw oraz organizacji migdzynarodowych jest przechowywana przez okres okreslony w
wytycznych zawartych w dokumentach odpowiedniego programu lub instrukcjach dotyczacych
zrodet finansowania danego projektu albo w umowie o dofinansowanie, chyba ze przepisy krajowe
zaktadajg dluzszy okres przechowywania niektorych z nich, to dla tych dokumentéw stosuje sie
odpowiednio przepisy krajowe.

Powyisze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane

zbiory (dokumenty) dotycza.

W przypadku zakoniczenia dziatalnosci jednostki na skutek:

— polaczenia z inng jednostka lub przeksztalcenia formy prawnej — zbiory beda przechowywane
przez jednostke kontynuujaca dziatalnosc.

— jej likwidacji — zbiory przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka; o miejscu przechowywania
kierownik jednostki informuje wlasciwy organ prowadzacy ewidencje dziatalnosci.

3. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnienie sprawozdann finansowych i budzetowych oraz dowoddw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

— w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego
osoby,

— poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
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