Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 28/2021
Starosty Sepolenskiego

z dnia 18 pazdziernika 2021 r

Instrukcja post¢powania na wypadek podejrzenia popelienia przest¢pstwa prania

pieni¢dzy oraz finasowania terroryzmu

Zgodnie z przepisem art. 83 ust. 1 ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu, jednostki wspoipracujace sg zobowigzane do przygotowania instrukcji
dziatania na wypadek podejrzenia popelnienia przestepstwa prania pieni¢dzy oraz finansowania
terroryzmu. W celu realizacji obowigzku wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej, w przypadku wystapienia podejrzen, co do mozliwosci popelnienia wskazanych
wyzej przestepstw, nalezy postepowaé zgodnie z opisang procedura.

§ 1. Definicje:

1) jednostka wspolpracujaca - rozumie si¢ przez to organy administracji rzgdowej, organy
jednostek samorzadu terytorialnego oraz inne panstwowe jednostki organizacyjne,
a takze Narodowy Bank Polski (NBP), Komisje Nadzoru Finansowego (KNF) i
Najwyzsza Izbe Kontroli (NIK);

2) podejrzenie — przez podejrzenie nalezy rozumieé przypuszczenie (przeczucie,
domniemanie, przewidywanie), ze zachowanie danej osoby wypelnia znamiona czynu
zabronionego;

3) przestgpstwo finansowania terroryzmu — to czyn zabroniony, ktérego znamiona zostaly
opisane w art. 165a kodeksu karnego;

4) przestgpstwo o charakterze terrorystycznym — to czyn zabroniony zagrozony karg
pozbawienia wolnosci, ktorej gorna granica wynosi co najmniej 5 lat, popelniony w celu:

a) powaznego zastraszenia wielu osob;

b) zmuszenia organu wladzy publicznej Rzeczypospolitej Polskiej lub innego
panstwa albo organu organizacji migdzynarodowej do podjecia lub zaniechania
okreslonych czynnosci,

¢) wywotlania powaznych zakldocen w ustroju lub gospodarce Rzeczypospolitej
Polskiej, innego panstwa lub organizacji miedzynarodowej, a takze grozba
popetnienia takiego czynu.

5) przestgpstwo prania pieniedzy — to czyn zabroniony, ktérego znamiona zostaly opisane w

art. 299 kodeksu karnego;



6)

proceder prania pieni¢dzy polega na wprowadzaniu do legalnego obrotu gospodarczego
srodkéw pienigznych i innych wartosci majgtkowych pochodzacych z korzysci

zwigzanych z popelnieniem czynu zabronionego.

§ 2. Starosta jako organ nadzoru sprawuje kontrol¢ wykonywania obowigzkéw okreslonych

w ustawie o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu przez

stowarzyszenia oraz fundacje w zakresie, w jakim przyjmujg lub dokonujg ptatnosci w gotéwce

o wartosci rdwnej lub przekraczajacej rownowartos¢ 10 000 euro, bez wzgledu na to, czy

platno$¢ jest przeprowadzana jako pojedyncza operacja, czy kilka operacji, ktore wydajg sie ze

soba powigzane.

§ 3. Pracownicy komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Sepélnie Krajenskim

zobowiazani sg do zwracania uwagi, w szczeg6lnosci na:

1y
2)

3)

4)

5)
6)

nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku Powiatu lub Skarbu Panstwa;
umowy 1 transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych
jednostki samorzadu terytorialnego, realizowane w warunkach odbiegajacych od
istniejgcych standardow;

nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikéw postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, polegajgce m.in. na oferowaniu przez nich
warunkéw wykonania zamowienia razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych
oferentow;

przypadki dokonywania nadplat lub wptat nienaleznych jednostce i ewentualnego ich
wycofywania;

dokonywanie wplat znacznych kwot gotéwka, w szczegdlnosci z tytutu nabycia mienia;

dokonywanie wptat naleznosci w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.

§ 4. Pracownicy komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Sepolnie Krajenskim

w przypadku podejrzen popetnienia prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu zobowigzani

sg do:
1)

2)

3)

dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktorych wystepujg symptomy
wskazujace na mozliwo$¢ wprowadzania do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zZrodet;

sporzadzania potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktérych
zachodzi podejrzenie, ze mogg one mie¢ zwigzek z popelnieniem przestepstw, o ktorych
mowa w art. 165a lub art. 299 Kodeksu karnego;

zbierania dostepnych informacji o osobach fizycznych, osobach prawnych lub
jednostkach organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej przeprowadzajgcych

transakcje;



4) dokonywania opisu transakcji podejrzanych wraz z uzasadnieniem zaistnienia
koniecznosci powiadomienia o tym fakcie GIIF.

§ 5. Przygotowane i podpisane przez pracownika zgloszenie jest niezwlocznie przekazywane
przez kierujgcego komodrka organizacyjng Starostwa Powiatowego do Starosty Sepolenskiego,
ktory w przypadku uznania zasadnosci podejrzenia popelnienia czynu zabronionego,
powiadamia Generalnego Inspektora Informacji Finansowych o podejrzeniu popelnienia
przestgpstwa prania pieniedzy lub/i finansowaniu terroryzmu.
§ 6. W przypadku uznania, ze zgloszenie pracownika jest niezasadne, przestane zgloszenie
umieszcza si¢ w rejestrze zgloszen wraz adnotacja wyjasniajacg, dlaczego o zgloszeniu
pracownika nie zostanie powiadomiony Generalny Inspektor Informacji Finansowych.
§ 7. Wzdr rejestru otrzymanych i przekazanych do GIIF zgloszen i powiadomien o mozliwosci
popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub/i finasowania terroryzmu zostal okreslony
w zalgczniku do niniejszej instrukcji.
§ 8. Zobowigzuje si¢ pracownikow Starostwa Powiatowego do zapoznania si¢ i przestrzegania

przepisow ustawy z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu

terroryzmu .
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