
Załącznik 
do Zarządzenia Nr 28/2021 
Starosty Sępoleńskiego 
z dnia 18 października 2021 r 

Instrukcja postępowania na wypadek podejrzenia popełnienia przestępstwa prania 

pieniędzy oraz finasowania terroryzmu 

Zgodnie z przepisem art. 83 ust. 1 ustawy o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu, jednostki współpracujące są zobowiązane do przygotowania instrukcji 

działania na wypadek podejrzenia popełnienia przestępstwa prania pieniędzy oraz finansowania 

terroryzmu. W celu realizacji obowiązku współpracy z Generalnym Inspektorem Informacji 

Finansowej, w przypadku wystąpienia podejrzeń, co do możliwości popełnienia wskazanych 

wyżej przestępstw, należy postępować zgodnie z opisaną procedurą. 

§ 1. Definicje: 

1) jednostka współpracująca - rozumie się przez to organy administracji rządowej, organy 

jednostek samorządu terytorialnego oraz inne państwowe jednostki organizacyjne, 

a także Narodowy Bank Polski (NBP), Komisję Nadzoru Finansowego (KNF) i 

Najwyższą Izbę Kontroli (NIK); 

2) podejrzenie - przez podejrzenie należy rozumieć przypuszczenie (przeczucie, 

domniemanie, przewidywanie), że zachowanie danej osoby wypełnia znamiona czynu 

zabronionego; 

3) przestępstwo finansowania terroryzmu - to czyn zabroniony, którego znamiona zostały 

opisane w art. 165a kodeksu karnego; 

4) przestępstwo o charakterze terrorystycznym - to czyn zabroniony zagrożony karą 

pozbawienia wolności, której górna granica wynosi co najmniej 5 lat, popełniony w celu: 

a) poważnego zastraszenia wielu osób; 

b) zmuszenia organu władzy publicznej Rzeczypospolitej Polskiej lub innego 

państwa albo organu organizacji międzynarodowej do podjęcia lub zaniechania 

określonych czynności, 

c) wywołania poważnych zakłóceń w ustroju lub gospodarce Rzeczypospolitej 

Polskiej, innego państwa lub organizacji międzynarodowej, a także groźba 

popełnienia takiego czynu. 

5) przestępstwo prania pieniędzy - to czyn zabroniony, którego znamiona zostały opisane w 

art. 299 kodeksu karnego; 



6) proceder prania pieniędzy polega na wprowadzaniu do legalnego obrotu gospodarczego 

środków pieniężnych i innych wartości majątkowych pochodzących z korzyści 

związanych z popełnieniem czynu zabronionego. 

§ 2. Starosta jako organ nadzoru sprawuje kontrolę wykonywania obowiązków określonych 

w ustawie o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu przez 

stowarzyszenia oraz fundacje w zakresie, w jakim przyjmują lub dokonują płatności w gotówce 

o wartości równej lub przekraczającej równowartość 10 000 euro, bez względu na to, czy 

płatność jest przeprowadzana jako pojedyncza operacja, czy kilka operacji, które wydają się ze 

sobą powiązane. 

§ 3. Pracownicy komórek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Sępólnie Krajeńskim 

zobowiązani są do zwracania uwagi, w szczególności na: 

1) nietypowe transakcje związane z nabyciem majątku Powiatu lub Skarbu Państwa; 

2) umowy i transakcje związane z wykonywaniem przez inne podmioty zadań publicznych 

jednostki samorządu terytorialnego, realizowane w warunkach odbiegających od 

istniejących standardów; 

3) nietypowe zachowania i czynności podejmowane przez uczestników postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego, polegające m.in. na oferowaniu przez nich 

warunków wykonania zamówienia rażąco odbiegających od oferowanych przez innych 

oferentów; 

4) przypadki dokonywania nadpłat lub wpłat nienależnych jednostce i ewentualnego ich 

wycofywania; 

5) dokonywanie wpłat znacznych kwot gotówką, w szczególności z tytułu nabycia mienia; 

6) dokonywanie wpłat należności w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu. 

§ 4. Pracownicy komórek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Sępólnie Krajeńskim 

w przypadku podejrzeń popełnienia prania pieniędzy lub finansowania terroryzmu zobowiązani 

są do: 

1) dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji, w których występują symptomy 

wskazujące na możliwość wprowadzania do obrotu finansowego wartości majątkowych 

pochodzących z nielegalnych lub nieujawnionych źródeł; 

2) sporządzania potwierdzonych kopii dokumentów dotyczących transakcji, co do których 

zachodzi podejrzenie, że mogą one mieć związek z popełnieniem przestępstw, o których 

mowa w art. 165a lub art. 299 Kodeksu karnego; 

3) zbierania dostępnych informacji o osobach fizycznych, osobach prawnych lub 

jednostkach organizacyjnych nieposiadających osobowości prawnej przeprowadzających 

transakcje; 



4) dokonywania opisu transakcji podejrzanych wraz z uzasadnieniem zaistnienia 

konieczności powiadomienia o tym fakcie GIIF. 

§ 5. Przygotowane i podpisane przez pracownika zgłoszenie jest niezwłocznie przekazywane 

przez kierującego komórką organizacyjną Starostwa Powiatowego do Starosty Sępoleńskiego, 

który w przypadku uznania zasadności podejrzenia popełnienia czynu zabronionego, 

powiadamia Generalnego Inspektora Informacji Finansowych o podejrzeniu popełnienia 

przestępstwa prania pieniędzy lub/i finansowaniu terroryzmu. 

§ 6. W przypadku uznania, że zgłoszenie pracownika jest niezasadne, przesłane zgłoszenie 

umieszcza się w rejestrze zgłoszeń wraz adnotacją wyjaśniającą, dlaczego o zgłoszeniu 

pracownika nie zostanie powiadomiony Generalny Inspektor Informacji Finansowych. 

§ 7. Wzór rejestru otrzymanych i przekazanych do GIIF zgłoszeń i powiadomień o możliwości 

popełnienia przestępstwa prania pieniędzy lub/i finasowania terroryzmu został określony 

w załączniku do niniejszej instrukcji. 

§ 8. Zobowiązuje się pracowników Starostwa Powiatowego do zapoznania się i przestrzegania 

przepisów ustawy z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu . 

STAROSTA SĘPOLENSKI 

Jarosław Tadych 
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