Zalacznik nr 1 do zarzadzenia
Nr 36/2020 Starosty Sepolenskiego
z dnia 31 grudnia 2020 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ
KWOTY 130 000 ZLOTYCH NETTO
W STAROSTWIE POWIATOWYM W SEPOLNIE KRAJENSKIM

Regulamin okresla wewnetrzng organizacj¢ postepowania w sprawach zamdéwien na dostawy,
ustugi i roboty budowlane, optacane w catosci lub czeséci ze srodké6w publicznych. Zastosowanie
rozwigzania organizacyjne i procedury wynikajg z:

e przepisOw zawartych w art.44 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.

(jedn. tekst: Dz. U. z 2019 r., poz.869 z p6zn. zm.)
e przepisOw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz.2019 z p6zn. zm.) zwanej dalej Pzp.

§1. Szacowanie wartosci zamowienia
1. Zamowienia, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku réwnowartosci
kwoty 130000 zlotych majg by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych
niniejszym regulaminem.
2. Przy ustaleniu wartosci szacunkowej zamowienia w sposob szczegétowy nalezy przestrzegad
przepisoéw dziatu I, rozdziatu 5 Pzp .

§2. Procedury udzielania zamowien publicznych ponizej 130 000 zE netto
1. Procedury udzielania zamdowien publicznych reguluje sie w zakresie kwot:
a) do 50 000,00 zt netto
b) powyzej 50 000,00 zt netto do 130 000,00 zt netto.
2. W przypadkach uzasadnionych, mozna odstgpi¢ — za zgoda kierownika jednostki — od
ustalen w/w regulaminu.
3. Pracownik zajmujgcy si¢ zaméwieniami z pkt.la prowadzi monitoring zaméwien w celu
przygotowania rocznego sprawozdania z udzielonych zamowien.
4. Pracownik zajmujacy si¢ zamdowieniami z pkt.1b prowadzi ewidencje zamowien w celu
przygotowania rocznego sprawozdania z udzielonych zaméwien.

§3. Szczegotowa procedura zamowienia ponizej 50 000 zi netto

1. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ zaméwienia, okreslonego w §2
ust.la regulaminu, jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu tak, aby
zrealizowa¢ zamowienie zgodnie z zasadami art.44 ustawy o finansach publicznych.

2. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamoOwienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa rozeznanie,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

3. Pracownik realizujacy zamoéwienie ponizej kwoty 50 000 zl netto udziela zamowienia ustnie.

4. Dokumentacj¢ stanowi opisana faktura.

§4. Szczegolowa procedura udzielania zamowienia powyzej 50 000 zE do 130 000 71
1. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ zaméwienia okreslonego w §2
ust.1b regulaminu, jest dopilnowanie, by byto ono zrealizowane zgodnie z przepisem art.44
ustawy o finansach publicznych.
2. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zaméwienia bezstronnie, obiektywnie, starannie,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa rozeznaje, zakwalifikuje oraz przygotowuje i
przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego.
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..........................................

komérka organizacyjna zamawiajgcego

WNIOSEK
do kierownika zamawiajacego o dokonanie zakupu o wartosci szacunkowej
powyzej 50 000 zl netto, ponizej 130 000 zi netto

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

2. Termin realizacji ZAMOWIETIIA: ... ...ueeeniieiiee et et ete et eeseteesesee e eesesensenearereneenanaeneeen
3. Szacunkowa warto$¢ zamOwienia: .............oceviiinennnnnn. 7l netto

Ustalenia warto$ci zamdéwienia dokonano w dniu ..........oovvviiniiiinniinnnnnns r., okreslono na
EOOETREIRONNRR 6 5 v i w v o s 3 i s oA 9 SO 1 0 RGN N K R § W B Y
Osoba dokonujaca ustalenia wartoSCi ZAMOWIETHA: .......viuuinreineetiteeteitiiteeteiriereaneareanen
Kwota przeznaczona na realizacj¢ zZamoOwienia: ............ooevvvvenvennennennnn. zt brutto

4. WapSlny slovwnik mmBwiel (CPVS ... coovommemnsi oo psmumsss pasmmms oy 556 samnssmnes 455 5885445 awsanssvsss

5. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia:

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody * na przygotowanie i przeprowadzenie procedury
zamoOwienia publicznego na podstawie art.2 ust.1 pkt.1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamOwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.2019 z p6zn. zm.).

............................................................................

data i podpis Skarbnika data i podpis kierownika zamawiajacego

* - niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2
ZK SETAWNY: wxsnensss ssusumnussssrn

Dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania cenowego
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty powyzej 50 000 zt netto do kwoty 130 000 zt netto

1) W CBIU ZAIMOWIBIIIAL ... ovvuvssvrssssommmunnssss st smmanns o pemnsaat s o8 455 E8A9as s anns £ Eaewssasesmmnessrsnss ,
ktore jest dostawa/ustuga/ robotg budowang*, przeprowadzono rozeznanie cenowe (zgodnie z
art.2 ust.1 pkt.1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz.2019 z p6Zn. zm.) ustawy nie stosuje si¢).

Kwota przeznaczona na realizacje zaméwienia: ....................... z} brutto.

Wspdlny stownik zaméwien CPV .........cccovviiiiiiiiiinnnnnn.

2) Dla zamé6wienia ponizej 130 000 zt netto w dniu .........cooevvvvininininnn.... r. zaproszono do
udzialu w postepowaniu nizej wymienionych wykonawcéw poprzez rozestanie formularza

oferty, ktory stanowi integralng cz¢s¢ niniejszej dokumentacji.

I 5 oo e W i & i & SR F OIS SR Eo s AR U AT e s
S0 MRS . wmcsriidmeeme e s S £ § SRR £ 1 E RS R SRR Ry s s s s e somond
. S SN I U —
e WV VEXOTRITRE K100 EDRINR v« o vt it 06 6 S bt m s r. przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi
4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystni€jSZej: .......c.ovvuiuiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiieeieieeieanennns

Zatwierdzam / nie zatwierdzam*

Sepolno Krajenskie, ..........cooeveviiiiiiiiiiininnn B 000 sememtiveidisessesswemsainy

data i podpis Kierownika zamawiajacego

* - niepotrzebne skresli¢




