Zarzadzenie Nr 8/2010
Starosty Sepolenskiego
z dnia 05 maja 2010 roku

w sprawie: wyznaczenia pracownikow odpowiedzialnych za Biuletyn Informaciji

Publicznej oraz strong promocyjng Powiatu Sepolenskiego.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r., o samorzgdzie

powiatowym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz.1592 z pdzn. zm.),

ZARZADZAM:

§ 1. Administrowanie i koordynacja

1. Do administrowania i koordynacji spraw zwigzanych z funkcjonowaniem

Biuletynu Informacji Publicznej i strony promocyjnej Powiatu Sepolenskiego

wyznaczam Inspektora Wydziatu Edukaciji, Kultury, Sportu, Turystyki i

Promocji - panig Kamile Jabtonska, zwanym dalej Administratorem;

2. Obowiagzkiem Administratora jest:

dokonywanie zmian tresci informacii publicznych udostepnianych na
stronach informacyjnych powiatu: www.bip.powiat—sepdlno.pl oraz
www.powiat-sepolno.pl;

systematyczne aktualizowanie informacii publicznych zamieszczanych
na stronach internetowych (nie rzadziej niz raz na 2 tygodnie),
niezwloczne korygowanie informacji omytkowo wprowadzonych,
wspolpraca z Dyrektorami w zakresie pozyskiwania informaciji
publicznej,

samodzielne wprowadzanie pozyskanych danych i informacji do
serwisu,

stosowanie sie do zalecen Informatyka co do zasad bezpieczenstwa
teleinformatycznego odnoszacych sie do korzystania z modutu
redakcyjnego, w tym zasad ochrony i zmieniania haset dostepu do

modutuy,



_ dbanie o identyfikowalnoéé wytworzonych informacji i dokumentéw
(oznaczanie informacji w BIP Urzedu danymi okreslajacymi tozsamos¢
osoby, ktéra wytworzyta informacjeg i odpowiada za tre$¢ tej informacii,
a takze tozsamo$é osoby, kiéra wprowadzita informacje na strone
biuletynu wraz z okresleniem czasu ),

- wykonywanie innych prac zwigzanych z realizacjg stron serwisu
zleconych przez przetozonych,

3. W razie nieobecnosci Administratora jego funkcje petni Inspektor Wydziatu
Edukaciji, Kultury, Sportu, Turystyki i Promociji - pani Lidia Sokulska-Tiok.

§ 2. Obstuga Informatyczna

1. Do obstugi informatycznej Biuletynu Informacji Publicznej oraz strony
promocyjnej Powiatu Sepolenskiego wyznaczam Informatyka Starostwa
Powiatowego w Sepdinie Krajenskim - pana Andrzeja Zajgkate, zwanym dalej
Informatykiem;

2. Obowigzkiem Informatyka jest:

- rozwigzywanie technicznych probleméw zwigzanych z obstugg
przedmiotowych serwisow,

- przydzielanie osobom wyznaczonym przez Administratora loginéw i
haset dostepu do wprowadzania informacji publicznych,

3. \W razie nieobecnosci Informatyka zastgpstwo petni — pan tukasz Mruk.
§ 3. Nadzor formalny i merytoryczny

1. Do nadzoru formalnego i merytorycznego informacji przeznaczonej do
publikacji na stronach internetowych Powiatu Sepolenskiego wyznaczam
Dyrektoréw Starostwa Powiatowego w Sepéinie Krajenskim w zakresie
dziatalnosci poszczegoinych Wydziatow, zwanych dalej Dyrektorami;

2. Obowigzkiem Dyrektorow jest:

- niezwloczne przekazywanie informacii publicznej podlegajacej
publikacji w BiP majace] znaczenie dla wizerunku Urzedu (na nosniku

elektronicznym lub w wersji papierowej),



- weryfikowanie informacji przeznaczonej do publikacii, ich aktualizacji
badz wycofania, w tym: informacje na temat zasad udostgpniania tych
informaciji publicznych bedacych w posiadaniu kierowanej przez siebie
komorki organizacyjnej,

. zatwierdzanie informacji podlegajacej publikacji, poprzez potwierdzenie
wtasnorecznym podpisem,

- wskazywanie pracownikow upowaznionych do wprowadzania
informaciji dotyczacych spraw biezacych Wydziatéw do bazy danych,
oraz nadzorujg zwigzane z tym Czynnosci,

3. Na czas swojej nieobecnosci Dyrektor wyznacza osobe odpowiedzialng ze

wspotprace z Administratorem.

§ 4. Zobowigzuje inspektora ds. kadrowych do przygotowania anekséw do zakresu

czynnosci dla pracownikow wymienionych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




