Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 20/2016
Starosty Sepolenskiego

z dnia 30 grudnia 2016r.

Wykaz jednostek budzetowych Powiatu Sepolenskiego objetych skonsolidowanym

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

rozliczeniem podatku od towaroéw i uslug oraz skrét
jednostki

Liceum Ogélnoksztalcgce im. Janusza Korczaka (LOW)

Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Tadeusza Kotarbinskiego (LOS)

Zespot Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. I Armii WP (ZSCKR)
Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego (CKZiU)

Zesp6t Szkot Ponadgimnazjalnych (ZSP)

Zesp6t Szkot Nr 2 w Sepolnie Krajenskim (ZSS)

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna (PPP)

Dom Pomocy Spotecznej Suchorgczek (DPS)

Dom Pomocy Spotecznej dla dorostych (DPSd)

10) Rodzinny Dom Dziecka Wawelno (RDD)

11) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie PCPR)

12) Zarzad Drogowy (ZD)

13) Centrum Administracyjne Placowek Opiekunczo-Wychowawczych (CAPOW)
14) Starostwo Powiatowe, ul. Kosciuszki 11, 89-400 Sepdlno Krajenskie (SP)

STARQSTA
—— /

Jarostaw Tad ych




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 20/2016
Starosty Sepolenskiego

z dnia 30 grudnia 2016r.

Procedury rozliczen z tytulu podatku od towardow i ustug VAT do zastosowania w
Powiecie S¢polenskim i jego jednostkach budzetowych

§ 1. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg powiatowe jednostki
budzetowe, /nazwa petna jednostki budzetowej i adres - nazwa skrécona jednostki/ wykazane
w zalgczniku nr 1.

§ 2. Okresla si¢ nastepujace zasady zawierania uméw z kontrahentami:

1) Od 1 styczna 2017 r. wszystkie umowy z kontrahentami zawierane bedg w imieniu
Powiatu Sepolenskiego, w tym celu jednostki wymienione w zatgczniku nr 1, jako strone
umowy sg zobowigzane poda¢ nastepujacag tres¢: Powiat Sepolenski - reprezentowany
przez - nazwa jednostki budzetowej i jej adres, NIP Powiatu 561-13-27-106

2) Kazda umowa musi zawiera¢ cen¢ netto plus podatek VAT (bez okreslenia stawki)

3) W przypadku dostaw cigglych ( np. energia, telekomunikacja, woda i uslugi sanitarne itp.
) lub uméw wieloletnich nalezy sporzadzi¢ odpowiednie aneksy do umoéw aktualizujgce
dane strony i NIP

§ 3. 1. Jednostki budzetowe w celu ujednolicenia numeracji wystawianych faktur
powinny stosowac nastepujacy wzor:

kolejny nr/rok/skrot jednostki, np.: 001/2017/ZSP, 001/2017/DPS itp.

2. Nazwa podmiotu dominujgcego na dokumentach transakcji zakupu i sprzedazy bedzie
Powiat Sepolenski oraz pelna nazwa i adres jednostki budzetowej jako wystawca/
odbiorca/platnik. Nalezy stosowac zapisy wg ponizszego wzoru:

1) Faktura sprzedazy

Sprzedawca : Powiat Sepolenski
ul. Tadeusza Kosciuszki 11
89-400 Sepodlno Krajenskie
NIP 5611327106

Wystawca: Nazwa jednostki budzetowej

kod.......miejsScowosé................

Na fakturze podaje si¢ konto bankowe jednostki budzetowe;.



2) Faktura zakupu

Nabywca:  Powiat Sepolenski
ul. Tadeusza Kosciuszki 11
89-400 Sepdlno Krajenskie
NIP 5611327106

Odbiorca/Platnik: Nazwa jednostki budzetowej

kod.......... miejscowos¢

Na fakturach zakupu nalezy dokonywa¢ adnotacji powigzania danego zakupu z
rodzajem sprzedazy.

§ 4. 1. Jednostki budzetowe sktada¢ beda czastkowe rejestry zakupu i sprzedazy VAT oraz
sporzadzone na jej podstawie czgstkowe deklaracje VAT-7 do Wydzialu Finansowego
Starostwa Powiatowego w nieprzekraczalnym terminie do 15-go dnia kazdego miesigca za
miesigc poprzedni. Rejestry powinny by¢ podpisane przez dyrektora/kierownika i gtownego
ksiggowego jednostki, kwoty uymowane w ewidencjach i w deklaracji VAT -7 powinny by¢ z
dwoma miejscami po przecinku /bez zaokraglen/.

2. Przekazanie rejestréw i deklaracji do Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego
nastepuje:

1) w wersji elektronicznej na podany adres e-mail [fn.masilkin@powiat-sepolno.pl]
2) w wersji papierowej

3. Jezeli 15 dzien miesigca przypada w dzien wolny od pracy, to dokumenty, o
ktérych mowa wyzej nalezy zlozy¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajagcym ten
dzien.

4. W przypadku braku sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej, jak rowniez braku
zakupow, od ktorych podatek VAT podlegatby odliczeniu, nalezy obowigzkowo

ztozy¢ do Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego czastkowa deklaracje
VAT-7 ,,zerowg”.

5. Podmiotem, do ktoérego adresowana jest deklaracja VAT-7 czastkowa jest
Powiat Sepolenski. Dane identyfikacyjne podatnika to dane jednostki budzetowe]
sktadajacej deklaracje.

6. Kwote podatku VAT, ktora jest wyliczona w czastkowej deklaracji VAT-7
nalezy przekaza¢ na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego nr 07 8162 0003
0000 0114 2000 0410 w terminie do 15-go dnia nastepnego miesigca.

7. Jednostki dokonujg stosownych zmian w polityce rachunkowosci
obowigzujacej w jednostce, a w szczegblnosci w zasadach funkcjonowania kont
zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT .

§ 5. W celu zapewnienia poprawnosci rozliczen podatku VAT ustala sie:



1) W przypadku, gdy po zlozeniu czastkowych rejestrow VAT i deklaracji czastkowej VAT-
7 zostang stwierdzone nieprawidtowosci w prowadzonych dokumentach lub zaistnieje
inna okoliczno$¢ skutkujaca koniecznoscig dokonania korekty deklaracji VAT-7 za dany
miesigc, nalezy:

a) niezwtocznie zglosi¢ te okoliczno$¢ w Wydziale Finansowym Starostwa Powiatowego

b) sporzadzi¢ niezbedne korekty rejestrow VAT i deklaracji czastkowej VAT-7 wraz z
uzasadnieniem i ztozy¢ w Wydziale Finansowym Starostwa Powiatowego.

§ 6. Agregacja danych zawartych w rejestrach sprzedazy i zakupu VAT dostarczonych
przez jednostki budzetowe powiatu nastepowaé bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i
zakupu VAT w Wydziale Finansowym Starostwa Powiatowego przez pracownika
zajmujgcego si¢ rozliczaniem podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji VAT-7 dla
Powiatu Sepolenskiego.

§ 7. Wszelkie rozliczenia dokonywane pomiedzy jednostkami budzetowymi Powiatu
Sepolenskiego po 1 stycznia 2017 roku realizowane bedg na podstawie noty ksiggowej.
Rozliczenia te na gruncie podatku VAT stanowig rozliczenia wewnetrzne Powiatu i nie
podlegajaVAT.

Jarostaw Tadycl



