Zatacznik nr 1 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

Protokét nr..............uuueuuee....
Z InWentaryzacji CZEKOW W KASIE .......u.ueeeeeeeceeceeeeeeeeeeeee e
Przeprowadzonej W dniu ............oeueeeueeeeereeeeeeeereernnn, roku od godz..........ccooueeueunnnne...
do godz...................... przez zespot spisowy powotany Zarzadzeniem nr...............ooeeoennn.
Starosty Sepolenskiego z dnia ..........ocoeeeeereeereverere w sktadzie:
1. PrzeswodniCzagy . i bt
2. CZONEK. ...ttt
3. CZONEK.....ccrornsesirisvenssrsissssmsescensasssereseesenens

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci materialnie odpowiedzialnej
PaNa/Pani............ouviiiiiciiiiiee e
W toku inwentaryzacji stwierdzono , co nastepuje :

W ksigzeczce czekowej serii...................... , Wykorzystano:

Czek gOtOWKOWY NI ..o Z AR, 55600 mmmmn s smmemenmrasesasssmasepsass
Czek gOtOWKOWY NI ..o A L1 R
Czek gOtOWKOWY NI oo, BB crmenseen s rnssssrssnsssams
Czek gotOWKOWY NI .. Zdnia...coooeveneiece
Czek OtOWKOWY NI ..o Z Qfsciisanomenmaanansoneansnenssassssses
Czek gOtOWKOWY NI cevevevevieeceeeeeeeeeeen BT sy 550 wommsmens e ememmsssnsons
Czek gOtOWKOWY NI .eeveveeceeeeeeeeeeeeeenn, B A8 ssrmom s mmerees
Czek gOtOWKOWY NI eceveveviveeeceeeeeeeeeeen & ATk cmsnrsmnmmimis v commmense
Czek gOtOWKOWY NI ..o e DB e e e ramemoresn g hotisimmet
Czek GOtOWKOWY NI eeveevveeeceeeeeeen Z NI oo b 083 355 e
Czek gOtOWKOWY NI ... ZdNia....cciiee

..........................................................................................................................................................

Protokét niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, a z ktérych jeden
pozostawiono w kasie.

W zwiazku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokéle osoba materialnie odpowiedzialna
nie wniosta / wniosta nastepujace zastrzezenia */

....................................................................................................................................

.............................................................................................................................

Zespol spisowy Osoba odpowiedzialna
Lssnsncnsssansisnnanesennsepmonspans materialnie
Zsipeimmesssipsiissisinirasisvssnen



Zalacznik nr 2 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE
OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ
PRZED INWENTARYZACJA

Ja nizej podpisana /y, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone sktadniki majatkowe w

Starostwie Powiatowym w Sep6lnie Kraj.

o$wiadczam , co nastepuje:

1. Wszystkie dowody rachunkowe przychodowe i rozchodowe dotyczace prowadzonej placéwki zostaty
wystawione i przekazane do ksiegowosci firmy oraz sg ujete w dokumentacji ewidencyjnej / raportach
zestawieniach, ksiggach, rejestrach, kartotekach/ wedtug stanu na dzief ........... , hatomiast dowody
biezace do czasu rozpoczecia spisu tj. do dnia ........vevevevveoeen , przekazatam przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej / Zespotu Spisowego*

2. Zadnych dowodéw przychodowych i rozchodowych oraz innych, mogacych mieé wplyw na wyliczenie,
na wynik inwentaryzacji juz nie posiadam.

3. Ostatnie numery wystawionych dowodéw s nastepujace:

4. Wszystkie sktadniki majatkowe w tej placéwce nalezg do Starostwa Powiatowego w Sepdlnie Kraj. z
wyjatkiem:

7. W okresie migdzy inwentaryzacyjnym wystapity / nie wystapily*/ zdarzenia i okolicznosci, majace
wplyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia. Do nich w szczegélnosci naleza

/miejscowos¢ i data /

/ podpis osoby materialnie odpowiedzialnej/



Zatacznik nr 3 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE
OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ

PRZED INWENTARYZACJA
/dotyczy Srodkéw trwalych i pozostalych §rodkéw trwalych/

Ja nizej podpisana /y, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone sktadniki majatkowe

...........................................................................................................................................................

/ nazwa i adres placéwki /
NALEZACE dO TIIMY ..vocvoeieeee ettt
oswiadczam , ze :

1. Wszystkie sktadniki majatkowe zostaty przedstawione do inwentaryzacji i stanowia wtasnogé
placowki z Wyjatkiem ........occeeeeeeecuieceieeeeeeeeeeee e,

............................................................................................................................................................

...................................................................................................

............................................................................................................................................................

/np. braku dozoru, braku o$wietlenia, braku instalacji alarmowej, nieskutecznych zamknigé itp./

3. Narzedzia pomiarowe maja aktualng legalizacje , z

W ULt cssamenmsss o i e e e i s s s

4. W okresie migdzy inwentaryzacyjnym wystapity / nie wystapity*/ zdarzenia i okolicznosci,
majace wptyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia.

Do nich w szczeg6lnosci naleza

/miejscowosé i data /

/ podpis osoby materialnie odpowiedzialne;j/



Zalacznik nr 4 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE
OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ
PO INWENTARYZACJI

1. Oswiadczam , ze bratem czynny udziat w inwentaryzacji powierzonych mi sktadnikow
majatkowych w

..................................................................................................................................

/Nazwa i adres placéwki/
w dniach od..........cooeeueens e, L PO P PR T w

i stwierdzam, Zze spisem z natury objeto wszystkie sktadniki majatkowe, zgodnie z zakresem
przedmiotowym
okreslonym w Zarzadzeniu

...........................................................................................................................................................

2. Oswiadczam ,ze w arkuszach spisu z natury / w protokole inwentaryzacji kasy* objeto
wszystkie

znajdujace si¢ w placowce sktadniki rzeczowe/ pieniezne* stanowiace ich stan faktyczny.

3. Nie wnoszg zadnych uwag i zastrzezeni co do pracy Komisji Inwentaryzacyjnej/
Zespotu spisowego*

4. Nie wnoszg zastrzezen do wyceny sktadnikéw majatkowych i wyniku wstepnego wyliczenia.

5. Wnosze uwagi

............................................................................................................................................................

miejscowosé

/ imig i nazwisko osoby materialnej odpowiedzialne/



Zatacznik nr 5 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

Sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej / zespolu spisowego/ ze spisu z natury

Dziatajac na podstawie zarzadzenia WEWNQIIZNEZO NI ... zdnia ...
grupa spisowa w sktadzie:

1/ przewodniczacy ...........ccceeeeeeeeeemeeresereseeesoon,
2/ CZHONCK. suvensssss s amemasmmsrems sesapmsensasssesscrspesssssse, -
S OB corconsisssns suiemmmens msovres sussesssiss s messomssscatoss
przeprowadzita W dniach ...........oooeeueeieieieeneeeeeeeeee Spis z natury w:

a/ nazwa obiektu i oznaczenie objetych inwentaryzacja pomieszczen / nr rejonu/ pola spisowego/

b/ rodzaj objetych inwentaryzacja skladnikéw
ALK oottt cetss st et et e e oo ee e eeesseeeeee .

¢/ powierzonych osobie

OAFOWISAINC. .. .vxvy o ssarsarnsisssssssansssssommesseonseimaresssassaserssessatsss ssssmmmm omsmoneeeesassossmemmsn st e es st
1. Objete inwentaryzacja sktadniki majatku zostaty spisane na arkuszach spis z natury:

T wssonnsans s siininens do Nl liczba pozycji ......coueveeeeernen..

2. W wyniku szczegbtowego sprawdzenia

POMIIEBZOZON csuisssssscinemmssseerervemsansssvenss sosssemsdisosssssssnssmnnnmnessmssermssssomessmmsessem s e

Stwierdzono, ze wszystkie sktadniki majatku podlegajace spisowi zostaty ujete w arkuszach spisu
Z natury.

1. Stan pomieszczen jest nastepujacy:

a/ liczba zamykanych otworéw / drzwi , okien/

1 Tc V2 | RO liczba.........cucuuu.....

10dzaj .ccceevvverererereeee. (7 o

oraz sposob ich zabezpieczenia / zamki , kraty,

EYRIBHZBGTAL. ..o erecwvrsevs ssssss ssssissssssissssossanaseemeneess seeswss sarss s srSE S £EREHS o mmmmrcmmssemses e e o ee e e
b/ Srodki zabezpieczenia przeciwpozarowego i ich

SUILussecenssnsnsessontinnnnse nssusmssesss crmansassso senss s Haaaa 43448 a0 uanan mmmues s o S ESSRS 88 SRS A nnmm e eeemee e et e s e s

2.Stwierdzono w czasie spisu z natury nastepujace usterki i nieprawidtowosci w zakresie
zabezpieczenia przechowywanego

mienia oraz jego magazynowania i

KOS ETWEJL...vcurcssvsosmaees s 9455s81w3152n s eeemmenensyosss e essss s S35 2o momeemeese e e St e e
3.W celu lepszego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sg nastepujace srodki

D D B T et v 555 mamremow SEEASSE H SES EhommSnoonmeesmt c eee e
4.W czasie spisu z natury grupa spisowa napotkata nastgpujace

BEUANOSCL oottt et e e eeeeeseeeeee .



5. Inne uwagi

............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

Uwagi i zastrzezenia osoby odpowiedzialnej za objete spisem sktadniki
majatku

..............................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

.....................................................................

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej



Zalacznik nr 6 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

Sprawozdanie koncowe Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej

1. Sklad Komisji
2. Spis z natury nastgpit:
3. Uwagi i spostrzezenia o przygotowaniu jednostki do spisu:

4.Realizacja harmonogramu czynnosci inwentaryzacyjnych, a szczegélnie opéznienia w
spisach i innych ezynno$ciach oraz ich przyczyny, podje¢te dzialania dyscyplinarne:

3.Trudnos$ci w sprawnym przebiegu spisu wedlug uwag zawartych w sprawozdaniach
grup spisowych (przyczyny obiektywne i subiektywne):

6.Podsumowanie wnioskow ujetych w sprawozdaniach grup spisowych i kontroleréw pisu:

7.Whnioski Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej o 0gllnym zasiggu:

Sepélno Kraj., dnia...........................
Przewodniczacy Stalej
Komisji Inwentaryzacyjnej

Zatwierdzam

Kierownik jednostki



Zalacznik nr 7 do

Instrukcji inwentaryzacyjnej
Pieczatka jednostki

Protokot
weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych
Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:
1/ przewodniczacy
2/ cZtonek ....coeueeeeereeeeeeeen,
3/ cztonek ....cooueveeereieeeeeeenn.

( nazwa obiektu i oznaczenia pomieszczenia)

przeprowadzonego w dniu ...................... na arkuszach spisu z natury nr
dokonata rozliczenia:

a/ rodzaj sktadnika majatku .............coevueeevreieenennnnn,

b/ osoba odpowiedzialna ...............c.ooveeeeeeeererennnn.

Rozliczenie obejmuje okres od............coeueeeeeeennnnnn.n. A0,

I. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji
Jjak w zalaczeniu:

1. ogoétem niedobory .........ccceeveevecveciereennnee. zt
2. ogoétem nadwyzKi ....ccoevereviiiiiieies e zt

II. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji innych sktadnikéw majatku niz ujetych w pkt.I wedlug zestawienia

réznic inwentaryzacyjnych:

1. ogétem niedobory ........cccceeeveveeeeeeeveeeenennn., zt
2. ogotem nadwyzKi .....cccooveevevieiieiiiieeeen, zt

III. Komisja inwentaryzacyjna- po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego-ustala, co nastepuje:

S —————

3. Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej niedobory te nalezy zakwalifikowaé jako:
a/ niezawinione i spisa¢ w ciezar kosztéw pozycje

b/ skompensowaé ze S0bg POZYCIE ....ceeeueee weeeererereeeeeeeeeeeeeeeeeeeos
TOZNICE SPISAC ...viveeieiececeiuticieaests ettt et e e see s eeee s ees e seses s e s s ses e eesessseseses
¢/ zawinione dochodzac zwrotu szkody od osoby odpowiedzialnej
POZYETE svnssessis v s 5351138543534 ssasmsanesnan sessasessassaensessesssess vosssususass ssss s ssenessssenssiss csesiosinsiossa zt
Podpis cztonkow
Komisji inwentaryzacyjnej
L consvorwsh sosmammans s smaseni 6 i
2L e s R i S 0 A
3 seiniien TR s scomaoestasmsns umsestemegasets S8 G
Opinia gtéwnego ksiegowego
dnia....cccoceeverenrenennnne. POAPIS..ceeeeeiiieiierieee e
Opinia radcy prawnego
dnia......cccoviverienennns J51013 ] o)1 PR ——
Sepolno Kraj. dnia......cceceeevevereecererenennene,
Zatwierdzam

kierownik jednostki

Protokét z réznic inwentaryzacyjnych , po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki , stanowi podstawe do
odpisania z ksiag rachunkowych niedobor6éw , szkéd i nadwyzek.



Zakacznik nr 8 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

Protokét
rozpatrzenia réoznic inwentaryzacyjnych podczas przeprowadzania

inwentaryzacji srodkéw trwatych w budowie ,sporzadzonej w
terminie Bl ,essmsmsmissmsmmmmmmin L L Wwg stanu na dzien .........cc.ceeeveeeeeceeeneennnnnn..
10zlicZonej Wg Stanu Na dZief .............oceeeueeeverrereereereoeoooooooo

W stanie faktycznym protokotu inwentaryzacji srodkéw trwatych w budowie wykazano naktady na
inwestycje poniesione od daty .............coeeeveereermmeoooooo do

dnia przeprowadzenia inwentaryzacji, wynikajacej z ewidencji naktadéw prowadzonych w Wydziale
............................... , bez pomniejszenia ich o efekty inwestycyjne ktére wynoszg,

W ewidencji ksiggowej Wydziatu Budzetu i Finanséw , wykazano stan srodkéw trwatych w budowie

10zpoczetych na dziefl ...eeeeeceeeeeceeeeeeeeee e , ¢zyli saldo konta 080
.................................... (kwota w z}), oraz naktady poniesione za OKIes ...
.................................... ( kwota w zt).
Bez pomniejszania ich o efekty inwestycyjne , ktére WYHIOBZE s sshsssssssicssssissssianinnnnnnns varvons (kwota w zi).
Przyjeto na stan ewidencji srodk6w trwatych W OKI€SIe .........eeeveoeeeeeeeeoeeooooooo
Kol W 2 sravomssnisismmminmsenresmsis cespemmmated .
- Do przyjecia na stan majatku trwatego oraz na zwiekszenie funduszu w $rodkach trwatych
pozostaje kwota ...........c.cueueene...... zt
- Do zmiany stanu naktadéw inwestycyjnych w ewidencji ksiggowej w korespondencji z
funduszem inwestycyjnym pozostaje kwota ..................... zt
- Wartos¢ poniesionych naktadow inwestycyjnych bez efektow majatkowych w kwocie
.................................. zt
- Koszty odstapienia od kontynuowania inwestycji ( np. nie wykorzystanej dokumentacji
projektowej) lub inwestycji zaniechanej na podstawie Uchwaly Nr.........c............ w wysokosci
......................... zt
- Rozchéd sprzedanych lub nieodplatnie przekazanych inwestycji rozpoczetych w kwocie
................................... 7k



Zalacznik nr 9 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

Protokol inwentaryzacji inwestycji niezakonczonej

Protokot Pole
inwentaryzacji Spisowe
Ip Nazwa zadania inwestycyjnego Srodkéw trwalych nr Wyjasnienia i wnioski
w budowie saldo
z dnia konta
1. 2; 3. 4. 8.

* niepotrzebne skreslié

Whnioski Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej zatwierdzamy w sposéb nastepujacy:

.....................................................................................................................

/podpis Skarbnika / / podpis Starosty/




Zatacznik nr 10 do

Instrukcji inwentaryzacyjnej

Wz6r potwierdzenia sald

NADAWCA

ODCINEK A
ADRESAT

Starostwo Powiatowe w Sepdlinie Kraj.
ul. Kosciuszki 11
89-400 Sepoino Krajenskie

W przypadku niectrzymania w wymaganym terminie
Jednoczesnie prosimy o niezwloczne uregulowanie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 20.09.1994r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121 poz 591) wzywamy Was do potwierdzenia
w terminie 10 dni na odcinku B, zgednosci nastepujacych sald, figurujacych w naszych ksiegach na dzien: 31-12-2013
potwierdzenia sald lub zgloszenia zastrzezen ponizsze salda zostana przyjete do bilansu.

naszych naleznosci.

- SALDO SALDO WYNIKA Z NASTEPUJACYCH POZYCJI-
WINIEN MA DATA DOWOD
1 0,00 0,00|31-12-2013 |obroty
RAZEM 0,00 0,00
SALDO 0,00
Data i pieczec




ADRESAT

ODCINEK B

Starostwo Powiatowe w Sepdinie Kraj.
ul. Kosciuszki 11
89400 Sepdino Krajenskie

NADAWCA

Na podstawie art. 28 ustawy z dnia 23.09.1984r. o rachunkowosci {Dz. U. Nr 121 poz 321} wzywamy Was do potwiendzenia
@ termini= 10 dni na odcinku B, 2gednesci nastepujacych sald, figurujacych w naszych ksiegach na dzien: 31-12-2012

W% przypadku nisotrzymania w wymaganym terminie patwisrdzenia sakd lub 2,
Jednaczesnie prosimy e niezwioczne ureguiowanis naszych naleznosci.

gloszenia zastrzezen ponizsze salda zostana pr2yjete do bilansu.

Lp SALDO SALDO WYNIKA Z NASTEPUJACYCH POZYCJI:
) MaA WIMIEN DATA DOWOD
1 0,00 0,00 [31-12-2013 |obroty
RAZEM 0.00 0,00
SALDO 0,00
Data i pieczec




